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অিফসঅিফস   আেদশআেদশ

র া সবা িবভােগর ই-গভ া  ও উ াবন কমপিরক না ২০২১-২২ এর ১.২ কায েমর ল মা া অ সাের র া সবা
িবভােগর শাসন-২ শাখা ক ক সরকাির বাসা বরাে র সবা  িন েপ সহিজকরণ বক বা বায়েনর জ  িনধারণ
করা হেলা:
সবারসবার   নামনাম ::  ‘ র ার া   সবাসবা   িবভাগিবভাগ   এবংএবং  অধীনঅধীন   অিধদ রস েহরঅিধদ রস েহর   কমকতাকমকতা //কমচার ীেদরকমচার ীেদর   অ েলঅ েল  কাট াকাট া

ব াস াব াস া  ( (   A,  B, CA, B, C  ট াইপটাইপ) ) বরাে রবরাে র   কায মকায ম   সহ িজকরণসহ িজকরণ ’।
িব মানিব মান   প িতপ িত ািবতািবত   প িতপ িত

ধাপস হধাপস হ ::
১. িনধািরত ফরেম হাডকিপেত আেবদন;
২. সংি  শাখার হাড ফাইল হেত 
সরকাির আবাসন পিরদ র হেত কাটা  
বাসা বরাে র তািলকার
ত  সং হ;
৩. সংি  শাখার হাড ফাইল হেত 
ইেতামে  র া সবা িবভাগ ক ক 
কমকতা/কমচারীেদর অ েল বাসা 
বরাে র ত  সং হ;
৪. আেবদন াি র পর সংি  শাখা 
ক ক কাটা  বাসা বরা  কিম র সভা 
আ ান;
৫. সভায় আেবদনকারীর ত ািদ, খািল 
এবং বরা ত বাসার ত ািদ যাচাই-
বাছাই বক বাসা বরাে র িস া  পািরশ 
আকাের দান;
৬. সংি  শাখা ক ক বাসা বরা  
কিম র সভার কাযিববরণী ত এবং 
কাযিববরণীেত অ েমাদন হণ;
৭. বাসা বরাে র িস াে র অিফস আেদশ 
জাির।

েয় াজন ীয়েয় াজন ীয়   কাগজপকাগজপ ::
১. জাতীয় পিরচয়পে র কিপ;
২. প-িফে শেনর কিপ;
৩. সবেশষ আহিরত ল বতেনর কিপ;
৪. বতমান প-িফে শন/অিফস আেদেশর 
কিপ।  
িন ি রিন ি র  সময়সময় ::
১৫ (পেনেরা) কমিদবস

ধাপস হধাপস হ ::
১. অনলাইেন বাসার জ  আেবদন (সফটওয় াের সরকাির আবাসন পিরদ র ক ক 

র া সবা িবভােগর অ েল বরা ত বাসা এবং র া সবা িবভাগ ক ক 
ইেতামে  কমকতা/কমচারীেদর অ েল বাসা বরাে র ত ািদ দয়া থাকেব);
২. সফটওয়ােরর মা েমই সংি  শাখা ক ক বাসা বরাে র কিম র মা েম বাসা 
বরাে র Priority Matrix (বাসা বরাে র সকল Criteria এর উপর িভি  
কের) তির। Priority Matrix  সভার কাযিববরণী িহসােব বহার 
( েয়াজনীয় ম সহ);
৩. সফটওয় াের বাসা বরাে র ফলাফল কাশ।

েয় াজন ীয়েয় াজন ীয়   কাগজপকাগজপ ::
১. জাতীয় পিরচয়পে র কিপ;
২. প-িফে শেনর কিপ;
৩. সবেশষ আহিরত ল বতেনর কিপ;
৪. বতমান প-িফে শন/অিফস আেদেশর কিপ।

িন ি রিন ি র  সময়সময় ::
৩ (িতন) কমিদবস

২। উি িখত সবা সহিজকরণ প িত  অিফস আেদশ জািরর িদন হেত কাযকর হেব।
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অবগিত ও েযা়জনীয ়( েযাজ  ে ) ব া হেণর জ  অ িলিপ রণ করা হইল: 
১) অ িবভাগ ধান (সকল), র া সবা িবভাগ
২) অিধদ র ধান (সকল), র া সবা িবভাগ ( ার অধীন দ র/সং ার সংি  সকলেক অবিহতকরেণর অ েরাধসহ)
৩) সিচব, পির-১ শাখা ও সদ , ইেনােভশন ম, র া সবা িবভাগ
৪) উপসিচব, কারা-১ শাখা ও সদ , ইেনােভশন ম, র া সবা িবভাগ
৫) উপসিচব (অিতির  দািয় ), ই-গভেন -২ অিধশাখা, মি পিরষদ িবভাগ
৬) উপসিচব, শাসন-২ শাখা, র া সবা িবভাগ (বিণত সবা র সহিজকরণ কায ম বা বায়েনর অ েরাধসহ)
৭) া ামার, আইিস  সল ও সদ , ইেনােভশন ম, র া সবা িবভাগ (ওেয়বসাইেট কােশর অ েরাধসহ)
৮) সিচেবর একা  সিচব, র া সবা িবভাগ
৯) ১০-২০ তম েডর সংি  সকল কমচারী, র া সবা িবভাগ
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