
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
রা  ম ণালয ়

র া সবা িবভাগ 
শাসন-৩ শাখা

র া সবা িবভাগ, রা  ম ণালেয়র সে র, ২০২১-এর মািসক সভার কাযিববরণী

সভাপিত মাঃ মাকাি র হােসন 
 সিচব

সভার তািরখ ০৫ সে র ২০২১
সভার সময় সকাল ১০.০০ টা

ান ম অনলাইন াটফম
উপি িত পিরিশ -ক

. িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াআেল াচন া িস া স হিস া স হ   এবংএবং  বা বায়নকারীবা বায়নকারী

সভাপিত সকলেক েভ া ও াগত জািনেয় সভার কায ম  কেরন। সভাপিত আেলাচ িচ অ যায়ী িবষয়স হ সভায়
উপ াপন করার জ  অিতির  সিচব ( শাসন ও অথ)- ক অ েরাধ জানান। অিতির  সিচব ( শাসন ও অথ) সভার েত
এ িবভােগ নবেযাগদানকারী কমকতাগেক িনজ িনজ পিরচয় দােনর জ  অ েরাধ কেরন। সভায় জনাব তাহিনয়া রহমান
চৗ রী, উপসিচব, জনাব হা দ শিহদ উ াহ, উপসিচব, জনাব আফেরাজা আ ার িরবা, িসিনয়র সহকারী সিচব ও কাজী

হািফ ল আিমন, িসিনয়র সহকারী সিচব িনজ িনজ পিরচয় দান কেরন। এ িবভােগ ােদর সকলেক াগত জানােনা হয়।
অতঃপর আেলাচ িচ অ যায়ী অিতির  সিচব ( শাসন ও অথ) িবষয়স হ সভায় উপ াপন কেরন।  

২২। । আেল াচন াআেল াচন া  ওও  হীতহীত   িস ািস া   িন পিন প  :  : 

.. িব ষয়িব ষয়   ওও   আ েল াচ ন াআ েল াচ ন া িস ািস া
২.১ কায িববরণীকায িববরণী  ঢ়ীকরণঢ়ীকরণ : :আগ , ২০২১-এর কাযিববরণী জাির কের সংি  

সকল দ ের রণ করা হেয়েছ। কান সংেশাধনী াব না 
থাকেল লাই, ২০২১-এর কাযিববরণী ঢ়ীকরণ করা যেত পাের।

কান সংেশাধনী াব না 
থাকায় আগ , ২০২১-এর 
কাযিববরণী ঢ়ীকরণ করা 
হেলা। 
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২.২ ৬৬ ((কক ) )  এএ  িবভাগিবভাগ   ওও  অধীনঅধীন   দ রস েহরদ রস েহর  কেরান াভাইরাকেরান াভাইরা সস  
আ াআ া   কমচািরগ েণরকমচািরগ েণর  সামি কসামি ক   ত ািদত ািদ   
((০৪.০৪.০৮.২০২১০৮.২০২১  ত ািরখত ািরখ ) )  িন েপিন েপ   সভায়সভায়   উ প াপনউ প াপন   করাকরা  
হয়হয় ।।

িবভাগিবভাগ //
অিধদ রঅিধদ র

আ াআ া   
কমকত াকমকত া //
কমচ া িররকমচ া িরর   

স ং াস ং া

এএ   পযপয     
কমকত াকমকত া //
কমচ া িররকমচ া িরর   

স ং াস ং া

বত ম ােনবত ম ােন   
িচ িকৎস াধ ীনিচ িকৎস াধ ীন

এস এস িডএস এস িড ২৬ ২৪ ১
এফ এস িস িডএফ এস িস িড ৪৪৭ ৪১৩ ৩১
ি জনি জন ৬৭৩ ৬৫২ ১৯
িড আ ইিপিড আ ইিপ ১১৮ ১১২ ৬
িড এনিসিড এনিস ১৮২ ১৭৭ ৩
মাটম াট ১৪৪৬ ১৩৭৯

(৯৫.২৯%)
৬০

সভায় এ িবষেয় িব ািরত আেলাচনা করা হয়। এ িবভােগর 
 সকল কমচারীেক া  সবা িবভাগ ক ক জাির ত 
সকল িবিধ-িবধান অ সরণ কের দনি ন কায স াদেনর 
উপর িবেশষভােব ােরাপ করা হয়।

১) এ িবভাগ ও অধীন দ রস েহর কান 
কমচারীর কািভড-১৯- টে র ফলাফল 
পিজ ভ হেল সংেগ সংেগ যথাযথ 
ক প ক অবিহত করেত হেব;

২) এ িবভাগ ও অধীন দ র/সং ার য 
সকল কমকতা-কমচারী কেরানাভাইরােস 
আ া  হেয় কায়াের াইেন আেছন 

ােদরেক কেরানা ট  কের ফলাফল 
নেগ ভ সনদ দািখল কের অিফেস 
যাগদান িবষেয় দ  িনেদশনা 

অ াহত থাকেব;

৩) এ িবভাগ ও অধীন অিধদ রস েহর 
সকল কমকতা/কমচারী যন এ 
অিতমািরর সময় া  সবা িবভাগ 
ক ক দ  া িবিধ সং া  
িনেদশনাবিল মেন চেল তা িনি ত 
করেত হেব।

বা বায়েনবা বায়েন   : : সকলসকল   
কমকত াকমকত া//কমচারীকমচারী। । 

(খ) পেদ জনবল িনেয়াগ : 
িণ অ েমািদত 

পদ
রণ ত 

পদ
পদ

১ম ৭৬ ৫৫ ২১
২য় ৫৯ ৪৩ ১৬
৩য় ১০১ ৭০ ৩১
৪থ ৪১ ৩৫ ৬
মাট ২৭৭ ২০৩ ৭৪

• ১ম সিচব (িমশন) ও ২য় সিচব (িমশন) পেদ িনেয়াগ 
দানঃ সভােক জানােনা হয়, র া সবা িবভাগ, রা  

ম ণালেয়র সাংগাঠিনক কাঠােমা  বাংলােদশ িমশন, 
পাসেপাট ও িভসা উইং-এ ১৫  দেশর ১৯  িমশেনর মে  
১৫ জন থম সিচব ও ৪ জন ি তীয় সিচব মাট ১৯ জন 
কমকতার মে  ১৭ জন কমকতা িমশেন যাগদান কেরেছ। 
ওয়ািশংটন ও িনউইয়ক-এ িনেয়াগ ত অবিশ  ২ জন 
কমকতা ব শী ই যাগদান করেবন।

শাসিনক কমকতাঃ পেদা িতেযা  ৩  শাসিনক 
কমকতা পেদর মে  ১  পেদ পেদা িত দােনর লে  ১৪ 

লাই ২০২১ তািরেখর বাংলােদশ সরকারী কম কিমশন 
সিচবালেয় রণ করা হেয়েছ। অবিশ  ২  পেদর মে  এক  
পদ সংর ণ করা হেয়েছ এবং অপর ২  পেদ পেদা িতর 
জ  ২ জন অিফস সহকারী কাম-কি উটার া িরক 
আেবদন কেরেছন।

ি গত কমকতাঃ পেদা িতেযা  ১০  ি গত 
কমকতার পেদর মে  ৩  পেদ পেদা িত দােনর 
লে  ১৪ লাই ২০২১ তািরেখ বাংলােদশ সরকারী কম 
কিমশন সিচবালেয় রণ করা হেয়েছ। অবিশ  ৭  পেদ 
পেদা িতর জ  ৭ জন কমচারী ইেতামে  আেবদন 

১) ৯ম ও ত  ড, ১০ম ড, ১৬ ও ত  ড ও ২০ ও 
ত  েডর র ণ পদস হ রেণর েয়াজনীয় 
কায ম ত স  করেত হেব;

২) িমশেন িনেয়াগ া  ১ম সিচব ও ২য় সিচব সকলেকই  
 িমশেন যাগদােনর জ  সকল আ ািনকতা ত স  

কের িনধািরত সমেয় যাগদান করেত হেব;

৩) িমশেন অিফস সহকারী পেদর িনেয়াগ কায ম িনধািরত 
সমেয় স  করেত হেব।

৪) এ িবভােগর িব মান শাখাস েহর মে  কমব ন কায ম 
এ মােসর মে  আপেডট করেত যথাযথ ব া হণ করেত 
হেব।

৫) জনবল িনেয়ােগর ে  িবেশষ কের ২০তম েডর 
কমচারী িনেয়ােগর বলায় য পেদর জ  িনেয়াগিবিধেত য 
যা তা িনধারণ করা আেছ তার চেয় অিতির  যা তা 

স  াথ েক িবেবচনা না কের িনেয়াগ িবিধ মাতােবক 
িব ি েত উে িখত িশ াগত যা তাস  

াথ র যা তােকই অ ািধকার িদেয় িনেয়াগ কায ম স  
করেত হেব এবং মিডেকল টে র সােথ ডাপ ট  কায ম 
শেষ িনেয়াগ প  ই  করেত হেব।

৬) বাংলােদশ িমশেন শাসিনক কমকতা ও অিফস 
সহকারীেদর পদায়ন কায ম যথাসমেয় স াদেনর জ  
এক  সময়াব  কমপিরক না ণয়ন করতঃ পদায়ন 
কায ম িনধািরত সমেয় স  করেত হেব।

৭) িবভাগীয় িনবাচন কিম  ক ক পািরশ ত অিফস 
সহকারী কাম কি উটার া িরক-৪ , িহসাবর ক-১ , 
ক ািশয়ার-১  এবং অিফস সহায়েকর ৪  পেদ িনেয়ােগর 
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কেরেছন।
সহকারী াগািরকঃ িপএসিস হেত ১ জনেক পদায়ন করা 
হেয়িছেলা, িতিন যাগদান কেরনিন। বতমােন িপএসিসেত 
ন ন াব রেণর কায ম চলমান।
১৬ ও ত  ডঃ র া সবা িবভাগ, রা  ম ণালেয়র 
িনেয়াগ কিম  ক ক পািরেশর ি েত অিফস সহকারী 
কাম কি উটার া িরক-৪ , িহসাবর ক-১ , 
ক ািশয়ার-১ , এবং অিফস সহায়ক-৪  পেদ মাট ১০ 
জনেক িনেয়ােগর িনিম  িলশ ভিরিফেকশন কায ম 
চলমান রেয়েছ এবং া  পরী া স  হেয়েছ। উ  
কায ম শেষ উি িখত াথ েদর বিণত পদস েহ িনেয়াগ 

দােনর জ  িনেয়াগপ  জাির করা হেব।

*বিহরাগমন-৪ শাখা হেত জানােনা হেয়েছ য, ইিমে শন ও 
পাসেপাট অিধদ েরর িনেয়াগ িবিধমালার ড়া  খসড়া তির 
করা হেয়েছ।
            
• ১৩  দেশর ১৭  িমশেন অিফস সহকারী কাম 
কি উটার া িরক-এর ৩৫  পেদ িনেয়ােগর লে  
আেবদনকারীগেণর কি উটার িবষয়ক বহািরক পরী া 

হণ করা হেয়েছ এবং ফলাফল কাশ অেপ মান রেয়েছ।

কমকতার 
নাম ও পদবী

িমশেনর 
নাম

ম

১. মাঃ 
রিফ ল 
ইসলাম, 

শাসিনক 
কমকতা

জ া, 
সৗিদ 

আরব

িমশেন 
যাগদান 

কেরেছন।

২. পারেভজ 
আহেমদ, 

শাসিনক 
কমকতা

িনউইয়ক, 
রা

০৯ সে র 
২০২১ 
তািরেখ এ 
িবভাগ হেত 
অব  করা 
হেয়েছ।

৩. মাহা দ 
ওমর ফা ক, 

শাসিনক 
কমকতা

ল ন, 
রাজ

১৫ সে র 
২০২১ 
তািরেখ এ 
িবভাগ হেত 
অব  করা 
হেয়েছ।

৪. আ র 
রািশদ, 

শাসিনক 
কমকতা

িরয়াদ, 
সৗিদ 

আরব

০২ সে র 
২০২১ 
তািরেখ এ 
িবভাগ হেত 
অব  করা 
হেয়েছ।

িনিম  িলশ ভিরিফেকশন কায ম িনধািরত সমেয় 
স াদেনর জ  সংি  দ র/সং ার সােথ যাগােযাগ 
অ াহত রাখেত হেব। 

বা বায়েনবা বায়েন : : শ াসনশ াসন -- ১১  শ াখাশ াখা/ / শ াসনশ াসন   ওও  অথঅথ  
অ িবভাগঅ িবভাগ // িমশনিমশন   শ াখাশ াখা// িনরাপ ািনরাপ া  ওও  বিহরাগমনবিহরাগমন   
অ িবভাগঅ িবভাগ ,  ,  র ার া  সবাসবা  িবভাগিবভাগ ,  ,  রারা   ম ণালয়ম ণালয় ।।
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৫. খ কার 
কাজল 
হােসন, 
শাসিনক 

কমকতা

েয়ত ১৫ সে র 
২০২১ 
তািরেখ এ 
িবভাগ হেত 
অব  করা 
হেয়েছ।

৬. মাঃ আ ল 
জিলল, 

শাসিনক 
কমকতা

িস া র িবেশষ 
াইেটর জ  

অেপ মান।

৭. মাঃ 
জাহাি র 
আলম, 

শাসিনক 
কমকতা

আ ধাবী পাসেপাট 
জ লতার 
কারেণ িভসা 
পেত িবল  

হে ।
৮. মাহ বা 

লতানা, 
শাসিনক 

কমকতা

বাই পাসেপাট 
জ লতার 
কারেণ িভসা 
পেত িবল  

হে ।
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২.৩ অিনঅিন   িবষয়িবষয়  :  : সভায় শাখাওয়ারী পি ং িচ -প স েহর তািলকা 
টিবেল উপ াপন করা হয়। সভােক জানােনা হয়, িবেবচ মােস সবেমাট 

২৬৭৬  প  পাওয়া যায়, ত ে  ২৫৬২  প  িন ি  করা হয়, ১১৪  
প  (বােজট-১ ১ ,বিহ-১ এর ৩ , বিহ-২ এর ৪৯ , বিহ-৪ এর ২ , 
বিহ-৫ এর ৫ , বিহ-৬ এর ৩২ , িনরা-৩ এর ৩ , কারা-১ এর ৯ , 
মাদক-১ এর ৩ , আইন-২ এর ২  ও লা-২ এর ৫ ) পি ং আেছ 
(যার মে  ১ স ােহর বিশ নয় ২৫ , ১ স ােহর অিধক িক  ২ স ােহর 
বিশ নয় ৫৫ , ২ স ােহর অিধক িক  ১ মােসর অিধক নয় ৩৩  এবং ১ 

মােসর অিধক ১ )।  সিচবালয় িনেদশমালা, ২০১৪ অ সরণ কের িচ -
প স হ ই-ফাইেল িন ি করণ কায ম চলমান আেছ। 

১) সিচবালয় িনেদশমালা, ২০১৪ 
অ যায়ী এ িবভােগর সকল 
শাখা/অিধশাখার অিন  
িবষয়স হ ত িন ি র ব া 

হণ করেত হেব;

২) শাল াে  িরত 
প স েহর মে  য সকল পে র 
উ র এখেনা পাওয়া যায়িন স 
সকল পে র িবপরীেত িতেবদন 

রণ করার জ  তািগদপ  
দান করেত হেব।

৩) অিন  িচ প স হ ত 
িন  করার েয়াজেন য 
দ র/সং া থেক ত -উপা  
সং হ করা েয়াজন মেম 

িতয়মান হেব সসকল 
দ র/সং ায় দা িরক/ ি গত 
যাগােযােগর মা েম শাখা 

কমকতােক ত  সং হ কের ত 
প  িন ি র ব◌্যব া হণ 
করেত হেব।

৪) িবিভ  ম ণালয়/িবভাগ হেত 
চাকরী াথ েদর ত  যাচাইকােল 
 িনরাপ া-৩ শাখা হেত গােয় া 
সং ার অ েল ই ত পে  
কত তািরেখর মে  িতেবদন 

রণ করেত হেব তার িনিদ  
তািরখ উে খ কের প  দান 
করেত হেব। 

বা বায়েনবা বায়েন  : :   
সকলসকল   শ াখাশ াখা//অিধশ াখাঅিধশ াখা//সংিসংি   
কিমকিম / / অ িবভাগঅ িবভাগ   ধানধান
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২.৪ কক ) )  শ াখাশ াখা  প িরদশনপ িরদশন   : ন,  ,  ২০২১ হেত লাই,  ,  ২০২১-এ 
িবভােগর ১০ জন কমকতা ক ক ১১১১  শাখা পিরদশন করা 
হেয়েছ। সিচবালয় িনেদশমালা ২০১৪ অ যায়ী সিচব এবং 
ত  পযােয়র কমকতাগণ িত ৩ মাস অ র শাখা/অিধশাখা 
পিরদশন করেছন, উপসিচব পযােয়র কমকতাগণ িত ২ মাস 
অ র শাখা পিরদশন করেছন। পিরদশন িতেবদন যাচাইকােল 
দখা যায়, শাখা পিরদশনকােল উে খেযা  কান অিনয়ম 

ল  করা যায়িন।শাখা/অিধশাখা পিরদশন 
কায ম যথািনয়েমঅ াহত আেছ। 

লা-২ শাখায় িনিদ  কান ফাইল 
কিবেনট/আলিমরা নই। এছাড়া শাখায় আেরক  ন ন 
ড টপ হেল কােজর গিত ি  পােব।

১)সিচবালয় িনেদশমালা, ২০১৪ 
অ যায়ী  অ িবভাগ ধানগণ ক ক িত 
৩ মাস পর পর এবং অ া  কমকতাগণ 
ক ক িত ২ মাস পর পর শাখা পিরদশন 
অ াহত রাখ ত হেব;

২) গতা গিতক পিরদশন না কের ত 
সম া/ -এিরয়া িচি ত কের তার 
সমাধােনর ব া করেত 
হেব; ; েয়াজেন  উউ তন ক প েক 
অবিহত করেত হেব;;

৩)শাখার শাসিনক কমকতা িচ প স হ 
ডেকট করেবন, িচ প স হ 
নিথেত উপ াপন করেবন, এ সময় পে র 

ল িবষয়ব  ও এ সং া  আইন-
কা ন/িবিধ-িবধান সংে েপ েল ধরেবন 
এবং িস াে র জ  নাট উপ াপন করেবন 
িক  িস া  দােনর জ  িনেজ কান 

াব িদেবন না।

৪) শাখা পিরদশনকােল শাখার চলমান 
কাজ-কম যভােব স াদন করা হে  তার 
চেয় সহজ উপােয় করার কান েযাগ 

আেছ িক-না সরকম উ াবনী লক 
আইিডয়া/মতামত পিরদশন িতেবদেন 
উে খ করেত হেব।

বা বায়েনবা বায়েন  :  : সকলসকল   
শ াখাশ াখা//অিধশ াখাঅিধশ াখা//অ িবভাগঅ িবভাগ   ধানধান ।।

খখ) )  জল াজল া  প িরদশনপ িরদশন   : : সভােক জানােনা হয়, এ িবভােগর 
অধীন অিধদ রস েহর মাঠ প যােয়র  অিফস ও চলমান ক  
কায ম পিরদশন করার জ  জলা পিরদশন ম গঠন করা 
হেয়েছ। এ িবভােগর ৩জন কমকতা ৩  জলা পিরদশন 
কেরেছন।

১) বতমান কািভড-১৯ পিরি িতর উ িত 
হওয়ায় এ িবভােগর কমকতাগেণর সম েয় 
গ ত পিরদশন ম ক ক িত মােস 
 মাঠ পযােয় চলমান ক সহ অধীন 
দ র/সং ার অিফসস হ পিরদশন 
কায ম জারদার করেত হেব এবং 
িনধািরত সমেয় ক  সমাি র 
জ  যেথাপ  পরামশ/পযেব ণ 

দানসহ অ গিত সম য়সভায় 
উপ াপন করেত হেব।

বা বায়েনবা বায়েন  :  : সকলসকল   কমকত াকমকত া,  ,  র ার া  
সবাসবা  িবভাগিবভাগ ।।
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২-৫ ইই -- ট ািরংট ািরং: : বািষক য় পিরক না অ সাের 
সকল কার য় কায ম ইিজিপেত স াদন 
অ াহত আেছ।

 ক স েহ কমপিরেবশ র করেত সং ার কাজ 
অ াহত আেছ। 

এ িবভােগর ১ ন র কে র ওয়াশ েমর স ণ 
আ িনকায়েনর কাজসহ িবিভ  কে  কমচারীেদর 
কােজর িবধােথ ওয়াল কিবেনট/ওয়াক শন 

াপনসহ তকােজর কায ম চলমান রেয়েছ। ক  
নং-১৪-এর আ িনকায়ন কাজ চলমান রেয়েছ এবং 
কমকতাগেণর চািহদা/ ািধকার অ যায়ী অিফস 
আসবাবপ  সরবরােহর কায ম চলমান রেয়েছ।

এছাড়াও র া সবা িবভােগর সকল 
দ র/অিধশাখা/শাখার কিরেডারস হ পির ার-
পির তা কায ম অ াহত আেছ।

১) বািষক য় পিরক না অ সাের সকল কার 
য় কায ম ইিজিপেত স াদন অ াহত 

রাখেত হেব;

২) কমকতা-কমচািরগেণর ব ত য সকল 
অিফস ক  ও েয়াজনীয় কি উটার, 
আলমাির, ফাইল কিবেনট তথা আসবাবপ  
ইত ািদর মরামত ও সং ারকাজ এখেনা বাকী 
আেছ তা ত স  করেত হেব, আলমাির 
সরবরােহর পিরবেত ওয়াল কিবেনট ত 
কের িদেত হেব ; 

৩) কািভড-১৯ পিরি িতেত এ িবভােগর 
কমকতা-কমচারীগণ যন া িবিধ মেন 
অিফস কায স াদন করেত পােরন সজ  

েয়াজনীয় পিরমাণ মা , ািনটাইজার, 
হ া ওয়াশ ইত ািদ সরবরাহ অ াহত রাখেত 
হেব।

বা বায়েনবা বায়েন : অ িবভাগঅ িবভাগ   ধানধান  ( ( শ াসনশ াসন   ওও  
অথঅথ)/) /উ পসিচবউ পসিচব ( ( শ াসনশ াসন --২২))
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২.৬ অিড টঃঅিড টঃ

স ং াস ং া ম াটম াট  আ পিআ পি জিড় তজিড় ত  ট াকারট াকার   
প িরম াণপ িরম াণ

জবাবজবাব   
দানদান

িন িিন ি অবিশঅবিশ
  

আ পিআ পি

অবিশঅবিশ   ট াকারট াকার   
প িরম াণপ িরম াণ

এস এস িডএস এস িড ৮ ৮,৩৫,৭৭,৩৭৩ ৭ ৪ ৪ ৬,৯৩,৭২.৪২৫

িড আ ইিপিড আ ইিপ ৬৭ ৫৮৪,৩২,৫৪,৬২৯ ৩৬ ২২ ৪৫ ৫৭৫,৮৯,৫৯.২৭৮
িড এনিসিড এনিস      ১১৯ ৭৩৩,১৫,২৫,৭৯০ ১১৫ ১০৫ ১৪ ৭৩১,৪৭,২২,৫৯২

ি জনি জন ৪৩৭ ১৫১,৪৩,৫৪,৫২৬ ৩৪০ ২১১ ২২৬ ৬৩,৬৪,৯০,০৬৮
এফ এস িস িডএফ এস িস িড ২৫ ১৫৭,৮০,৫০,৪৪২ ২২ 0 ২৫ ১৫৭,৮০,৫০,৪৪২

ম াটম াট ৬ ৫৬৬ ৫৬ ১৬ ৩৫১৬ ৩৫ ,, ০ ৭০ ৭ ,, ৬ ২৬ ২ ,, ৭৬ ০৭৬ ০ ৫২০৫২০ ৩৪২৩৪২ ৩১৪৩১৪ ১৫৩৫১৫৩৫ ,, ৭৫৭৫ ,, ৯৪৯৪,, ৮০ ৫৮০ ৫

১) য সকল 
আপি র ডিশট 
জবাব দান বাকী 
আেছ সসকল 
আপি র ডিশট 
জবাব এক মােসর 
মে  দান 
করেত হেব;
২) ি প ীয় ও 
ি প ীয় সভার 
আেয়াজন কের 
দীঘ িদেনর 

রাতন 
আপি স হ ত 
িন ি র ব া 

হণ করেত হেব।
৩) উইং 

ধানগণ 
অিধদ র 

ধানগেণর সােথ 
যাগােযাগ বক 

িব মান অিডট 
আপি  িন ি র 
িবষেয় কাযকর 

ব া হণ 
করেবন এবং 

হীত কায েমর 
অ গিত 
সম য়সভায় 
উপ াপন 
করেবন।

২.৭
তদে রতদে র   িবষয়িবষয় তদতদ   

দােনরদােনর   
ত ািরেখত ািরেখ

মাটমাট   
তদতদ

স ািদতস ািদত   
তদে রতদে র   
সং াসং া

অবিশঅবিশ পি ংপি ং   
কালকাল

জনাব 
মাহা দ 

হািব র রহমান, 
জলার, 
নামগ  জলা 

কারাগার-
এর িব ে  
িবভাগীয় 
মামলা।

২৪.১১.২০ ১ ০ ১ ায় ৯ মাস

িস া ঃিস া ঃ

১) এ িবভাগ এবং অধীন সকল 
কমকতা বা কমচারীর িবেদশ 

মেণর সময় সংি  কমচািরর 
িব ে  কান মামলা চলমান আেছ 
িকনা তা যাচাই বক এতদসংি  
ত সহ নিথেত পশ করেত হেব। 

২) য সকল কমকতার িনকট 
এখেনা তদ  মামলার কায ম 
পি ং আেছ স েলা ত িন ি  

করেত হেব; 

৩) মামলার তদ  কমকতােক 
তদ  কায ম  করার পর থেক 
ধারাবািহকভােব তদ  কায ম 
অ াহত রেখ তদ  স  করেত 

৮



জনাব 
মাহা দ 

বাহা ল 
ইসলাম, সােবক 
জলার, 

কািশম র 
ক ীয় 

কারাগার-২, 
গাজী র 
(বতমােন-
জলার 

রা ামা  
পাবত  জলা 
কারাগার) 
িবভাগীয় মামলা 
নং-১২/২০২০।

১৮.০৩.২১ ১ ০ ১ ায় ৫ মাস

জনাব এিজ 
মাহ দ, 
জলার, 
া নবািড়য়া 
জলা কারাগার 

এবং িবভাগীয় 
মামলা 
নং-০৩/২০২০।

০২.০৩.২১ ১ ০ ৪ ায় ৬ মাস

এিসড 
লাই স-িবষেয় 
তদ  

২৪.০২.২১ ১ ০ ১ ায় ৬ মাস

এিসড 
লাই স-িবষেয় 
তদ  

২৬.০৬.২১ ১ ০ ১ ায় ২ মাস

এিসড 
লাই স-িবষেয় 
তদ  

২৬.০৮.২১ ১ ০ ১ ায় ১০ 
িদন

এিসড 
লাই স-িবষেয় 
তদ  

০২.০৮.২১ ১ ০ ১ ায় ১ মাস

হেব;

৪) দীঘিদন ধের মামলা পি ং 
থাকার কারণ উদঘাটনসহ মামলার 
কায ম ত শষ করেত হেব; 

৫) এ িবভাগ ও অধীন 
অিধদ রস েহ িব মান 
মামলাস েহর স ক পিরসং ান 
সং হ কের সম য়সভায় 
উপ াপন করেত হেব।

৬) য সকল মামলার নািন 
পি ং আেছ স সকল মামলার 
নািনর জ  ত েয়াজনীয় 
ব া হণ করেত হেব।

বা বায়েনবা বায়েন   : : সংিসংি   
ত দত দ   কমকত াকমকত া// সিচবসিচব((আইনআইন   
ওও  ল াল া  
অ িবভাগঅ িবভাগ )/) /উ পসিচবউ পসিচব  
(( শ াশ া-- ১১) ,  ) ,  র ার া  সবাসবা  িবভাগিবভাগ ,,   

রারা   ম ণালয়ম ণালয় ।।

৯



২.৮ ন িথন িথ   িণকরণিণকরণ  ওও  িবন করণঃিবন করণঃ
িবেবচ মােসিবেবচ মােস   ন িথন িথ   িণিব াসকরণিণিব াসকরণ--এরএর  িচ ঃিচ ঃ

শাখ াশাখ া মাটমাট   
নিথনিথ

ববতববত   
মাসমাস   পযপয   

িণকরণিণকরণ

িবেবচ মােসিবেবচ মােস   
িণকরণিণকরণ

িণকরণ তিণকরণ ত
নিথরনিথর   সং াসং া

অবিশঅবিশ

বিহবিহ -- ১১ ২৮৯২৮৯ ২৮৬২৮৬ ৩৩ ২৮৯২৮৯ ০০
বিহবিহ -- ৩৩ ১৩৩৫১৩৩৫ ১১৭৯১১৭৯ ১৫৬১৫৬ ১৩৩৫১৩৩৫ ০০
িনরািনর া-- ৪৪ ২৫৪২৫৪ ১০১০ ৪৪ ১৪১৪ ২৪০২৪০

লালা-- ১১ ২২১২২১ ২১২২১২ ৯৯ ২২১২২১ ০০
আইনআইন -- ২২ ৫২৪৫২৪ ৫১৩৫১৩ ১১১১ ৫২৪৫২৪ ০০
কার াকার া-- ২২ ৭১০৭১০ ৭০৭৭০৭ ৩৩ ৭১০৭১০ ০০
িনরািনর া-- ৩৩ ১৪৬১৪৬ ১৩৮১৩৮ ৮৮ ১৪৬১৪৬ ০০
আইনআইন -- ১১ ২১২২১২ ২০৮২০৮ ৪৪ ২১২২১২ ০০
পিরপির -- ১১ ৫৬৫৬ ৫১৫১ ৫৫ ৫৬৫৬ ০০

িবেবচ মােসিবেবচ মােস   ন িথন িথ   িবন করণিবন করণ--এরএর  অ গ িত ঃঅ গিত ঃ
শ াখাশ াখা াা   

ন িথরন িথর  
সং াসং া

হীতহীত   কায মকায ম

১১ কারাকারা-- ২২ ৮২৮২ ৪৫৯৪৫৯   ন িথন িথ   সিচবালয়সিচবালয়   ি েতি েত   
০৪.০৮.২০২১০৪.০৮.২০২১  ত ািরেখত ািরেখ   িবনিবন   করাকরা  
হেয়েছহেয়েছ ।।

২২ কারাকারা-- ১১  ৭৯৭৯
৩৩ শ াসনশ াসন --২২ ২৫২৫
৪৪ বিহবিহ --৩৩ ১২৯১২৯
৫৫ মাদকমাদক -- ১১ ১০
৬৬ বিহবিহ -- ৪৪ ৯৯
৭৭ বিহবিহ --৫৫ ২৮২৮
৮৮ বিহবিহ --২২ ১৬১৬
৯৯ বিহবিহ -- ১১ ৬৩৬৩
১০ অিঅি -- ১১ ১৯১৯

মাটমাট ৪৫৯৪৫৯

১)শাখা/অিধশাখা ক ক 
নিথর িণিব াস 
স কভােব করা হেয়েছ 
িক’না তা সংি  উইং 

ধান ক ক 
যাচাইয়াে  নিথ 
িবন কর ণর  াব 
শাখা/অিধশাখা ধােনর 
মা েম শাসন-২ শাখায় 

রণ অ াহত  রাখ ত 
হেব। 

২) য সকল শাখায় 
এখেনা নিথ িণকরণ 
কায ম ১০০% স  
হয়িন স সকল শাখার 
নিথ িণকরেণর কাজ 
এ মােসর মে  স  
করেত হেব।

৩) এ িবভােগর বারা ায় 
পেড় থাকা িবন েযা  
নিথ কান শাখার কত  
তা িচি ত কের এক 
মােসর মে  িন ি  
করেত হেব; িন ি র 
অ গিত মািসক সভায় 
অ িবভাগ ধানগণ 
ক ক উপ াপন করেত 
হেব। 

বা বায়েনবা বায়েন  :  : সকলসকল   
কমকত াকমকত া//ন িথন িথ   
িবন করণিবন করণ  কিমকিম । । 
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২.৯ ইই--ন িথন িথ : : সভােক জানােনা হয় িবিভ  
ম ণালয়/িবভাগ/দ র/সং া হেত া  সকল প  
উপ াপন, প  জাির, নাট িন সহ সকল কার 
কায ম ই-নিথ ত িন ি  করা হে ।

র া সবা িবভাগ, রা  ম ণালেয়র ১ম ড 
হেত ১৬তম ড পয  ই-নিথ িবষেয় 
১৯.০৮.২০২১ তািরখ হেত ২৯.০৮.২০২১ তািরখ 
পয  মাট ১১ িদন সকাল ৯.০০ টা হেত িবকাল 
৫.০০টা পয  সমেয় িতিদন িশ ণ কায ম 
স  হেয়েছ।

১১ )  )  িবিভ  ম ণালয়/িবভাগ/দ র/সং া হেত 
া   সকল কার িচ প  ই-নিথেত িন ি  করেত 

হেব;;

২) এ িবভােগর অধীন সকল বেদিশক িমশেন  এ 
মােসর মে  ই-নিথ কায ম চা  করার সকল 

কার কায ম ত স  করেত হেব;;

৩) শাসিনক কমকতা কান নিথ উপ াপেনর 
ে  া  পে  িক চাওয়া হেয়েছ বা িক িক িবিধ 

িবধান আেছ তা উে খ কের নিথ উপ াপন করেব 
এবং শাখা কমকতা াব িদেয় উ তন 
কমকতার িনকট রণ করেত হেব;

৪) হাড নিথেত া  িচ প েলা ান বক ই-
নিথেত উপ াপন করেত হেব। প  হণ ও 
িবতরেণর জ   ড  িনবাচন কের অিফস 
আেদশ জাির করেত হেব।

৫) ই-নিথেত িন ি ত িচ -প স হ নরায় 
হাড ফাইেল িন ি  করার জ  
উপ াপেনর েয়াজন নই মেম সংি  সকল 
দ র/সং ায় িনেদশনা দান করেত হেব।

৬) ই-নিথর ডাক ফাইল িক ণ পর পর 
অবেলাকন করেত হেব এবং নিথ অ েমাদন 
হওয়ার সংেগ সংেগই প  জাির করেত হেব। 

বা বায়েনবা বায়েন  :  : সকলসকল   কমকত াকমকত া,  ,  র ার া  সবাসবা  
িবভাগিবভাগ //আই িসআইিস   সলসল ।  ।  

২.১০ িশিশ ণণ : :  এিপএ-র ল মা া অ যায়ী  ২০২১-২২ 
অথবছেরর জ  বািষক ৬০ ঘ া িশ ণ কম িচ 

ণয়ন করা হেয়েছ। আগ , ২০২১ হেত েত ক 
মােসর িশ ণ িচ ণয়ন বক ওেয়বসাইেট 

কাশসহ িশ ণ কায ম যথাযথভােব চলমান 
রেয়েছ।

কমকতাকমকতা//
কমচ ািররকমচ ািরর   

ডড

কমকতাকমকতা//
কমচ ািররকমচ ািরর   

সং াসং া

ম ি তম ি ত   
দদ   

িশ ণিশ ণ   ((ঘ াঘ া ))
৯ম ও 
ত  ড

৩৩ অভ া রীণ িশ ণ 
৪+ ই-নিথ িবষয় 

িশ ণ ৮=১২ ঘ া
১০ম ড ৩৩ অভ া রীণ িশ ণ 

৪+ ই-নিথ িবষয় 
িশ ণ ৮=১২ ঘ া

১৬ ও 
ত  ড

৫১ অভ া রীণ িশ ণ 
৪+ ই-নিথ িবষয় 

িশ ণ ৮=১২ ঘ া
২০ ও 
ত  ড

৩৫ অভ া রীণ িশ ণ 
৪ ঘ া

১) জন শাসন ম ণালেয়র িশ ণ ক ােল ােরর 
িনধািরত িবষয়/এ িবভােগর কমকতােদর চািহদা 
মাতােবক Need Based িশ ণ দান অ াহত 

রাখ ত হেব;

২) িশ ণ দান কায ম যনেতনভােব স  না 
কের য িবষেয় িশ ণ দান করা হেব স িবষেয়র 
উপর া-চাটসহ ড েম স ত বক কাযকর 

িশ ণ দান অ াহত রাখেত হেব, িবেশষ কের 
 নবেযাগদানকারী কমচারীেদরেক ই-ফাইিলং, ই-
মইিলং, াবল ং. াসি ক আইন-িবিধ, 

ওেয়বসাইট আপেডটকরণ ইত ািদর উপর িশ ণ 
দােনর জ  েয়াজনীয় ব া হণ করেত হেব।

বা বায়েনবা বায়েন  :  : শ াসনশ াসন -- ১১  শ াখাশ াখা// শ াসনশ াসন   ওও  অথঅথ  
অ িবভাগঅ িবভাগ
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২.১১ ওেয়বসাইট হালনাগাদকরণ : িবেবচ মােস ৪৮২  ত  ওেয়বসাইেট হালনাগাদ করা 
হেয়েছ।
িবেবচ মােসিবেবচ মােস   ওেয়বসাই েটওেয়বসাই েট   

আপেল াড তআপেল াড ত   
িবষয়িবষয় //তত

িবেবচিবেবচ   মােসমােস   
ওেয়বসাই েটওেয়বসাই েট   

আপে ড তআপে ড ত   িবষয়িবষয়

িবেবচিবেবচ   
মােসমােস   

ওেয়বসাই েটওেয়বসাই েট   
ন নন ন   

সংেয ািজতসংেয ািজত   
িবষয়িবষয় //তত

ওেয়বসাই েটওেয়বসাই েট   
হালন াগ াদকরেণরহালন াগ াদকরেণর  
সবেশষসবেশষ   ত ািরখত ািরখ

িবেবচ  মােস 4৮২  ত  
ওেয়বসাইেট হালনাগাদ 
করা হেয়েছ

ইেনােভশন 
ম

কমকতা ে র 
তািলকা
িমশেনর 
কমকতা ে র 
তািলকা
অ িবভাগ, 
অিধশাখা, 
শাখা পাতার 
ত

িবেবচ মােস 
৭  ন ন 
িবষয় 
ওেয়বসাইেট 
ন ন 
সংেযািজত 
হেয়েছ।

৩১.০৮.২০২১

১) এ আই-এর 
গাইডলাইন অ সাের এ 
িবভাগ এবং 
অিধদ রস েহর 
ওেয়বসাইট সাজােনা 
হেয়েছ িক’না তা এ 
িবভােগর া ামার 
ক ক যাচাই কের 
কান -িব িত 

থাকেল তা ত িনরসন 
করেত হেব; 

২) িত মােসর ৫ 
( াচ) তািরেখর মে  
ওেয়বসাইট 
আপেডটসহ অ া  
ত ািদ যথারীিত 
আপেলাডকরণ 
অ াহত রাখেত হেব; 

৩) অিধদ রস েহর 
জলা/উপেজলা 

পযােয়র 
ওেয়বসাইট েলাও 
িনয়িমত হালনাগাদ 
অ াহত রাখেত হেব।

বা বায়েনবা বায়েন  :  : শ াসনশ াসন   
ওও  অথঅথ  
অ িবভাগঅ িবভাগ // া ামারা ামার

২.১২ বািষকবািষক   কমস াদনকমস াদন   ি ঃি ঃ
২০২০-২১ অথবছেরর বািষক কমস াদন ি েত মাট ৪৭  
কমস াদন চক রেয়েছ। যার মে  অি  অ িবভাগ সংি  ৫ , 
মাদক  িনয় ণ অ িবভাগ সংি  ৯ , িনরাপ া ও বিহরাগমন 
অ িবভাগ সংি  ৭ , কারা অ িবভাগ সংি  ৮ , উ য়ন 
অ িবভাগ সংি  ৯  এবং শাসন ও অথ অ িবভাগ সংি  চক 
১ । এছাড়া এিপএেত বিণত আওতাধীন দ র/সং ার মাঠ পযােয়র 
কায ম পিরদশন ও ায়ন সং া  ৮  চক রেয়েছ। 

২৩ আগ  ২০২১ তািরেখ এিপএ ম, দ র/সং ার এিপএ 
ফাকালপেয়  এবং সং ার ও শাসন লক অ া  কমপিরক না 

বা বায়েনর ফাকালপেয়  কমকতাগেণর সম েয় অ ি ত সভায় 
িত  চেকর ল মা া অজেনর জ  সময়াব  কমপিরক না 

তরীর জ  সংি  সকলেক অ েরাধ জানােনা হেয়েছ।

১) এিপএ ম এবং দ র/সং ার 
ধানগণ ক ক এিপএ- ত বিণত চক 

বা বায়েন িনধািরত সময় অ র 
ফাকাল কমকতােদরেক িনেয় 

অিধদ র ধানগণ ক ক এিপএ- ত 
বিণত চক অজেনর অ গিত 
পযােলাচনা কের পরবত  করণীয় 
িনধারণ কের িদেত হেব;

২) এিপএ’র চক বা বায়েন র া 
সবা িবভােগর কমকতাগণ ক ক জলা 

পিরদশন ও শাখা পিরদশন 
িতেবদেনর এক  কিপ সিচব 

(অি  অ ◌্িবভাগ) বরাবর রণ 
অ াহত রাখেত হেব।

বা বায়েনবা বায়েন  :  : সিচবসিচব ( (অিঅি   
অ িবভাগঅ িবভাগ ) )  ওও  ফাকালফাকাল   প েয়প েয়   
কমকত াকমকত া//সংিসংি   শ াখাশ াখা//অিধশ াখাঅিধশ াখা  

ধানধান ।।
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২.১৩ ১২.১১২.১- -  অিভেয াগঅিভেয াগ   িত কারিত কার  ব াপন াব াপন া :  : 
িবভাগিবভাগ //স ং াস ং া ম াটম াট   

অ িভেয াগঅিভেয াগ
অঅ   
দ েরদ ের   

িরতিরত

িবেবচ ম া েসিবেবচ ম া েস   
িন ি তিন ি ত

চলম ানচলম ান   অ িভেয াগঅিভেয াগ   
িনধ া িরতিনধ া িরত   

স ময়স ময়   
অিত াঅিত া   

হয় িনহয় িন

িনধ া িরতিনধ া িরত   
স ময়স ময়   

অিত াঅিত া   
হ েয় েছহ েয় েছ

এস এস িডএস এস িড ১৫ ৩ ৩ ০ ০
ি জনি জন ৭ ০ ৭ ০ ০
িড এনিসিড এনিস ১৭ ০ ০ ১৭ ০
এফ এস িস িডএফ এস িস িড ২২২ ০ ৫ ২১৭ ০
িড আ ইিপিড আ ইিপ ৯ ০ ৭ ২ ০

মাটম াট ২৭০২৭০ ৩৩ ২২২২ ২৩৬২৩৬ ০০

১) অিভেযাগ িন ি  কমকতা 
(অিনক) ক ক া  সকল অিভেযাগ 
 িন ি র ব া হণ বক 
মি পিরষদ িবভােগর িনধািরত ছেক 

িতমােসর িনধািরত তািরেখর মে  
িতেবদন রণ িনি ত করেত হেব;

২) অিভেযাগ িন ি  কমকতা 
(অিনক) ক ক সরবরাহ ত ছেক িত 
মােসর ৩ তািরেখর মে  সকল শাখা 
ক ক া  অিভেযােগর িবষেয় ত  
 অিভেযাগ িন ি  কমকতা (অিনক)-
এর িনকট রণ অ াহত রাখেত হেব; 
কান অিভেযাগ না পাওয়া গেল  
িতেবদন রণ করেত হেব। 

বা বায়েনবা বায়েন  :  : সংিসংি   ফ াকালফাকাল   
প েয়প েয়   কমকত াকমকত া।।

১২.২১২.২  তত   অিধকারঅিধকার  আইনআইন   বা বায়নবা বায়ন  : :
িব েবচ ম া েসিবেবচ ম া েস  তত  া ি রা ি র  
জজ  আ েবদেনরআ েবদেনর  স ং াস ং া

িব েবচিবেবচ  ম া েসম া েস  
দদ  ত ে রত ে র  
িববরণিববরণ

ড াকড াক --

য া েগয া েগ

অনঅন --

ল াইেনল াইেন

ম াটম াট

০ ০০ ০ ০ ০০ ০ ---- --

১) ফাকাল পেয়  কমকতা ক ক ত  অিধকার আইন 
মাতােবক ত  দােনর িবষেয় েয়াজনীয় ব া হণ বক 

িনধািরত ছেক অ গিত িত মােসর সম য়সভায় উপ াপন 
অ াহত রাখেত হেব।   

বা বায় েনবা বায়েন  :  : সংিসংি   ফ াকালফ াকাল   পেয়পেয়   
কমকতাকমকতা// া াম ারা াম ার , , র ার া   সব াসবা   িবভাগিবভাগ । ।  

১২.৩১২.৩ - - জাত ীয়জাত ীয়   াচ ারাচার   কৗশলকৗশল  : :  চলিত ২০২১-২২ 
অথবছেরর র া সবা িবভােগর াচার কৗশল 
কমপিরক নায় ািত ািনক ব া, আিথক ব ার 
উ য়ন এবং াচার সংি  ও ন িত িতেরােধ 
সহায়ক কায ম বা বায়েনর জ  ১৭  চক রেয়েছ। 

িত  চেকর ল মা া অজেনর জ  সংি  
সকলেক অবগত কের প  দান করা হেয়েছ। ৩ 
আগ  ২০২১ তািরেখ এিপএ েমর সভায় াচার 
কৗশল বা বায়ন িবষেয় অ গিত পযােলাচনা করা হয়। 
েত ক  চক ল মা া অ যায়ী বা বায়েনর জ  

সংি  সকলেক নরায় অবগত করা হয় এবং যথাযথ 
পদে প হণসহ অ গিত িতেবদন মােসর ৭ (সাত) 
তািরেখর মে  রেণর অ রাধ জানােনা হয়।

১) জাতীয় াচার কৗশল বা বায়েন সকল 
চেক ল মা া অজন িনি ত করেত িত 

মােস এিপএ েমর সভায় াচার কৗশল 
বা বায় নর অ গিত পযােলাচনা বক পরবত  
করণীয় িবষেয় িদকিনেদশনা দান অ াহত 
রাখেত হেব।

বা বায়েনবা বায়েন  :  : সকলসকল   
শ াখাশ াখা//অিধশ াখাঅিধশ াখা//অ িবভাগঅ িবভাগ   ধানধান //সংিসংি   
ফ াকালফাকাল   প েয়প েয়   কমকত াকমকত া//সংিসংি   

কিমকিম ।।
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১১২২..৪৪ - -  এসিড িজএসিড িজ  :          :         
এসিডিজ কার িসে েম র া সবা িবভাগ সংি  
ইি েকটরস েহর মে  মাদক  িনয় ণ অিধদ র-এর 
২  এবং কারা অিধদ র-এর ১  ইি েকটের ত  দান 
কের থােক। এসিডিজ কার িসে েম ত  দান 
িনি েতর লে  উ   িত ােনর সােথ সাব িণক 
যাগােযাগ র া করা হে ।

১) এসিডিজর কার িসে ম চা  করা 
হেয়েছ, কারা অিধদ র ও মাদক  িনয় ণ 
অিধদ েরর সােথ ৩ মাস অ র অ র এসিডিজ 

কার িসে ম আপেডট অ াহত রাখেত হেব;

  বা বায় েনবা বায়েন  :  :   শ াসনশ াসন   ওও  অথঅথ  
অ িবভাগঅ িবভাগ // ফাকালফাকাল   প েয়প েয়   
কমকত াকমকত া//   া ামারা ামার।।

১১২২..৫৫ - -  ই েন ােভশনইেন ােভশন  :  : 

১৫ লাই ২০২১ তািরেখ এ িবভােগ বািষক - ায়ন 
িতেবদন মি পিরষদ িবভােগ রণ করা হেয়েছ।

১৭ আগ  ২০২১ তািরেখ র া সবা িবভাগ ও অধীন 
অিধদ রস েহর ইেনােভশন েমর ২০২১-২২ 
অথবছেরর ১ম সভা অ ি ত হেয়েছ।
২৬ আগ  ২০২১ তািরেখ ইিত েব বা বািয়ত উ াবনী 
ধারণা, সহিজ ত ও িডিজটালাইজড ত সবা সং া  
পযােলাচনা সভা অ ি ত হেয়েছ।

১) এ িবভােগর ইেনােভশন 
কায ম যথাযথভােব বা বায়ন করার 

েয়াজনীয় পদে প হণ অ াহত রাখেত 
হেব;

২) ইেনােভশন-এ বিণত চেকর মান অজেন 
মি পিরষদ িবভাগ ক ক দ  িনেদশনা 
অ সাের অ গিত পযােলাচনা বক পরবত  
করণীয়  িনধারণ করেত িনধািরত সময় অ র 
বা বায়ন অ গিত পযােলাচনা সভা করেত 
হেব; 

বা বায়েনবা বায়েন  :  : চ ীফচীফ   ই েন ােভশনইেন ােভশন   কমকত াকমকত া। । 

১২.১২.৬৬ -- িভিড ওিভিড ও  কনফােরকনফাের  :  : 

িববরণিববরণ সং াসং া
র া সবা িবভাগ, রা  ম ণালয় ক ক 

আেয়ািজত িভিডও কনফােরে র সং া।
১৯

১) এ িবভােগর অধীন অিধদ রস েহর 
জলা/িবভাগীয় পযােয়র কমকতা/ ক-
হা ার ও সবা হীতাগেণর সােথ িভিডও 

কনফােরি ং-এর মা েম মতিবিনময় সভার 
আেয়াজন অ াহত রাখেত হেব।

২) র া সবা িবভাগ ক ক আেয়ািজত 
িভিডও কনফাের ’র যাবতীয় ত  (িভিডও 
কনফাের ’র িবষয়, তািরখ ও সময়, সংি  
দ র সং া) িত মােসর ৪ তািরেখর মে  

শাসন-৩ শাখা বরাবর রণ অ াহত রাখেত 
হেব।

বা বায়েনবা বায়েন  :  : শ াসনশ াসন   ওও  অথঅথ  অ িবভাগঅ িবভাগ   
((উ পসিচবউ পসিচব,  ,  শ াসনশ াসন -- ১১//২২//৩৩   ওও  াা ামারামার ,,   
আই িসআইিস   সলসল ) )  
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১২.১২.৭৭   বািষকবািষক   িত েবদনিত েবদন   কাকাশঃশঃ   ২০২১-২১ অথবছেরর 
বািষক িতেবদন ণয়ন ও কােশর লে  সিচব (অি )-
ক আ য়ক, উপসিচব (মাদক-১), উপসিচব (বিহরাগমন-৪), 

উপসিচব (বিহরাগমন-৪), উপসিচব (অি -১), উপসিচব 
( লা অিধশাখা), উপসিচব (কারা-২), উপসিচব 
(পিরক না-১), া ামার (আইিস  সল)- ক সদ  এবং 
উপসিচব ( শাসন-৩)- ক সদ  সিচব কের এক  কিম  গঠন 
করা হেয়েছ।

২০২০-২১ অথবছেরর বািষক িতেবদন ণয়ন কিম  
ক ক বািষক িতেবদন বই আকাের কােশর িনিমে  
২২ আগ  ২০২১ তািরখ ম অনলাইন াটফেম 
এক  সভা অ ি ত হয়।

১) ২০২০-২১ অথবছেরর বািষক িতেবদন 
িনধািরত সমেয়র মে  কাশ করেত যথাযথ 

েয়াজনীয় ব া হণ ও অ গিত মািসক 
সম য়সভায় উপ াপন করেত হেব। 

বা বায়েনবা বায়েন  :  : উ পসিচবউ পসিচব ( ( শ াসনশ াসন -- ১১  
শ াখাশ াখা) /) /অিত িরঅিত ির   সিচবসিচব(( শ াসনশ াসন   ওও  অথঅথ) )  

১২.১২.৮৮  িবিবধিবিবধ : :   
শ াসিনকশ াসিনক   কায মকায ম।।

কাকা  হণহণ   ওও  মামা   বহােরবহাের  উ ু করণউ ু করণ।।

১)  সম য়সভায় হীত িস া স হ 
বা বায়েনর ে  য অ িবভাগ য 
অিধদ েরর কায েমর সােথ স ৃ  স 
অ িবভাগ ধানেক বা বায়ন অ গিত মিনটর 
করেত হেব এবং সমেয় সমেয় সিচবেক 
অবিহত করেত হেব ।

২)‘ না মা  না সািভস’ সং া  াগান 
সংি  সকল দ র/অ িবভাগ/শাখার মান 

ােন গণসেচতনতা লক চার কায ম 
অ াহত রাখেত হেব এবং সবা হীতােক মা  

বহাের সেচতন ও উৎসািহত করেত হেব।

৩) য সকল কমকতা/কমচারী 
কেরানাভাইরাস িতেরােধ এখেনা কা হণ 
কেরনিন তােদরেক কা হণ ও মা  
পিরধােন উ ু  করেত হেব।

৩। সভাপিত চলমান ক স েহর কাজ িনিদ  সমেয়র মে  বা বায়েনর জ  িনিদ  টাইম লাইন ক কের কাজ করার জ

১৫



কমকতাগণেক অ েরাধ কেরন। িতিন এ িবভােগর কমকতাগণ ক তােদর মধা, মনন, া, দ তা ও অিভ তা কােজ লািগেয়
অিপত দািয়  িন ার সােথ পালন করার জ  অ েরাধ জানান। িতিন বেলন, সবা দানকােল জনগণ যন ভাগাি র িশকার না
হন স িবষয়  সবাে  খয়াল রাখেত হেব। সভায় আর কান আেলাচ  িবষয় না থাকায় সভাপিত উপি ত সকলেক ধ বাদ
জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা কেরন। 

 

মাঃ মাকাি র হােসন 
সিচব

ারক ন র: ৫৮.০০.০০০০.০১৪.১১.০০২.২১.২১৪ তািরখ: 
১৪ সে র ২০২১

৩০ ভা  ১৪২৮

িবতরণ ( জ তার
মা সাের নয)় : 

১) সকল কমকতা, র া সবা িবভাগ

 

মাঃ আব ল কািদর 
উপসিচব

১৬


