
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
�রা� ম�ণালয ়

�র�া �সবা িবভাগ 
�শাসন-৩ শাখা

�র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালেয়র নেভ#র, ২০২১-এর মািসক সভার কায (িববরণী

সভাপিত �মাঃ �মাকাি+র �হােসন 
 সিচব

সভার তািরখ ০৪ নেভ#র ২০২১,
সভার সময় �বলা ০২.৩০ টা
1ান �রা� ম�ণালেয়র সভাক�।
উপি1িত পিরিশ4-ক

5. িবষয়  ও আেল াচন া   িস9 া:স;হ   এবং বা<বায়নকারী

২.২ (ক )  এ  িবভাগ  ও অধীন  দAরস;েহর কেরান াভাইরা �স  আ5া:  
কম (চ ািরগ েণর   সামCীক  ত Dািদ   (০৪.১১.২০২১ ত ািরখ  )   িনEFেপ  
সভায়  উ প1াপন   করা হয় ।

িবভাগ /
অিধদA র

আ 5 া:    
কম (কত( া   /
কম (চ া িরর     

স ং Hা 

এ  পয (:   � 1   
কম (কত( া   /
কম (চ া িরর     

স ং Hা 

বত(ম া েন     িচ িকৎস াধ ীন  

এস এস িড   ২৬ ২৬ ০
এফ এস িস িড    ৪৫০ ৪৪৭ ০(৩ জন মারা �গেছন)
ি�জন ৬৭৫ ৬৭২ ০(৩ জন মারা �গেছন)
িড আ
িপ

১১৮ ১১৮ ০

িড এনিস  ১৮৫ ১৮২ ১(২ জন মারা �গেছন)
�ম াট  ১৪৫৪ ১৪৪৫

(৯৯.৩৮%)
১(�মাট ৮ জন মারা 
�গেছন।

সভায় এ িবষেয় িব<ািরত আেলাচনা করা হয়। সিচব মেহাদয় 
কেরানাভাইরােস আ5া: হেয় �যসকল কম (কত(া/কম (চারী STUবরণ কেরেছন 
তােদর আVার শাি: কামনা কেরন। সকল কম (চারীেক �া1U �সবা িবভাগ 
কW(ক জািরXত িবিধ-িবধান অYসরণ কের Zদনি[ন কায ( স\াদেনর উপর 
িবেশষভােব ]F^ােরাপ করা হয়।

১)এ িবভাগ ও অধীন অিধদAরস;েহর সকল 
কম (কত(া/কম (চারী �যন �কািভড-১৯ 
পিরি1িতেত �া1U �সবা িবভাগ কW(ক �দ_ 
�া1Uিবিধ সং5া: িনেদ (শনাবিল �মেন চেল 
তা িনি`ত করেত হেব।

বা<বায়েন   : সকল  কম (কত( া  /কম (চ ারী  । 

সভাপিত সভায় উপি1ত সকল সদbেক cেভdা ও �াগত জািনেয় সভার কায (5ম cF কেরন। সভায় এ িবভাগ হেত efসিচব িহসােব পেদাgিত �াA
উপি1ত কম (কত(াগণেক অিভন[ন জানােনা হয়। িতিন আেলাচUhিচ অYযায়ী িবষয়স;হ সভায় উপ1াপন করার জi অিতিরj সিচব (�শাসন ও
অথ ()-�ক অYেরাধ জানান। অতঃপর আেলাচUhিচ অYযায়ী অিতিরj সিচব (�শাসন ও অথ () িবষয়স;হ সভায় উপ1াপন কেরন।  

২। আেল াচন া   ও lহীত   িস9 া:    িনEmপ  : 

5 . িব ষয়    ও   আ েল াচ ন া     িস 9 া: 
২.১ কায (িববরণী  nঢ়ীকরণ :অেpাবর, ২০২১-এর কায (িববরণী জাির কের সংিq4 সকল 

দAের ��রণ করা হেয়েছ। �কান সংেশাধনী �<াব না থাকেল অেpাবর, ২০২১-এর 
কায (িববরণী nঢ়ীকরণ করা �যেত পাের।

�কান সংেশাধনী �<াব না 
থাকায় অেpাবর, ২০২১-এর 
কায (িববরণী nঢ়ীকরণ করা হেলা। 

১



(খ )  riপেদ  জনবল   িন েয় াগ    :  
�s িণ  অYেম া িদত    পদ tরণX ত   পদ ri পদ
১ম ৭৬ ৫০ ২৬
২য় ৫৯ ৪১ ১৮
৩য় ১০১ ৭৬ ২৫
৪থ ( ৪১ ৩৯ ২

�ম াট  ২৭৭ ২ ০ ৬  ৭১

১) ৯ম ও তu9( �Cড, ১০ম �Cড, ১৬ ও 
তu9( �Cড ও ২০ ও তu9( �Cেডর ]র^tণ ( 
riপদস;হ tরেণর �েয়াজনীয় কায (5ম 
িনধ (ািরত সমেয়র মেv স\g করেত হেব;

২)�য সকল কম (কত(া/কম (চারী পেদাgিতর 
জi �যাxতা অজ(ন কেরেছন, তােদরেক 
পেদাgিত �দােনর জi yত �েয়াজনীয় 
zব1া Cহণ করেত হেব।

বা<বায়েন : �শ াসন   ও অথ (  অY িবভাগ  ,  
�র�া  �সবা  িবভাগ ,   � রা�   ম�ণালয় ।

২.৩ অিন{g   িবষয়  : সভায় শাখাওয়ারী �পি|ং িচ}-প~স;েহর তািলকা 
�টিবেল উপ1াপন করা হয়। সভােক জানােনা হয়, িবেবচUমােস সব (েমাট 
২৩২১� প~ পাওয়া যায়, ত�েv ২২২০� প~ িন�ি_ করা হয়, ১০১� 
প~ (বিহঃ-১ এর ৬�, বিহঃ-২ এর ২৬�, বিহঃ-৩ এর ২১�, বিহঃ-৪ 
এর ৪�, বিহঃ-৫ এর ৮�, বিহঃ-৬ এর ২২�, িনরা-৩ এর ১২�, মাদক-১ 
এর ২�, �পি|ং আেছ (যার মেv ১ সAােহর �বিশ নয় ২২�, ১ সAােহর 
অিধক িক� ২ সAােহর �বিশ নয় ৫০�, ২ সAােহর অিধক িক� ১ মােসর 
অিধক নয় ২৮� এবং ১ মােসর অিধক ১�)। সিচবালয় িনেদ (শমালা, 
২০১৪ অYসরণ কের িচ}-প~স;হ ই-ফাইেল িন{ি_করণ কায (5ম 
চলমান আেছ।  

১)সিচবালয় িনেদ (শমালা, ২০১৪ অYযায়ী এ 
িবভােগর সকল শাখা/অিধশাখার অিন{g 
িচ}প~স;হ yত িন{g করার �েয়াজেন �য 
দAর/সং1া �থেক তD-উপা_ সংCহ করা 
�েয়াজন মেম ( �িতয়মান হেব �সসকল 
দAর/সং1ায় দাAিরক/zিjগত �যাগােযােগর 
মাvেম শাখা কম (কত(ােক তD সংCহ কের yত 
প~ িন�ি_র ব◌্যব1া Cহণ করেত হেব। 

বা<বায়েন :সকল  শ াখা /অিধশ াখা /সংিq4  
কিম� / অY িবভাগ   �ধান ।

২



২.৪ ক )  শ াখা  প িরদশ (ন     :আগ�,   ২০২১ হেত অেpাবর,   ২০২১ পয (: 
িবভােগর ১২ জন কম (কত(া কW(ক ১২� শাখা পিরদশ (ন করা হেয়েছ। 
সিচবালয় িনেদ (শমালা ২০১৪ অYযায়ী efসিচব এবং তu9( পয (ােয়র 
কম (কত(াগণ �িত ৩ মাস অ:র শাখা/অিধশাখা পিরদশ (ন করেছন, 
উপসিচব পয (ােয়র কম (কত(াগণ �িত ২ মাস অ:র শাখা পিরদশ (ন 
করেছন। পিরদশ (ন �িতেবদন যাচাইকােল �দখা যায়, শাখা 
পিরদ (শনকােল উে�খেযাx �কান অিনয়ম ল�U করা 
যায়িন।শাখা/অিধশাখা পিরদশ (ন কায (5ম যথািনয়েমঅzাহত আেছ। 

১)সিচবালয় িনেদ (শমালা, ২০১৪ 
অYযায়ী  অYিবভাগ �ধানগণ কW(ক �িত ৩ 
মাস পর পর এবং অiাi কম (কত(াগণ কW(ক 
�িত ২ মাস পর পর শাখা পিরদশ (ন অzাহত 
রাখ�ত হেব;

২) গতাYগিতক পিরদশ (ন না কের �Xত 
সমbা/�C-এিরয়া িচি�ত কের তার সমাধােনর 
জi বা<বস�ত �<াব িদেত হেব;

৩) শাখার চলমান কাজ-কম ( �যভােব স\াদন 
করা হেd তার �চেয় সহজ উপােয় করার �কান 
�েযাগ আেছ িক-না �সরকম উ�াবনী;লক 
আইিডয়া/মতামত সংবিলত �িতেবদন   িদেত 
হেব;�কান �<াব না থাকেল ri  �িতেবদন 
িদেত হেব।

বা<বায়েন  : সকল  
শ াখা /অিধশ াখা /অY িবভাগ   �ধান ।

খ)   �জল া  প িরদশ (ন     : সভােক জানােনা হয়, এ িবভােগর অধীন 
অিধদAরস;েহর মাঠ প�যােয়র অিফস ও চলমান �ক� কায (5ম 
পিরদশ (ন করার জi �জলা পিরদশ (ন �ম গঠন করা হেয়েছ। এ 
িবভােগর ৭জন কম (কত(া ৬ � �জলা পিরদশ (ন কেরেছন।

১)এ িবভােগর কম (কত(াগেণর সম�েয় গ}ত 
পিরদশ (ন �ম কW(ক �িত মােস  মাঠ পয (ােয় 
চলমান �ক�সহ অধীন দAর/সং1ার 
অিফসস;হ পিরদশ (ন কায (5ম অzাহত 
রাখেত হেব এবং �কে�র বা<বায়ন অCগিত 
�িতেবদন আকাের ��রণ করেত হেব।

২) �নাFঘাট ফায়ার ��শন, হিবগ� এবং 
িব�নাথ ফায়ার ��শন, িসেলট-এর 
িনম (াণকাজ 
িবিনেদ (শ (Specification) অYযায়ী িনম (াণ 
করা হেয়েছ িক-না তা এ িবভাগ কW(ক গ}ত 
কিম�র মাvেম সেরজিমেন যাচাই করেত 
হেব।

৩) জনাব জািহuল ইসলাম, উপসিচব 
(অি�-১) কW(ক পিরদশ (নXত Fপ�র 
পারমানিবক িবuUত �কে� 1ািপত ১১ মডান ( 
�কে�র অধীেন িনিম (ত ফায়ার ��শন-এর 
পিরদশ (ন �িতেবদন সিচব বরাবর িলিখতভােব 
দািখল করেবন।

বা<বায়েন :প িরদশ (ন    �েমর সংিq4  
সকল  কম (কত( া   ,   �র�া  �সবা  িবভাগ ।

৩



২.৫ ই - �ট| ািরং : বািষ (ক 5য় পিরক�না অYসাের সকল �কার 5য় কায (5ম 
ইিজিপেত স\াদন অzাহত আেছ। ক�স;েহ কম (পিরেবশ �[র করেত সং�ার কাজ 
অzাহত আেছ। 

১)Online Security 
Clearance সফটওয়Uাের নTন 
��কেহা¦ারেদর অ:§ (j ও বিধ (তকরেণর 
�েয়াজনীয়  কায (5ম yত স\g করেত হেব।

২) Z¨ত নাগিরক^ সনদ যাচাই �ি5য়া 
©াYয়াল িসে�েম না কের অেটােমশেনর 
আওতায় আনার �েয়াজনীয় পদে�প Cহণ 
করেত হেব। Z¨ত নাগিরক^ সনদস;হ 
ওেয়বসাইেট আপেলাড করেত হেব।আগামী 
জাYয়াির, ২০২২ সাল �থেক অবªই cF 
করেত হেব।

৩)বািষ (ক 5য় পিরক�না অYসাের সকল 
�কার 5য় কায (5ম ইিজিপেত স\াদন 
অzাহত রাখেত হেব;

বা<বায়েন : 
��াC ামার /উ পসিচব (�শ াসন  -২)/ efসিচব 
(বিহরাগমন - ১)/ অিত িরj   সিচব 
( িনরাপ_ া  ও বিহরাগমন )/ অিত িরj   
সিচব (�শ াসন   ও অথ ( ) ।

২.৬ অিড টঃ

স ং 1 া    �ম াট   আ পি_  জিড় ত   ট াকার   
প িরম াণ 

জবাব  
�দান

িন{ ি_  অবিশ
4  

আ পি_

অবিশ4  ট াকার   
প িরম াণ 

এস এস িড   ২ ৫৬,১১,৪৭৫ ১ ১ ১ ৬,৩৫,৮২০
িড আ ইিপ   ৬৭ ৫৮৪,৩২,৫৪,৬২৯ ৬২ ২২ ৪৫ ৫৭৫,৮৯,৫৯,২৭৮
িড এনিস       ১২০ ৭৩৩,১৫,২৫,৭৯০ ১১৫ ১০৫ ১৫ ৭৩১,৪৭,১২,৫৯২

ি�জন ৪৩৭ ১৫১,৪৩,৫৪,৫২৬ ৩৪০ ২১৪ ২২৩ ৬৩,৬৪,৯০,০৬৮
এফ এস িস িড    ২৫ ১৫৭,৮০,৫০,৪৪২ ২২ ০ ২৫ ১৫৭,৮০,৫০,৪৪২

�ম াট  ৬ ৫১  ১৬ ২৭  , ২৭ , ৯৬ , ৮৬ ২  ৫৪০ ৩৪২ ৩০ ৯  ১৫২৮ , ৮৮ , ৪৮ , ২০ ০

১) �য সকল আপি_র ¬ডিশট জবাব �দান 
বাকী আেছ �সসকল আপি_র ¬ডিশট জবাব 
এক মােসর মেv �দান করেত হেব;
২)ি¨প�ীয় ও ি~প�ীয় সভার আেয়াজন কের 
দীঘ ( িদেনর �রাতন আপি_স;হ yত 
িন�ি_র zব1া Cহণ করেত হেব।
৩)উইং �ধানগণ অিধদAর �ধানগেণর সােথ 
�যাগােযাগtব (ক িব­মান অিডট আপি_ 
িন{ি_র িবষেয় কায (কর zব1া Cহণ করেত 
হেব এবং lহীত কায (5েমর অCগিত �িতেবদন 
আকাের ��রণ করেত হেব।

বা<বায়েন :উ পসিচব  (বােজট-২ শ াখা ) ।

৪



২.৭
তদে:র   িবষয় তদ:  

�দােনর  
ত ািরেখ

�মাট  
তদ:

স\ািদত  
তদে:র  
সংH া

অবিশ
4

�পি|ং 
কাল

এিসড লাই�স®-িবষেয় তদ: ২৩.০৯.২১ ১ ০ ১ �ায় 
৩৭ িদন

এিসড লাই�স®-িবষেয় তদ: ১৯.০৯.২১ ১ ০ ১ �ায় ৪১ 
িদন

জনাব হািলমা খাTন (বত(মােন িসিনয়র �জল �পার চলিত 
দািয়^, কািশম�র মিহলা �ক�ীয় কারাগার, গাজী�ের কম (রত)-
এর িবFে9 অসদাচরণ ও uন¯িতর অিভেযােগ র°Xত িবভাগীয় 
মামলা নং-০১/২০২০।

১৩.১০.২১ ১ ০ ০ �ায় ১৭ 
িদন

জনাব �মাঃ �কাবাদ আলী সরকার (িপএন-৬২৩৯), সহকারী 
পিরচালক, ফায়ার সািভ (স ও িসিভল িডেফ®, িসেলট-এর িবFে9 
অিভেযাগ।

১৩.১০.২১ ১ ০ ০ �ায় ১৭ 
িদন

জনাব রিফ±ল ইসলাম (বত(মােন �জলার, িঝনাইদহ �জলা 
কারাগার, িঝনাইদহ)-এর িবFে9 অসদাচরেণর অিভেযােগ 
র°Xত িবভাগীয় মামলা নং-০২/২০২১।

১৩.১০.২১ ১ ০ ০ �ায় ১৭ 
িদন

জনাব �মাঃ নজFল ইসলাম (িপএন-৫৫৬৯), সহকারী পিরচালক, 
ফায়ার সািভ (স ও িসিভল িডেফ® ফিরদ�র মামলা 
নং-০২/২০২১/ফায়ার।

১৭.১০.২১ ১ ০ ০ �ায় ১৫ 
িদন

জনাব �মাঃ মিতয়ার রহমান (িপএন-৬৬৩৭), সহকারী 
পিরচালক, ফায়ার সািভ (স ও িসিভল িডেফ® যেশার (বত(মান 
কম (1লঃ বা[রবান) মামলা নং-০১/২০২১/ফায়ার।

১৭.১০.২১ ১ ০ ০ �ায় ১৫ 
িদন

৫



২.৮ ন িথ    �s িণকরণ  ও  িবন4করণঃ
শাখ া  �মাট  

নিথ
tব (বত ¯    
ম াস   পয (:   
�sিণকরণ

িবেবচ Uমােস   
�sিণকরণ

�sিণকরণXত
নিথর   সংH া

অবিশ
4

বিহ - ১ ২৮৯ ২৮৬ ৩ ২৮৯ ০
বিহ - ৩ ১৩৩৫ ১২০৬ ১২৯ ১৩৩৫ ০
িনরা - ৪ ২৫৪ ১০ ৪ ১৪ ২৪০
³´ লা - ১ ২৩৬ ২২৪ ১২ ২৩৬ ০
আইন - ২ ৪০২ ৪০০ ২ ৪০২ ০
কার া - ২ ৭১৩ ৭১০ ৩ ৭১৩ ০
িনরা - ৩ ১৭১ ৯ ২২ ৩১ ১৪০
আইন - ১ ২১১ ২০৯ ২ ২১১ ০
পির - ১ ৬ ৩  ৬২ ১ ৬ ৩  ০
³´ লা - ২ ৪৮ ০ ১ ১ ৪৭
কার া - ২ ৭১৩ ৭১০ ৩ ৭১৩ ০

১)শাখা/অিধশাখা কW(ক নিথর 
�sিণিবiাস স}কভােব করা হেয়েছ 
িক’না তা সংিq4 উইং �ধান কW(ক 
যাচাইয়াে: নিথ িবন4কর�ণর  �<াব 
শাখা/অিধশাখা �ধােনর মাvেম 
�শাসন-২ শাখায় ��রণ অzাহত 
 রাখ�ত হেব। 

২) �য সকল শাখায় এখেনা নিথ 
�sিণকরণ কায (5ম ১০০% স\g 
হয়িন �স সকল শাখার নিথ 
�sিণকরেণর কাজ এ মােসর মেv 
স\g করেত হেব।

৩)এ িবভােগর বারা[ায় পেড় থাকা 
িবন4েযাx নিথ �কান শাখার কত� 
তা িচি¶ত কের এক মােসর মেv 
িন�ি_ করেত হেব; িন�ি_র 
অCগিত সংিq4 শাখা �ধান কW(ক 
মািসক সভায় উপ1াপন করেত হেব।

৪)সিচবালয় িনেদ (শমালা ২০১৪ 
অYসাের হাড ( ফাইল �·ত ও 
সংর�ণ করেত হেব।

বা<বায়েন  : সকল  কম (কত( া  /ন িথ   
িবন4করণ কিম� । 

২.৯ ই-ন িথ  : সভােক জানােনা হয় িবিভg ম�ণালয়/িবভাগ/দAর/সং1া হেত �াA সকল 
প~ উপ1াপন, প~ জাির, �নাট িন{gসহ সকল �কার কায (5ম ই-নিথ�ত িন�ি_ 
করা হেd।

১ )    িবিভg 
ম�ণালয়/িবভাগ/দAর/সং1া হেত 
�াA  সকল �কার িচ}প~ ই-নিথেত 
িন{ি_ অzাহত রাখেত হেব;

বা<বায়েন  : সকল  কম (কত( া   ,  
�র�া  �সবা  িবভাগ /আই িস�  
�সল ।  

৬



২.১০ �িশ �ণ: এিপএ-র ল�Uমা~া অYযায়ী ২০২১-২২ অথ (বছেরর জi বািষ (ক ৬০ ঘ¸া 
�িশ�ণ কম (hিচ �ণয়ন করা হেয়েছ। �সে¹#র, ২০২১ হেত �েতUক মােসর 
�িশ�ণhিচ �ণয়নtব (ক ওেয়বসাইেট �কাশসহ �িশ�ণ কায (5ম যথাযথভােব 
চলমান রেয়েছ।

কম (কত( া  /
কম (চ ারীর    

�Cড

কম (কত( া  /
কম (চ ািরর   

সংHা

গত  
মাস  
পয (:   
�দ_  

�িশ�ণ
(ঘºা)  

বত(মান  মােস  
�দ_  

�িশ�ণ  (ঘºা)

5ম� ি� ত    
�দ_  

�িশ�ণ  (ঘºা)

৯ম ও 
ত»¼( �Cড

৩৩ ২৪ ৪ ২৮

১০ম �Cড ৩২ ২৪ ৪ ২৮
১৬ ও 
ত»¼( �Cড

৫১ ২৪ ২ ২৬

২০ ও 
ত»¼( �Cড

৩৫ ২৪ ২ ২৬

১)�শাসন ম�ণালেয়র �িশ�ণ 
কUােল|ােরর িনধ (ািরত িবষয়/এ 
িবভােগর কম (কত(ােদর 
চািহদােমাতােবক Need 
Based �িশ�ণ �দান অzাহত 
রাখ�ত হেব;

৩)সরকাির কম (চারী (³´লা ও 
আিপল) িবিধমালা, ২০১৮ 
অYযায়ী িবভাগীয় মামলা F°করণ 
এবং তদ: কায (5ম পিরচালনা 
িবষেয় এ িবভােগর কম (চারীেদর 
আেরা ভােলাভােব �িশ�ণ �দােনর 
zব1া Cহণ করেত হেব।

বা<বায়েন :উ পসিচব  
(�শ াসন  - ১)  শ াখা /�শ াসন   ও 
অথ (  অY িবভাগ

২.১১ ওেয়বসাইট হালন াগ াদকরণ   : িবেবচUমােস ৩৬৩� তD ওেয়বসাইেট হালনাগাদ করা 
হেয়েছ।

িব েবচ U    ম া েস    
ওেয় বস াইেট    

আ পেল াড X ত    িবষ য়  /ত D

িবেবচ U    ম া েস    
ওেয় বস াইেট    

আ পেC ড X ত     িবষ য়

িবেবচ U    ম া েস    
ওেয় বস াইেট    নT ন   

স ং েয া িজত     িবষ য়  /ত D

ওেয় বস াইট    
হ ালনাগ াদকরেণর    
স ব (েশষ    ত া িরখ 

িবেবচU মােস ২৩৬� 
তD ওেয়বসাইেট 
হালনাগাদ করা হেয়েছ

কম (কত(াÁে[র 
তািলকা
িমশেনর 
কম (কত(াÁে[র 
তািলকা
অYিবভাগ, 
অিধশাখা, 
শাখা পাতার 
তD

িবেবচUমােস 3� নTন 
িবষয় ওেয়বসাইেট 
নTন সংেযািজত 
হেয়েছ।

৩১.১০.২০২১
(অ­াবিধ চলমান)

১)এÃআই-এর গাইডলাইন 
অYসাের এ িবভাগ এবং 
অিধদAরস;েহর ওেয়বসাইট এ 
িবভােগর ��াCামার কW(ক 
আপেডটকরণ অzাহত রাখেত 
হেব; 

২)�িত মােসর ৫ (Äাচ) 
তািরেখর মেv ওেয়বসাইট 
আপেডটসহ অiাi তDািদ 
যথারীিত আপেলাডকরণ 
অzাহত রাখেত হেব; 

৩)অিধদAরস;েহর 
�জলা/উপেজলা পয (ােয়র 
ওেয়বসাইট]েলাও িনয়িমত 
হালনাগাদ অzাহত রাখেত 
হেব।

বা<বায়েন  : �শ াসন   ও অথ (  
অY িবভাগ  / ��াC ামার

৭



২.১২ ব া  িষ (ক    ক ম (স \াদ ন       � িj ঃ  চলিত অথ (বছেরর Åড়া: এিপএ‘�ত �মাট 
৪৬� কম (স\াদন hচক রেয়েছ। যার মেv ৫� অি� অYিবভাগ, ৯� 
মাদকÇz িনয়�ণ অYিবভাগ, ৭� িনরাপ_া ও বিহরাগমন অYিবভাগ, ৮� 
কারা অYিবভাগ, ৮� উgয়ন অYিবভাগ এবং ১� hচক �শাসন ও অথ ( 
অYিবভাগ সংিq4। এছাড়া এিপএেত বিণ (ত আওতাধীন দAর/সং1ার মাঠ 
পয (ােয়র কায (5ম পিরদশ (ন ও ;Èায়ন সং5া: ৮� hচক রেয়েছ। hচক 
অজ(েনর িনিম_ বা<বায়ন কায (5ম চলমান।

১)বািষ (ক কম (স\াদন �িjেত বিণ (ত 
hচক অজ(েনর িনিম_ এিপএ �ম িলডার 
এবং �ফাকাল পেয়¸ কম (কত(ােক অধীন 
দAর/সং1ার সােথ িনয়িমত পয (ােলাচনা 
সভা করেত হেব;

২)�কান hচক অজ(েনর ��ে~ �কান 
ধরেনর অ�িবধা পিরলি�ত হেল তা 
সংিq4 দAর/সং1ার সােথ  দাAিরক ও 
zিjগত �যাগােযােগর মাvেম তা 
িন{িতtব (ক hচক অজ(ন িনি`ত 
করেত হেব।

৩)এিপএ �ম এবং দAর/সং1ার �ধানগণ 
কW(ক এিপএ-�ত বিণ (ত hচক বা<বায়েন 
িনধ (ািরত সময় অ:র �ফাকাল 
কম (কত(ােদরেক িনেয় অিধদAর �ধানগণ 
কW(ক এিপএ-�ত বিণ (ত hচক অজ(েনর 
অCগিত পয (ােলাচনা কের পরবত¯ 
করণীয় িনধ (ারণ কের িদেত হেব;

বা<বায়েন :efসিচব (প িরক�ন া  - ১ 
শ াখা )   ও  �ফাকাল  প েয়¸ / িবক� 
�ফাকাল  কম (কত( া  /সংিq4  
শ াখা /অিধশ াখা  �ধান ।

  
২.১৩

১২.১-  অিভেয াগ   �িত কার  zব1াপন া  : 
িবভাগ /স ং 1 া    �ম াট   

অ িভেয াগ
অi  
দA ের   
�� িরত

িবেবচ Uম া েস     
িন{ ি_ X ত  

চলমান   অ িভেয াগ   
িনধ (া িরত    স ময়   

অিত 5 া:    
হয় িন

িনধ (া িরত    স ময়   
অিত 5 া:    
হ েয় েছ 

এস এস িড   ২১ ৬ ৫ ০ ১০
ি�জন ৮ ০ ৮ ০ ০

িড এনিস  ১৭ ০ ০ ১৭ ০
এফ এস িস িড    ২৩৬ ০ ১০ ২২৬ ০
িড আ ইিপ   ১১ ০ ১০ ১ ০

�ম াট  ২ ৯৩ ৬ ৩৩ ২৪৪ ১০

১)অিভেযাগ িন{ি_ কম (কত(া (অিনক) 
কW(ক �াA সকল অিভেযাগ িন{ি_র 
zব1া Cহণtব (ক মি�পিরষদ িবভােগর 
িনধ (ািরত ছেক �িতমােসর িনধ (ািরত 
তািরেখর মেv �িতেবদন ��রণ িনি`ত 
করেত হেব।

বা<বায়েন :efসিচব (প িরক�ন া   
অিধশ াখা  ও  �ফাকাল  প েয়¸  
কম (কত( া  ।

৮



১২.২ ত D   অিধকার আইন  বা<বায়ন  :
িব েবচ Uম া েস     ত D   � া িA র     
জi  আ েবদেনর   স ং Hা 

িবেবচ U    ম া েস    �দ_  
ত েD র    িববরণ

ড াক  -

�য া েগ 

অন -

ল াইেন

�ম াট

০ ১ ১ জনাব �মাহা�দ আÉ 
বকর িসিÊক, 
অিতিরj পিরচালক 
(অবঃ) মাদকÇz 
িনয়�ণ অিধদAর-এর 
চািহত তDািদ ��রণ 
করা হেয়েছ।

১) �ফাকাল পেয়¸ কম (কত(া কW(ক তD অিধকার আইন 
�মাতােবক তD �দােনর িবষেয় �েয়াজনীয় zব1া Cহণtব (ক 
িনধ (ািরত ছেক অCগিত �িত মােসর সম�য়সভায় উপ1াপন 
অzাহত রাখেত হেব।   

বা<বায়েন  : উ পসিচব  (মাদক -২)  ও    �ফ াকাল    পেয়¸ 
কম (কত(া  / �� াCামার  ,  �র� া   �সবা   িবভাগ । 

১২.৩ - জাত ীয়   c9 াচার   �ক ৗশল  :  ১৯.০৮.২০২১ তািরেখ �র�া 
�সবা িবভােগর Zনিতকতা কিম�র সভা ও ২৬.০৯.২০২১ তািরেখ 
মাদকÇz িনয়�ণ অিধদAেরর অংশীজেনর সম�েয় অYিÌত হেয়েছ।

১) জাতীয় c9াচার �কৗশল বা<বায়েন সকল 
hচেক ল�Uমা~া অজ(ন িনি`ত করেত �িত মােস 
এিপএ �েমর সভায় c9াচার �কৗশল বা<বায়েনর 
অCগিত পয (ােলাচনাtব (ক পরবত¯ করণীয় িবষেয় 
িদকিনেদ (শনা �দান অzাহত রাখেত হেব।

বা<বায়েন :সকল  শ াখা /অিধশ াখা /অY িবভাগ   
�ধান /সংিq4   �ফাকাল  প েয়¸  
কম (কত( া  /সংিq4  কিম� ।

১২.৪ -  এসিড িজ   : এসিডিজ �Íকার িসে�েম �র�া �সবা িবভাগ 
সংিq4 ইি|েকটরস;েহর মেv মাদকÇz িনয়�ণ অিধদAর-এর ২� 
এবং কারা অিধদAর-এর ১� ইি|েকটােরর তD �দান কের থােক। 
এসিডিজ �Íকার িসে�েম তD �দান িনি`েতর লে�U উj u� 
�িতÌােনর সােথ সাব (�িণক �যাগােযাগ র�া করা হেd।

১) এসিডিজর �Íকার িসে�ম চাÎ করা হেয়েছ, 
কারা অিধদAর ও মাদকÇz িনয়�ণ অিধদAেরর 
সােথ ৩ মাস অ:র অ:র এসিডিজ �Íকার িসে�ম 
আপেডট অzাহত রাখেত হেব;

বা<বায়েন :efসিচব(প িরক�ন া  - ১)   ও 
�ফাকাল  প েয়¸  কম (কত( া  /  িবক�  �ফাকাল  
প েয়¸  কম (কত( া  /  ��াC ামার ।

৯



১২.৫ -  ই েন ােভশন   : ২২.০৯.২০২১ তািরেখ ‘চTথ ( িশ� িবÏেবর 
চUােল� �মাকােবলায় আমােদর অব1ান শীষ (ক িদনzাপী 
কম (শালা’ অYিÌত হেয়েছ।

১) ইেনােভশন-এ বিণ (ত hচেকর মান অজ(েন 
মি�পিরষদ িবভাগ কW(ক �দ_ িনেদ (শনা 
অYসাের অCগিত পয (ােলাচনাtব (ক পরবত¯ 
করণীয় িনধ (ারণ করেত িনধ (ািরত সময় অ:র 
বা<বায়ন অCগিত পয (ােলাচনা সভা করেত হেব; 

বা<বায়েন  :  চ ীফ  ই েন ােভশন   অিফসার।

১২.৬ - িভিড ও  কনফাের®  : 
িববরণ সংH া

�র�া �সবা িবভাগ, �রা� 
ম�ণালয় কW(ক 
আেয়ািজত িভিডও 
কনফােরে®র সংHা।

৪�

১)এ িবভােগর অধীন অিধদAরস;েহর �জলা/িবভাগীয় পয (ােয়র কম (কত(া/��ক-
�হা¦ার ও �সবা Cহীতাগেণর সােথ িভিডও কনফােরি®ং-এর মাvেম মতিবিনময় 
সভার আেয়াজন অzাহত রাখেত হেব।

বা<বায়েন  : �শ াসন   ও অথ (  অY িবভাগ   (উ পসিচব ,   �শ াসন  - ১/২/৩  ও 
��াC ামার ,   আই িস�   �সল ) । 

১২.৭  বািষ (ক   �িত েবদন   �কাশঃ  ২০২০-২১ অথ (বছেরর 
বািষ (ক �িতেবদন �ণয়ন কিম� কW(ক বািষ (ক �িতেবদন 
বই আকাের �কােশর িনিমে_ �াথিমক খসড়া �র�া �সবা 
িবভােগর ওেয়বসাইেট �কাশ করা হেয়েছ।

১)২০২০-২১ অথ (বছেরর বািষ (ক �িতেবদন িনধ (ািরত সমেয়র 
মেv বই আকাের �কাশ করেত হেব। 

বা<বায়েন :উ পসিচব  (�শ াসন  -৩  শ াখা ) / অিত িরj   
সিচব(�শ াসন   ও অথ ( )  ।

১২.৮  িবিবধ :
 �শ াসিনক   কায (5ম  স\াদন ।
�কা Cহণ  ও মা�  zবহাের উ ¨ ু9করণ  ।

১) সম�য়সভায় lহীত িস9া:স;হ বা<বায়েনর ��ে~ �য 
অYিবভাগ �য অিধদAেরর কায (5েমর সােথ স\ৃj �স 
অYিবভাগ �ধানেক বা<বায়ন অCগিত মিনটর করেত হেব 
এবং সমেয় সমেয় সিচবেক অবিহত করেত হেব ।

২)‘�না মা� �না সািভ (স’ সং5া: �qাগান সংিq4 সকল 
দAর/অYিবভাগ/শাখার nªমান 1ােন গণসেচতনতা;লক 
�চার কায (5ম অzাহত রাখেত হেব এবং �সবাCহীতােক মা� 
zবহাের সেচতন ও উৎসািহত করেত হেব।

৩। সভাপিত চলমান �ক�স;েহর কাজ িনিদ (4 সমেয়র মেv বা<বায়েনর জi �িনিদ (4 টাইম লাইন }ক কের কাজ করার জi
কম (কত(াগণেক অYেরাধ কেরন। িতিন এ িবভােগর কম (কত(াগণ�ক তােদর �মধা, মনন, �Òা, দ�তা ও অিভÒতা কােজ লািগেয় অিপ (ত দািয়^
িনÌার সােথ পালন করার জi অYেরাধ জানান। িতিন বেলন, �সবা �দানকােল জনগণ �যন �ভাগাি:র িশকার না হন �স িবষয়� সব (ােC �খয়াল
রাখেত হেব। সভায় আর �কান আেলাচU িবষয় না থাকায় সভাপিত উপি1ত সকলেক ধiবাদ জািনেয় সভার সমািA �ঘাষণা কেরন।

 

�মাঃ �মাকাি+র �হােসন 
সিচব

১০



Óারক ন#র: ৫৮.০০.০০০০.০১৪.১১.০০২.২১.২৯৭ তািরখ: 
১৮ নেভ#র ২০২১

৩ অCহাযণ় ১৪২৮

িবতরণ : 
১) সকল কম (কত(া, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়।

 

�মাঃ আবuল কািদর 
উপসিচব

১১


