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২০০৯ �থেক ,লাই/২০২৩ পয 12 সমেয়র মে3 �র�া �সবা িবভাগ সংি45 সরকােরর অিজ1ত সাফ8/9:;<ণ 1
উ>য়ন?লক কায 1@েমর উপর ABক �কােশর লে�C গDত কিমEর ২য় সভার কায 1িববরণী

সভাপিত �মাঃ খায়:ল কবীর �মনন 
অিতিরG সিচব (�শাসন ও অথ 1, আMায়ক)

সভার তািরখ ২৭ আগP ২০২৩
সভার সময় �বলা ১২.০০টা
Tান সেUলন ক�, �রা� ম�ণালয়
উপিTিত ‘‘পিরিশ5-ক”
সভাপিত উপিTত সকলেক �াগত জািনেয় সভার কায 1@ম X: কেরন। সভাপিত ১ম সভার কায 1িববরণীর উপর কারও �কান
মতামত আেছ িকনা জানেত চান। �কান মতামত না থাকায় ১ম সভার কায 1িববরণী [ঢীকরণ করা হয়। িতিন বেলন, ২০০৯ হেত
,লাই/২০২৩ পয 12 এ িবভাগ সংি45 সরকােরর অিজ1ত সাফ8/9:;<ণ 1 উ>য়ন?লক কায 1@েমর উপর ABক �কােশর িনিম_
সরকােরর অিজ1ত সাফ8, সািব 1ক উ>য়ন সং@া2 িবষয়বaর তbািদ সি>েবশেনর িনিম_ আ2িরকভােব কাজ করার জc সংি45
সকেলন �িত আMান জানান।

সভাপিত ABক �কােশর িনিম_ �Bাবনা সভায় উপTাপেনর জc deসিচব (�শাসন)-�ক অfেরাধ জানান। deসিচব (�শাসন)
বেলন, �সেhiর ২০২৩ এর মে3 এ িবভাগ সংি45 সরকােরর অিজ1ত সাফ8 9:;<ণ 1 কায 1@ম বই আকাের �কােশর জc
িনধ 1ািরত সময়াবj পিরকkনা অfসাের ABক �ণয়ন কায 1@ম সl> করা �েয়াজন।

সভাপিত ABক �কােশর িনিম_ �Bাবনা সভায় উপTাপেনর জc উপসিচব (�শাসন) ও সদm সিচব-�ক অfেরাধ জানান।
উপসিচব (�শাসন-৩) ১ম সভার কায 1িববরণীর িসjা2 অfযায়ী অnগিত �িতেবদন সভায় উপTাপন কেরন। সভায় িবBািরত
আেলাচনাে2 িনopপ িসjা2 qহীত হয়।

@ ম  িব ষয়    ও   আ েল াচ ন া     িস j া2 স ?হ     ব াB ব ায় েন   
১ সিচr �িতেবদন সংি45 ABেকর �sদ �aতকরণ, এ

িবভাগ ও আওতাধীন দtর/সংTা কu1ক ইেনােভশন
কায 1@েমর �সv উেwখ<ব 1ক তািলকা �ণয়ন, �সবা
সহিজকরণ সlিক1ত কায 1@েমর তািলকা �ণয়ন, এ
িবভােগ চাxyত অনলাইন সািভ 1সস?েহর িববরণ,
9:;<ণ 1 ছিব (কCাপশনসহ) ইতCািদর তbািদ ��রণ।  
           

সংি45 অিধশাখা/শাখার মা3েম
যাচাই<ব 1ক �শাসন-৩ শাখায়
তb ��রণ করেত হেব।

িসিনয়র সহকারী
সিচব (�শাসন-২
শাখা)/িসেPম

এনািলP
(আইিসE �সল)

২ মাননীয় �রা� ম�ীর বাণীর খসড়া �aতকরণ মাননীয় �রা� ম�ীর বাণী
 সংি45 সাব-কিমE বরাবর
��রণ িনি{ত করেত হেব।

উপসিচব (কারা-১
শাখা)

১



৩ সিচব, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয় মেহাদেয়র
বাণীর খসড়া �aতকরণ।    

সিচব মেহাদেয়র বাণী সংি45
সাব-কিমE বরাবর ��রণ
িনি{ত করেত হেব।
          

deসিচব
(বিহরাগমন-২

অিধশাখা)

৪ িবেবচC সমেয় এ িবভাগ সংি45 উেwখেযা} অজ1নস?েহর
তbািদ।                 

�যসকল অfিবভােগর
উেwখেযা} অজ1ন রেয়েছ িক~
তb পাওয়া যায়িন, �সসকল
অfিবভাগ হেত �ত তbািদ
সাব-কিমEর িনকট ��রণ
করেত হেব।

উপসিচব
(�শাসন-৩ শাখা)

৮ আইন ও িবিধ �ণয়ন সং@া2 তbািদ।             িবেবচC সমেয় এ িবভাগ ও
আওতাধীন অিধদtরস?েহ
�যসকল আইন/িবিধ �ণীত
হেয়েছ তার বণ 1নাসহ হালনাগাদ
তbািদ সংি45 সাব-কিমE
বরাবর ��রণ িনি{ত করেত
হেব।

সংি45
শাখা/অিধশাখা/
অিধদtর �ধান

(সকল)

১০ কম 1কত1া/কম 1চারীেদর িবেদশ হেত �িশ�ণ nহণ সং@া2।
      

এ িবভাগ এবং আওতাধীন
অিধদtর হেত �িশ�েণর িবষেয়
িবেদশ গমনকারী
কম 1কত1া/কম 1চারীেদর তbািদ
২৮ আগP ২০২৩ তািরেখর
��রেণর জc পr ��রণ করেত
হেব।

অিধদtর �ধান
(সকল)/�শাসন-১/

সংি45 শাখা
�ধান।

১২ িবজেনস অেটােমশন।                      এ সং@া2 তbািদ যাচাই কের
সংি45 সাব কিমEর িনকট
��রণ করেত হেব।

িসিনয়র সহকারী
সিচব (�শাসন-২
শাখা)/ িসেPম

এনািলP
(আইিসE �সল)

১৩ জনবল িনেয়াগ সং@া2 তbািদ ও িনেয়াগ িবিধ সং@া2।
         

সংি45 অfিবভাগ
�ধান/অিধশাখা/শাখা যাচাই
বাছাই<ব 1ক সংি45 সাব কিমEর
িনকট ��রণ করেত হেব।
         

অিধদtর �ধান
(সকল)/উপসিচব
(�শাসন-১ শাখা)

১৫ তbািদ �দােনর ��েr ফ� ও সাইজ িনব 1াচন।            
   

সকল �কার
তbাবিল Sutonny MJ-ফে�
(ফ� সাইজ-১২)
ও Landscape-ফর�ােট
সংি45 সাব-কিমE বরাবর ��রণ
িনি{ত করেত হেব।

অিধদtর �ধান
(সকল)।

১৬ পরবত� সভা অf�ান।         আগামী ০৩ �সেhiর ২০২৩
তািরখ রিববার সকাল ১০.০০
টায় পরবত� সভা আMান করেত
হেব।      

উপসিচব
(�শাসন-৩ শাখা)।

এছাড়া ABক �কােশর িনিম_ তb সংnহ, বাছাইকরণ ও �ি@য়াকরণ এবং �sদ �ণয়ন, অলংকরণ ও সlাদনা
সং@া2 ২E সাব-কিমE গঠেনর িসjা2 qহীত হয়। সাব-কিমEর pপেরখা িনopপ :

১ . তb সংnহ ,   ব াছাইকরণ  ও �ি@ য়াকরণ   সং@ া2   স াব -কিমE  :
২



@ম                  ন াম  ও     পদ িব  কম 1Tল  পদময 1াদ া 
১ জনাব �মাঃ আব�ল কািদর, deসিচব (�শাসন) �র�া �সবা িবভাগ আMায়ক
২ জনাব �মাঃ মাইন উি�ন �ইঁয়া, সহকারী কারা

মহাপিরদশ 1ক (�শাসন)
কারা অিধদtর সদm

৩ জনাব শাহ �হাUদ ওয়ািলউwাহ, উপ-পিরচালক (�শাসন
শাখা)

বিহরাগমন ও পাসেপাট 1 অিধদtর সদm

৪ জনাব �মাঃ মান,:ল ইসলাম, উপ-পিরচালক (িনেরাধ িশ�া) মাদক�� িনয়�ণ অিধদtর সদm
৫ জনাব শামস আরমান, উপ-সহকারী পিরচালক ফায়ার সািভ 1স ও িসিভল িডেফ�

অিধদtর
সদm

৬ জনাব �হাUদ শিহদ উwাহ, উপসিচব (�শাসন-৩) �র�া �সবা িবভাগ সদm 

২ . �sদ �ণয়ন ,   অলংকরণ  ও সlাদনা  সং@ া2   স াব -কিমE  :

@ম পদ িব  কম 1Tল  পদময 1াদ া 
১ জনাব �মাঃ আলী �রজা িসি�কী, deসিচব (বিহরাগমন-১

অিধশাখা)
�র�া �সবা িবভাগ আMায়ক

২ জনাব নাসিরন জাহান, deসিচব (িনরাপ_া অিধশাখা) �র�া �সবা িবভাগ সদm
৩ জনাব  িদলসাদ �বগম, deসিচব (বিহরাগমন-২ অিধশাখা) �র�া �সবা িবভাগ সদm
৪ জনাব তা�িনয়া রহমান �চৗ রী, উপসিচব (কারা-১ শাখা) �র�া �সবা িবভাগ সদm
৫ জনাব �মাঃ আইয়ুব �হােসন, িসেPম এনািলP (আইিসE

�সল)
�র�া �সবা িবভাগ সদm

৬ জনাব �মা: শাহজাহান িশকদার, িসিনয়র Pাফ অিফসার,
অিধদtর।

ফায়ার সািভ 1স ও িসিভল িডেফ�
অিধদtর

সদm

    সভায় আর �কান আেলাচC িবষয় না থাকায় উপিTত সকলেক ধcবাদ জািনেয় সভাপিত সভার সমািt �ঘাষণা কেরন।

 

�মাঃ খায়:ল কবীর �মনন 
অিতিরG সিচব (�শাসন ও অথ 1, আMায়ক)

£ারক নiর: ৫৮.০০.০০০০.০১৪.১৬.০০১.২১.২৭৪ তািরখ: 
২২ আগP ২০২৩

৭ ভা� ১৪৩০

িবতরণ (�জC�তার @মাfসাের নয)় : 
১) সকল কম 1কত1া, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়।
২) অিধদtর �ধান (সকল), �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়।
৩) deসিচব, �শাসন অিধশাখা, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়।
৪) deসিচব, বিহরাগমন-১ অিধশাখা, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়।
৫) deসিচব, পিরকkনা অিধশাখা, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়।
৬) deসিচব, বিহরাগমন-২ অিধশাখা, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়।
৭) পিরচালক (�শাসন ও অথ 1), ফায়ার সািভ 1স ও িসিভল িডেফ� অিধদtর।

৩



৮) কেন 1ল, অিতিরG কারা মহাপিরদশ 1ক, কারা অিধদtর।
৯) পিরচালক (�শাসন ও অথ 1), ইিমেnশন ও পাসেপাট 1 অিধদtর।
১০) পিরচালক (�শাসন), মাদক�� িনয়�ণ অিধদtর।
১১) উপসিচব, কারা-১ শাখা, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়।
১২) উপসিচব, অি¤-১ শাখা, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়।
১৩) উপসিচব, মাদক-১ শাখা, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়।
১৪) উপসিচব, বিহরাগমন-৪ শাখা, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়।
১৫) িসিনয়র সহকারী সিচব, �শাসন-২ শাখা, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়।
১৬) সিচেবর একা2 সিচব, সিচব-এর দtর, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়।
১৭) িসেPম এনািলP, আইিসE �সল, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়।

 

�হাUদ শিহদ উwাহ 
উপসিচব

৪


