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. িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াআেল াচন া িস া স হিস া স হ   এবংএবং  বা বায়নকারীবা বায়নকারী

সভাপিত সকলেক েভ া ও াগত জািনেয় সভার কায ম  কেরন। সভাপিত আেলাচ িচ অ যায়ী িবষয়স হ সভায়
উপ াপন করার জ  অিতির  সিচব ( শাসন ও অথ)- ক অ েরাধ জানান। অতঃপর আেলাচ িচ অ যায়ী অিতির
সিচব ( শাসন ও অথ) িবষয়স হ সভায় উপ াপন কেরন।

.. িব ষয়িব ষয়   ওও   আ েল াচ ন াআ েল াচ ন া িস ািস া
২.১ কায িববরণীকায িববরণী  ঢ়ীঢ়ীকরণকরণ :  : এি ল, ২০২১-এর কাযিববরণী জাির কের সংি  

সকেলর িনকট রণ করা হেয়েছ। কান সংেশাধনী াব না 
থাকেল এি ল, ২০২১-এর কাযিববরণী ঢ়ীকরণ করা যেত পাের।

কান সংেশাধনী াব না 
থাকায় এি ল, ২০২১-এর 
কাযিববরণী ঢ়ীকরণ করা 
হেলা। 
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২.২ ((কক ) )  সভাপ িতসভাপ িত   বেলনবেলন ,  “,  “ িত িনিত িন   আশ াআশ া  কেরনকেরন ,  ,  এএ  িবভােগরিবভােগর  সকলসকল   
কমকত াকমকত া//কমচারীকমচারী   এএ  মহামারীরমহামারীর   সময়সময়   া িবিধা িবিধ   মেনমেন   চেলচেল ”। ”। এএ  
সময়সময়   িত িনিত িন   যয   সকলসকল   কমকত াকমকত া//কমচারীকমচারী   বত মােনবত মােন   অঅ   আেছনআেছন   
ত ােদরত ােদর  তত   ত াত া  কামন াকামন া  কেরনকেরন । । সভায়সভায়   াা   িবিধিবিধ   মেনমেন   
অিপতঅিপত   দ ািযদ ািয   প ালনপ ালন   িবষেয়িবষেয়   িব ািরতিব ািরত   আেল াচন াআেল াচন া  করাকরা  হয়হয় । । এএ  
িবভাগিবভাগ   ওও  অধীনঅধীন   দ রস েহরদ রস েহর  কেরান াভাইরাকেরান াভাইরা সস  আ াআ া   
কমচািরগ েণরকমচািরগ েণর  সামি কসামি ক   ত ািদত ািদ   
((০০ ৩৩ ..০৫০৫ ..২০২২০২১১  ত ািরত ািরখখ))   িন েপিন েপ   সভায়সভায়   উ প াপনউ প াপন   করাকরা  হয়হয় ।।

িবভাগিবভাগ //
অিধদ রঅিধদ র

আ াআ া   
কমকত াকমকত া //
কমচ া িররকমচ া িরর   

স ং াস ং া

এএ   পযপয     
কমকত াকমকত া //

কমচ া িররকমচ া িরর   স ং াস ং া

বত ম ােনবত ম ােন   
িচ িকৎস াধ ীনিচ িকৎস াধ ীন

এস এস িডএস এস িড ২০ ২০ ০
এফ এস িস িডএফ এস িস িড ৩৩৯ ৩৩২ ৬

ি জনি জন ৪৩৫ ৪০৬ ২৮
িড আ ইিপিড আ ইিপ ৮১ ৬২ ১৯
িড এনিসিড এনিস ১০৬ ৯১ ১৫

মাটম াট ৯৮১ ৯১১
(৯২.৭৬%)

৬৮

উে , আ  জােহর, িসিনয়র জল পার, মযমনিসংহ এবং 
আইিরন পারভীন, টিলেফান অপােরটর, ফায়ার সািভস ও 
িসিভল িডেফ  অিধদ র কািভড-১৯ এ আ া  হেয় বরণ 
কেরন।

এ িবভােগর য সকল 
কমকতা-কমচারী 
কেরানাভাইরােস-এ আ া  
হেয় কায়াের াইেন আেছন 
তােদরেক কেরানা ট  কের 
ফলাফল নেগ ভ মেম 
সনদ জমা িদেয় অিফস  
করেত সংি  অ িবভাগ 

ধান ক ক েয়াজনীয় 
িনেদশনা দান অ াহত 
রাখা;
এ িবভােগর িভিজেল  ম 
ক ক কেরানা আ া  
কমকতা-কমচািরগেণর 
সাব িণক াজ-খবর রাখা 
ও  েয়াজনীয় সহেযািগতা 
অ াহত রাখা;
যত র স ব ২( ই) জেনর 
বিশ কমকতা/কমচারী এক 
েম বেস একসােথ কাজ না 

করা;
লকডাউেনর সমেয় ৪থ 

িণর কমচারীগেণর 
অিফেস আগমন 
িন ৎসািহত করা; 
এ িবভাগ ও অধীন 
অিধদ রস েহর সকল 
কমকতা/কমচারী যন এ 
মহামারীর সময় া িবিধ 
মেন চেল তা িনি ত করা।

লকডাউেনর সময় সরকাির 
িনেষধা া উেপ া কের এ 
িবভােগর কান কমচারী 
যন িনজ কম ল ত াগ 

করেত না পাের তা িনি ত 
করা।

বা বায়েনবা বায়েন   : : সকলসকল   
কমকত াকমকত া//কমচারীকমচারী। । 

((খখ ) )  প েদপ েদ   জনবলজনবল   িন েয় াগিন েয় াগ  : :  
িণিণ অ েম া িদতঅ েম া িদত   পদপদ রণ তরণ ত   পদপদ পদপদ

১ম ৭৬ ৫৫ ২১
২য় ৫৯ ৪৪ ১৫
৩য় ১০১ ৭১ ৩১
৪থ ৪১ 3৫ ৬

মাটম াট ২৭৭২৭৭ ২০২০ ৫৫ ৭৩৭৩
১ম১ম   স িচবস িচব   (( িমশনিমশন ))   ওও  ২২ য়য়   স িচবস িচব   (( িমশনিমশন ))   পেদপেদ   িনেয়াগিনেয়াগ   দানঃদানঃ

১৫  দেশর ১৯  িমশেন ১৯ জন িসিনয়র সহকারী সিচবেক ১৮.০১.২০২১ তািরেখ 
১ম সিচব ও ২য় সিচব পেদ িনেয়াগ দয়া হেয়েছ।

তােদরেক ১৯.০১.২০২১ তািরখ হেত ১১.০৩.২০২১ তািরখ পয  সমেয় এ িবভাগসহ 

১ম, ২য়, ৩য় ও ৪থ িণর 
র ণ/ েয়াজনীয় 

পদস হ রেণর জ  
ত যথাযথ কায ম হণ 

করা;
শাসিনক কমকতার 

সং া, শাখার সং া, 
পদায়ন ইত ািদর ত 
পিরসং ান সিচব বরাবর 
উপ াপন করা;
িমশেন পদািয়ত 
কমচািরগণ যােত বােস 
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সংি  দ র/সং ায় িশ ণ দান করা হেয়েছ এবং িনউইয়ক এবং ওয়ািশংটন 
িমশন বােদ অ  িমশন েলােত পদািয়ত সকল কমকতা িমশেন যাগদােনর িত 
হণ করেছন ।

িস ে মিস ে ম   এনািলএনািল   ওও  সহকার ীসহকার ী   া াম ারা াম ার -- এরএর   পদপদ   রণঃরণঃ  িসে ম 
এনািল  পেদ িপএসিস- ত অিধযাচন প  রণ ি য়াধীন আেছ। অপরিদেক 
সহকারী া ামার-এর পদ কি উটার অপােরটর পদ হেত পেদা িতেযা । 
কি উটার অপােরটর-এর ৬  পদ  আেছ। 

শাস িনকশাস িনক  কমকতাকমকতা  ওও  ি গতি গত   কমকতাকমকতা-- এরএর   পদঃপদঃ
শাসিনক কমকতা পেদর ৩  পদ পেদা িতর মা েম রণেযা । এর মে  অিফস 

সহঃ কাম কি উটার া িরক হেত-২  পদ যার পেদা িতর কায ম চলমান। ডাটা এি  
কনে াল অপা রটর পদ হেত ১  পদ পেদা িতর মা েম রণেযা । তেব ডাটা 
এি  কনে াল অপা রটর পেদ কউ কমরত না থাকায় এ পদ হেত রণেযা  শাসিনক 
কমকতার পদ  সরাসির কাটায় িনেয়ােগর জ  িপএসিসেত াব রেণর কায ম 
চলমান ।

ি গতি গত   কমকতাকমকতা পেদ ১০  পদ-এর মে  ৫ জেনর ( েনা: হেত ২ জন ও অ.স: 
হেত ৩ জ নর) পেদা িত দােনর কায ম চলমান। অবিশ  ৫  পেদর িফডার পেদর 
ময়াদকাল (৫ বৎসর) ণ হয়িন।

িহস াবিহস াব   র কর ক  পেদপেদ   ১১ , , ক ািশয়ারক ািশয়ার  পেদপেদ   ১১ , , অিফ সঅিফ স   সহকার ীসহকার ী   পেদপেদ   ৪৪ ,,   
ক াশক াশ   সরকারসরকার   পেদপেদ   ১১   ওও  অিফ সঅিফ স   সহ ায়কসহ ায়ক  পেদপেদ   ৪৪   ম াটমাট   ১১১১  পেদ 
িনেয়াগ কায ম চলমান। ২৯.০৩.২০২১ তািরেখ মৗিখক পরী া স  হেয়েছ। 
পরবত  কায ম চলমান আেছ।

                       
অিধদ র হেত এ িবভােগ ষেণ কমরত কমকতা/কমচািরগণেক তােদর ল 
কম েল যাগদােনর িনিম  ০৪.০৫.২০২১ তািরখ অপরাে  এ িবভাগ হেত 
অব  করা হয়। 
স ণ এবং আংিশকসহ র া সবা িবভাগ-এর ব ত কে র সং া ৩৭  
যা এ িবভােগর দ র/শাখা/অিধশাখার অিফস ান সং লােনর জ  যেথ  নয়। 
এ িবষেয় ি তীয় তলায় অবি ত (পি ম অংেশ) ধম িবষয়ক ম ণালয়-এর 

ব ত ক স হ রা  ম ণালেয়র নােম বরা  দওয়া হেলও ধম িবষয়ক 
ম ণালয় অ াবিধ ক স হ ছেড় যায়িন বা হ া র কেরিন। উভয় িবভােগ এ 
িনেয় আেলাচনা সভার মা েম ক স হ ভাগাভািগর ি য়া চলমান রেয়েছ। 
ধম িবষয়ক ম ণালেয়র ব ত ক স হ হেত ক  বরা  াি  ােপে  
অিফস ান সং লান করা যােব। বতমােন অিফস ান সং লােন ( সিচব 
পদমযাদা) কমকতােদর জ  িবক  ক  নই।

কমরত িমক, 
পশাজীবী, ছা  ইত ািদ 

বাংলােদিশ নাগিরকেদর 
সােথ ভােলা বহার কের, 

ােদর ফােন যন 
স কভােব রসপ  কের, 

ােদর সম া যন ত 
সমাধােনর ব া কের 
দয় স াপাের তােদরেক 

উদ  করা;
িমশেন পদািয়ত 
কমচািরগণ যন অিপত 
দািয়  যথাযথভােব পালন 
কের তা যথাযথভােব 
মিনটিরং করা;
িনিদ  সময় অ র এ 
িবভােগর অধীন িমশেন 
পদািয়ত কমকতাগেণর 
সােথ িনয়িমত সভার 
আেয়াজন করা;

বা বায়েনবা বায়েন   : : শ াসনশ াসন   ওও  
অথঅথ  অ িবভাগঅ িবভাগ // িনরাপ ািনরাপ া  ওও  
বিহরাগমনবিহরাগমন   অ িবভাগঅ িবভাগ   ধানধান ,,   

র ার া  সবাসবা  িবভাগিবভাগ ,  ,  রারা   
ম ণালয়ম ণালয় ।।
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২.৩ অিনঅিন   িবষয়িবষয়  :  : সভায় শাখাওয়ারী পি ং িচ -প স েহর তািলকা 
টিবেল উপ াপন করা হয়। সভােক জানােনা হয়, িবেবচ মােস সবেমাট 

১৩০৯  প  পাওয়া যায়, ত ে  ১১৮৮  প  িন ি  করা হয়, ১২১  
প  পি ং আেছ(যার মে  ১ স ােহর বিশ নয় ১৮ , ১ স ােহর অিধক 
িক  ২ স ােহর বিশ নয় ৬১ , ২ স ােহর অিধক িক  ১ মােসর অিধক 
নয় ৩৫  এবং ১ মােসর অিধক ৭ )।  সিচবালয় িনেদশমালা, ২০১৪ 
অ সরণ কের  িচ -প স হ যথাস ব ই-ফাইেল িন ি করণ কায ম 
চলমান আেছ। 

সিচবালয় িনেদশমালা, 
২০১৪ অ যায়ী এ 
িবভােগর সকল 
শাখা/অিধশাখার অিন  
িবষয়স হ ত িন ি র 

ব া হণ করেত হেব;
যথাস ব ই-ফাইেল িচ -
প স হ িন ি  করেত 
হেব; 
ই-ফাইেল 
িন ি ত িচ -
প স হ নরায় হাড 
ফাইেল িন ি  
করার জ  
উপ াপেনর েয়াজন 
নই। 

বা বায়েনবা বায়েন  : :   
সকলসকল   শ াখাশ াখা//অিধশ াখাঅিধশ াখা//সংিসংি   
কিমকিম //অ িবভাগঅ িবভাগ   ধানধান

২.৪ কক ) )  শ াখাশ াখা  প িরদশনপ িরদশন   : ফ য়াির,  ,  ২০২১ 
হেত এি ল,  ,  ২০২১-এ িবভােগর ১১১১ জন কমকতা ১১৬৬  শাখা 
পিরদশন কেরেছন। সিচবালয় িনেদশমালা ২০১৪ অ যায়ী 

সিচব এবং তেদা  পযােয়র কমকতাগণ িত ৩ মাস 
অ র শাখা/অিধশাখা পিরদশন করেবন, 
উপসিচব পযায়পয  কমকতাগণ িত ২ মাস অ র শাখা 
পিরদশন করেবন। স মাতােবক শাখা পিরদশন কায ম 
অ াহত আেছ।

সিচবালয় িনেদশমালা, ২০১৪ 
অ যায়ী  অ িবভাগ ধানগণ 
ক ক িত ৩ মাস পর পর এবং 
অ া  কমকতাগণ ক ক িত ২ 
মাস পর পর শাখা পিরদশন অ াহত 
রাখ ত হেব;
গতা গিতক পিরদশন না কের ত 
সম া িচি হত কের তার সমাধােনর 

ব া করা; ; েয়াজেন  উউ তন 
ক পে র নজের আনা;;
শাখা পিরদশনকােল িবিধ-িবধান 
অ সরণ কের শাখার কাযাবিল 
স াদন করা হয় িক-না তা যাচাই 
করা। 

বা বায় েনবা বায়েন  :  : সকলসকল   
শ াখাশ াখা//অিধশ াখাঅিধশ াখা//অ িবভাগঅ িবভাগ   ধানধান

৪



খখ) )  জল াজল া  প িরদশনপ িরদশন   : : সভােক জানােনা হয়, এ িবভােগর 
অধীন অিধদ রস েহর মাঠ প যােয়র  দ রস েহর চলমান 
কা য ম ও উ য়ন লক কায ম পিরদশন করার জ  
পিরদশন ম গঠন কের দয়া হেয়েছ। কমকতাগণ ক ক 
পিরদশন কায ম অ াহত আেছ। 

এ িবভােগর কমকতাগেণর সম েয় 
গ ত পিরদশন ম ক ক িত মােস 
মাঠ পযােয়র অিফসস েহর কায ম 
পিরদশন অ াহত রাখা;
জলা পিরদশনকােল সংি  
জলায় এ িবভােগর আওতা  চলমান 
ক স হও আবি কভােব পিরদশন 

করা;
জলা পিরদশনকােল সকল কমকতা 
  অিফেসর বাইের ক স হ 

পিরদশন করা;
বতমান কািভড-১৯ পিরি িতেত মাঠ 
পযােয় চলমান ক স হ িভিডও 
কনফাের -এর মা েম 
অবেলাকন বক িনধািরত সমেয় ক  
সমাি র জ  েয়াজনীয় িদকিনেদশনা 

দান করা এবং অ গিত সম য়সভায় 
উপ াপন করা।

বা বায়েনবা বায়েন  :  : সকলসকল   কমকত াকমকত া,  ,  র ার া  
সবাসবা  িবভাগিবভাগ ।।

৫



২-৫ ইই -- ট ািরংট ািরং::

কি উটার ও আ সি ক ােকেজর জ  (৬  আইেটম) 
২৩.০২.২০২১ তািরেখ মালামাল হণ করা হেয়েছ। বািক ২  

ােকজ (মিনহাির মালামাল ও আসবাবপ ) ১৬.০৩.২০২১ ও 
২১.০৩.২০২১ তািরেখ কাযােদশ দান করা হেয়েছ। 
পাসেপাট থ-এর েয়াজনীয় মরামত ও সং ারকাজ স  
হেয়েছ। 
১৬.০৩.২০২১ তািরেখ 
মিনহাির মালামালস হ ও ২১.০৩.২০২১ তািরেখ অিফস ফািনচার য়-
এর কাযােদশ দান করা হয়।

বািষক য় পিরক না 
অ সাের সকল কার য় 
কায ম ইিজিপেত স াদন 
অ াহত রাখা;
কমকতা-কমচািরগেণর 

ব ত য সকল অিফস ক  
ও েয়াজনীয় কি উটার, 
আলমাির, ফাইল কিবেনট 
তথা আসবাবপ  ইত ািদর 
মরামত ও সং ারকাজ 

এখেনা বাকী আেছ তা ত 
স  করা; 

িসিফেকশন অ যায়ী 
কি উটারপ /ইেল িন সহ 
সকল কার মালামাল য় 
করা হয় িক’না তা সংি  
অ িবভাগ ধান ক ক 
মিনটিরং অ াহত রাখা;
কািভড-১৯ পিরি িতেত এ 

িবভােগর কমকতা-কমচারীগণ 
যন া িবিধ মেন অিফস 

কায স াদন করেত পােরন 
সজ  েয়াজনীয় পিরমাণ 

মা , ািনটাইজার, 
হ া ওয়াশ ইত ািদ সরবরাহ 
অ াহত রাখা। 

র কম পিরেবশ িনি ত 
করার জ  এতদসংি  
মরামত ও সং ার কায ম 
ত স াদন করা। 

বা বায় েনবা বায়েন : অ িবভাগঅ িবভাগ   ধানধান   
(( শ াসনশ াসন   ওও  অথঅথ)/) /উ পসিচবউ পসিচব  
(( শ াসনশ াসন --২২))

৬



২.৬ .. তদতদ   
কমকতারকমকতার   

নামনাম   ওও  
পদবীপদবী

তদতদ   
দােনরদােনর   

ত ািরখত ািরখ

মাটমাট   স ািদতস ািদত   
তদে রতদে র   
সং াসং া

অবিশঅবিশ

১১ মিনরা 
হক, িসিনয়র 
সহকারী 
সিচব

০8.09.২০২০ ১১ ০ ১১

মাটমাট ১১ ০ ১১

িস া ঃিস া ঃ

য সকল কমকতার িনকট এখেনা 
তদ  মামলার কায ম পি ং আেছ 
স েলা ত স াদন করা; 

তদ  কমকতা ক ক পি ং তদে র 
সং া, েদয় তদে র সং া এবং 
পি ং থাকার কারণ উে খ বক 

িব ািরত ত ািদ 
িতমােসর ২ তািরেখর মে  কাযপ  

আকাের শাসন-৩ শাখায় 
রণ অ াহত রাখা;

এ িবভােগর কান কমকতার িনকট 
কত  তদ  পি ং আেছ তা জানেত 

েত ক কমকতার িনকট প  িদেত 
হেব। 
বা বায়েনবা বায়েন   : : সংিসংি   
ত দত দ   কমকত াকমকত া//উ পউ প সিচবসিচব ( ( শ াশ া-- ১১)) ,,   

র ার া  সবাসবা  িবভাগিবভাগ

মম শাখ ারশাখ ার   
নামনাম

নিথনিথ   
সং াসং া

১ শাসন--২ ১০

২ কারা-- ১ ৭৭

৩ বিহ:-:-৩ ২৬

৪ মাদক:-:- ১ ১৭

৫ বিহ:-:- ২ ৩০৩০

মাটমাট ৯০৯০

২.৭ ন িথন িথ   িবন করণঃিবন করণঃ

সিচবালয়সিচবালয়   ি েতি েত   আ েনআ েন   
িড়েয়িড়েয়   ১৪.১১.২০২০১৪.১১.২০২০   ত ািরেখত ািরেখ   

এএ  িবভােগরিবভােগর  গগ   ওও  ঘঘ   িণরিণর  
৯০৯০   ন িথন িথ   িবনিবন   করাকরা  হেয়েছহেয়েছ ।।

বারা ায়/ েম ব াবি  নিথ েলাসহ সকল নিথর 
িণিব াস ম, ২০২১ এর মে  শাখা ধানগণ ক ক 

স  করা এবং অ িবভাগ ধানগণ ক ক  তা মিনটর 
করা;

শনাির সামি র কা ন/খািল টানার ব  ইত ািদ 
অিফেস সংর ণ না কের তাৎ িণক অপসারণ করা। 
শাখা/অিধশাখা ক ক নিথর িণিব াস স কভােব করা 
হেয়েছ িক’না তা সংি  উইং ধান ক ক 
যাচাইয়াে  নিথ িবন কর ণর  াব শাখা/অিধশাখা 

ধােনর মা েম ত শাসন-২ শাখায় রণ করা। 
নিথ িবন করণ কায েমর অ গিত সম য়সভায় 
উপ াপন করা।

বা বায়েনবা বায়েন  :  : সকলসকল   কমকত াকমকত া//ন িথন িথ   িবন করণিবন করণ  কিমকিম । । 
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২.৮ ইই--ন িথন িথ : : সভােকসভােক   জান ােন াজান ােন া  হয়হয়   এএ  িবভােগরিবভােগর  সকলসকল   
শ াখাশ াখা//অিধশ াখায়অিধশ াখায়   ইই --ন িথন িথ   কায মকায ম  চাচা   আেছআেছ । । 

সভাপিত বেলন, শাখার শাসিনক 
কমকতা িচ প স হ ডেকট করেবন, 
িচ প স হ নিথেত উপ াপন করেবন, 
এ সময় পে র ল িবষয়ব  ও এ 
সং া  আইন-কা ন/িবিধ-িবধান সংে েপ 

েল ধরেবন এবং িস াে র জ  নাট 
উপ াপন করেবন । শাখা কমকতা এক বা 
একািধক াব/িবক  াবসহ নাট উপ াপন 
করেবন

সভাপিত িবিভ  ম ণালয়/িবভাগ ও অিধদ র 
হেত া  সকল কার িচ প  যত র স ব ই-
নিথেত িন ি  করার উপর িবেশষভােব 

ােরাপ কেরন। িতিন আেরা বেলন, ই-
নিথেত িন ি ত প  নরায় হাড ফাইেল 
িন ি  করেত উপ াপেনর েয়াজন নই।

িবিভ  ম ণালয়/িবভাগ/দ র/সং া হেত 
া   সকল কার িচ প  যত র  সস ব ই-

নিথেত িন ি  করা;;
শাখার শাসিনক কমকতা িচ প স হ 
ডেকট করেবন, িচ প স হ 
নিথেত উপ াপন করেবন, এ সময় পে র 

ল িবষয়ব  ও এ সং া  আইন-
কা ন/িবিধ-িবধান সংে েপ েল ধরেবন 
এবং িস াে র জ  নাট উপ াপন করেবন 
। শাখা কমকতা এক বা 
একািধক াব/িবক  াবসহ নাট 
উপ াপন করেবন;
নিথেত দ  িস াে র আেলােক তাৎ িণক 
প  জাির করেত হেব;
ই-নিথ কায েমর সািবক অ গিত 
শাখাওয়াির শতকরা হাের িত মােসর 
সম য়সভায় উপ াপন কর বন।
এ িবভােগর কান কান কমচারী ই-নিথেত 
নাট িন ি  িকংবা প  জাির করেত 

অিনহা কাশ কেরন, তােদরেক িচি হত 
করা এবং ই-নিথ কায েম তােদরেক উদ  
করা, এতদসে ও চরম অনীহা কাশকারী 
কমচারীেদর িব ে  শাসিনক ব া হণ 
করা;

বা বায়েনবা বায়েন  :  : সকলসকল   কমকত াকমকত া,  ,  র ার া  সবাসবা  
িবভাগিবভাগ //আই িসআইিস   সলসল । । 

২.৯ িশিশ ণণ : :  এিপএ-র ল মা া অ যায়ী  ২০২০-২১ অথবছেরর 
জ  বািষক ৬০ ঘ া( কািভড-১৯ এর কারেণ-৫৫ 
ঘ া) িশ ণ কম িচ ণয়ন করা হেয়েছ। লাই, ২০২০ হেত 

েত ক মােসর িশ ণ িচ ণয়ন বক ওেয়বসাইেট 
কাশসহ িশ ণ কায ম যথাযথভােব চলমান রেয়েছ।

কমকতাকমকতা//
কমচ ািররকমচ ািরর   

িণিণ

কমকতাকমকতা//
কমচ ািররকমচ ািরর   

সং াসং া

ম ি তম ি ত   দদ   
িশ ণিশ ণ   ((ঘ াঘ া ))

১ম িণ ৩৫ ৫৪
২য় িণ ৩৩ ৫৪
৩য় িণ ৮২ ৫৪
৪থ িণ ৩৬ ৫৪

জন শাসন ম ণালেয়র িশ ণ 
ক ােল ােরর িনধািরত িবষয়/এ 
িবভােগর কমকতােদর চািহদা 
মাতােবক  বাৎসিরক ৬০ 

ঘ ার (Need Based) িশ ণ 
দান অ াহত রাখা।  

বা য় েনবা য়েন  :  : শ াসনশ াসন   ওও  অথঅথ  অ িবভাগঅ িবভাগ

৮



২.১০ ওেয়বসাইটওেয়বসাইট  হালন াগ াদকরণহালন াগ াদকরণ  : : িবেবচ মােস ১৭৩  ত  
ওেয়বসাইেট হালনাগাদ করা হেয়েছ।

এ আই হেত িনেদিশত আকাের এ 
িবভাগ এবং অিধদ রস েহর 
ওেয়বসাইট সাজােনা হেয়েছ িক’না 
তা এ িবভােগর া ামার ক ক 
যাচাই কের কান মতামত থাকেল 
সংি  অিধদ ের রণ করা। 

িত মােসর ৫ ( াচ) তািরেখর মে  
ওেয়বসাইট আপেডটসহ অ া  
ত ািদ যথারীিত আপেলাড করা; 

েত ক মােস এ িবভাগসহ 
অিধদ রস েহর ওেয়বসাইট 
আপেডট করা হয় িক’না  তার ত  

া ামার ক ক মািসক 
সভায় িনধািরত ছেক উপ াপন 
করা; 

বা বায় েনবা বায়েন  :  : শ াসনশ াসন   ওও  অথঅথ  
অ িবভাগঅ িবভাগ // া ামারা ামার  

২.১১ বািষকবািষক   কমকম  স াদনস াদন   িি  :  সভােক জানােনা হয়,  ২০২০-২১ অথবছেরর 
বািষক কম পাদন ি েত র া সবা িবভােগর িনজ  কৗশলগত 
উে  বা বায়েনর জ  ৪৯  এবং মি পিরষদ িবভাগ ক ক িনধািরত 
১৭  মাট ৬৬  কমস াদক চক রেয়েছ। বিণত চক স েহর মে - 

·   ইেতামে  ৩০  চক শতভাগ অিজত হেয়েছ;

·   ২৩  চেকর কায ম চলমান রেয়েছ। য েলার ল মা া ৩য় 
মািসক পয  অিজত হেয়েছ। স ন ল মা া অজেনর জ  সময় 

রেয়েছ এবং অিজত হেব;

·   ৮  চক এর ে  ল মা ার লনায় ৩য় মািসক পয  অজন 
কম;

৫  চেকর অ গিত সে াষজনক নয়, যা িনিদ  সমেয়র মে  
বা বায়ন স বপর নয়। 

ল মা ারল মা ার   লন ায়লন ায়   ৩য়৩য়   মািসকমািসক   পযপয   অজনঅজন   কমকম  এমনএমন   ৮৮   
চকচক   হেল াহেল া::

মম ি ব ষ য়ি ব ষ য় ল ম া াল ম া া অ জ নঅ জ ন
(( ৩১৩১   
ম াচম াচ ,,   

২০ ২০২০ ২০   
প যপ য ))

১ লনা জলা কার াগ ার  িনমাণ শীষক কে র  
কায ম ব া ব ায়ন।

৭৫% ৬৬ .৮৩%

২ ময়মনিসংহ  ক ীয় কার াগ ার  স সারণ ও 
আ িনকায়ন শীষক কে র  কায ম ব া ব ায়ন।

৭৫% ৬৩.০০%

৩ ৪  িবভাগ ীয় শহ ের  মাদক  িনয় ণ অিধদ েরর  
টি ং াব েরটির  াপন শীষক কে র  কায ম 
ব া ব ায়ন।

১০% ৩.২০%

৪ ১১  মড াণ ফায়ার  শন াপন শীষক কে র  
আওতায় িন িমত ফায়ার  শন।

৩ ২ র  
িনমাণকাজ 
শষ হ েত 
পাের ।

৫ ১৫৬  ও ২৫ কে র  আওতায় ফায়ার  শন াপন। ৮৩ ২৯ র  
১০০% 
িনমাণকাজ 
সমা ।

৬ িব িভ  ই িমে শন চক পাে /িবমান  ব ের  ািপত 
ই- গইট

৩০ ১৫  
ািপত

৭ ই-ন িথেত ন াট িন ি ৮০% ৬৬ .৬২%
৮ বািষক উ য়ন কম িচ (এিড িপ ব া ব ায়ন) ১০০% ৩৬ .৭২

এিপএ ম এবং 
দ র/সং ার ধানগণ 
ক ক এিপএ- ত বিণত 

চক বা বায়েন 
িনধািরত সময় অ র 
ফাকাল 

কমকতােদরেক িনেয় 
অিধদ র ধানগণ 
ক ক এিপএ- ত বিণত 

চক অজেনর অ গিত 
পযােলাচনা করা এবং 
পরবত  করণীয় িনধারণ 
কের দয়া;
এ িবভাগ ও অধীন 
অিধদ রস েহর 
ফাকাল পাসনগণেক 

িনেয়  এিপএ- ত 
অ  চেকর 
বা বায়ন অ গিত 
িবষেয় ষা ািসক 
পযােলাচনা সভার 
আেয়াজন করা;
বতমােন য সকল কাজ 
চলমান আেছ 
তা িনধািরত সমেয় 
শষ করার জ  একটা 

ওেয়আউট বর করা; 
বািষক কমস াদন 
ি র খসড়া 
ণয়নকােল য সকল 
চক অজেন অ  

দ র/সং ার উপর 
িনভরশীলতা আেছ তা 

৯



অ গিতঅ গিত   সে াষজনকসে াষজনক   নয়নয় ,  ,  য ায া  িন িদিন িদ   সমেয়রসমেয়র  মেমে   বা বায়নবা বায়ন   
স বপরস বপর  নয়নয়   এমনএমন   ৫৫   চকচক   হেল াহেল া::

ম িবষয় ল মা া অজন
(৩১ মাচ ২০২১ 

পয )
১ ইিমে শন ও পাসেপাট িশ ণ ক  

িনমাণ শীষক কে র  িড িপিপ 
ম ণালয় পযােয় ড় া করণ

১৬ .০৫.২০২১ অিধদ র  ক ক 
ম ণালেয় রণ কর া 
হ য় ন াই।

২ ই-িভসা শীষক কে র  িড িপিপ 
ড় া করণ

১৬ .০৫.২০২১ অিধদ র  ক ক 
ম ণালেয় রণ কর া 
হ য় ন াই।

৩ ইিমে শন আইেনর  খসড় া ড় া করণ। ১৬ .০৫.২০২১ অিধদ র  ক ক 
ম ণালেয় রণ কর া 
হ য় ন াই।

৪ অি িতের াধ  ও িনব াপণ িব িধমালা, 
২০১৪ (সংেশািধত ২০২১) সংেশাধ েনর  

াব  লিজসেল ভ ও সংসদ িবষয়ক 
িবভােগ রণ।

০২.০৫.২০২১ সংেশািধত 
িব িধমালা অিধদ র  

ক ক ম ণালেয় 
রণ কর া 

হ য়। িক  পযেব ণ 
আেছ। সংেশাধন ী 

চলমান।
৫ মড ান াইেজশন অব  িড এনিস শীষক 

কে র  িড িপিপ যাচাই-ব াছ াই বক 
পিরক না কিমশেন রণ।

০২.০৫.২০২১ িড িপিপ এখেন া 
পাওয়া যায় ন াই।

২০২১-- ২২  অথবছেরর  এিপএঃ
·   আগামী ২০২১-২২ অথবছেরর এিপএ তরীর িবষেয় মি পিরষদ িবভাগ 
ক ক ণীত িনেদিশকায় এিপএ’র কাঠােমােত বশ িক  পিরবতন আনা 
হেয়েছ। যােত সংি  অিফেসর Allocation of Business বা 
কাযতািলকা  কমকা  বা বায়েন ৭০ ন র এবং আবি ক কৗশলগত 
উে ে র আওতায় জাতীয় াচার কৗশল, অিভেযাগ িতকার 

ব া, সবা দান িত িত, ই-গভ া  ও উ াবন এবং ত  অিধকার 
কমপিরক নাস হ বা বায়েনর জ  সবেমাট ৩০ ন র বরা  থাকেব। 

·   এই ৩০ ন েরর মে  জাতীয় াচার কৗশল, অিভেযাগ িতকার 
ব া, সবা দান িত িত, ই-গভ া  ও উ াবন এবং ত  অিধকার 

কমপিরক নাস হ বা বায়েনর জ যথা েম ১০, ৪, ৩, ১০ ও ৩ 
ন র (ওেয়েটড ার) বরা  থাকেব। এিপএ ণয়নকােল একইসােথ 
জাতীয় াচার কৗশল, অিভেযাগ িতকার ব া, সবা দান 

িত িত, ই-গভ া  ও উ াবন এবং ত  অিধকার কমপিরক নাস হ 
এিপএ’ ত সং  কের ঊ তন ক পে র সে  ড়া  এিপএ া র 
করেত হেব।

·   ‘বািষক কমস াদন ি  ণয়ন, পিরবী ণ ও ায়ন িনেদিশকা 
অ সাের অথবছেরর স া  বােজেটর সে  সাম  রেখ ববত  
বছরস েহর এিপএ’র সােথ স িত রেখ এবং কািভড-১৯ িবেবচনায় িনেয় 

র া সবা িবভােগর কায ম ও ল মা া িনধারণ বক খসড়া এিপএ 
ত করা হেয়েছ। 

·   সকল অ িবভাগ ধান, শাসন ও সং ার লক কায মস হ 
বা বায়েনর ফাকাল পেয় , র া সবা িবভােগর এিপএ েমর সদ  
এবং দ র/সং ার এিপএ ম ধান ও ফাকালপেয়  কমকতাগেণর 
সম েয় অ ি ত গত ২২.০৪.২০২১ তািরেখর সভায় উ  খসড়া ড়া  
করা হয়। 

পরবত েত র া সবা িবভােগর এিপএ িবেশষ  েলর সদ গেণর সােথ 
২৮.০৪.২০২১ তািরেখ ম অনলাইন াটফেম আেয়ািজত সভায় সকল 
পািরপাি ক অব া িবে ষণ কের বা বায়নেযা  কায ম িনবাচন এবং 

এিপএ- ত যথাস ব 
অ  না করা; 
বরং কে ােন ওয়াইজ 
ল মা া িনধারণ 
করা; 
এিপ‘র য সকল চেক 
িনধািরত সমেয়র মে  
ন র অজন করা স ব 
হে  না বেল িতয়মান 
হয় স সকল চেকর 
িবষেয় জ িরিভি েত 
যথাযথ পদে প হণ 
করা।
য ৮  চক-এর ে  

ল মা ার লনায় ৩য় 
মািসক পয  অজন 

কম স সকল চেকর 
িবষেয় জ িরিভি েত 
যথাযথ পদে প হণ 
করা।
এিপএর চক 
বা বায়েন র া সবা 
িবভােগর কমকতাগণ 
ক ক জলা পিরদশন 
ও শাখা পিরদশন 

িতেবদেনর এক  
কিপ সিচব (অি  
অ ◌্িবভাগ) বরাবর 

রণ অ াহত রাখা। 
বা বায় েনবা বায়েন  :  : সিচবসিচব  
((অিঅি   অ িবভাগঅ িবভাগ ))ওও  
ফাকালফাকাল   প েয়প েয়   

কমকত াকমকত া//সংিসংি   কমকত াকমকত া

১০



এক/একািধক িবভােগর সংি তা, বােজট াি , িথবী ািপ অিতমারী 
কািভড-১৯ এর ভাবসহ অ া  সকল িবষয় িবেবচনায় িনেয় 

কায মস েহর অজনেযা  ল মা া িনধারণ বক ত ত খসড়া 
ড়া  করা হয়। মি পিরষদ িবভােগর িনেদশনা মাতােবক ত ত 

খসড়া সদয় অ েমাদন সােপে  আগামী ০৬ ম ২০২১ তািরেখর 
মে  APAMS সফট ওয় ার এর মা েম মি পিরষদ িবভােগ দািখল 
করেত হেব।

  
২.১২

১২.১১২.১- -  অিভেয াগঅিভেয াগ   িত কারিত কার  ব াপন াব াপন া :  : 
িবভাগিবভাগ //স ং াস ং া ম াটম াট   

অ িভেয াগঅিভেয াগ
অঅ   
দ েরদ ের   

িরতিরত

িবেবচ ম া েসিবেবচ ম া েস   
িন ি তিন ি ত

চলম ানচলম ান   অ িভেয াগঅিভেয াগ   
িনধ া িরতিনধ া িরত   

স ময়স ময়   
অিত াঅিত া   

হয় িনহয় িন

িনধ া িরতিনধ া িরত   
স ময়স ময়   

অিত াঅিত া   
হ েয় েছহ েয় েছ

এস এস িডএস এস িড ১২ ১১ ১১ ১ -
ি জনি জন ৫ ০ ৫ ০ ০
িড এনিসিড এনিস ১৩ ০ ০ ১৩ ০
এফ এস িস িডএফ এস িস িড ১৯২ ০ ৫ ১৮৭ ০
িড আ ইিপিড আ ইিপ ১৩ ০ ১৩ 0 ০

মাটম াট 22৩৫৩৫ ১১১১ 33৪৪ ২০১২০১ ০০

অিভেযাগ িন ি  কমকতা 
(অিনক) ক ক া  সকল 
অিভেযাগ  িন ি র ব া 

হণ বক মি পিরষদ িবভােগর 
িনধািরত ছেক িতমােসর 
িনধািরত তািরেখর মে  

িতেবদন রণ িনি ত করা;
অিভেযাগ িতকার 

ব াপনা-এর িবষেয় এক  
ওয়াকশপ আেয়াজন করা; 
অিভেযাগ িন ি  কমকতা 
(অিনক) ক ক অিভেযাগ 

িতকার িবষেয় িনিদ  কাজ 
করার পর তার এখিতয়ােরর 
বাইের কান িবষয় চেল গেল 
তা িন  মেম গ  করা। 
অিভেযাগ িন ি  কমকতা 
(অিনক) 
ক ক সরবরাহ ত ছ ক িত 
মােসর ৩ তািরেখর মে  সকল 
শাখা ক ক া  অিভেযাগ 
িবষেয় ত   অিভেযাগ িন ি  
কমকতা (অিনক)-এর িনকট 

রণ করা; কান অিভেযাগ না 
পাওয়া গেল  িতেবদন 

রণ করা। 
অিভেযাগ িন ি  কমকতা 
(অিনক) ক ক া  সকল 
অিভেযাগ স িকত 

িতেবদন/িববরণ িতমােস 
সিচব, র া সবা িবভাগ-এর 
িনকট উপ াপন করা।

বা বায়েনবা বায়েন  :  : সংিসংি   ফ াকালফাকাল   
প েয়প েয়   কমকত াকমকত া।।

১১



১২১২..২২  তত   অিধকারঅিধকার  আইনআইন   বা বায়নবা বায়ন  : :
িব েবচ ম া েসিবেবচ ম া েস  তত  া ি রা ি র  
জজ  আ েবদেনরআ েবদেনর  স ং াস ং া

িব েবচিবেবচ  ম া েসম া েস  
দদ  ত ে রত ে র  
িববরণিববরণ

ড াকড াক --

য া েগয া েগ

অনঅন --

ল াইেনল াইেন

ম াটম াট

০ ০০ ০ ০ ০০ ০ ---- --

ত  অিধকার আইন মাতােবক ফাকাল 
পেয়  কমকতা ত  দান ও িনধািরত ছেক তা 
সভায় উপ াপন করেবন।   
ত  অিধকার আইন সে  এক  িশ ণ ও 
কমশালার আেয়াজন করা। 

বা বায় েনবা বায়েন  :  : সংিসংি   ফ াকালফ াকাল   পেয়পেয়   
কমকতাকমকতা// া াম ারা াম ার , , র ার া   সব াসবা   িবভাগিবভাগ । ।  

১২.৩১২.৩ - - জাত ীয়জাত ীয়   াচ ারাচার   কৗশলকৗশল  :  : 
•চলিত ২০২০-২১ অথবছেরর াচার কৗশল কমপিরক নায় ১৩  কায েমর 
িবপরীেত ১৩  চক এর ল মা া ইেতামে  শতভাগ অিজত হেয়েছ। ২১  

চেকর কায ম চলমান রেয়েছ। য েলার ল মা া ৩য় মািসক পয  অিজত 
হেয়েছ। ০১  চক- ‘‘ভােলা কােজর েণাদনা দােনর জ  মািসক িভি েত 

র ার দান’’- এর ে  ল মা া ৩য় মািসক পয  অজন হয়িন। এছাড়া 
অবিশ  ০১  চক যমন- াচার র ার দান এবং র ার া েদর তািলকা 
ওেযবসাইেট কাশ এর ে  ল মা া ৩০.০৬.২০২১ তািরেখর মে  অজেনর 
জ  এখনই উে াগ হণ করা েয়াজন।

•মি পিরষদ িবভাগ ক ক ণীত িনেদিশকায় আগামী ২০২১-২২ অথবছেরর 
এিপএ’র কাঠােমােত বশ িক  পিরবতন আনা হেয়েছ। যােত আবি ক 
কৗশলগত উে ে র আওতায় জাতীয় াচার কৗশল, অিভেযাগ িতকার 
ব া, সবা দান িত িত, ই-গভ া  ও উ াবন এবং ত  অিধকার 

কমপিরক নাস হ বা বায়েনর জ  সবেমাট ৩০ ন র বরা  থাকেব। জাতীয় 
াচার কৗশল এর ে  ৫০ ন েরর কমপিরক না বা বায়েনর জ  এিপএ ত 

১০ ন র (ওেয়েটড ার) বরা  থাকেব। এিপএ ণয়নকােল একইসােথ জাতীয় 
াচার কৗশল কমপিরক না এিপএ’ ত সং  কের ঊ তন ক পে র সে  

ড়া  এিপএ া র করেত হেব।

•‘জাতীয় াচার কৗশল ণয়ন ও বা বায়ন নীিতমালা অ সাের 
২০২১-২২অথবছেরর র া সবা িবভােগর াচার কমেকৗশল পিরক নার খসড়া 
ড়া  করা হেয়েছ। মি পিরষদ িবভােগর িনেদশনা মাতােবক ত ত খসড়া 

আগামী ০৬ ম ২০২১ তািরেখর মে  APAMS সফট ওয় ার এর মা েম 
মি পিরষদ িবভােগ দািখল করেত হেব।

• বছেরর িত কায়াটাের সকল 
শাখা/অিধশাখা/অ িবভাগ হেত াচার 

র ােরর জ  কমকতা/কমচারীর নাম 
মেনানয়ন বক অ িবভাগ ধান ক ক 

াব আকাের শাসন-১ শাখায় রণ 
করা। িবগত কায়াটােরর িতেবদেনর 
পিরে ি েত এক স ােহর মে  এ 
কিম র সভা কের াচার র ােরর 
জ  কমকতা/কমচারী মেনানয়ন করা;
• জাতীয় াচার কৗশল বা বায়ন 
স িকত িবষয়  বািষক কম স াদন 
ি  (এিপএ) বা বায়েনর চেক অ  

িবধায় এিপএ- ত সকল চেক ল মা া 
অজন িনি ত করেত জাতীয় াচার 
কৗশল বা বায়েন আেরা মান 

অ গিত সাধন করা;

বা বায়েন : সকল 
শাখা/অিধশাখা/অ িবভাগ ধান/সংি  
ফাকাল পেয়  কমকতা/সংি  কিম ।

১২.৪১২.৪ - -  এসিড িজএসিড িজ  :          :         
•এসিডিজ কার িসে ম র া সবা িবভাগ সংি  ইনিডেকটরস েহর মে  ২  
ইনিডেকটর-এর জ  মাদক  িনয় ণ অিধদ র এবং ১  ইনিডেকটর -এর জ  কারা 
অিধদ র ত  দান কের থােক।

•এসিডিজ কার িসে ম ত  দান িনি েতর লে  উ   িত ােনর সােথ সাব িণক 
যাগােযাগ র া করা হে ।

•এছাড়া, বাংলােদশ পিরক না কিমশেনর সাধারণ অথনীিত িবভাগ ক ক িরত কাঠােমা 
(format) অ যায়ী 8th Five Year Plan-এর আেলােক ম ণালয়/িবভাগ 
িভি ক এসিডিজ’র জাতীয় কমপিরক না দিলল (National Action Plan of 
Ministries/Divisions by targets for the Implementation 
of SDGs) হালনাগাদকরেণর লে  র া সবা িবভােগর Action Plan তির বক 
সাধারণ অথনীিত িবভােগ রণ করা যেত পাের।

•এসিডিজর কার িসে ম 
চা  করা হেয়েছ, কারা 
অিধদ র ও মাদক  
িনয় ণ অিধদ েরর সােথ ৩ 
মাস অ র অ র এসিডিজ 

কার িসে ম আপেডট 
অ াহত রাখা;

বা বায়েনবা বায়েন  :  : শ াসনশ াসন   ওও  
অথঅথ  অ িবভাগঅ িবভাগ // ফাকালফাকাল   
প েয়প েয়   
কমকত াকমকত া/ / া ামারা ামার।।

১২



১১২২..৫৫ --   ই েন ােভশনইেন ােভশন  :  : 

১৫ ফ য়াির২০২১তািরেখ “Online Based 
Archive Management 
System” এক  ন ন িডিজটাল সবা চা  করা 
হেয়েছ।
১৭ ফ য়াির২০২১তািরেখ র া সবা িবভাগ ও 
অধীন অিধদ রস েহর ইেনােভশন েমর৪থ সভা 
(২০২০-২১ অথবছর) অ ি ত হেয়েছ।

এ িবভােগর ইেনােভশন কায ম যথাযথভােব বা বায়ন 
করার েয়াজনীয় পদে প হণ করা;
ইেনােভশন, এিপএ ও াচার-এ বিণত চেকর মান 
অজেন অ গিত পযােলাচনা করা এবং পরবত  করণীয় স 
িবষেয় সভা করা 
ইেনােভশন-এ বিণত চেকর মান অজেন মি পিরষদ 
িবভাগ ক ক দ  িনেদশনা অ সাের অ গিত 
পযােলাচনা সভা কের পরবত  করণীয় িনধারণ কের দয়া।

বা বায়েনবা বায়েন  :  : চ ীফচীফ   ই েন ােভশনইেন ােভশন   কমকত াকমকত া। । 

১২.১২.৬৬ -- িভিড ওিভিড ও  কনফােরকনফাের  :  : 

র ার া   সব াসবা   িবভাগিবভাগ   
ক কক ক  
আেয়ািজ তআেয়ািজ ত   িভিভ িডওিডও  
কনফ ােরে রকনফ ােরে র   সং াসং া

১৭১৭

·   এ িবভােগর অধীন অিধদ রস েহর জলা/িবভাগীয় পযােয়র 
কমকতা/ ক- হা ার ও সবা হীতাগেণর সােথ িভিডও কনফােরি ং-
এর মা েম মতিবিনময় সভার আেয়াজন করা।

·   র া সবা িবভাগ ক ক আেয়ািজত িভিডও কনফাের র যাবতীয় 
ত  (িভিডও কনফাের র িবষয়, তািরখ ও সময়, সংি  দ র সং া) 

শাসন-৩ শাখা বরাবর রণ করা।

বা বায়েনবা বায়েন  :  : শ াসনশ াসন   ওও  অথঅথ  অ িবভাগঅ িবভাগ  ( (উ পসিচবউ পসিচব,  ,  শ াসনশ াসন -- ১১//২২//৩৩   
ওও  াা াামারমার ,  ,  আই িসআইিস   সলসল ) )  

১২.১২.৭৭   িস েজনিস েজন   চাটারচাটার  : :  সভােক জানােনা হয়,  িস েজন 
চাটার হালনাগাদ করার িনিম  ২১.০৯.২০২০ তািরেখ সয়দ 
বলাল হােসন, অিতির  সিচব- ক আ ায়ক এবং েত ক শাখা 

হেত ১ জন উপসিচব/িসিনয়র সহকারী সিচব- ক অ  কের 
এক  কিম  গঠন করা হেয়েছ। উ  কিম র িস েজন চাটার 
আপেডটকরণ িবষয়ক একািধক সভা অ ি ত হেয়েছ। বতমােন 
আপেডটকরেণর কাজ ড়া  পযােয় রেয়েছ। 

এ িবভােগর িস েজন চাটার  আপেডটকরেণর 
কাজ ত ড়া   করা এবং বই আকাের কােশর 

ব া করা।
বা বায়েনবা বায়েন  :  : িস েজনিস েজন   চাটারচাটার   আপেড টকরণআপেড টকরণ  িবষয়কিবষয়ক   
কিমকিম  ।

১২.১২.৮৮  বািষকবািষক   িত েবদনিত েবদন   কাকাশঃশঃ   
বািষক িতেবদন ণয়নকিম ক কপা িলিপ ড়া কের 

শাসন-২ শাখায় ি ি ং-এর জ  রণ করাহেয়েছ। 
এখেনা ণ কাজ স াদন হয়িন।

২০১৯-২০ অথবছেরর বািষক িতেবদন কাশ কায ম 
এিপএ- ত িনধািরত িচ মাতােবক ত কােশর জ  

েয়াজনীয় কায ম যথা সমেয় স  করা।
বা বায়েনবা বায়েন  :  : উ পসিচবউ পসিচব ( ( শ াসনশ াসন --২২  শ াখাশ াখা) /) /অিত িরঅিত ির   
সিচবসিচব(( শ াসনশ াসন   ওও  অথঅথ) )  
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১২.৯১২.৯  িবিবধিবিবধ : :
‘ না মা  না সািভস’ সং া  াগান 
সংি  সকল দ র/অ িবভাগ/শাখার 

মান ােন গণসেচতনতা লক চার 
কায ম অ াহত রাখা হেয়েছ।

‘ না মা  না সািভস’ সং া  াগান সংি  সকল 
দ র/অ িবভাগ/শাখার মান ােন গণসেচতনতা লক 

চার কায ম অ াহত রাখা এবং সবা হীতােক মা  বহাের 
সেচতন ও উৎসািহত করা।

৩। সভাপিত চলমান ক স েহর কাজ িনিদ  সমেয়র মে  বা বায়েনর জ  িনিদ  টাইম লাইন ক কের কাজ
করার জ  কমকতাগণেক অ েরাধ কেরন। িতিন এ িবভােগর কমকতাগণেক তােদর মধা, মনন, া, দ তা ও
অিভ তা কােজ লািগেয় অিপত দািয়  িন ার সােথ পালন করার জ  অ েরাধ জানান। িতিন বেলন, সবা দানকােল
জনগণ যন ভাগাি র িশকার না হন স িবষয়  সবাে  খয়াল রাখেত হেব। সভায় আর কান আেলাচ  িবষয় না থাকায়
সভাপিত উপি ত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা কেরন।

 

মাঃ মাকাি র হােসন 
সিচব

ারক ন র: ৫৮.০০.০০০০..০১৪.০৬.০০১.১৭.৫২ তািরখ: 
১৮ ম ২০২১

৪ জ  ১৪২৮

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) সকল কমকতা, র া সবা িবভাগ

 

মাঃ আব ল কািদর 
উপসিচব
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