
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
রা  ম ণালয ়

র া সবা িবভাগ 
আইিস  সল

র া সবা িবভাগ, রা  ম ণালেয়র নগ ত আইিস  েমর থম সভা ( ম, ২০১৮) এর কাযিববরনী

সভাপিত মাঃ হলাল মাহ দ শরীফ 
উপসিচব

সভার তািরখ ১০ ম ২০১৮
সভার সময় সকাল ১১◌ঃ০০ টা

ান আইিস  স ার, র া সবা িবভাগ, রা  ম ণালয়
উপি িত েমর সকল স ািনত সদ

          
ন ংনং-- িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াআেল াচন া িস ািস া বা বায়নকারীবা বায়নকারী   
ক. এ িবভােগর ওেয়বসাইেট

জ রীিভি েত জাতীয় াচার
কৗশল, বািষক কমস াদন
ব াপনা এবং ইেনােভশন কায েমর
িতেবদন এর ত  সংেযাজনকরণ।

১. উ াবনী কায ম সং া  াপন/পিরপ /নীিতমালার
পেজ ডাউনেলাড লখা িলে র পিরবেত pdf আইকন

সংেযাজন।
২. ২০১৭-১৮ অথ বছেরর ইেনােভশন কমপিরক নার

িতেবদন আপেলাড করা।
৩. জাতীয় াচার কৗশল বা বায়ন পেজর াচার
বা বায়ন কমপিরক না ণয়ন িনেদশনা ২০১৬-১৭
(ম ণালয় ও দ র সং াস হ) এর সং  pdf ফাইল এর
orientation পিরবতন।
৪. জাতীয় াচার কৗশল বা বায়ন পেজর নিতকতা
কিম  গঠন সং া  িবিধিবধােন ০২  টাইেটেলর pdf
ফাইল সং  করা।
৫. জাতীয় াচার কৗশল বা বায়ন পেজর াচার

র ার দান নীিতমালা ২০১৭ সং া  অংেশ ীকরেণর
পিরপ  যাগ করা।
৬. এনআইএস ফাকাল পেয়  ও িজআরএস কিম র পজ
ি ন ন করা।

৭. উ ম চচা পাতায় ২০১৭-১৮ অথ বছেরর ইেনােভশেনর
তািলকা সং  করা।

আইিস  সল

খ. ই-নিথর কায ম আরও বাড়ােনার
জ  করনীয় িনধারণকরণ। যসব
দা িরক কাজ এ েত অনলাইেন
করা স ব স েলা মা  সভােব
করেত বা বাধকতা আেরােপর প া ও

পািরশ ণয়ন।

১. অিফস ধান ক ক ই-নিথর বহােরর িনেদশনা দান।
২. িনিবড় িশ েনর আেয়াজন।
৩. পযা  লিজি ক সহায়তা দােনর ব া হণ করা।
৪.  ই-নিথর বহারকারী/শাখার জ

র ার/ইনেসি ভ দােনর ব া হণ করা।
৫ িত ই-নিথর বহারকারীর আইিডেত হীত ডােকর
িবপরীেত ই-নিথেত উপ াপন ও িন  করার যৗি ক
টােগট িনধারণ করা।

১. শাসন ও অথ
অ িবভাগ
২. উপসিচব (কারা)
৩. উপসিচব ( শাসন-২)
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গ. ই- সািভেসর তািলকা িনধারণ করণ। শাখা, জলা পিরদশন ও িবেদশ মেণর অনলআইন
িভি ক ডাটােবজ তরী করা। এই উে েশ এক  ডােমইন
BTCL হেত য় করা এবং বাংলােদশ কি উটার
কাউি ল হেত িবনা ে  Hosting Service

হেণর েয়াজনীয় উে াগ হণ নয়া। 

শাসন ও অথ অ িবভাগ
এবং

আইিস  সল 

ঘ. এ িবভােগর ান িসে ম ও িভিডও
কনফাের  িসে ম – ক টকসই
রাখার জ  করণীয় িনধারণকরণ।

১. এ িবভােগর ান িসে ম টকসই রাখার জ  অিভ
িত ােনর সােথ Management Contract

করার উে াগ নয়া।
২. িভিডও কনফাের  িসে ম – ক টকসই রাখার জ
বাংলােদশ কি উটার কাউি েলর সংি  কমকতার সােথ
Follow Up রাখা।

শাসন ও অথ অ িবভাগ
এবং

আইিস  সল

ঙ. সরকাির কােজর ে  দা িরক ই -
মইল ব ার বাইের অ  কােনা ই -
মইল ব া বহার না করার

বা বাধকতা আেরােপর জ  প া ও
পািরশ ণয়ন।

১. এ িবভােগর কমকতা েক িনয়িমত অিফিসয়াল ই-
মইল চক করা ও ০৫/০৬ মাস পর পর পাসওয়াড

পিরবতেনর জ  প  দয়া।
২. দা িরক কােজ সব সময় অিফিসয়াল ই- মইল বহার
করার িনেদশনা জারী।

শাসন অ িবভাগ
এবং

আইিস  সল

চ. িবিবধ। ১. জলা পিরদশন ও বািষক িতেবদন বতমান সবা ব
হেত ওেয়বসাইেটর অ  জায়গায় ানা র করা।
২. জলা পিরদশেনর িতেবদন িনয়িমত আপেডট করা।
৩. িস েজন চাটার ও কমব ন সম েয় সংি  শাখা ও
কমকতার যাগােযাগ ন র স িলত এক  পাতা জনবা ব
আকাের সার-সংে প িহসােব ওেয়বসাইেট দয়া।
৪. সব অিধদ েরর িবিধ/আইন সং হ কের pdf আকাের
এবং েযাজ  ে  bdlaws.minlaw.gov.bd
সাইেটর পজ সং  করা। াথিমকভােব কারা অিধদ েরর
অংশ এই ি য়ার আওতায় আনা।
৫. সব িবিধমালা ও নীিতমালার টাইেটেলর উপর হাইপার
িলংক দয়া।
৬. চলমান ও সমা  কে র তািলকা িনয়িমত হালনাগাদ
করা।
৭. টকসই উ য়ন অভী  সবা ব  হেত এসিডিজ

িতেবদন ২০১৬ িডিলট করা।
৮. ফরম অংেশ মা  এ িবভাগ সংি  ফরম রাখা।

আইিস  সল

সভায় আর কােনা আেলাচ  িবষয় না থাকায় উপি ত সদ গণেক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা করা হয়।

 

মাঃ হলাল মাহ দ শরীফ 
উপসিচব

ারক ন র: ৫৮.০০.০০০০.০৭৭.১৮.০১৩.১৮.৬৫ তািরখ: 
২৩ ম ২০১৮

৯ জ  ১৪২৫

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) অিতির  সিচব, শাসন ও অথ অ িবভাগ, র া সবা িবভাগ
২) উপসিচব, কারা অিধশাখা, র া সবা িবভাগ
৩) উপসিচব, শাসন-৩ শাখা, র া সবা িবভাগ
৪) উপসিচব, শাসন-২ শাখা, র া সবা িবভাগ
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৫) একা  সিচব, সিচব-এর দ র, র া সবা িবভাগ
৬) িসিনয়র সহকারী সিচব (অিতির  দািয় ), আইিস  সল ও সদ , আইিস  ম, র া সবা িবভাগ
৭) া ামার, আইিস  সল ও সদ -সিচব, আইিস  ম, র া সবা িবভাগ

 

মাঃ হলাল মাহ দ শরীফ 
উপসিচব
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