
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
রা  ম ণালয ়

র া সবা িবভাগ 
শাসন-৩ শাখা

র া সবা িবভাগ, রা  ম ণালেয়র ম ২০২৩-এর মািসক সভার কাযিববরণী

সভাপিত মাঃ আব াহ আল মা দ চৗ রী 
সিচব

সভার তািরখ ১৪ ম ২০২৩
সভার সময় অপরা  : ২.০০টা

ান রা  ম ণালেয়র সে লন ক
উপি িত পিরিশ -ক

মম িব ষয়িব ষয়   ওও   আ েল াচ ন াআ েল াচ ন া িস া স হিস া স হ   এব ংএব ং
ব া ব ায়ন ক ার ীব া ব ায়ন ক ার ী

২.০ কায িববরণীকায িববরণী  ঢ়ীকরণঢ়ীকরণ :  : সিচব ( শাসন অিধশাখা) সভােক জানান,,  এি ল, ২০২৩-এর
কাযিববরণী সংি  সকল দ ের রণ করা হেয়েছ। িলিখত িকংবা মৗিখকভােব কান কার
সংেশাধনীর াব পাওয়া যায়িন। কাযিববরণী  ঢ়ীকরণ করা যেত পাের।

কান সংেশাধনী াব না
থাকায়  এি ল, ২০২৩-এর
কাযিববরণী ঢ়ীকরণ করা হেলা। 

২.১ (( কক ) )  কািভডকািভড -- ১৯১৯  প িরি িতপ িরি িত ::   সভােক জানােনা হয়, িবগত কেয়ক মােস র া সবা িবভাগ এবং
এর অধীন  অিধদ েরর কান কমকতা-কমচারী ন ন কের কািভড-- ১৯  এ আ া  হনিন।
সভাপিত এ সংেগ বেলন ন ন কউ আ া  হনিন বেলই কািভড সং া  িবিধ-িনেষধ
পিরপালেন শিথলতা দশন করা যােব না। সভায়  কািভড-- ১৯  এর িবষেয় িব ািরত আেলাচনা
করা হয়। 

১) র া সবা িবভাগ ও আওতাধীন
অিধদ রস েহর সকল
কমকতা/কমচারীেক কািভড-১৯

িতেরােধ া িবিধ অ সরণ কের
দা িরক ও ি গত কায ম
পিরচালনা অ াহত রাখেত হেব;;
বা বায়েনবা বায়েন  :  : সংিসংি   সকলসকল
কমকত াকমকত া//কমচারীকমচারী , র ার া  সবাসবা
িবভাগিবভাগ , রারা   ম ণালয়ম ণালয় । । 

 সভাপিত সভায় উপি ত সকলেক েভ া ও াগত জািনেয় সভার কায ম  কেরন। িতিন আেলাচ িচ অ যায়ী িবষয়স হ উপ াপন করার
জ  সিচব ( শাসন অিধশাখা)- ক অ েরাধ জানান। অতঃপর সিচব ( শাসন অিধশাখা) আেলাচ িচ অ যায়ী িবষয়স হ সভায় উপ াপন
কেরন। িব ািরত আেলাচনা ও িন বিণত িস া স হ হীত হয় : 

২২। । আেল াচন াআেল াচন া  ওও  হীতহীত   িস ািস া   িন পিন প  :  : 

১



(( খখ )  )  প েদপ েদ   জ ন ব লজ ন ব ল   িন েয় াগিন েয় াগ  : :
কমকত াকমকত া//কমচারীরকমচারীর

ডড
অ েমািদতঅ েমািদত

পদপদ
র ার া
সবাসবা

িবভাগিবভাগ

প াসেপ াটপ াসেপ াট   ওও
িভসািভসা

উ ইংউ ইং  (( িমশনিমশন ))

রণ তরণ ত
পদপদ

পদপদ

১১--৯ম৯ম  ডড ৭৬৭৬ ৫৭৫৭ ১৯১৯ ৫২৫২ ২৫২৫
১০১০   ডড ৫৯৫৯ ৫০৫০ ৯৯ ৫৪৫৪ ৫৫

১১১১-- ১৬১৬   ডড ১০১১০১ ৪১৪১ ৬০৬০ ৭৭৭৭ ২৪২৪
১৭১৭ --২০২০   ডড   ৪১৪১ ৪১৪১ ---- ২৩২৩ ১৮১৮

মাটমাট== ২৭৭২৭৭ ১৮৯১৮৯ ৮৮৮৮ ২০৫২০৫ ৭২৭২

উপসিচব ( শাসন-১ শাখা) জানান য র া সবা িবভােগর ৫  ক াটাগিরেত ২৯  পদ
রেণর জ  কািশত িব ি  অ যায়ী আেবদন করার শষ তািরখ িছেলা ৪ ম ২০২৩ তািরখ।

টিলটেকর িনকট হেত া  ত  অ যায়ী এসব পেদ মাট ১৬,৬৭৩  আেবদন পাওয়া গেছ, যার
পদিভি ক িববরণ িন প : 

মম পেদরপেদর   নামনাম পেদরপেদর
সং াসং া

আেবদনকারীরআেবদনকারীর
সং াসং া

১ কি উ টারকি উ টার  অপ ােরটরঅপ ােরটর ৫ ২০৩২ জন
২ াটাট   া িরকা িরক   কামকাম--কি উ টারকি উ টার

অপ ােরটরঅপ ােরটর
৬ ১৩২৫ জন

৩ অিফসঅিফস  সহকারীসহকারী   কামকাম--কি উ টারকি উ টার
া িরকা িরক

২ ১০৩৮ জন

৪ ক াশক াশ   সরকারসরকার ১ ৪৩৪ জন
৫ অিফসঅিফস  সহায়কসহায়ক ১৫ ১১৮৪৪ জন

সবেমাটসবেমাট ২৯২৯ ১৬১৬ ,, ৬৭৩৬৭৩   জনজন

িত িনিত িন   আরওআরও  জান ানজান ান ,  ,  িন েয় াগিন েয় াগ   পরী াপরী া  আেয় াজেনরআেয় াজেনর  জজ   কক   িনবাচনিনবাচন   ওও  আ ষি কআ ষি ক
কায মকায ম  চলমানচলমান   রেয়েছরেয়েছ । । ুভ ােবুভ ােব   পরী াপরী া  হণহণ   কায মকায ম  িনধািরতিনধািরত   সমেয়রসমেয়র  মেমে
সস   করারকরার  জজ   সভায়সভায়   িব ািরতিব ািরত   আেল াচন াআেল াচন া  করাকরা  হয়হয় । । 

১) র া সবা িবভােগর ৫
ক াটাগিরর ২৯  পেদর িবপরীেত
জাির ত িনেয়াগ িব ি  অ সাের
জনবল িনেয়াগ কায ম িনধািরত
সমেয়র মে  স  করেত হেব।

২) এ িবভাগ ও আওতাধীন
অিধদ রস েহর র ণ

পদস হ রেণর জ  জন শাসন
ম ণালয় এবং বাংলােদশ পাবিলক
সািভস কিমশন(িপএসিস) এর সােথ
দা িরক ও ি গত
যাগােযাগ অ াহত রাখেত হেব।

বা বায়েনবা বায়েন  :  : অিত িরঅিত ির   সিচবসিচব
(( শ াসনশ াসন   ওও  অথঅথ)/) / সিচবসিচব
(( শ াসনশ াসন   অিধশ াখাঅিধশ াখা) /) /উ পসিচবউ পসিচব
(( শ াসনশ াসন -- ১১  শ াখাশ াখা)  )  র ার া  সবাসবা
িবভাগিবভাগ ,  ,  রারা   ম ণালয়ম ণালয় ।।

২.৩ অ িনঅ িন   িব ষয়িব ষয়  ::  সভায় শাখাওয়ারী পি ং িচ -প স েহর তািলকা টিবেল উপ াপন করা
হয়। িবেবচ মােস সবেমাট ২,৪০৭  প  পাওয়া যায়, ত ে  ২,২৮৪  প  িন ি  করা হয়, ১২৩
প  (বিহঃ ১-শাখার-২ , বিহঃ-২ শাখার ২৬ , বিহঃ-৫ শাখার ৪৪ , বিহঃ-৬ শাখার ৩৮  ও
িনরাপ া-৩ শাখার ৮ )  প  অিন  রেয়েছ (যার মে  ১ স ােহর বিশ নয় ২০ , ১ স ােহর অিধক
িক  ২ স ােহর বিশ নয় ৬০ , ২ স ােহর অিধক িক  ১ মােসর অিধক নয় ৪৩ )। সভােক জানােনা
হয়, বিহ-২ শাখার ১১  এবং বিহ-৫ শাখার ২৩  প  এসিব অিফেস তদে র জ  রণ করা হেয়েছ,
িরেপাট এখেনা পাওয়া যায়িন। 

১)সিচবালয় িনেদশমালা, ২০১৪
অ যায়ী এ িবভােগর সকল
শাখা/অিধশাখার অিন  িচ প স হ
ত িন ি  করেত হেব। 

২)নিথর নাট অ েমাদেনর পর ড
অিফসােরর িনকট নিথ াি র সংেগ
সংেগই িবেবচ  প  জািরর ব া
করেত হেব।

বা বায়েনবা বায়েন  : :
সকলসকল   শ াখাশ াখা//অিধশ াখাঅিধশ াখা//অ িবভাগঅ িবভাগ

ধানধান ।।

২.৪ কক )) শ াখ াশ াখ া   প ির দ শনপ ির দ শন  ::  সভােক জানােনা হয়, ফ য়াির,২০২৩ হেত এি ল,২০২৩ পয  এ
িবভােগর ৬ জন কমকতা ক ক৬  শাখা পিরদশন করা হয়। শাখা পিরদশনকােল উে খেযা
কান অিনয়ম পিরলি ত হয়িন। শাখা পিরদশন কায ম অ াহত আেছ।

১) সিচবালয় িনেদশমালা, ২০১৪
অ যায়ী অ িবভাগ ধানগণ ক ক

িত ৩ (িতন) মাস পর পর এবং
অ া  কমকতাগণ ক ক িত ২
( ই) মাস পর পর শাখা পিরদশন
অ াহত রাখেত হেব।
বা বায়েনবা বায়েন  :  : সকলসকল
শ াখাশ াখা//অিধশ াখাঅিধশ াখা//অ িবভাগঅ িবভাগ

ধানধান ।।

২



খখ )  )  জ ল াজ ল া   প ির দ শনপ ির দ শন  : :     সভায় জলা পিরদশন িবষেয় িব ািরত আেলাচনা করা হয়।
এিপএ’র ল মা া অ যায়ী যন পিরদশন কায ম িনধািরত সমেয়র মে  স  করা হয় স
িবষেয় সভাপিত িবেশষ ােরাপ কেরন। 

১)এ িবভােগর কমকতাগেণর সম েয়
গ ত পিরদশন ম ক ক মাঠ
পযােয় চলমান ক সহ অধীন
দ র/সং ার অিফসস হ পিরদশন
কায ম অ াহত রাখেত হেব। 

২)পিরদশন শেষ পরবত  মািসক
সম য়সভার েবই অিতির  সিচব
(অি  ও এিপএ ম িলডার) ও সিচব
বরাবর পিরদশন িতেবদন
দািখল বক শাসন-৩ শাখােক
অ িলিপ দান করেত হেব। 

বা বায়েনবা বায়েন  :  : প িরদশনপ িরদশন
েমরেমর  সংিসংি   সকলসকল   কমকত াকমকত া,,
র ার া  সবাসবা  িবভাগিবভাগ ।।

২.৫ ইই -- য়য়   ব াপ ন াব াপ ন া  : :   িসিনয়র সহকাির সিচব ( শাসন-২) শাখা সভােক জানান  য  বািষক
য় পিরক নায় অ  মাট ২২ (বাইশ)  ােকেজর মে  ৫
ােকেজ OTM প িতেত, ১  DPM প িতেত ও ১  RFQ প িতেত প  সং হ করা

হেয়েছ। এছাড়া ইিজিপেত OTM প িতেত ৩  দরপ  আ ান করা হেয়েছ। 

১) বািষক য় পিরক না
অ যায়ী ড টপ, লপটপ, নার,
ি ার, ফেটাকিপয়ার, কি উটার
অ াকেসসিরজ, শনাির প ািদ,
 কমকতা/কমচারীেদর ািধকার
অ যায়ী েয়াজনীয় প  সাম ী ও এ
িবভােগ র কমপিরেবশ ি
করেত েয়াজনীয় সকল কার য়
কায ম িনধািরত সমেয়র
মে  স াদন করেত হেব।

বা বায়েনবা বায়েন  :  : িসিনয়রিসিনয়র
সহকারীসহকারী   সিচবসিচব
(( শ াসনশ াসন --২২)/) /অিত িরঅিত ির   সিচবসিচব
(( শ াসনশ াসন   ওও  অথঅথ) )  ওও  সংিসংি   য়য়
কিমকিম ।।

২.৬ অ িড টঅ িড ট   আ প িআ প ি  : :  সভায় বােজট-২ শাখা হেত া  এ িবভাগ ও অধীন অিধদ রস েহর অিডট
কায ম িবষেয় িব ািরত আেলাচনা করা হয়।

িবভাগিবভাগ //সং ারসং ার   নামনাম মাটমাট   অিডটঅিডট
আপি রআপি র   সং াসং া

জ িড়তজ িড়ত
অেথরঅেথর

পিরমাণপিরমাণ

মাটমাট
ডশীটডশীট   

জ বাবজ বাব   
দােনরদােনর   
সং াসং া

মাটমাট   
িন ি তিন ি ত   
আপি রআপি র   

সং াসং া

অবিশঅবিশ
আপি রআপি র   
সং াসং া   

অবিশঅবিশ   
অেথরঅেথর

পিরমাণপিরমাণ

এসএসিডএসএসিড ৬
(২০২০-২১)

৬৫,১১,৫২৯ ৬ ৪ ২ ৫৬,২৮,৭১১

২০২০-২১ অথবছেরর ৬  অিডট আপি র জবাব আই  ও জনেসবা অিডট অিধদ ের রণ করা
হয়। ৪  অিডট আপি  িন ি  হেয়েছ। ২  অিডট আপি র জবাব মাণকসহ নরায় াব

রেণর জ  অ েরাধ জািনেয়েছন। আই  ও জনেসবা অিডট অিধদ র ক ক চািহত
জবাব/ মাণক রেণর জ  ৬ মাচ ২০২৩ তািরেখ শাসন-২ শাখােক অ েরাধ জানােনা হয়।
সভাপিত অিন  অিডট আপি র যথাযথ জবাব ত রেণর উপর  আেরাপ কেরন।

১)এ িবভােগর উে ােগ
ি প ীয়/ি প ীয় সভা আেয়াজন
দীঘিদেনর রাতন আপি  িন ি র

ব া হণ করেত হেব।

 ২)অিন  অিডট আপি র জবাব
আগামী ৩১ ম তািরেখর মে

রেণর ব া হণ করেত হেব। 

বা বায়েনবা বায়েন  :  : উ পসিচবউ পসিচব ( (বােজটবােজট--২২
শ াখাশ াখা) / ) / অিত িরঅিত ির   সিচবসিচব ( ( শ াসনশ াসন
ওও  অথঅথ)।)।
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২.৭ ত দত দ   ক াযক ায   স াদ নস াদ ন  :   :  তদ  কায স াদন : সভােক জানােনা হয়,  ,  মাচ,  ,  ২০২৩-এ
কান তদ  পি ং নই।

মম কমকত ারকমকত ার   ন ামনাম   ওও  পদিবপদিব ত দে রত দে র
িবষ য়িবষ য়

ত দত দ
দা েনরদা েনর

ত া িরখত া িরখ

স া িদতস া িদত
ত দে রত দে র
স ং াস ং া

অবিশঅবিশ

১ জনাব হা দ শিহদ উ াহ,
উপসিচব

এিসড
আমদািনর
লাইেস

২৪.০১.২৩ -- ১

২ জনাব আফেরাজা আ ার
িরবা, িসিনয়র সহকারী
সিচব

এিসড
আমদািনর
লাইেস  

২৬.০২.২৩ -- ১

৩ জনাব অ ন মার সরকার,
িসিনয়র সহকারী সিচব

এিসড
আমদািনর
লাইেস

২৪.০১.২৩ --     ১

১)তদ  কমকতা ক ক যথাসমেয়
তদ  কায ম স  কের

িতেবদন দািখল করেত হেব। 

বা বায়েনবা বায়েন  :  : উ পসিচবউ পসিচব
(( ল াল া-- ১১)/) /উ পসিচবউ পসিচব
(( ল াল া-- ২২)/) /আইনআইন   ওও  ল াল া
অ িবভাগঅ িবভাগ   ধানধান ।।

২.৮ ন িথন িথ   িণক র ণিণক র ণ   ওও   িব ন ক র ণিব ন ক র ণ  :   :  িসিনয়র সহকারী সিচব ( শাসন-২) সভায় নিথ
িণকরণ ও িবন করণ স িকত িনে া  তথািদ উপ াপন কেরন ::  

শাখ াশাখ া মাটমাট
নিথনিথ

ববতববত   মাসমাস   পযপয
িণকরণিণকরণ

িবেবচ মােসিবেবচ মােস
িণকরণিণকরণ

িণকরণ তিণকরণ ত
নিথরনিথর   সং াসং া

অবিশঅবিশ

বিহবিহ -- ১১ ৩৩৩৩৩৩ ৩৩২২ ৮৮ ৫৫ ৩৩৩৩৩৩ ০০
িনরািনর া-- ৩৩ ২৩১২৩১ ০০ ১১ ৩৩ ২২৭২২৭
কার াকার া-- ২২ ৭২৭২ ৮৮ ৭২৭২ ৭৭ ১১ ৭২৭২ ৮৮ ০০
আইনআইন -- ১১ ২৩৩২৩৩ ২১৬২১৬ ১৭১৭ ২৩৩২৩৩ ০০
আইনআইন -- ২২ ৪৫৪৫88 ৪৫৪৫66 22 ৪৫৪৫88 ০০
পিরপির -- ১১ ৮০৮০ ৭৯৭৯ ১১ ৮০৮০ ০০
মাটমাট ২০৬৩২০৬৩ ১৮০৬১৮০৬ ২৭২৭ ১৮৩৫১৮৩৫ ২২৭২২৭

১) সিচবালয় িনেদশমালা ২০১৪
অ সাের ন ন হাড ফাইল

তকরণ, িণকরণ, সংর ণ ও
ময়ােদা ীণ নিথস হ যথাযথ
ি য়ায় িবনি করণ কায ম

অ াহত রাখেত হেব।

২)এ িবভােগর বারা া/কিরেডাের
ছিড়েয়-িছ েয় পেড় থাকা
িবন েযা  রাতন নিথপ , কা ন
অ েয়াজনীয় িজিনসপ  ইত ািদ
অপসারেণর ব া অ াহত রাখেত
হেব।

বা বায়েনবা বায়েন  :  : সংিসংি   সকলসকল
কমকত াকমকত া//ন িথন িথ   িবন করণিবন করণ
কিমকিম ।  ।  

২.৯ ইই -- ন িথন িথ  :   :  সভায় ই-নিথর মা েম প  িন ি র কায ম িবষেয় িবশদ আেলাচনা করা হয়।
ই-নিথর বহার িবষেয় জানােনা হয় য শাখায় া  অিধকাংশ প স হ ই-নিথেত উপ াপন ও
িন ি করণ অ াহত আেছ। িবেবচ মােস এ িবভােগ হাডকিপ ও ই-নিথেত নিথ িন ি র
অ গিত িন প : :  

িব েবচিবেবচ
ম াসম াস

হ াডহ াড   ফ াইেলফ াইেল   িন ি তিন ি ত
না েটরনা েটর   স ং াস ং া

ইই -- ফ াইেলফ াইেল   িন ি তিন ি ত
না েটরনা েটর   স ং াস ং া

ম াটম াট   শত করাশত করা  ( (ইই --
ফ াইেলফ াইেল

িন ি তিন ি ত ))
এি ল
,২০২৩

২৬৭ ১৭১৭ ১৯৮৪ ৮৬.৫৪%

সভােক আেরা জানােনা হয়,বািষক কমস াদন ি েত কমপে  ৮৫% নিথ ই-ফাইেল িন ি
করার জ  িনধািরত আেছ। 

১) িবিভ
ম ণালয়/িবভাগ/দ র/সং া হেত

া  সকল কার িচ প  ই-নিথেত
িন ি করণ অ াহত রাখেত হেব।

২)এ িবভােগর ই-নিথ কায েমর
শাখািভি ক িতেবদন মািসকসভায়
উপ াপন অ াহত রাখেত হেব।

বা বায়েনবা বায়েন  :  : সকলসকল   কমকত াকমকত া,,
র ার া  সবাসবা  িবভাগিবভাগ //আই িসআইিস

সলসল ।।
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২.১০ িশ ণিশ ণ  : :  সভােক জানােনা হয়,  ,  এিপএ-র ল মা া অ যায়ী ২০২২-২০২৩ অথবছেরর জ
িশ ণ ক ােল ার ত করা হেয়েছ। ত ত ক ােল ার অ যায়ী িশ ণ দান অ াহত

আেছ।

কমকতাকমকতা//
কমচ ার ীরকমচ ার ীর

ডড

কমকতাকমকতা//
কমচ ািররকমচ ািরর

সং াসং া

গতগত   মাসমাস   পযপয
দদ   িশ ণিশ ণ

((ঘ াঘ া )  )  

বতমানবতমান   মােসমােস   দদ
িশ ণিশ ণ   ((ঘ াঘ া ))

ম ি তম ি ত   দদ
িশ ণিশ ণ   ((ঘ াঘ া ))

৯ম৯ম   ওও
তত

ডড

৩০ ২৪ ০ ২৪

১০ম১০ম   ডড ৩২ ৪০ ০ ৪০
১১১১ -- ১৬১৬

ডড
৪৭ ৪৩ ৩ ৪৬

১৭১৭-- ২০২০
ডড

৩২ ৩৮ ৩ ৪১

১) িশ ণ ক ােল ার অ সরণ কের
িশ ণ দান অ াহত রাখেত হেব।

বা বায়েনবা বায়েন  :  : উ পসিচবউ পসিচব  শ াসনশ াসন -- ১১
শ াখাশ াখা,  ,  শ াসনশ াসন   ওও  অথঅথ  অ িবভাগঅ িবভাগ ।।

২.1১ ও েয়ব স াই টও েয়ব স াই ট   হ ালন াগ াদ ক র ণহ ালন াগ াদ ক র ণ   ::   সভােক জানােনা হয় য এ িবভােগর ওেয়বসাইট
িনয়িমত আপেডট করা হে । িতিন আরও জানান য িবেবচ মােস ৩১১  ত  ওেয়বসাইেট
আপেলাড করা হেয়েছ।

১)এ আই-এর গাইডলাইন অ সাের
িত মােসর ৫ ( াচ) তািরেখর মে  এ

িবভাগ এবং অধীন অিধদ রস েহর
ওেয়বসাইেট আপেডট/আপেলাড
কায ম অ াহত রাখেত হেব।

বা বায়েনবা বায়েন  :  : সকলসকল   কমকত াকমকত া,,
র ার া  সবাসবা  িবভাগিবভাগ ,  ,  রারা

ম ণালয়ম ণালয় ।।   
২.১২ ব াব া িষকিষক   ক মস াদ নক মস াদ ন   িি  :   :  এিপএ ম িলডার সভােক জানান, ২০২৩-২৪ অথবছেরর

বািষক কমস াদন চক িনধািরত সমেয়র মে  দািখল করা হেয়েছ। এরপর সভাপিত ২০২২-২৩
অথবছেরর র া সবা িবভােগর বািষককমস াদন ি র বা বায়ন অ গিত স েক জানেত
চান, িবেশষ কের যসব চেক িবভােগর ল মা ার চেয় কম অিজত হেয়েছ তা সভায়
উপ াপেনর অ েরাধ জানান। এ িবভােগর এিপএ ম িলডার ও অিতির  সিচব (অি  অ িবভাগ)
সভায় িন প িববরণ উপ াপন কেরন : 

কায মকায ম এএ
কককক

চেকরচেকর
মানমান

ল মা াল মা া অ গ িতঅ গিত

অিঅি   অ িবভাগঅ িবভাগ   স ং িস ং ি

ক. বি /ব তল ভবন/ শিপংমল/হাসপাতাল ও অ া  ােন
অি িনবাপণী মহড়া পিরচালনা

সং া ৩ ৪,৫০০ ৩,৬৩৮

খ. দ র/সং া/মাঠ পযােয়র অিফস এবং উ য়ন কে র কায ম
সেরজিমন পিরদশেন দ  পািরশ বা বায়ন সং া  ফলাবতক
সভা আেয়াজন

সং া ২ ৬ ৪

ম াদকমাদক   িনয় ণিনয় ণ   অ িবভাগঅ িবভাগ   স ং িস ং ি

গ. সরকাির/ বসরকাির মাদকাস  িনরাময় কে  মাদকাস
ি েদর িচিকৎসা দান

সং া ২ ৩১,০০০জন ২৫,৯৯৬ জন

ঘ. এ ানেফাসেম  কিম র সভা আেয়াজন সং া ১ ৪ ৩
ঙ. মাদক সং া  পিরবী ণ সভা আেয়াজন সং া ১ ৪ ৩
উ য় নউ য় ন   অ িবভাগঅ িবভাগ   স ং িস ং ি   ক ায মকায ম

চ. িবেদশ  িমশন হেত ই-পাসেপাট কায ম স সারণ সং া ৩ ১০ ৬  
সভাপিত বািষক কমস াদন ি  ২০২২-২৩ মাতােবক সকল ল মা া অজেন যথাযথ কায ম

হেণর পরামশ দন। 

১)িনধািরত সমেয়র মে  বািষক
কমস াদন ি েত বিণত চক
অজেনর েচ া জারদার করেত হেব
এবং ল মা া অজেনর অ গিতর

মাণক সংর ণ করেত হেব। 

বা বায়েনবা বায়েন ::
অিত িরঅিত ির   সিচবসিচব ( (অিঅি
অ িবভাগঅ িবভাগ ) )  ওও  ফাকালফাকাল   প েয়প েয়
কমকত াকমকত া//এিপএএিপএ  সংিসংি   কিমকিম ।।

৫



  
২.১৩

িব িব ধিব িব ধ ::
১২.১১২.১- -  অিভেয াগঅিভেয াগ   িত কারিত কার  ব াপন াব াপন া :  : 
িবভাগিবভাগ //স ং াস ং া ম াটম াট

অিভেয াগঅিভেয াগ
অঅ   দ েরদ ের

িরতিরত
িবেবচ ম া েসিবেবচ ম া েস
িন ি তিন ি ত

চলম ানচলম ান   অ িভেয াগঅিভেয াগ   
িনধ া িরতিনধ া িরত   স ময়স ময়
অিত াঅিত া   হয় িনহয় িন

িনধ া িরতিনধ া িরত   স ময়স ময়
অিত াঅিত া   হ েয় েছহ েয় েছ

এস এস িডএস এস িড ১০ ৫ ৪ ০ ১
ি জনি জন ৩১ ০ ৩১ ০ ০
িড এনিসিড এনিস ১৩ ০ ১৩ ০ ০
এফ এস িস িডএফ এস িস িড ৬ ০ ০ ৬ ০
িড আ ইিপিড আ ইিপ ৬ ০ ৩ ৩ ০
স বেম াটস বেম াট ৬৬৬৬ ৫৫ ৫১৫১ ৯৯ ১১

১) া  অিভেযাগস হ িনধািরত
সমেয়র মে  িন ি র ব া

হণ বক মি পিরষদ িবভােগ
িনয়িমত িতেবদন রণ অ াহত
রাখেত হেব।

বা বায়েনবা বায়েন  :  : সংিসংি   ফ াকালফাকাল
প েয়প েয়   কমকত াকমকত া।।

৬



িব ভ াগ ী য়িব ভাগ ী য়   মামল ামামল া  :   :  
িবভাগ ীয়িবভাগ ীয়   মামল ামামল া  সং াসং া   প িরসং ানপ িরসং ান  : :
ছকছক --কক

দ রদ র //স ং াস ং া গ তগ ত   ম াসম াস   পযপয
ম ামলারম ামলার
স ং াস ং া

চল িতচলিত   ম া েসম া েস
দা েয় র তদা েয় র ত   ম ামল ারম ামলার

স ং াস ং া

ম াটম াট
ম ামলারম ামলার
স ং াস ং া

িন ি তিন ি ত
ম ামলারম ামলার
স ং াস ং া

অবিশঅবিশ
ম ামলারম ামলার
স ং াস ং া

এস এস িডএস এস িড ১০ম-২০তম
ড=২

০ ২ ০ ২

িড আ ইিপিড আ ইিপ ২য়-৯ম
ড=০

১০ম-২০তম
ড=৯

১০ম-২০তম
ড=৬

১৫ ২য়-৯ম
ড=০

১০ম-২০তম
ড=০

১৫

এফ এস িস িডএফ এস িস িড ২য়-৯ম
ড=০

১০ম-২০তম
ড=৭৭

১০ম-২০তম
ড=০

৭৭ ২য়-৯ম
ড=০

১০ম-২০তম
ড=১

৭৬

িড এনিসিড এনিস ২য়-৯ম
ড=১

১০ম-২০তম
ড=২৮

২য়-৯ম ড=০
১০ম-২০তম

ড=০

২৯ ২য়-৯ম
ড=০

১০ম-২০তম
ড=০

২৯

ি জনি জন ২য়-৯ম
ড=৩

১০ম-২০তম
ড=৩৯৫

২য়-৯ম ড=১
১০ম-২০তম

ড=৪৬

৪৪৫ ২য়-৯ম
ড=০

১০ম-২০তম
ড=৪৫

৪০০

মাটম াট ৫৫ ১৫১৫ ৫৩৫৩ ৫৬৮৫৬৮  ৪৬৪৬ ৫৫ ২২২২

িবভাগ ীয়িবভাগ ীয়   আিপলআিপল   মামল ামামল া//এএএএ / / এএ   সং াসং া   প িরসং ানপ িরসং ান  : :
ছকছক - - খখ

মম --
((১১ ))

দ রদ র //স ং াস ং া --
((২২ ))

গ তগ ত   ম াসম াস
পযপয

আ িপলআ িপল
মামলারম ামলার
স ং াস ং া

((৩৩ ))

চলিতচলিত   ম া েসম া েস
দা েয় র তদা েয় র ত

আ িপলআ িপল
মামলারম ামলার

স ং াস ং া - (- (৪৪))

ম াটম াট
আ িপলআ িপল

মামলারম ামলার
স ং াস ং া --

((৫৫ ))

িন ি তিন ি ত
আ িপলআ িপল

মামলারম ামলার
স ং াস ং া - (- (৬৬ ))

অবিশঅবিশ
আ িপলআ িপল

মামলারম ামলার
স ং াস ং া --

((৭৭ ))

এএএএ //এএ
ম ামলারম ামলার
স ং াস ং া

১১ এস এস িডএস এস িড ০ ০ ০ ০ ০ ০
২২ িড আ ইিপিড আ ইিপ ২য়-৯ম

ড=০
১০ম-২০তম

ড=০

২য়-৯ম
ড=০

১০ম-২০তম
ড=০

০ ২য়-৯ম
ড=০

১০ম-২০তম
ড=০

০ এ -১১
এএ -৭

৩৩ এফ এস িস িডএফ এস িস িড ১০ম-২০তম
ড=৪

০ ৪ ২ ২ এ -৯
এএ -১

৪৪ িড এনিসিড এনিস ৭ ০ ৭ ০ ৭ এ -১২
এএ -৭

৫৫ ি জনি জন ০ ০ ০ ০ ০ এ -৯০
এএ -৩৩

মাটম াট ১১৪৪ ১১১১ ০০ ১১১১ ২২ ৯৯

১)চলমান মামলাস হ িনধািরত
সমেয় িন ি র কায ম অ াহত
রাখেত হেব।

২)িবিভ  আদালেত িবচারাধীন
মামলাস হ অিধদ ের িন

ােনল আইনজীবীগণ ক ক
মামলার মিরট অ যায়ী যন
আদালেত স কভােব ত  উপ াপন
করা হয় স িবষেয় মিনটিরং করেত
হেব এবং অ গিত মািসক
সম য়সভায় উপ াপন করেত হেব।

৩)তদিবেরর অভােব যন কান
মামলার মিরট ন  না হেয় যায় স
িবষেয় সংি  সকলেক তৎপরতা
অ াহত রাখেত হেব।

৪) এ িবভাগ ও আওতাধীন
অিধদ রস েহর মামলা
কাযতািলকায় (কজিল ) অ
করার িবষেয় এ িবভােগর দািয় া
কমকতা ও অিধদ েরর ােনল
আইনজীবীেক সবদা তৎপর থাকেত
হেব।

৭



তত   অ িধ ক ারঅ িধ ক ার   আ ই নআ ই ন   ব া ব ায়নব া ব ায়ন  : :   সভােকসভােক   ফাকালফাকাল   প েয়প েয়   কমকত াকমকত া
জান ানজান ান ,,   তত   অিধকারঅিধকার  আইেনআইেন   অনল াই েনঅনল াই েন   বাবা  ড াকেয ােগড াকেয ােগ   কানকান   আেবদনআেবদন   পপ   প েড়িনপ েড়িন ।।

িব েবচ ম া েসিবেবচ ম া েস  তত  া ি রা ি র  জজ  আ েবদেনরআ েবদেনর  স ং াস ং া িব েবচিবেবচ  ম া েসম া েস  দদ  ত ে রত ে র  িববরণিববরণ
ড াকড াক --

য া েগয া েগ

অনঅন --

ল াইেনল াইেন

ম াটম াট --

০০ ০০ ০০ -

১)ত  অিধকার আইন মাতােবক
ত  দান ও এ সং া   িতেবদন
মািসক  সম য়সভায় উপ াপন
অ াহত রাখেত হেব।

বা বায়েনবা বায়েন : : সংিসংি   ফ াকালফ াকাল
পেয়পেয়   কমকতাকমকতা// া াম ারা াম ার , , র ার া
সবাসবা   িবভাগিবভাগ । ।  

জ াত ীয়জ াত ীয়   া চ ারাচ ার   ক ৗ শলক ৗ শল  :   :  সংি  ফাকাল পেয়  কমকতা সভােক িন বিণত
ত ািদ উপ াপন কেরন :

মম কায েমরকায েমর   ন ামনাম এককএকক ল মা াল ম া া অ গ িতঅ গ িত
১ নিতকতা কিম র সভা আেয়াজন সং া ৪ ৩
২ নিতকতা কিম র সভার িস া  বা বায়ন % ১০০% চলমান
৩ শাসন িত ার িনিম  অংশীজেনর

(stakeholders) অংশ হেণ সভা
সং া ২ ২

৪ আওতাধীন দ র/সং হা ( েযাজ  ে ) ক ক দািখল ত
াচার কৗশল কমপিরক নার মািসক অ গিতর

িতেবদেনর ওপর িফড াক দান

তািরখ ৩
৩১.১০.২২
৩১.০১.২৩
৩০.০৪.২৩

২
২৫.১০.২২
১6.০১.২৩

৫ াচার সং া  িশ ণ আেয়াজন (সকল কমকতা-
কমচারী)

সং া ১৫৮ জন ১২৫ জন

৬ কম-পিরেবশ উ য়ন ( ওএ ই  অেকেজা মালামাল
িন ি করণ/নিথ িবন করণ/ পির ার-পির তা
ি /মিহলােদর জ  থক ওয়াশ েমর ব া করা ইত ািদ

সং া
ও

২ 
৩১.০৩.২৩
৩০.০৬.২৩

-

৭ ২০২২-২৩ অথ বছেরর রাজ  ও উ য়ন বােজেটর অ েমািদত
য় পিরক না ওেয়বসাইেট কাশ

তািরখ ৩১.০৭.২২ -

৮ অ েমািদত বািষক য় পিরক নার যথাযথ বা বায়ন
(রাজ  ও উ য়ন)

% ১০০% চলমান

৯ রাজ  বােজেটর আওতায় য় কায স াদেন ই- ট ােরর
বহার িনি তকরণ

% ৬৫ -

১০ সরকাির যানবাহেনর যথাযথ বহার িনি তকরণ - - -
১১ অনলাইন ােরজ ােনজেম  িসে ম চা করণ তািরখ ৩০.০৩.২৩ ২৮.০৩.২৩
১২ বািষক উ য়ন কম িচ বা বায়ন % ১০০% ৪২.২৪
১৩ কে র PSC সভা আেয়াজন (১১  ক  চলমান) সং া ৩৫ ১৬
১৪ ক  সমাি  শেষ কে র স দ (যানবাহন, কি উটার,

আসবাবপ  ইত ািদ) িবিধ মাতােবক হ া র করা
তািরখ ৩০.০৬.২৩ -

১৫ উ রা এবং যা াবাড়ী আ িলক পাসেপাট অিফেসর সািবক
সবার মান উ য়েন তদারিক ম গঠন এবং তদারিক কিম
ক ক পািরশ ণয়ন এবং পািরশ বা বায়েন উে াগ

হণ

- - সিচব
জনাব মা:

িজয়াউল হক-
এর ন ে
গ ত ম

কাজ করেছ।

১)জাতীয় াচার কৗশল বা বায়েন
সকল চেক ল মা া অজন
িনি ত করেত হেব।

বা বায়েনবা বায়েন  :  : সকলসকল
শ াখাশ াখা//অিধশ াখাঅিধশ াখা//অ িবভাগঅ িবভাগ

ধানধান //সংিসংি   ফ াকালফাকাল   প েয়প েয়
কমকত াকমকত া//সংিসংি   কিমকিম ।।

এস িড িজএস িড িজ  :    :   এসিডিজ কার িসে েম িনয়িমত ত  আপেডট করা হয়। ১) এসিডিজ’র কার িসে ম চা
করা হেয়েছ, কারা অিধদ র ও
মাদক  িনয় ণ অিধদ েরর সােথ
৩ মাস অ র অ র এসিডিজ কার
িসে ম আপেডট অ াহত রাখেত
হেব।

২) এসিডিজ’র কাের ত
আপেডট কের এর অ িলিপ

শাসন-৩ শাখায় রণ করেত
হেব। 

বা বায়েনবা বায়েন   ::   ফ াকালফাকাল
কমকত াকমকত া// া ামারা ামার।।

৮



িববরণিববরণ সং াসং া
র া সবা িবভাগ, রা  ম ণালয় ক ক আেয়ািজত িভিডও কনফােরে র সং া। ৪

ই েন া েভশনই েন া েভশন  :   :  সভােক জানােনা হয়, ২৭ এি ল ২০২৩ তািরেখ অনলাইেন ত নাগিরক
এবং ন গমেন ই ক নাগিরকেদর িলশ ি য়াের  সনেদর আেবদন হণ ও িন ি করণ
সং া  এক  িশ ণ অ ি ঠত হেয়েছ।

এছাড়া, চীফ ইেনােভশন কমকতা ও অিতির  সিচব ( শাসন ও অথ) সভােক জানান য  ১৪ ম
২০২৩ তািরখ সকাল ১১.০০ টায় ইেনােভশন েমর সভা অ ি ত হয়। সভায় এ িবভাগ ও অধীন
অিধদ েরর ইেনােভশন সং া  কায ম পযােলাচনা করা হেয়েছ। িতিন ল মা াস হ অজেন

েয়াজনীয় ব া হণ করা হেয়েছ মেম সভায় উে খ কেরন। 

১)ইেনােভশন-এ বিণত চেকর মান
অজেন মি পিরষদ িবভাগ ক ক

দ  িনেদশনা অ সাের অ গিত
পযােলাচনা বক পরবত
করণীয় িনধারণ করেত িনধািরত
সময় অ র বা বায়ন অ গিত
পযােলাচনা সভা আেয়াজেনর
কায ম অ াহত রাখেত হেব।

বা বায়েনবা বায়েন  :  : চ ীফচীফ   ই েন ােভশনইেন ােভশন
অিফসারঅিফসার  ওও  এএ  িবভােগরিবভােগর
ই েন ােভশনইেন ােভশন   েমরেমর  সদসদ ।।

িভ িড ওিভিড ও   ক ন ফ া েরক ন ফ া ের  :   :  া ামারমার, আইিস  সল সভায় এ িবভােগর িভিডও
কনফাের  সং া  িন প ত  উপ াপন কেরন :

১) এ িবভােগর অধীন অিধদ র/
জলা/িবভাগীয় পযােয়র

কমকতা/ ক- হা ার ও সবা
হীতাগেণর সােথ িভিডও

কনফােরি ং-এর মা েম
মতিবিনময় সভার আেয়াজন
অ াহত রাখেত হেব।

বা বায়েনবা বায়েন  :  : া ামারা ামার ,,
আই িসআইিস   সলসল  ।

           সভাপিত  ার সমাপনী ব ে  র া সবা িবভােগর দনি ন কায ম যথাসমেয় স াদন করার উপর িবেশষভােব  আেরাপ কেরন।
অতঃপর আর কান আেলাচ  িবষয় না থাকায় সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা করা হয়। 

 

মাঃ আব াহ আল মা দ চৗ রী 
সিচব

ারক ন র: ৫৮.০০.০০০০.০১৪.১১.০০২.২১.১৪৩ তািরখ: 
২৩ ম ২০২৩

৯ জ  ১৪৩০

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) সকল কমকতা, র া সবা িবভাগ, রা  ম ণালয়।

 

মাঃ আিমন আল পারেভজ 
উপসিচব

৯


