
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
রা  ম ণালয ়

র া সবা িবভাগ 
শাসন-৩ শাখা

র া সবা িবভাগ, রা  ম ণালেয়র অে াবর, ২০২৩-এর মািসক সভার কাযিববরণী

সভাপিত মাঃ সাই ল ইসলাম 
অিতির  সিচব (অিতির  দািয় )

সভার তািরখ ১৫ অে াবর ২০২৩
সভার সময় সকাল ১০:৩০টা

ান রা  ম ণালেয়র সে লন ক
উপি িত পিরিশ -ক

মম িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াআেল াচন া িস া স হিস া স হ   এবংএবং
বা বায়নকারীবা বায়নকারী

২.০
কায িববরণীকায িববরণী  ঢ়ীকরণঢ়ীকরণ : :  উপসিচব ( শাসন-৩) সভােক জানান সে র, ২০২৩-এর কাযিববরণী
সংি  সকল দ ের রণ করা হেয়েছ। িলিখত িকংবা মৗিখকভােব কান কার সংেশাধনী াব
পাওয়া যায়িন। কাযিববরণী  ঢ়ীকরণ করা যেত পাের।

কান সংেশাধনী াব না
থাকায় সে র, ২০২৩-এর
কাযিববরণী ঢ়ীকরণ করা
হেলা।

সভাপিত সভায় উপি ত সকলেক েভ া ও াগত জািনেয় সভার কায ম  কেরন। সভা আর  হওয়ার া ােল িতিন
বেলন, সিচব মেহাদয় ঢাকার বািহের অব ান করায় সিচব মেহাদেয়র পে  এ সভার সভাপিতর দািয়  পালন করেছন।
িতিন এ িবভােগর কমকা েক আেরাও বগবান কের জনগেণর দারগড়ায় সবা ৗেছ দওয়ার জ  সংি  সকেলর
সহেযািগতা কামনা কেরন। এরপর সভার আেলাচ িচ অ যায়ী িবষয়স হ উপ াপন করার জ  উপসিচব ( শাসন-৩)- ক
অ েরাধ জানান। অতঃপর উপসিচব ( শাসন-৩) আেলাচ িচ অ যায়ী িবষয়স হ উপ াপন কেরন :
২। আেলাচনা ও হীত িস া  িন প :

১



২.১

(ক) কািভড-১৯ ও ড  পিরি িত : সভােক জানােনা হয়, িবগত কেয়ক মােস র া সবা িবভাগ
এবং এর আওতাধীন অিধদ েরর কান কমকতা-কমচারী ন ন কের কািভড-১৯ এ আ া  হনিন।
সভায় কািভড-১৯ ও ড  রাগ িব ার রােধ িব ািরত আেলাচনা হয়। এিডস মশায় লাবা যন
জ ােত না পাের, সজ  এ িবভাগ ও আওতাধীন অিধদ রস েহর বারা া িকংবা অিফস কে
সংরি ত টব, বাথ মসহ আেশ-পােশর জায়গা পির ার-পির  রাখার উপর ােরাপ করা হয়।
(খ) ক ীয় িলশ হাসপাতাল হেত িচিকৎসা হেণর িনিম  জনিনরাপ া িবভাগ হেত িরত
অনলাইন িলে  েবশ কের রিজে শন স াদন এবং হাসপাতাল ক পে র িনকট কতজেনর ত

রণ করা হেয়েছ তার ত  সং হ করেত হেব।

১) র া সবা িবভাগ ও
আওতাধীন অিধদ রস েহর
সকল কমকতা/কমচারীেক
কািভড-১৯ ও ড  রাগ
িতেরােধ যন যথাযথ ব া
হণ কের তা িনি ত করেত

হেব।
২) ক ীয় িলশ হাসপাতাল
হেত িচিকৎসা হেণর িনিম
জনিনরাপ া িবভাগ হেত

িরত অনলাইন িলে
েবশ কের রিজে শন

স াদন এবং হাসপাতাল
ক পে র িনকট কতজেনর
ত  রণ করা হেয়েছ তার
ত  সং হ করেত হেব।
বা বায়েনবা বায়েন  :  : সংিসংি
সকলসকল   কমকত াকমকত া--
কমচারীকমচারী // শ াসনশ াসন -- ১১  শ াখাশ াখা

২



২.২

((খখ) )  প েদপ েদ   জনবলজনবল   িন েয় াগিন েয় াগ  : :
কমকতা/কমচারীর ড অ েমািদত পদ রণ ত পদ পদ
১-৯ম ড ৭৬ ৫১ ২৫
১০ম ড ৫৯ ৫৩ ৬
১১-১৬ ড ১১ ৭৭ ২৪
১৭-২০ ড ৪১ ২২ ১৮
মাট= ২৭৭ ২০৫ ৭২

সিচব ( শাসন অিধশাখা) সভােক অবিহত কেরন য, িবেদশ  বাংলােদশ িমশেনর িবিভ
পাসেপাট ও িভসা উইং-এ পেদ কমচারী িনেয়ােগর লে  র া সবা িবভাগ এবং বিহরাগমন ও
পাসেপাট অিধদ েরর ৮৪  আেবদন যাচাই-বাছাই এর কায ম চলমান রেয়েছ।

১) র া সবা িবভােগর ৫
( াচ) ক াটাগিরর ২৯

পেদর িবপরীেত
জাির ত িনেয়াগ িব ি
অ সাের জনবল িনেয়াগ
কায ম িনধািরত সমেয়র
মে  স  করেত হেব।
২) এ িবভাগ ও আওতাধীন
অিধদ রস েহর ণ

পদস হ রেণর জ
জন শাসন ম ণালয় এবং
বাংলােদশ পাবিলক সািভস
কিমশন (িপএসিস) এর সােথ
দা িরক ও ি গত
যাগােযাগ অ াহত রাখেত

হেব।
৩) বাংলােদশ িমশেন ৪
(চার) বছর ময়াদী পাসেপাট
ও িভসা উইং-এ কমরত
কমকতা/কমচারীেদর ময়াদ
শষ হওয়ার ১ (এক) বছর
েবই পরবত

কমকতা/কমচারীেদর
পদায়েনর কায ম 
করেত হেব এবং িমশেন
কমকতা/কমচারীগেণর
পদায়েনর কায ম ৩ (িতন)
মাস েবই স  করেত
হেব।
বা বায়েনবা বায়েন  :  : অিত িরঅিত ির
সিচবসিচব ( ( শ াসনশ াসন   ওও  অথঅথ)/) /

সিচবসিচব ( ( শ াসনশ াসন
অিধশ াখাঅিধশ াখা) /) /উ পসিচবউ পসিচব
(( শ াসনশ াসন -- ১১  শ াখাশ াখা))

২.৩

অিনঅিন   িবষয়িবষয়  : :  সভায় শাখাওয়ারী পি ং িচ প স েহর তািলকা টিবেল উপ াপন করা হয়।
িবেবচ মােস সবেমাট ৩,০৪৪  প  পাওয়া যায়, ত ে  ২,৯৬৮  প  িন ি  করা হয়, ৭৬  প
(যার মে  ১ স ােহর বিশ নয় ৫০ , ১ স ােহর অিধক িক  ২ স ােহর বিশ নয় ১৮ , ২ স ােহর
অিধক িক  ১ মােসর অিধক নয় ৭  এবং এক মােসর অিধক-১ ) প  অিন  রেয়েছ।

১) সিচবালয় িনেদশমালা,
২০১৪ অ যায়ী এ িবভােগর
সকল শাখা/অিধশাখায়
অিন  িচ প স হ ত
িন ি  করেত হেব।
২) নিথর নাট অ েমাদেনর
পর ড  অিফসােরর িনকট
প  াি র সে  সে ই
িবেবচ  প  জািরর ব া
করেত হেব।
৩) িতমােস আইিস  সল
হেত পি ং িন ি র জ
সকল কমকতাগণেক প

রণ করেব।
বা বায়েনবা বায়েন  :  : সকলসকল
শ াখাশ াখা//অিধশ াখাঅিধশ াখা//অ িবভাগঅ িবভাগ

ধানধান ।।
৩



২.৪

ক) শ াখাশ াখা  প িরদশনপ িরদশন  :  : সভােক জানােনা হয়, মাদক-২ শাখার উপসিচব জনাব জা া ল ফরেদৗস
এবং িনরাপ া-৩ শাখার সহকারী সিচব জনাব আফেরাজা আ ার িরবা ক ক সে র, ২০২৩
সংি  শাখা ২  পিরদশন করা হয়। সভাপিত তােদর জনেক শাখা পিরদশেনর জ  ধ বাদ

াপন কেরন।

১) সিচবালয় িনেদশমালা,
২০১৪ অ যায়ী কমকতাগণ
িনয়িমত শাখা পিরদশন
অ াহত রাখেবন।
বা বায়েনবা বায়েন  :  : সকলসকল
শ াখাশ াখা//অিধশ াখাঅিধশ াখা//অ িবভাগঅ িবভাগ

ধানধান ।।
খখ) )  জল াজল া  প িরদশনপ িরদশন  : :সভায় জলা পিরদশন িবষেয় সভায় িব ািরত আেলাচনা করা হয়। এিপএ’র
ল মা া অ যায়ী যন পিরদশন কায ম িনধািরত সমেয়র মে  স  করা হয় স িবষেয়
সভাপিত িবেশষ ােরাপ কেরন।
কমকতাগেণর নাম ও পদিব পিরদশেনর তািরখ ও পিরদশন ত াপনার নাম
মাঃ খায় ল কবীর মনন, অিতির  সিচব

(উ য়ন)
২১ সে র ২০২৩
(ক) মাদক  িনয় ণ িবভাগীয় কাযালয়, িসেলট
এবং জলা কাযালয় িসেলট
(খ) িসেলট ক ীয় কারাগার
২২ সে র ২০২৩
িসেলট িবভাগীয় আ িলক পাসেপাট ও িভসা
অিফস
২৩ সে র ২০২৩
ফায়ার সািভস ও িসিভল িডেফ  অিধদ র

মাঃ সাই ল ইসলাম, অিতির  সিচব ১৪ সে র ২০২৩
জলা কাযালয়, মাদক  িনয় ণ অিধদ র,

ময়মনিসংহ
১৫ সে র ২০২৩
ময়মনিসংহ ক ীয় কারাগার

১) এ িবভােগর কমকতাগেণর
সম েয় গ ত পিরদশন ম
ক ক মাঠ পযােয় চলমান

ক সহ অধীন দ র/সং ার
অিফসস হ পিরদশন
কায ম অ াহত রাখেত
হেব।
২) পিরদশন শেষ পরবত
মািসক সম য়সভার েবই
অিতির  সিচব (অি  ও
এিপএ ম িলডার) বরাবর

িতেবদন দািখল বক
উপসিচব ( শাসন-৩ শাখা)-
ক অ িলিপ দান করেত

হেব।
৩) পিরদশন িতেবদন

াি র সে  সে ই
িতেবদেনর পািরশ

অ যায়ী েয়াজনীয় ব া
হেণর জ  সংি  শাখা
ধানেক কাযকরী ব া
হণ করেত হেব।

বা বায়েনবা বায়েন : : প িরদশনপ িরদশন
েমরেমর  সংিসংি   সকলসকল

কমকত াকমকত া//সংিসংি   ডড
অিফসারঅিফসার

৪



২.৫

য়য়   ব াপন াব াপন া :  : ২০২৩-২০২৪ অথবছেরর বািষক য় পিরক নােত ৩৩  ােকজ ইিজিপেত
অ  করা হেয়েছ। ােকজ েলার মে  ১০  OTM প িতেত, ৯  RFQ প িতেত এবং ১৪
DPM প িতেত বা বায়ন করা হেব। য় পিরক না  সিচব মেহাদয় ক ক অ েমাদন করা
হেয়েছ। অ েমািদত য় পিরক না  র া সবা িবভােগর ওেয়বসাইেট কাশ করা হেয়েছ। eGP-
ত OTM প িতেত ইেতামে  ৬  ট ার আ ান করা হেয়েছ। ট ার েলা ৫ অে াবর ২০২৩

তািরেখ উ ু  করা হেয়েছ। এছাড়া DPM প িতেত গািড় য় সং া  ১  ােকজ ইেতামে
বা বায়ন করা হেয়েছ। অবিশ  ােকজ েলা বা বায়েনর কায ম চলমান রেয়েছ। 

১) বািষক য় পিরক না
অ যায়ী ড টপ, াপটপ,

ানার, ি ার,
ফেটাকিপয়ার, কি উটার
অ াকেসসিরজ, শনাির
প  ািদ, কমকতা-
কমচারীেদর ািধকার
অ যায়ী েয়াজনীয় প
সাম ী ও এ িবভােগ র
কমপিরেবশ ি  করেত

েয়াজনীয় সকল কার য়
কায ম িনধািরত সমেয়র
স াদন করেত হেব।
২) দীঘিদেনর রাতন
কি উটার, ি ার, ানার

বহােরর অেযা  হেল ন ন
কের এসব প  েয়র
উে াগ হণ করেত হেব।
বা বায়েনবা বায়েন  :  : িসিনয়রিসিনয়র
সহকারীসহকারী   সিচবসিচব
(( শ াসনশ াসন --২২)/) /অিত িরঅিত ির
সিচবসিচব ( ( শ াসনশ াসন   ওও  অথঅথ) )  ওও
সংিসংি   য়য়   কিমকিম ।।

২.৬

সভায় বােজট-২ শাখা হেত া  এ িবভােগর অিডট কায ম িবষেয় িব ািরত আেলাচনা করা হয়:

িবভাগ অিডট
আপি জিড়ত অথ ডিশেট

জবাব
িন ি ত
আপি

অবিশ
আপি অবিশ  অথ

এসএসিড

১০
(২০২০-২১=
৬)
(২০২১-২২=
৪)

১,২৭,৩৪,৫১
০/-
(৬৫,১১,৫২৯/
-
৬২,২২,৯৮১/
-)

৬ ৪ ৬ ১,১৮,৫১,৬৯
২/-

২০২০-২১ অথবছেরর ৬  অিডট আপি র জবাব আই  ও জনেসবা অিডট অিধদ ের রণ করা হয়।
৪  অিডট আপি  িন ি  হেয়েছ। ২  অিডট আপি র জবাব মাণকসহ নরায় াব রেণর
জ  অ েরাধ জািনেয়েছন। আই  ও জনেসবা অিডট অিধদ র ক ক চািহত জবাব/ মাণক রেণর
জ  ৬ মাচ ২০২৩ তািরেখ শাসন-২ শাখােক অ েরাধ জানােনা হয়। ২০২১-২০২২ অথবছের ৪
অিডট আপি  পাওয়া িগেয়েছ। অিডট আপি র জবাব রেণর জ  শাসন-২ ও বােজট-১ শাখায়
প  রণ করা হেয়েছ। 

১) এ িবভােগর উে ােগ
ি প ীয় ও ি প ীয় সভার
আেয়াজন কের দীঘিদেনর

রাতন আপি  িন ি র
ব া হণ করেত হেব।

২) অিন  অিডট আপি র
জবাব আগামী সম য়সভার

েবই রেণর ব া হণ
করেত হেব।
৩) অিডট িন ি র জবােবর
খসড়া সিচব, র া সবা
িবভাগেক দিখেয় িনেত হেব।
বা বায়েনবা বায়েন  :  : িসিনয়রিসিনয়র
সহকারীসহকারী   সিচবসিচব
(( শ াসনশ াসন --২২)/) /উ পসিচবউ পসিচব
((বােজটবােজট--২২  শ াখাশ াখা) /) /
অিত িরঅিত ির   সিচবসিচব ( ( শ াসনশ াসন
ওও  অথঅথ))

৫



২.৭

ত দত দ   কায মকায ম  স াদনস াদন  : :সভােক জানােনা হয়, সে র, ২০২৩ এ িন বিণত তদ  কায ম
চলমান রেয়েছ।

ম
তদ কারী
কমকতার নাম ও
পদিব

তদে র িবষয়    তদ  দােনর
তািরখ

অিভ ে র নাম ও
পদিব

১
জনাব মাঃ আিমন
আল পারেভজ,
উপসিচব

এিসড উৎপাদেনর
লাইেসে ১৭ সে র ২০২৩

২

জনাব মাঃ
কাম ামান,
িসিনয়র সহকারী
সিচব

এিসড উৎপাদেনর
লাইেসে ১৪ সে র ২০২৩

৩
জনাব অ ন মার
সরকার, িসিনয়র
সহকারী সিচব

এিসড উৎপাদেনর
লাইেসে ১৪ সে র ২০২৩

৪

জনাব আ াফ
আহেমদ রােসল,
িসিনয়র সহকারী
সিচব

িবভাগীয় মামলা ২৭ লাই ২০২৩

জনাব তাহিমনা
হক িশ ী, অিফস
সহায়ক, র া
সবা িবভাগ,

িবভাগীয় মামলা
নং-০৪/২০২৩

১) তদ  কমকতা ক ক
িনধািরত সমেয় তদ
কায ম স  কের

িতেবদন দািখল করেত
হেব।
বা বায়েনবা বায়েন  :  : উ পসিচবউ পসিচব
(( ল াল া-- ১১)/) /উ পসিচবউ পসিচব
(( ল াল া-- ২২)/) /আইনআইন   ওও

ল াল া  অ িবভাগঅ িবভাগ ।।

৬



২.৮

ন িথন িথ   িণকরণিণকরণ  ওও  িবন করণিবন করণ : : িবেবচ  মােস নিথ িণিব াসকরণ- এর িচ  :

শাখা মাট নিথ ববত  মাস
পয  িণকরণ

িবেবচ  মােস
িণকরণ

িণকরণ ত
নিথর সং া অবিশ

বিহরাগমন-১ ৩৪১ ৩৩৯ ২ ৩৪১ ০
িনরাপ া-৩ ২৪৩ ২৪১ ২ ২৪৩ ০
িনরাপ া-৪ ৩৫০ ৩৫০ ৮ ৩৫০ ০
আইন-১ ২৩৩ ২১৬ ১৭ ২৩৩ ০
আইন-২ ৪৬৫ ৪৬৪ ১ ৪৬৫ ০
মাটমাট ১৬৩২১৬৩২ ১৬১০১৬১০ ৩০৩০ ১৬৩২১৬৩২ ০০

২) িবনি করণ : 
৩) অপসারেণর কায ম চলমান

১) সিচবালয় িনেদশমালা,
২০১৪ অ সাের ন ন হায
ফাইল তকরণ,

িণকরণ, সংর ণ ও
ময়ােদা ীণ নিথস হ যথাযথ
ি য়ায় িবনি করণ

কায ম অ াহত রাখেত
হেব।
২) এ িবভােগর
বারা া/কিরেডাের ছিড়েয়-
িছ েয় পেড় থাকা
িবন েযা  রাতন নিথপ ,
কা ন অ েয়াজনীয়
িজিনসপ  ইত ািদ
অপসারেণর ব া অ াহত
রাখেত হেব।
৩) িবন েযা  নিথর
তািলকা ত কের শাখা

ধােনর িনকট উপ াপন
করেত হেব। িবন েযা  নিথ
িন ি র ত ব া হণ
করেত হেব।
৪) বিহরাগমন-৩ শাখা হেত

িরত ৭২৫  নিথ িনধািরত
সমেয়র মে  িবন করেণর

ব া হণ করেত হেব।
বা বায়েনবা বায়েন : : সংিসংি   সকলসকল
কমকত াকমকত া// শ াসনশ াসন --২২//ন িথন িথ
িবন করণিবন করণ  কিমকিম ।।

২.৯

ইই --ন িথন িথ  :  : সভায় ই-নিথর মা েম প  িন ি র কায ম িবষেয় িবশদ আেলাচনা করা হয়। ই-নিথর
বহার িবষেয় জানােনা হয় য শাখায় া  অিধকাংশ প স হ ই-নিথেত উপ াপন ও িন ি

অ াহত আেছ। িবেবচ মােস ( সে র, ২০২৩) এ িবভােগর হাডকিপ ও ই-নিথেত নিথ িন ি র
অ গিত িন প :

িবভাগ
হাড ফাইেল
িন ি ত
নাট

ই-ফাইেল
িন ি ত
নাট

িন ি ত
মাট নাট

িন ি ত
মাট নােটর

মে  হাড
ফাইেল
িন ি র
শতকরা হার

িন ি ত
মাট নােটর

মে  ই-
ফাইেল
িন ি র
শতকরা হার

ম

র া সবা
িবভাগ ১৩৯ ১৪০৬ ১৫৪৫ ৯% ৯১%

১) িবিভ
ম ণালয়/িবভাগ/দ র/সং া
হেত া  সকল কার
িচ প  ই-নিথেত িন ি
অ াহত রাখেত হেব।
২) এ িবভােগর ই-নিথ
কায েমর শাখািভি ক

িতেবদন মািসক সভায়
উপ াপন অ াহত রাখেত
হেব।
৩) িবেশষ ে  হাড ফাইেল
নিথ উপ াপন করা হেলও
িন ে র পর তা ই-নিথেত
িন ি  করেত হেব।
৪) ই-নিথেত দীঘিদেনর
অিন  সকল প  আগামী ১
(এক) স ােহর মে  িন ি
করেত হেব।
বা বায়েনবা বায়েন  :  : সকলসকল
কমকত াকমকত া//আই িসআইিস   সলসল

৭



বািষকবািষক   কমস াদনকমস াদন   িি  :  : র া সবা িবভােগর ২০২৩-২৪ অথবছেরর বািষক কম স াদন
ি  :

মম কায মকায ম কমস াদনকমস াদন   চকচক ল মা াল মা া অজনঅজন
১ [১.১] মাদক িবেরাধী কায ম

বা বায়ন ও ায়ন
[১.১.১] পিরচািলত
মাদকিবেরাধী অিভযান
কায ম

৭৫০০০ ২০৩০৫

[১.১.২] িশ া িত ােন
মাদকিবেরাধী সেচতনতা

ি েত িশ ক/ ম র
তির

১৩০০ ৪০০ জন

[১.১.৩]
িবভাগ/ জলা/উপেজলা
পযােয় আেয়ািজত
মাদকিবেরাধী
সিমনার/ওয়াকশপ

২০০ ২৮

২.১০

িশ ণ : সভােক জানােনা হয়, জন শাসন ম ণালেয়র িশ ণ ক ােল ােরর িনধািরত িবষেয় এ
িবভােগর কমচারীগেণর চািহদা মাতােবক Need Based িশ ণ ক ােল ার ত বক

িশ ণ দান অ াহত রাখেত হেব।
িশ ণ (১ সে র ২০২৩ হেত ৩০ সে র ২০২৩)

ড কমকতা/কমচা
রী

আগ  মাস
পয  িশ ণ
ঘ া

সে র মােস
দ  িশ ণ

ঘ া

ম ি ত
দ  িশ ণ

ঘ া
ম

২-৯ ড ৩০ ৩ ৩ ৬
১০ম ড ৩৭ ০ ০ ০
১১-১৬ ড ৫১ ০ ০ ০
১৭-২০ ড ২২ ০ ০ ০
২০২৩-২০২৪ এর e-governance ও উ াবন কমপিরক না, সবা দান িত িত বা বায়ন
কম পিরক না, জাতীয় াচার কমপিরক না, অিভেযাগ িতকার ব া সং া  কমপিরক না,
ত  অিধকার িবষয়ক কম পিরক না এবং বািষক কমস াদন কমপিরক নার উপর িশ ণ

দােনর ব া হণ করেত হেব। 

১) বতমান অথবছেরর জ
িশ ণ ক ােল াের

ত বক ইনহাউজ
িশ ণ দান অ াহত

রাখেত হেব।
২) শাসিনক
কমকতা/ ি গত কমকতা
ও াট া িরক/অিফস
সহকারীগণেক
Manners &
Etiquette িবষেয়

িশ েণর ব া করেত
হেব।
৩) বািষক কম স াদন ি
(e-governance &
Innovation,
Citizen’s
Charter, NIS,
GRS, RTI) এর উপর

িশ ণ দান করেত হেব।
বা বায়েনবা বায়েন  :  : এিপএএিপএ
ফাকলফাকল   প েয়প েয়

কমকত াকমকত া//উ পসিচবউ পসিচব,,
শ াসনশ াসন -- ১১  শ াখাশ াখা,  ,  শ াসনশ াসন

ওও  অথঅথ  অ িবভাগঅ িবভাগ

২.১১ ওেয়বসাইটওেয়বসাইট  হালন াগ াদহালন াগ াদ  :  : সভােক জানােনা হয়, িবেবচ মােস ৩৩৪  ত  ওেয়বসাইেট আপেলাড
করা হেয়েছ এবং এ িবভােগর ওেয়বসাইেট িনয়িমত আপেডট করা হে ।

এ আই-এর গাইডলাইন
অ সাের িত মােসর ৫ ( াচ)
তািরেখর মে  এ িবভাগ এবং
অধীন অিধদ রস েহর
ওেয়বসাইেট
আপেডট/আপেলাড কায ম
অ াহত রাখেত হেব।
বা বায়েনবা বায়েন  :  : সকলসকল
কমকত াকমকত া
১) িনধািরত সমেয়র মে
বািষক কমস াদন ি েত
বিণত চক অজেনর েচ া
জারদার করেত হেব এবং

ল মা া অজেনর অ গিতর
মাণক সংর ণ করেত হেব।

বা বায়েনবা বায়েন  :  : অিত িরঅিত ির
সিচবসিচব ( (অিঅি   অ িবভাগঅ িবভাগ ))
ওও  ফাকালফাকাল   প েয়প েয়
কমকত াকমকত া//এিপএএিপএ  সংিসংি
কিমকিম ।।

৮



[১.১.৪] আেয়ািজত
এ ানেফাসেম  কিম র
সভা

৪ ১

[১.১.৫] আেয়ািজত মাদক
সং া  পিরবী ণ সভা

৪ ১

[১.২] সরকাির/ বসরকাির
মাদকাসি  িনরাময় কে র
মা েম মাদকাস  ি েদর
িচিকৎসা ও কাউি িলং দান

[১.২.১]
সরকাির/ বসরকাির
মাদকাসি  িনরাময়
কে  িচিকৎসা দান ত

মাদকাস  ি

২৮৫০০ জন ৯২১৯ জন

[১.২.২]
সরকাির/ বসরকাির
মাদকাসি  িনরাময়
কে  িচিকৎসা দান ত

কাউি িলং সবা

৯০০০ জন ৫২৬৮ জন

[১.২.৩] মাদকাস েদর
িচিকৎসা প িত স েক
জাতীয় গাইডলাইন

তকরণ

৩১-০৩-২০২৪ -

[১.২.৪]
সরকাির/ বসরকাির
মাদকাসি  িনরাময়
কে র কায ম পিরদশন

ও ায়ন

১৫ -

[১.৩] িত ােনর স মতা
ি করণ

[১.৩.১] ঢাকা ক ীয়
মাদকাসি  িনরাময় ক
স সারণ ও
আ িনকীকরণ কে র
ভৗত কায ম বা বায়ন

( ম ি ত)

১০% ০.০৩%

[১.৩.২] অ েমািদত
বসরকাির মাদকাসি

িনরাময় কে র অ েল
অ দান দান

৩১-০৩-২০২৪ -

২ [২.১.১] সবা দান িত িত
অ যায়ী িবেদিশ
নাগিরক ে র বাংলােদিশ
নাগিরক ে র বাংলােদিশ
িভসা সং া  আেবদন
িন ি করণ

[২.১.১] িন ি ত িভসা
আেবদন

৭৫% ৯৩.৬৯%

[২.২] সবা দান িত িত
অ যায়ী ত নাগিরকে র
আেবদন িন ি করণ

[২.২.১] ত নাগিরকে র
িন ি ত আেবদন

৭০% ৯৬.৭৮%

[২.৩] িবেদশ  িমশনস েহর
ই-পাসেপাট কায ম চা করণ

[২.৩.১] িবেদশ  িমশন
হেত ই-পাসেপাট কায ম
স সারণ ( ম ি ত)

৩৬ ৩৩

[২.৪] ইিমে শন ি য়া সহজ
ও েগাপেযাগীকরণ

[২.৪.১] ইিমে শন চক
পাে  য়ংি য় পাসেপাট

িরডার ািপত
( ম ি ত)

১৫ ১৮

৯



[২.৪.২] ২  িমশেন
পরী া লকভােব
ইেলক িনক ােভল
পারিমট (ই- িপ) চা ত

৩১-১২-২০২৩ -

[২.৪.৩] ইেলক িনক
িভসা (ই-িভসা)
বা বায়েনর িনিম  গ ত
কিম  ক ক দািখল ত
আিথক াব/ িতেবদন

৩১-০৩-২০২৪ -

[২.৫] ইিমে শন ও পাসেপাট
অিধদ েরর ািত ািনক
স মতা ি র লে
অবকাঠােমাগত উ য়ন

[২.৫.১] ১৬  আ িলক
পাসেপাট অিফস ভবন
িনমাণ শীষক কে র
ভৗত কায ম বা বায়ন

(সংেশািধত-১৭)

১০০% ৯১%

[২.৫.২]
পােসানালাইেজশন
কমে -২ এর িডিপিপ
পিরক না কিমশেন রণ

১৫-০৫-২০২৪ -

[২.৬] মাঠ পযােয় পাসেপাট
সবা কায ম পিরবী ণ

[২.৬.১]
িবভাগীয়/আ িলক
অিফেসর পাসেপাট/ই-
পাসেপাট ই  কায ম
পিরদশন ও ায়ন

১৫ -

৩ [৩.১] অি িতেরাধ, িনবাপন
এবং িমক সহ অ া

েযােগর িবষেয়
জনসেচতনতা ি  সং া
কায ম বা বায়ন

[৩.১.১] বি /ব তল
ভবন/শিপংমল/হাসপাতাল
ও অ া  ােন
পিরচািলত অি িনবাপনী
মহড়া

৫০০০ ১৯৪৬

[৩.১.২] িবিভ  িশ
িত ান/আবািসক

ভবন/িশ া িত ােন
দান ত মৗিলক
িশ ণ

৪০০০ ১১০৬

[৩.২] ফায়ার সািভস ও
িসিভল িডেফ  অিধদ র
ক ক পিরচািলত
অি িনরাপ া ব ািদ
জারদারকরণ সং া

কায ম বা বায়ন

[৩.২.১] শিপং
মল/িবপিণিবতান/মােকট
পিরদশন এবং িতেবদন

দান

৫০০ ২০২

[৩.৩] ফায়ার সািভেসর
স মতা ি র জ  ক

হণ ও বা বায়ন

[৩.৩.১] ১১  মডান
ফায়ার শন াপন
শীষক কে র আওতায়
িনিমত ফায়ার শন
( ম ি ত)

১১ ৮

২.১২

১০



[৩.৩.২] দেশর
দি ণা েলর (চ াম,

লনা ও বিরশাল িবভাগ)
ণ উপেজলা/থানা

সদের/ ােন ফায়ার শন
াপন কে র িডিপিপ

পিরক না কিমশেন রন

২২-০৫-২০৪ -

[৩.৩.৩] দেশর
উ রা েলর (রাজশাহী,
রং র, ময়মনিসংহ ও
িসেলট িবভাগ) ণ
উপেজলা/থানা/সদের
ফায়ার শন াপন

কে র িডিপিপ
যাচাই বক পিরক না
কিমশেন রণ

২২-৫-২০২৪ -

[৩.৩.৪] ন ন কিমউিন
ভলাি য়ার তকরণ

৫০০ জন -

[৩.৩.৫] রাজ খােত
বরা ত অথ ারা
অি িনবাপন সাজ-সর াম

েয়র লে  আ ান ত
দরপ

১-১০-২০২৩ ২৬-৯-২০২৩

৪ [৪.১] কারাবি েদর
নবাসেনর জ

কারাগারস েহ িশ ণ
কায ম বা বায়ন

[৪.১.১] কারাগারস েহ
ি লক িশ ণ

কায ম স সািরত
( ম ি ত)

৩৫
কারাগার

৩৮
কারাগার

[৪.২] কারাবি েদর িবেশষ
সবা দান

[৪.২.১] মাদকাস
বি েদর জ
কারাগারস েহ িবেশষ
ওয়াড চা  ও িচিকৎসার
কাজ স সারণ
( ম ি ত)

২০  কারাগার ১৫
কারাগার

[৪.৩] কারাবি েদর জ
আ িনক েযাগ- িবধা
সংবিলত আবাসন
িনি তকরণ

[৪.৩.১] িম া ক ীয়
কারাগার নঃিনমাণ
শীষক কে র ভৗত
কায ম বা বায়ন
( ম ি ত)

৪০% ৩০%

[৪.৩.২] লনা জলা
কারাগার িনমান কে র
ভৗত কায ম বা বায়েন

( ম ি ত)

১০০% ৮৮%

[৪.৩.৩.] নরিসংদী জলা
কারাগার িনমাণ কে র
ভৗত কায ম বা বায়ন

( ম ি ত)

৭৫% ৬৩%

১১



[৪.৩.৪] ময়মনিসংহ
ক ীয় কারাগার

স াসারণ ও
আ িনকীকরণ কে র
ভৗত কায ম বা বায়ন

( ম ি ত)

৫৫% ৪৫%

[৪.৩.৫] রাতন ঢাকা
ক ীয় কারাগােরর

ইিতহাস, ঐিতহািসক
ভবন সংর ণ ও
পািরপাি ক উ য়ন

কে র ভৗত কায ম
বা বায়ন ( ম ি ত)

৩০% ৩৭.৮০%

[৪.৪] কারা িনরাপ া ব া
আ িনকায়েনর লে
িনরাপ া সর াম সংেযাজন

[৪.৪.১] িনরাপ া সাজ-
সর াম াপেনর কায ম
স সরণ

৫  কারাগার -

[৪.৫] বি  র ার লে
কায ম হণ

[৪.৫.১] কারাবি েদর
মামলা ভা য়ািল
পিরচালনার জ
কারাগাের উপ  ান ও
য পািত াপন কায ম
বা বায়ন

৫  কারাগার -

[৪.৬] কারা অিধদ েরর
অ া েল সং া ি

[৪.৬.১] কারা অিধদ েরর
অ া েুল  সং া ি করণ

কে র িডিপিপ
পিরক না কিমশেন রণ

৩১-৫-২০২৪ -

৫ [৫.১] র া সবা িবভােগর
 পদ রণ

[৫.১.১] ১৩-১৬ েডর
পেদ িনেয়াগ

স করণ

৩১-১২-২০২৩ -

[৫.২] সরকাির কমচারীেদর
স মতা উ য়ন সং া
কায ম

[৫.২.১] সমসামিয়ক
িবষেয় আেয়ািজত িবেশষ
লািনন সশন

৬ াচ -

[৫.৩] অি ঘনায় য় িতর
পিরমাণ াসকে  ত সাড়া

দােন সিচবালেয় ৫
ভবেন IRS Device
(Instant
Response
System) াপন

[৫.৩.১] ািপত  IRS
Device (Instant
Response
System) 

৩১-০৩-২০২৪ ১  ািপত

[৫.৪] My Gov
Platform –
এ নাগিরক সবা অ করণ 

[৫.৪.১] আইনা গ
অিভভাবেকর ত াবধােন
বাংলােদিশ িশ েদর
িবেদশ গমেনর অ মিতর
আেবদন হেণর ি য়া
অনলাইেন স করণ

৩১-০৩-২০২৪ -

[৫.৫] দ র/সং া/মাঠ পযােয়
এিপএ সং া  কায ম
পিরদশন ও ায়ন

[৫.৫.১] পিরদশন ত
িবভাগীয়/ জলা অিফস

১২ -

বািষক কম স াদন কম পিরক নায় িত  অ িবভাগ সংি  কায েমর তািলকা ইেতামে
সকলেক প  মারফত অবগত করা হেয়েছ। ল মা া অ যায়ী শতভাগ অজেনর জ  সংি

১২



২.১৩

অিভেয াগঅিভেয াগ   িত কারিত কার  ব াপন াব াপন া : :

িবভাগ/সং া মাট অিভেযাগ অ  দ ের
িরত

িবেবচ  মােস
িন ি ত

চলমান অিভেযাগ

িনধািরত সময়
অিত া  হয়িন

িনধািরত সময়
অিত া
হেয়েছ

এসএসিড ২১ ৪ ৫ ৫ ৪
িডআইিপ ৩ ০ ৩ ০ ০
িডএনিস ১২ ০ ৭ ৫ ০
এফএসিসিড ৬ ০ ০ ৬ ০
ি জন ২৬ ০ ২৬ ০ ০
মাটমাট ৬৮৬৮ ৪৪ ৪১৪১ ১৬১৬ ৪৪

১) া  অিভেযাগস হ
িনধািরত সমেয়র মে
িন ি র ব া হণ বক
মি পিরষদ িবভােগ িনয়িমত

িতেবদন রণ অ াহত
রাখেত হেব।
২) অিভেযাগ িতকার

ব াপনার মািসক িরেপাট
মি পিরষদ িবভােগ রণ
িনি ত করেত হেব।
বা বায়েনবা বায়েন  :  : সংিসংি
ফাকালফাকাল   প েয়প েয়

কমকত াকমকত া// িবকিবক   ফাকালফাকাল
প েয়প েয়   কমকত াকমকত া।।

১৩



জাত ীয়জাত ীয়   াচ ারাচার   কৗশলকৗশল  :  : 
র ার া  সবাসবা  িবভােগরিবভােগর  াচ ারাচার   কমপ িরক ন াকমপ িরক ন া  ২০২৩২০২৩ --২০২৪২০২৪  : :

২.১৪

িবভাগ ীয়িবভাগ ীয়   মামল ামামল া
ছক-ক

দ রদ র//সং াসং া গতগত   মাসমাস
পযপয   মামল ামামল া

চল িতচল িত   মােসমােস
দ ােয়র তদ ােয়র ত
মামল ামামল া

মাটমাট   মামল ামামল া িন ি তিন ি ত
মামল ামামল া

অবিশঅবিশ
মামল ামামল া

এসএসিড ২ ০ ২ ১ ১

িডআইিপ
২-৯ ড=১
১০-২০

ড=১৪

২-৯ ড=০
১০-২০ ড=৬ ২১ ২-৯ ড=০

১০-২০ ড=০ ২১

এফএসিসিড
২-৯ ড=০
১০-২০

ড=৭৯
১০-২০ ড=৩ ৮২ ২-৯ ড=০

১০-২০ ড=০ ৮২

িডএনিস
২-৯ ড=০
১০-২০

ড=২৪

২-৯ ড=০
১০-২০ ড=২ ২৬ ২-৯ ড=০

১০-২০ ড=১ ২৫

ি জন
২-৯ ড=৪
১০-২০

ড=৩৫৪

২-৯ ড=০
১০-২০

ড=২২
৩৮০

২-৯ ড=০
১০-২০

ড=৩৯
৩৪১

মাটমাট ৪৭৮৪৭৮ ৩৩৩৩ ৫১১৫১১ ৪০৪০ ৪৭১৪৭১
ছক-খ

দ রদ র//সং াসং া

গতগত   মাসমাস
পযপয
আিপলআিপল
মামল ামামল া

চল িতচল িত   মােসমােস
দ ােয়র তদ ােয়র ত
আিপলআিপল
মামল ামামল া

মাটমাট
আিপলআিপল
মামল ামামল া

িন ি তিন ি ত
আিপলআিপল
মামল ামামল া

অবিশঅবিশ
আিপলআিপল
মামল ামামল া

এএএএ //এএ
মামল ামামল া

এসএসিড ০ ০ ০ ০ ০ ০

িডআইিপ ০ ০ ০ ০ ০ এ -১২
এএ -৭

এফএসিসিড ০ ০ ০ ০ ০ এ -১২
এএ -২

িডএনিস ২ ০ ২ ০ ২
এ -১৬
এএ -১১

ি জন ৪ ০ ৪ ০ ৪ এ -৮১
এএ -২৭

মাটমাট ৬৬ ০০ ৬৬ ০০ ৬৬ এএ -- ১২২১২২
এএএএ --৪৭৪৭

১) চলমান মামলাস হ
িনধািরত সমেয়র মে
িন ি র কায ম অ াহত
রাকেত হেব।
২) িবিভ  আদালেত
িবচারাধীন মামলাস হ
অিধদ ের িন  ােনল
আইনজীবীগণ ক ক মামলার
মিরট অ যায়ী যন

আদালেত স কভােব ত
উপ াপন করা হয় স িবেষয়
মিনটিরং করেত হেব এবং
অ গিত মািসক সম য়সভায়
উপ াপন করেত হেব।
৩) তদিবেরর অভােব যন
কান মামলার মিরট ন  না

হয় স িবষেয় সংি
সকলেক তৎপরতা অ াহত
রাখেত হেব।
৪) এ িবভাগ ও আওতাধীন
অিধদ রস েহর মামলা
কাযতািলকায় (কজিল )
অ  করার িবষেয় এ
িবভােগর দািয় া  কমকতা
ও অিধদ েরর ােনল
আইনজীবীেক সবদা তৎপর
থাকেত হেব।

২.১৫

তত   অিধকারঅিধকার  আইনআইন   বা বায়নবা বায়ন  :  : সভােক ফাকাল পেয়  কমকতা জানান, ত  অিধকার আইেন
অনলাইেন বা ডাকেযােগ কান আেবদনপ  পেড়িন।

িবেবচ  মােস ত  াি র আেবদেনর সং া িবেবচ  মােস দ
তে র িববরণ

ডাকেযােগ অনলাইেন মাট -
০ ০ ০ -

১) ত  অিধকার আইন
মাতােবক ত  দান ও এ

সং া  িতেবদন মািসক
সম য়সভায় উপ াপন
অ াহত রাখেত হেব।
বা বায়েনবা বায়েন  :  : সংিসংি
ফাকালফাকাল   প েয়প েয়

কমকত াকমকত া// িসে মিসে ম
এন ািলএন ািল
১) জাতীয় াচার কৗশল
বা বায়েন সকল চেক
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কায েমরকায েমর  ন ামন াম চেকরচেকর
মানমান

বা বায়েনরবা বায়েনর
দ ািয় াদ ািয় া

িি //পদপদ

ল মা াল মা া অজনঅজন

১.১. নিতকতা কিম র সভা আেয়াজন ২ নিতকতা
কিম র সদ
সিচব

৪ ১

১.২. নিতকতা কিম র সভার িস া
বা বায়ন

২ নিতকতা
কিম র সদ
সিচব ও
সংি  সকল

১০০% চলমান

১.৩. শাসন িত ার িনিম
অংশীজেনর (Stakeholders)
অং হেণ সভা (১  সভা আবি কভােব
িবভাগ/ জলায় করেত হেব)

৪ অিতির
সিচব, শাসন
ও অথ

২ ১

১.৪. াচার সং া
িশ ণ/মতিবিনময় সভা আেয়াজন

২ উপসিচব,
শাসন-১

১৪২ জন
(সকল
কমকতা-
কমচারী)

-

১.৫. কমপিরেবশ উ য়ন ( ওএ ই
অেকেজা মালামাল িন ি করণ/পির ার-
পির তা ি / ািধকার া  কমচারীেদর
দা ািরক পাশাক সরবরাহ ও পিরধান
িনি ত করা ইত ািদ)

২ উপসিচব,
শাসন-২

৩১-১২-২৩
৩০-০৬-২০২৪
(নিথ
িবন করণ;
ওয়াক শন
িনমাণ)

-

১.৬. আওতাধীন দ র/সং া ( েযাজ
ে ) ক ক দািখল ত াচার কৗশল

কম-পিরক নার মািসক অ গিত
িতেবদেনর ওপর িফড াক দান

৩ াচার
ফাকাল

পেয়

৩১-১০-২৩
৩১-০১-২৪
৩০-০৪-২৪

-

২.১. ২০২৩-২৪ অথবছেরর রাজ  এবং
উ য়ন বােজেটর অ েমািদত য়-
পিরক না ওেয়বসাইেট কাশ

২ উপসিচব,
শাসন-২

৩১-৭-২০২৩ রাজ -২৭-৭-২৩
উ য়ন-৩১-৭-২৩

২.২. অ েমািদত বািষক য় পিরক নার
যথাযথ বা বায়ন (রাজ  এবং উ য়ন
বােজেটর)

২ উপসিচব,
শাসন-২

১০০% চলমান

২.৩. বািষক উ য়ন কম িচ বা বায়ন ৩ অিতির
সিচব, উ য়ন

১০০% চলমান

২.৪. কে র PSC সভা আেয়াজন ২ উপসিচব,
পিরক না-১,২

৪০ ১১

২.৫.১. ক  সমাি  শেষ কে র স দ
(যানবাহন, কি উটার, আসবাবপ
ইত ািদ) িবিধ মাতােবক হ া র করা

২ সংি  ক
পিরচালক
এবং
দ র/সং া

ধান

৩১-০৮-২৩
২৯-০২-২৪

-

২.৫.২ ক  সমাি  শেষ কে র স দ
(যানবাহন) িবিধ মাতােবক হ া র করা

৫ সংি  ক
পিরচালক
এবং
দ র/সং া

ধান

৩১-০৮-২৩
২৯-০২-২৪

-

৩.১ সরকাির যানবাহেনর যথাযথ বহার
িনি তকরণ

৩ উপসিচব,
শাসন-২

৩০-০৬-২৪ -

২.১৬

ল মা া অজন িনি ত
করেত হেব।
বা বায়েনবা বায়েন  :  : সকলসকল
শ াখাশ াখা//অিধশ াখাঅিধশ াখা//অ িবভাগঅ িবভাগ

ধানধান //সংিসংি   ফ াকালফাকাল
প েয়প েয়   কমকত াকমকত া//সংিসংি
কিমকিম
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৩.২. িবভাগীয় মামলা ব াপনার জ
অনলাইন মিনটিরং িসে ম চা করণ

৫ িসে ম
এনািল

৩০-০৬-২০২৪ -

৩.৩. তা ও জবাবিদিহতা
িনি তকরেণর লে  উ য়ন কে র
কাজ পিরদশন ও ায়ন

৫ র া সবা
িবভােগর
সকল
কমকতা

৮ ২

৩.৪. পাসেপাট অিফেসর সবা হীতােদর
জ  গণ নািন আেয়াজন

৫ র া সবা
িবভােগর
সকল
কমকতা

৮ ২

াচার কমপিরক নায় বিণত কায েমর অংশ িহেসেব অ েমািদত য় পিরক না অ যায়ী কায ম
বা বায়ন, শাসন িত ার িনিম  অংশীজেনর ১  সভা িবভাগীয়/ জলা পযােয় আেয়াজন করা এবং

কে র িপএসিস সভা ক  দিলল অ যায়ী বা বায়েনর জ  সংি  সকলেক অ েরাধ জানােনা হয়।

২.১৭

এসিড িজএসিড িজ ::  এসিডিজ কার িসে েম িনয়িমত ত  আপেলাড করা হয়। ১) এসিডিজ’র কার িসে ম
চা  করা হেয়েছ। কারা
অিধদ র ও মাদক
িনয় ণ অিধদ েরর সােথ ৩
(িতন) মাস অ র অ র
এসিডিজ কার িসে ম
আপেডট অ াহত রাখেত
হেব।
২) এসিডিজ’র কার ত
আপেডট কের এর অ িলিপ

শাসন-৩ শাখায় রণ
করেত হেব।
বা বায়েনবা বায়েন  :  : ফ াকালফাকাল
প েয়প েয় // িসে মিসে ম  এন ািলএন ািল

২.১৮

ইেন ােভশনইেন ােভশন  : :
• ২৬ লাই ২০২৩ তািরখ সকাল ১০.০০ ঘ কায় র া সবা িবভাগ ও আওতাধীন
অিধদ রস েহর ইেনােভশন েমর ১ম সভা (২০২৩-২৪ অথবছর) এ িবভােগর িচফ ইেনােভশন
অিফসার এবং অিতির  সিচব ( শাসন ও অথ অ িবভাগ) এর সভাপিতে  অ ি ত হেয়েছ।
• ২৯ আগ  ২০২৩ তািরখ র ০১.১৫ ঘ কায় র া সবা িবভাগ ও আওতাধীন অিধদ রস েহর
ইেনােভশন েমর ২য় সভা (২০২৩-২০২৪ অথবছর) এ িবভােগর িচফ ইেনােভশন অিফসার এবং
অিতির  সিচব ( শাসন ও অথ অ িবভাগ) এর সভাপিতে  অ ি ত হেয়েছ।

১) ইেনােভশন-এ বিণত
চেকর মান অজেন

মি পিরষদ িবভাগ ক ক
দ  িনেদশনা অ সাের

অ গিত পযােলাচনা বক
পরবত  করণীয় িনধারণ
করেত িনধািরত সময় অ র
বা বায়ন অ গিত
পযােলাচনা সভা আেয়াজেনর
কায ম অ াহত রাখেত
হেব।
বা বায়েনবা বায়েন  :  : িচফিচফ
ইেন ােভশনইেন ােভশন   অিফসারঅিফসার  ওও  এএ
িবভােগরিবভােগর  ই েন ােভশনইেন ােভশন

েমরেমর  সদসদ
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২.১৯

িভিড ওিভিড ও  কনফােরকনফাের  :  : িসে ম এনািল ,আইিস  সল সভায় এ িবভােগর িভিডও কনফাের
সং া  িন প ত  উপ াপন কেরন :
িববরণিববরণ সং াসং া

র া সবা িবভাগ, রা  ম ণালয় ক ক
আেয়ািজত িভিডও কনফােরে র সং া ৬

১) এ িবভােগর অধীন
অিধদ র/ জলা/িবভাগীয়
পযােয়র কমকতা/ ক
হা ার ও সবা হীতাগেণর

সােথ িভিডও কনফােরি ং
এর মা েম মতিবিনময়
সভার আেয়াজন অ াহত
রাখেত হেব।
বা বায়েনবা বায়েন  :  : িসেিসে
এন ািলএন ািল ,  ,  আই িসআইিস   সলসল

২.২০

িবিবধিবিবধ : :
(ক) কমকতা-কমচারীগেণর নিমি ক  দােনর েব শাসন-১ শাখা হেত  া তার িহসাব
িববরণী াি  সােপে  শাখা কমকতাগণ ক ক  দােনর িবষেয় িব ািরত আেলাচনা হয়।
(খ) মািসক/সম য়সভার েব অ িবভাগ ধানগণ তােদর আেলাচ  িবষেয়র উপর সভা কের হালনাগাদ
অ গিত শাসন-৩ শাখায় রেণর িবষেয় িব ািরত আেলাচনা হয়।

১) নিমি ক  হেণর
ে  শাসন-১ শাখা হেত
র া তা রেয়েছ

পািরশ াি র পর শাখা
কমকতাগণ  ম েরর
অ মিত দান করেবন।
২। মািসক/সম য়সভার েব
অ িবভাগ ধানগণ তােদর
আেলাচ  িবষেয়র উপর সভা
কের হালনাগাদ অ গিত

শাসন-৩ শাখায় রণ
করেবন।
বা বায়েনবা বায়েন  :  : অ িবভাগঅ িবভাগ

ধানধান  ( (সকলসকল )/) /কমকত াকমকত া
((সকলসকল )/) / শ াসনশ াসন -- ১১  শ াখাশ াখা

৩।    সভাপিত ার সমাপনী ব ে  র া সবা িবভােগর দনি ন কায ম যথাসমেয় স াদন করার উপর িবেশষভােব
ােরাপ কেরন। অতঃপর আর কান আেলাচ  িবষয় না থাকায় সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা করা হয়।

 

মাঃ সাই ল ইসলাম 
অিতির  সিচব (অিতির  দািয় )

ারক ন র: ৫৮.০০.০০০০.০১৪.১১.০০২.২১.৩৬৪ তািরখ: 
২৯ অে াবর ২০২৩

১৩ কািতক ১৪৩০

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) সকল কমকতা, র া সবা িবভাগ

 

হা দ শিহদ উ াহ 
উপসিচব

১৭


