
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
রা  ম ণালয ়

র া সবা িবভাগ 
শাসন-৩ শাখা

র া সবা িবভাগ, রা  ম ণালেয়র আগ , ২০২৩-এর মািসক সভার কাযিববরণী

সভাপিত মাঃ আব াহ আল মা দ চৗ রী 
সিচব

সভার তািরখ ২০ আগ  ২০২৩
সভার সময় সকাল ১০.৩০ িমিনট

ান রা  ম ণালেয়র সে লন ক
উপি িত পিরিশ  'ক'
সভাপিত সভায় উপি ত সকলেক েভ া ও াগত জািনেয় সভার কায ম  কেরন। িতিন আেলাচ িচ অ যায়ী
িবষয়স হ উপ াপন করার জ  উপসিচব ( শাসন-৩)- ক অ েরাধ জানান। অতঃপর উপসিচব ( শাসন-৩) আেলাচ িচ
অ যায়ী িবষয়স হ সভায় উপ াপন কেরন। িব ািরত আেলাচনা ও সভায় িন বিণত িস া স হ হীত হয়:
২২। । আেল াচন াআেল াচন া  ওও  হীতহীত   িস ািস া   িন পিন প  :  : 

মম িবষয়িবষয়   ওও  আেলাচনাআেলাচনা িস া স হিস া স হ   এবংএবং
বা ব ায়নকার ীব া ব ায়নকার ী

২.০ কাযিববরণী ঢ়ীকরণ : উপসিচব ( শাসন-৩) সভােক জানান লাই, ২০২৩-এর
কাযিববরণী সংি  সকল দ ের রণ করা হেয়েছ। িলিখত িকংবা মৗিখকভােব কান

কার সংেশাধনীর াব পাওয়া যায়িন। কাযিববরণী  ঢ়ীকরণ করা যেত পাের।

কান সংেশাধনী াব না
থাকায় লাই, ২০২৩-এর
কাযিববরণী ঢ়ীকরণ করা
হেলা। 

২.১ ((কক)  )  কািভডকািভড -- ১৯১৯   পির ি িতপিরি িত  : :  সভােক জানােনা হয়, িবগত
কেয়ক মােস র া সবা িবভাগ এবং এর আওতাধীন অিধদ েরর
কান কমকতা-কমচারী ন ন কের কািভড-১৯ এ আ া

হনিন। 
সভায় কািভড-১৯ ও ড  রাগ িব ার রােধ িব ািরত
আেলাচনা হয়। এিডস মশার লাবা যন জ ােত পাের, সজ  এ
িবভাগ ও আওতাধীন অিধদ রস েহর বারা া িকংবা অিফস
কে  সংরি ত টব, বাথ মসহ আেশ-পােশর জায়গা পির ার-
পির  রাখার উপর ােরাপ করা হয়।

১) র া সবা িবভাগ ও আওতাধীন
অিধদ রস েহর সকল কমকতা/কমচারী
কািভড-১৯ ও  রাধ িতেরােধ যন যথাযথ
ব া হণ কের তা িনি ত করেত হেব;

ব া ব ায়েনবা ব ায়েন  :   :  সংিসংি   সকলসকল   কমকতাকমকতা//কমচ ার ীকমচ ার ী ,,
র ার া   সব াসবা   িবভাগিবভাগ , , র ার া   ম ণ ালয়ম ণ ালয়। ।  

১



((খখ )  )  পেদরপেদর   জ নবলজ নবল   িনেয়াগিনেয়াগ :  :  
ডড অ েমািদতঅ েমািদত   পদপদ রণ তরণ ত   পদপদ পদপদ

১-৯ম ড ৭৬ ৫১ ২৫
১০ম ড ৫৯ ৫৩ ৬
১১-১৬ ড ১০১ ৭৭ ২৪
১৭-২০ ড ৪১ ২২ ১৮

মাটমাট ২৭৭২৭৭ ২০৫২০৫ ৭২৭২

সভােক জানােনা হয় য, র া সবা িবভােগর ৫ ( াচ)
ক াটাগিরেত ২৯  পদ রেণর িনিম  জনবল িনেয়ােগর জ
অিফস সহায়ক পেদর মৗিখক পরী া ১১-১৩ লাই ২০২৩
তািরেখ অ ি ত হয়। এবং কি উটার অপােরটর, াট া িরক
কাম-কি উটার অপােরটর, অিফস সহকারী কাম-কি উটার

া িরক ক াশ সরকার পেদর মৗিখক পরী া অ ি ত হেয়েছ।

১) র া সবা িবভােগর ৫ ( াচ) ক াটাগিরর ২৯
পেদর িবপরীেত জাির ত িনেয়াগ িব ি

অ সাের জনবল িনেয়াগ কায ম িনধািরত সমেয়র
মে  স  করেত হেব।

২) এ িবভাগ ও আওতাধীন অিধদ রস েহর
র ণ পদস হ রেণর জ  জন শাসন

ম ণালয় এবং বাংলােদশ পাবিলক সািভস কিমশন
(িপএসিস) এর সােথ দা িরক ও ি গত
যাগােযাগ অ াহত রাখেত হেব।

৩)িবেদশ  িমশেন ৪ (চার বছর) ময়াদী পাসেপাট
ও িভসা উইং-এ কমরত কমকতা/কমচারীেদর
ময়াদ শষ হওয়ার ১ (এক) বছর েবই পরবত

কমকতা/কমচারীেদর পদায়েনর কায ম  করেত
হেব এবং িমশেন কমকতা/কমচারীগেণর পদায়েনর
কায ম ৩ (িতন) মাস েবই স  করেত হেব।

৪)কি উটার অপােরটর, াট া িরক কাম-
কি উটার অপােরটর, অিফস সহকারী কাম-
কি উটার া িরক পেদর বহািরক পরী া ত
স াদেনর জ  েয়াজনীয় ব া হণ করেত
হেব।

ব া ব ায়েনবা ব ায়েন  :   :  অিত িরঅিত ির   স িচবস িচব  ( ( শাসনশাসন   ওও
অথঅথ ) /) / স িচবস িচব  ( ( শাসনশাসন   অিধশাখ াঅিধশাখ া) /) /উপস িচবউপস িচব
(( শাসনশাসন -- ১১   শাখ াশাখ া)  )  র ার া   সব াসবা   িবভাগিবভাগ ,,

র ার া   ম ণ ালয়ম ণ ালয়।।

২



২.৩ অিনঅিন   িবষয়িবষয়  : :  সভায় শাখাওয়ারী পি ং িচ -প স েহর তািলকা টিবেল
উপ াপন করা হয়। িবেবচ মােস সবেমাট ২,৬২৭  প  পাওয়া যায়, ত ে
২,৫৫৬  প  িন ি  করা হয়, ৭১  প  (যার মে  ১ স ােহর বিশ নয় ৭ ,
১ স ােহর অিধক িক  ২ স ােহর বিশ নয় ৪৭ , ২ স ােহর অিধক িক  ১
মােসর অিধক নয় ১৭ ) প  অিন  রেয়েছ। 

সভােক জানােনা হয়, বিহ-১ শাখার ১  পে র কাজ  করা হয়িন এবং বিহ-৫
শাখার ২০  প  এসিব- ত তদ াধীন রেয়েছ। িরেপাট এখেনা পাওয়া যায়িন। 

১) সিচবালয় িনেদশমালা, ২০১৪
অ যায়ী এ িবভােগর সকল
শাখা/অিধশাখার অিন
িচ প স হ ত িন ি  করেত
হেব। 

২)নিথর নাট অ েমাদেনর পর ড
অিফসােরর িনকট নিথ াি র সংেগ
সংেগই িবেবচ  প  জািরর ব া
করেত হেব।

৩) বিহঃ ১-শাখার-২ , বিহঃ-২
শাখার ২৮ , বিহঃ-৫ শাখার ৩২ ,
বিহঃ-৬ শাখার ২৯  ও িনরাঃ-৩
শাখার ৬  সবেমাট ৯৭  প  ত
িন ি র ব া হণ করেত হেব।

৪) ত নাগিরক  সা িফেকট কত
সােলর কত েলা পি ং রেয়েছ তার
তািলকা সিচব বরাবর উপ াপন
করেত হেব।

৫) এনিজও িনব ন সং া  পি ং
দীঘিদন য েলা পি ং রেয়েছ
স েলার তািলকা কের ত এনিজও

িবষয়ক েরােত রণ করেত হেব।

৬)এ িবভােগ কমরত সকল কমকতা
ও কমচারীেক তার ই-নিথর ডাক
ফাইেল পি ং প স হ আগামী ১৫
(পেনেরা) িদেনর িন ি  স
করেত হেব।

৭) আইিস  সল হেত া  তে র
িভি েত পি ং িচ -প  িন ি র
জ  িতমােসর ২৫ (পি শ) তািরেখ
প  রণ অ াহত রাখেত হেব। 

ব া ব ায়েনবা ব ায়েন  :   :  সকলসকল
শাখ াশাখ া //অিধশাখ াঅিধশাখ া //অ িবভাগঅ িবভাগ

ধানধ ান ।।

২.৪ কক)  )  শাখ াশাখ া   পিরদশনপিরদশন  : :  সভােক জানােনা হয়, অ িবভাগ ধানগণ ক ক ম, ২০২৩ লাই,
২০২৩) এবং অ া  কমকতাগণ ক ক ( ন, ২০২৩- লাই, ২০২৩ পয ) এ িবভােগর ৬
জন কমকতা ক ক ৪  শাখা পিরদশন করা হয়।

১)সিচবালয় িনেদশমালা,
২০১৪ অ যায়ী কমকতাগণ
িনয়িমত শাখা পিরদশন
অ াহত রাখেবন। 

২) এ িবভােগর নীচতলায়
ক  ন র ১৪ এর
অভ ের ি র পািন

েবশ বে  যথাযথ ব া
হেণর জ  গণ ত

িবভাগেক প  িদেত হেব।

ব া ব ায়েনবা ব ায়েন :  :  সকলসকল
শাখ াশাখ া / /  অিধশাখ াঅিধশাখ া //
অ িবভাগঅ িবভাগ   ধ ানধ ান ।।

খখ )  )  জ লাজ লা  পিরদশনপিরদশন  : :  সভায় জলা পিরদশন িবষেয় সভায় িব ািরত আেলাচনা করা হয়। ১) এ িবভােগর

৩



এিপএ’র ল মা া অ যায়ী যন পিরদশন কায ম িনধািরত সমেয়র মে  স  করা হয়
স িবষেয় সভাপিত িবেশষ ােরাপ কেরন।

ম কমকতার নাম
ও পদিব

পিরদশন ত াপনার
নাম

ত ািরখ ম

১ জনাব মাঃ
খ ায় ল কবীর
মনন,
অিত ির
সিচব

চ াম :আওতাধীন
অিধদ রস েহর
উ য়ন ক

৮-৭-২৩
হেত
৯-৭-২৩

১) িরেমাট কে াল
ফায়ারফাই ং ভিহক াল
( ফ-৬০) ানা েরর জ

াইম ভার (ক ািরয়ার)
সরবরাহ করা েয়াজন;
২) কমপিরক না অ যায়ী
অে াবর, ২০২৩ ত ািরেখর
মে  িনমাণকাজ স  করা;
৩) জ িরিভি েত  িব মান
গািড় ও সর াম সংর ণ শড
িনমাণকাজ স  করা।

রাজশাহী: আওতাধীন
অিধদ রস েহর
উ য়ন ক

১৮-৭-২৩
হেত
২০-৭-২৩

১) সবার লাইেস েলা
িনয়িমত পিরদশন করেত  হেব;
২)িবভাগীয় অিফস ভবনসহ
আি না পির ার-পির
রাখেত  হেব;
৩)মাদেকর িব ে  অিভযােনর
ধারা অ াহত  রাখেত  হেব;

৪)মাদকাস  ি র জ
কমসং ান ি র উে াগ হণ
করেত  হেব।

কমকতাগেণর সম েয়
গ ত পিরদশন ম ক ক
মাঠ পযােয় চলমান

ক সহ অধীন
দ র/সং ার অিফসস হ
পিরদশন কায ম
অ াহত রাখেত হেব। 

২) পিরদশন শেষ
পরবত  মািসক
সম য়সভার েবই
অিতির  সিচব (অি  ও
এিপএ ম িলডার) বরাবর

িতেবদন দািখল বক
উপসিচব ( শাসন-৩
শাখা) ক অ িলিপ দান
করেত হেব। 

৩) পিরদশন িতেবদন
াি র সংেগ সংেগই
িতেবদেনর পািরশ

অ যায়ী েয়াজনীয়
ব া হেণর জ

সংি  শাখা ধানেক
কাযকরী ব া হণ
করেত হেব।

ব া ব ায়েনবা ব ায়েন  :   :  পিরদশনপিরদশন
েমরেমর   সংিসংি   সকলসকল

কমকতাকমকতা/ /  সংিসংি   ডড
অিফ স ারঅিফ স ার  ,  , র ার া
সবাসবা   িবভাগিবভাগ । ।  

৪



২ জনাব
িদলসাদ
বগম,

সিচব

জলা পাসেপাট
অিফস, রাজবাড়ী
জলা মাদক
িনয় ণ কাযালয়,
রাজবাড়ী, রাজবাড়ী
জলা ফায়ার সািভস
ও িসিভল িডেফ
অিফস এবং
রাজবাড়ী জলা
কারাগার পিরদশন
করা হয়।

৪-৬-২৩ ১) জল াজল া   প া স েপ া টপ া স েপ া ট   অ িফ সঅ িফ স ,,
র া জব া ড় ীর া জব া ড় ী  : পাসেপােটর
আেবদন ফরম রেণর জ
এেজ  িনেয়ােগর মা েম এ
কায মেক সহজ করা যেত
পাের।
২) জল াজল া   মা দ কমা দ ক   িন য় ণিন য় ণ
ক া য া ল য়ক া য া ল য় ,  ,  র া জব া ড় ীর া জব া ড় ী  : :
মাদক পিরবহণ বসা ি
িনভর িবধায় এ দ েরর
কমকতা কমচারীেদর ি

বহােরর স মত া ি সহ
Mobile tracking

ি  সরবরাহ করা
েয়াজন।

৩) র া জব া ড় ীর া জব া ড় ী   জল াজল া   ফ া য় া রফ া য় া র
স া িভসস া িভস   ওও   িস িভলিস িভল   িড েফিড েফ
অ িফ সঅ িফ স  : :  রাজবাড়ী জলার ৫
ফায়ার সািভস এর কাযালয়ই
২য় িণর। এ কাযালয় েলােক
১ম িণেত  উ ীত  করা

েয়াজন।
ফায়ার সািভস ও িসিভল
িডেফ  এর জলা ধােনর
কাযালয়সহ বাসভবন থ াকা

েয়াজন। 
কা খ ালী উপেজলার ফায়ার
সািভস এর কায ম  করা
হেলও এর জ  েয়াজনীয়
সকল য পািত  এখনও
সরবরাহ করা হয়িন, যা
সরবরাহ করা েয়াজন। 
৪৪ )) র া জব া ড় ীর া জব া ড় ী   জল াজল া
ক া র া গ া রক া র া গ া র   প ির দ শ নপ ির দ শ ন  :
কারাগার েত  ধারণ মত ার
৬ ণ বি  রেয়েছ। কারাগােরর
দাতলা ভবন েলােক িতন
তলায় উ খ ী স সারণ কের
আবাসন সম ার সমাধান
করা যেত  পাের।
কারাগাের উৎপািদত  প
িব েয়র জ  কারাগােরর

ধান ফটক সংল  ােন
এক  িব য় ক  াপন করা
যেত  পাের।

৫



৩ মাঃ আব ল
কািদর,

সিচব

আ িলক পাসেপাট
অিফস,
জলা মাদক
িনয় ণ কাযালয়,
জলা কারাগার,
ফায়ার সািভস ও
িসিভল িডেফ
অিফস, িদনাজ র
পিরদশন করা হয়।

১৮-৬-২৩
হেত
১৯-৬-২৩

১১ )  )  আ িল কআ িল ক   প া স েপ া টপ া স েপ া ট
অ িফ সঅ িফ স ,  ,  িদ ন া জ রিদ ন া জ র
প ির দ শ নপ ির দ শ ন  : পাসেপােটর
আেবদনকারীেদর ভাগাি
লাগেব অিন  ৬,৪৩৮
পাসেপাট ত  িন ি  করার
জ  অ েরাধ করা হয়।
২২)  )  জল াজল া   ক া র া গ া রক া র া গ া র ,,
িদ ন া জ রিদ ন া জ র   প ির দ শ নপ ির দ শ ন  :
১) এ কারাগার েত  িনরাপ া

ব া িনি ত  করার ােথ
আেরা অ ত ২০  িসিস িভ
ক ােমরা াপন করা েয়াজন
বেল জানােনা হয়। এছাড়া,
কারাগাের মাদকসহ অ া
অৈবধ ে র অ ◌্ েবশ
রাধকে  ধান ফটেক বিড

নার ও লােগজ নার াপন
করা দরকার বেল জানােনা
হয়; 

২) জ ির ও ধ যমন- াড
শার, দেরাগ, াসক  ও
াসি ক ইত ািদর জ ির

ও ধ যথাসমেয় সরবরাহ
অ াহত  রাখ া েয়াজন; এবং 
ফ া য় া রফ া য় া র   স া িভসস া িভস   ওও   িস িভলিস িভল
িড েফিড েফ   অ িফ সঅ িফ স ,,
িদ ন া জ রিদ ন া জ র ::  
১) সড়ক ঘটনার পিরমাণ

লনা লকভােব বিশ। এখােন
 ১  পািনবাহী গািড় িদেয়

অপােরশনাল কমকা
পিরচালনা করা বই
ক সা । ত াই অপােনশনাল
কমকা  ুভােব পিরচালনার
লে  সংি  উপেজলা েলােত
১  কের মাট ৩  ২য় কল
টানা গািড় সরবরাহ করা

েয়াজন।

২। িদনাজ র ফায়ার শেনর
ােরজ হেত  ারাক হাউজ

( ছাট ছাট ৪  একতলা ভবন)
আ মািনক ৬০/৭০ গজ ের
অবি ত। ফেল অি কা সহ য
কান অপােরশনাল কােজ

ারাক হেত  দৗেড় গািড়র
ােরেজ আসেত হয়। ফেল

সময়ে পণ হয়। 
৩) শন ভবেনর ২য় তলায়
িসিনয়র শন
অিফসার/ শন অিফসােরর
কায়াটার বািতল কের উ
কায়াটার ারােক পা র
করা হেল কমচারীেদর আবাসন
সম া সমাধান হেব এবং
পাশাপািশ তত ার সােথ  য
কান অপােরশনাল কােজ গমন
করেত  সময়ে পণ হেব না।
অপরিদেক রাতন ারাক
হাউজ েলা ভে  ন ন কের
১  ৪ইউিনট িবিশ  ৫তলা
ভবন িনমাণ করা হেল
িদনাজ র ফায়ার শেনর
আবাসন সম ার সমাধান
হেব।

৬



৪ জনাব মাঃ
কাম ামান,
িস িনয়র
সহকারী
সিচব

িপেরাজ র জলা
কারাগার, মাদক
িনয় ণ অিধদ র,
জলা কাযালয়
িপেরাজ র পিরদশন
কেরন।

৩-৭-২৩
হেত
৪-৭-২৩

১১ )  )  িপ ের া জ রিপ ের া জ র   জল াজল া
ক া র া গ া রক া র া গ া র  :   :  
ক) কারাগােরর িনরাপ া

ব াসহ সািবক কায ম
সে াষজনক। িবেশষ কের
কারাভ ের মাদকাস
িনরাময় ক , হা েন
বােয়া ক প িতেত  মাছ
চােষর িশ ণ, ভািম কে া
স ার এবং মাশ ম চাষ

িশ ণ কায ম িপেরাজ র
জলা কারাগারেক অন  মা া
িদেয়েছ। অ া  কারাগারও এ
ইেনােভ ভ কায ম হণ
করেত  পাের।
খ) কারাগার  জলা শহর
থেক ের অবি ত  হওয়ায়
এক  অ া ুেল  সরবরাহ

েযাজন।

২২ ) ) জল াজল া   মা দ কমা দ ক
িন য় ণিন য় ণ   ক া য া ল য়ক া য া ল য় ,,
িপ ের া জ রিপ ের া জ র  : :

ক) এক  গািড় অথবা এক
মাটর বাইক েয়াজন।
খ) জনবেলর ত া িনরসন
করা েয়াজন।

২.৫ ইই -- য়য়   ব াপনাব াপনা :  :  িসিনয়র সহকারী সিচব ( শাসন-২ শাখা)
সভােক জানান, ২০২৩-২৪ অথবছেরর বািষক য় পিরক নােত ৩২

ােকজ ইিজিপেত অ  করা হেয়েছ। ােকজ েলার মে
১০  OTM প িতেত, ৯  RFQ প িতেত এবং
১৩  DPM প িতেত বা বায়ন করা হেব। য় পিরক না  সিচব
মেহাদয় ক ক অ েমাদন করা হেয়েছ। অ েমািদত য় পিরক না

র া সবা িবভােগর ওেয়বসাইেট কাশ করা হেয়েছ। েয়র
াথিমক কায ম  করা হেয়েছ।

১) বািষক য় পিরক না অ যায়ী ড টপ,
লপটপ, নার, ি ার, ফেটাকিপয়ার,

কি উটার অ াকেসসিরজ, শনাির প
ািদ, কমকতা/কমচারীেদর ািধকার

অ যায়ী েয়াজনীয় প  সাম ী ও এ িবভােগ
র কমপিরেবশ ি  করেত েয়াজনীয়

সকল কার য় কায ম িনধািরত সমেয়র
মে  স াদন করেত হেব।

২) দীঘিদন বহার করা হে  এমন অচল
কি উটার, ি ার, ানার ইত ািদ পিরবতন
কের ন ন কি উটার সাম ী েয়র উে াগ
হণ করেত হেব।

ব া ব ায়েনবা ব ায়েন  :   :  িস িনয়রিস িনয়র   সহকার ীসহকার ী   স িচবস িচব
(( শাসনশাসন -- ২২ ) /) /অিত িরঅিত ির   স িচবস িচব  ( ( শাসনশাসন
ওও  অথঅথ )  )  ওও  সংিসংি   য়য়   কিমকিম ।।

২.৬ অিডটঅিডট   আপিআপি  :   :  সভায় বােজট-২ শাখা হেত া  এ িবভােগর অিডট কায ম িবষেয়
িব ািরত আেলাচনা করা হয়।  

িবভাগ/সং ার
নাম

মাট
অিডট
আপি র
সং া

জিড়ত
অেথর
পিরমাণ

মাট
ডিশট

জবাব
দােনর

সং া

মাট
িন ি ত
আপি র
সং া

অবিশ
আপি র
সং া

অবিশ
অেথর
পিরমাণ

এসএসিড ৬
(২০২০-২১)

৬৫,১১,৫২৯ ৬ ৪ ২ ৫৬,২৮,৭১১

২০২০-২১ অথবছেরর ৬  অিডট আপি র জবাব আই  ও জনেসবা অিডট
অিধদ ের রণ করা হয়। ৪  অিডট আপি  িন ি  হেয়েছ। ২  অিডট
আপি র জবাব মাণকসহ নরায় াব রেণর জ  অ েরাধ
জািনেয়েছন।
আই  ও জনেসবা অিডট অিধদ র ক ক চািহত জবাব/ মাণক রেণর
জ  ৬ মাচ ২০২৩ তািরেখ শাসন-২ শাখােক অ েরাধ জানােনা হয়।

১) এ িবভােগর উে ােগ
ি প ীয়/ি প ীয় সভা
আেয়াজন কের দীঘিদেনর

রাতন আপি  িন ি র
ব া হণ করেত হেব।

২) অিন  অিডট আপি র
জবাব আগামী সম য়সভার

েবই রেণর ব া হণ
করেত হেব।

ব া ব ায়েনবা ব ায়েন  :   :  উপস িচবউপস িচব
((ব ােজ টবােজ ট -- ২২   শাখ াশাখ া) /) /
অিত িরঅিত ির   স িচবস িচব  ( ( শাসনশাসন
ওও  অথঅথ ) ।) ।

২.৭ তদতদ   কাযকায   স াদনস াদন :  :  সভােক জানােনা হয়, লাই ২০২৩ এ িন বিণত তদ
কায ম চলমান রেয়েছ: 

ম তদ কারী কমকতার নাম অিভ ে র নাম
ও িবভাগীয়
মামলার নং

১ জনাব িদলসাদ বগম, সিচব, র া সবা
িবভাগ ক ১৪.০৫.২০২৩ তািরেখ তদ কারী
কমকতা িনেয়াগ করা হয়। তদ  িতেবদেনর
কায ম ০২ ( ই) মাস যাবৎ চলমান।

জনাব মা:
শরীফ উ াহ,

শাসিনক
কমকতা, র া
সবা িবভাগ। 

িবভাগীয় মামলা
নং ০২/২০২৩

১) তদ  কমকতা ক ক
যথাসমেয় তদ  কায ম স
কের িতেবদন দািখল করেত
হেব। 

ব া ব ায়েনবা ব ায়েন  :   :  উপস িচবউপস িচব
(( লালা-- ১১ ) /) /উপস িচবউপস িচব
(( লালা-- ২২ ) /) /আইনআইন   ওও  লালা
অ িবভাগঅ িবভাগ   ধ ানধ ান ।।

৭



২.৮ নিথনিথ   িণকরণিণকরণ   ওও  িবন করণিবন করণ :  :  িবেবচ মােস নিথ িণকরণ এর িচ :
শাখা মাট

নিথ
ববত

মাস পয
িণকরণ

িবেবচ
মােস

িণকরণ

িণকরণ ত
নিথর সং া

অবিশ

বিহ-১ ৩৩৯ ৩৩৮ ১ ৩৩৯ ০
িনরা-৩ ২৩৭ ২৩৫ ২ ২৩৭ ০
কারা-১ ৪৮১ ৪৮০ ১ ৪৮১ ০
কারা-২ ৭৩০ ৭২৯ ১ ৭৩০ ০
আইন-১ ২৩৩ ২১৬ ১৭ ২৩৩ ০
িনরা-৪ ৩২৪ ৩১২ ৮ ৩২৪ ০

মাটমাট ২৩৪৪২৩৪৪ ২৩১০২৩১০ ৩০৩০ ২৩৪৪২৩৪৪ ০০

১) সিচবালয় িনেদশমালা ২০১৪ অ সাের
ন ন হাড ফাইল তকরণ, িণকরণ,
সংর ণ ও ময়ােদা ীণ নিথস হ
যথাযথ ি য়ায় িবনি করণ কায ম
অ াহত রাখেত হেব।

২) এ িবভােগর বারা া/কিরেডাের
ছিড়েয়-িছ েয় পেড় থাকা িবন েযা

রাতন নিথপ , কাটন অ েয়াজনীয়
িজিনসপ  ইত ািদ অপসারেণর ব া
অ াহত রাখেত হেব।

৩) িবন েযা  নিথর তািলকা ত কের
অিধশাখা/উইং ধােনর িনকট উপ াপন
করেত হেব। িবন েযা  নিথ ত
িন ি র ব া হণ করেত হেব।

ব া ব ায়েনবা ব ায়েন  :   :  সংিসংি   সকলসকল
কমকতাকমকতা// নিথনিথ   িবন করণিবন করণ   কিমকিম । ।  

২.৯ ইই -- নিথনিথ :  :  সভায় ই-নিথর মা েম প  িন ি র কায ম িবষেয় িবশদ আেলাচনা করা হয়।
ই-নিথর বহার িবষেয় জানােনা হয় য শাখায় া  অিধকাংশ প স হ ই-নিথেত
উপ াপন ও িন ি করণ অ াহত আেছ। িবেবচ মােস এ িবভােগ হাডকিপ ও ই-নিথেত
নিথ িন ি র অ গিত িন প :

িবভাগ হাড ফাইেল
িন ি ত
মাট নােটর
সং া

ই-ফাইেল
িন ি ত
মাট নােটর
সং া

িন ি ত
মাট নােটর
সং া

িন ি ত
মাট নােটর
মে  হাড
ফাইেল
িন ি ত
মাট নােটর
শতকরা
হার

িন ি ত
মাট নােটর
মে  ই-
ফাইেল
িন ি ত
মাট নােটর
শতকরা
হার

ম

এসএসিড ১৪২ ১৬৪৪ ১৭৮৬ ৭.৯৫% ৯২.০৫% -

অপিরহায কারণ তীত সকল িচ প  ই-নিথেত িন ি  করা হয়। 

১) িবিভ
ম ণালয়/িবভাগ/দ র/সং া
হেত া  সকল কার
িচ প  ই-নিথেত
িন ি করণ অ াহত
রাখেত হেব।

২) এ িবভােগর ই-নিথ
কায েমর শাখািভি ক

িতেবদন মািসকসভায়
উপ াপন অ াহত রাখেত
হেব।

ব া ব ায়েনবা ব ায়েন  :   :  সকলসকল
কমকতাকমকতা, , র ার া   সব াসবা
িবভাগিবভাগ //আইিসআইিস   সলসল। ।  

২.১০ িশ ণিশ ণ :  :  সভােক জানােনা হয়, জন শাসন ম ণালেয়র িশ ণ
ক ােল ােরর িনধািরত িবষেয় এ িবভােগর কমচারীগেণর চািহদা
মাতােবক Need Based িশ ণ ক ােল ার ত বক িশ ণ
দান অ াহত রাখেত হেব:

িশ ণিশ ণ  ( ( ১১   লাইলাই   ২০২৩২০২৩  হ েতহ েত   ৩১৩১   লাইলাই   ২০২৩২০২৩) :) :
ড কমকতা/কমচারীর

সং া
মাচ
পয

িশ ণ
ঘ া

ন
মােস

দ
িশ ণ

ঘ া

ম ি ত
দ
িশ ণ

ঘ া

ম

২-৯ ড ৩০ ২৪ - ৩০ লাই
মােস
কান
িশ ণ

কায ম
হীত

হয়িন।

১০ ড ৩২ ৪০ - ৩২
১১-১৬ ড ৪৭ ৪৬ - ৪৬
১৭-২০ ড ৩২ ৪১ - ৪১

১) বতমান অথবছেরর জ  িশ ণ ক ােল ার
ত বক ইনহাউজ িশ ণ দান অ াহত রাখেত

হেব।

২) শাসিনক কমকতা/ ি গত কমকতা ও
াট া িরক/অিফস

সহকারীগণেক Manners & Etiquette িবষেয়
িশ েণর ব া করেত হেব।

ব া ব ায়েনবা ব ায়েন  :   :  উপস িচবউপস িচব   শাসনশাসন -- ১১   শাখ াশাখ া , , শ াসনশাসন
ওও  অথঅথ   অ িবভাগঅ িবভাগ ।।

৮



২.১১ ওেয়বস াইটওেয়বস াইট   হ ালনাগাদকরণহ ালনাগাদকরণ :  :  সভােক জানােনা হয়,
িবেবচ মােস ৪৩৫  ত  ওেয়বসাইট আপেলাড করা
হেয়েছ এবং এ িবভােগর ওেয়বসাইট িনয়িমত আপেডট
করা হে ।

১) এ আই-এর গাইডলাইন অ সাের িত মােসর ৫ ( াচ)
তািরেখর মে  এ িবভাগ এবং অধীন অিধদ রস েহর
ওেয়বসাইেট আপেডট/আপেলাড কায ম অ াহত রাখেত
হেব।

ব া ব ায়েনবা ব ায়েন :  :  সকলসকল   কমকতাকমকতা, , র ার া   সব াসবা   িবভাগিবভাগ ,,
র ার া   ম ণ ালয়ম ণ ালয়।।

2.12 বািষকবািষক  কমস দানকমস দান   িি :  :  র া সবা িবভােগর ২০২৩-২৪ অথবছেরর বািষক কমস াদন ি   
.. ক া য মক া য ম ক মস া দ নক মস া দ ন   চ কচ ক ল মা াল মা া   অ জনঅ জন   

১ [১.১] মাদক িবেরাধী
কায ম বা বায়ন ও

ায়ণ

[১.১.১] পিরচািলত  মাদকিবেরাধী অিভযান
কায ম

৭৫০০০ -

[১.১.২] িশ া িত ােন মাদকিবেরাধী
সেচতনত া ি েত  িশ ক/ ম র ত ির

১৩০০ -

[১.১.৩] িবভাগ/ জলা/উপেজলা পযােয়
আেয়ািজত মাদকিবেরাধী
সিমনার/ওয়াকশপ

২০০ -

[১.১.৪] আেয়ািজত এ ানেফাসেম  কিম র
সভা

৪ -

[১.১.৫] আেয়ািজত মাদক সং া
পিরবী ণ সভা

৪ -

[১.২] সরকাির/ বসরকাির
মাদকাসি  িনরাময়
কে র মা েম
মাদকাস  ি েদর
িচিকৎসা ও কাউি িলং

দান

[১.২.১] সরকাির/ বসরকাির মাদকাসি
িনরাময় কে  িচিকৎসা দান ত
মাদকাস  ি

২৮৫০০জন -

[১.২.২] সরকাির/ বসরকাির মাদকাসি
িনরাময় কে  মাদকাস  ি েক

দান ত  কাউি িলং সবা

৯০০০জন -

[১.২.৩] মাদকাস েদর িচিকৎসা প িত
স েক জাত ীয় গাইড লাইন তকরণ

৩১-০৩-২০২৪ -

[১.২.৪] সরকাির/ বসরকাির মাদকাসি
িনরাময় কে র কায ম পিরদশন ও

ায়ন

১৫ -

[১.৩] িত ােনর
স মতা ি করণ

[১.৩.১] ঢ াকা ক ীয় মাদকাসি  িনরাময়
ক  স সারণ ও আ িনকীকরণ কে র
ভৗত  কায ম বা বায়ন ( ম ি ত)

১০% ১%

[১.৩.২] অ েমািদত  বসরকাির মাদকাসি
িনরাময় কে র অ েল অ দান দান

৩১-০৩-২০২৪ -

২ [২.১] সবা দান
িত িত  অ যায়ী িবেদশী

নাগিরক ে র বাংলােদশী
িভসা সং া  আেবদন
িন ি করণ

[২.১.১] িন ি ত  িভসা আেবদন ৭৫% -

[২.২] সবা দান
িত িত  অ যায়ী ত

নাগিরকে র আেবদন
িন ি করণ

[২.২.১] ত  নাগিরকে র িন ি ত
আেবদন

৭০% -

[২.৩] িবেদশ
িমশনস েহ ই-পাসেপাট
কায ম চা করণ

[২.৩.১] িবেদশ  িমশন হেত  ই-পাসেপাট
কায ম স সারণ ( ম ি ত)

৩৬ ৩০

[২.৪] ইিমে শন ি য়া
সহজ ও েগাপেযাগীকরণ

[২.৪.১] ইিমে শন চক পাে  য়ংি য়
পাসেপাট িরডার ািপত  ( ম ি ত)

১৫ -

১)িনধািরত
সমেয়র মে
বািষক
কমস াদন
ি েত বিণত
চক অজেনর
েচ া জারদার

করেত হেব এবং
ল মা া
অজেনর
অ গিতর

মাণক সংর ণ
করেত হেব। 

ব া ব ায়েনবা ব ায়েন  : :
অিত িরঅিত ির
স িচবস িচব  ( (অিঅি
অ িবভাগঅ িবভাগ )  )  ওও
ফ াকালফ াকাল

পেয়পেয়
কমকতাকমকতা//এিপএএিপএ
সংিসংি
কিমকিম ।।

৯



[২.৪.২] ০২  িমশেন পরী া লকভােব
ইেলক িনক ােভল
পারিমট (ই- িপ) চা ত

৩১-১২-২০২৩ -

[২.৪.৩] ইেলক িনক
িভসা (ই-িভসা) বা বায়েনর িনিম  গ ত
কিম  ক ক দািখল ত আিথক

াব/ িত েবদন

৩১-০৩-২০২৪ -

[২.৫] ইিমে শন ও
পাসেপাট অিধদ েরর

ািত ািনক স মতা
ি র লে

অবকাঠােমাগত  উ য়ন

[২.৫.১] ১৬ আ িলক পাসেপাট অিফস
ভবন িনমাণ শীষক কে র ভৗত  কায ম
বা বায়ন (সংেশািধত  ১৭)

১০০% ৮৬%

[২.৫.২] পােস ানালাইেজশন কমে -২ এর
িডিপিপ পিরক না কিমশেন রণ

১৫-০৫-২০২৪ -

[২.৬] মাঠ পযােয়র
পাসেপাট সবা কায ম
পিরবী ণ

[২.৬.১] িবভাগীয়/আ িলক অিফেসর
পাসেপাট/ই-পাসেপাট ই  কায ম
পিরদশন ও ায়ন

১৫ -

৩ [৩.১] অি
িত েরাধ, িনবাপণ এবং
িমক সহ অ া
েযােগর িবষেয়

জনসেচতনত া ি
সং া  কায ম
বা বায়ন

[৩.১.১] বি /ব তল
ভবন/ শিপংমল/ হাসপাত াল ও অ া

ােন পিরচািলত  অি িনবাপণী মহড়া

৫০০০ ৭৭৫

[৩.১.২] িবিভ  িশ  িত ান/আবািসক
ভবন/িশ া িত ােন দান ত  মৗিলক

িশ ণ

৪০০০ ১৫৮৪

[৩.২] ফায়ার সািভস ও
িসিভল িডেফ  অিধদ র
ক ক পিরচািলত  অি
িনরাপ া ব ািদ
জারদারকরণ সং া
কায ম বা বায়ন

[৩.২.১] শিপংমল/িবপিণিবত ান/মােকট
পিরদশন এবং িত েবদন দান

৫০০ ১৫২

[৩.৩] ফায়ার সািভেসর
স মতা ি র জ

ক  হণ ও বা বায়ন

[৩.৩.১] ১১  মডাণ ফায়ার শন াপন
শীষক কে র আওতায় িনিমত  ফায়ার

শন ( ম ি ত)

১১ ৭

[৩.৩.২] দেশর
দি ণা েলর (চ াম, লনা ও বিরশাল
িবভাগ) ণ উপেজলা/ থ ানা
সদর/ ােন ফায়ার শন াপন কে র
িডিপিপ পিরক না কিমশেন রণ

২২-০৫-২০২৪ -

[৩.৩.৩] দেশর
উ রা েলর (রাজশাহী, রং র, ময়মনিসংহ
ও িসেলট িবভাগ) ণ
উপেজলা/থ ানা/সদের ফায়ার শন াপন

কে র িডিপিপ যাচাই বক পিরক না
কিমশেন রণ

২২-০৫-২০২৪ -

[৩.৩.৪] ন ন কিমউিন  ভলাি য়ার
তকরণ

৫০০জন -

[৩.৩.৫] রাজ খােত  বরা ত  অথ ারা
অি িনবাপন সাজ-সর াম েয়র লে
আহবান ত  দরপ

০১-১০-২০২৩ -

৪ [৪.১] কারাবি েদর
নবাসেনর জ

কারাগারস েহ িশ ণ
কায ম বা বায়ন

[৪.১.১] কারাগারস েহ ি লক িশ ণ
কায ম স সািরত  ( ম ি ত)

৩৫
কারাগার

৩৩
কারাগার

[৪.২] কারা বি েদর
িবেশষ সবা দান

[৪.২.১] মাদকাস  বি েদর জ
কারাগারস েহ িবেশষ ওয়াড চা  ও
িচিকৎসার কাজ স সারণ ( ম ি ত)

২০

কারাগার

১৫
কারাগার

১০



[৪.৩] কারাবি েদর জ
আ িনক েযাগ- িবধা
স িলত আবাসন
িনি তকরণ

[৪.৩.১] িম া ক ীয় কারাগার ন:িনমাণ
শীষক কে র ভৗত  কায ম
বা বায়ন ( ম ি ত)

৪০% ২৯%

[৪.৩.২] লনা জলা কারাগার িনমাণ
কে র ভৗত  কায ম

বা বায়ন ( ম ি ত)

১০০% ৮৮%

[৪.৩.৩] নরিসংদ◌ী জলা কারাগার িনমাণ
কে র ভৗত  কায ম

বা বায়ন ( ম ি ত)

৭৫% ৬২%

[৪.৩.৪] ময়মনিসংহ ক ীয় কারাগার
স সারণ ও আ িনকীকরণ কে র ভৗত
কায ম বা বায়ন ( ম ি ত)

৫৫% ৪৫%

[৪.৩.৫] রাতন ঢ াকা ক ীয় কারাগার এর
ইিতহাস, ঐিতহািসক ভবন সংর ণ ও
পািরপাি ক উ য়ন কে র ভৗত  কায ম
বা বায়ন ( ম ি ত)

৩০% ২২%

[৪.৪] কারা িনরাপ া
ব া আ িনকায়েনর

লে  িনরাপ া সর াম
সংেযাজন

[৪.৪.১] িনরাপ া স াজ-সর াম াপেনর
কায ম স সারণ

৫  কারাগার -

[৪.৫] বি  র ার লে
কায ম হণ

[৪.৫.১] কারাবি েদর মামলা ভা য়ািল
পিরচালনার জ  কারগাের উপ  ান ও
য পািত  াপন কায ম বা বায়ন

৫  কারাগার -

[৪.৬] কারা অিধদ েরর
অ া ুেল  সং া ি

[৪.৬.১] কারা অিধদ েরর অ া ুেল  সং া
ি করণ কে র িডিপিপ পিরক না

কিমশেন রণ

৩১-০৫-২০২৪ -

৫ [৫.১] র া সবা
িবভােগর পদ রণ

[৫.১.১] ৩য়/৪থ িণর পেদ িনেয়াগ
স করণ

৩১-১২-২০২৩ -

[৫.২] সরকাির
কমচািরেদর স মত া
উ য়ন সং া  কায ম

[৫.২.১] সমসামিয়ক িবষেয় আেয়ািজত
িবেশষ লািনং সশন

৬ াচ -

[৫.৩] অি  ঘটনায়
য় িতর পিরমাণ

াসকে  ত  সাড়া দােন
সিচবালেয়র ৫
ভবেন IRS Device
(Inst ant  Response
Syst em) াপন

[৫.৩.১] ািপত  IRS Device (Inst ant
Response Syst em)

৩১-০৩-২০২৪ ১
ািপত

[৫.৪] My Gov
Plat fom-এ নাগিরক
সবা অ করণ

[৫.৪.১] আইনা গ অিভভাবেকর ত াবধােন
বাংলােদশী িশ েদর িবেদশ গমেনর
অ মিতর আেবদন হেণর ি য়া
অনলাইেন স করণ

৩১-০৩-২০২৪ -

[৫.৫] দ র/সং া/মাঠ
পযােয়র এিপএ সং া
কায ম পিরদশন ও

ায়ন

[৫.৫.১] পিরদশন ত িবভাগীয়/ জলা
অিফস

১২ -

১১



২.১৩ িব িবধিব িবধ :  :  
অিভেযাগঅিভেযাগ   িতকারিতকার   ব াপনাব াপনা ::

িবভাগিবভাগ //স ং াস ং া ম াটম াট
অিভেয াগঅিভেয াগ

অঅ   দ েরদ ের
িরতিরত

িবেবচ ম া েসিবেবচ ম া েস
িন ি তিন ি ত

চলম ানচলম ান   অ িভেয াগঅিভেয াগ   

িনধ া িরতিনধ া িরত   স ময়স ময়   অিত াঅিত া
হয় িনহয় িন

িনধ া িরতিনধ া িরত   স ময়স ময়   অিত াঅিত া
হ েয় েছহ েয় েছ

এস এস িডএস এস িড ৩১ ৩ ৩ ৫ ২

ি জনি জন ১৯ ০ ১৯ ০ ০

িড এনিসিড এনিস ১০ ০ ১০ ০ ০

এফ এস িস িডএফ এস িস িড ৬ ০ ১ ৫ ০

িড আ ইিপিড আ ইিপ ২ ১ ১ ০ ০

স বেম াটস বেম াট ৬ ৮৬ ৮ ৪৪ ৩৪৩৪ ১০১০ ২২

১২



িবভাগীয়িবভাগীয়   ম ামলামামলা ::
িবভাগীয়িবভাগীয়   ম ামলামামলা   সং াসং া   পিরসং ানপিরসং ান :  :  
ছ কছ ক-- কক

দ রদ র // স ং াস ং া গ তগ ত   মা সমা স   প যপ য
মা মল া রমা মল া র   স ং াস ং া

চ ল িতচ ল িত   মা েসমা েস   দ া েয় র তদ া েয় র ত
মা মল া রমা মল া র   স ং াস ং া

মা টমা ট
মা মল া রমা মল া র
স ং াস ং া

িন ি তিন ি ত
মা মল া রমা মল া র   স ং াস ং া

অ ব িশঅ ব িশ
মা মল া রমা মল া র
স ং াস ং া

এস এস িডএস এস িড ৪ ০ ৪ ১ ৩

িড আ ই িপিড আ ই িপ ১ম ণী- ১

২য়-৪থ- ১৬

১ম ণী- ০০

২য়-৪থ- ১

১৮ ২য়-৯ম ড=০

১০ম-২০তম ড=২

১৬

এফ এস িস িডএফ এস িস িড ২য়-৯ম ড=০

১০ম-২০তম ড=৭৯

১০ম-২০তম ড=৮ ৮৭ ২য়-৯ম ড=০

১০ম-২০তম ড=৯

৭৮

িড এন িসিড এন িস ২য়-৯ম ড=১

১০ম-২০তম ড=২৮

২য়-৯ম ড=০

১০ম-২০তম ড=১

৩০ ২য়-৯ম ড=০

১০ম-২০তম ড=৮

২২

ি জনি জন ২য়-৯ম ড=৪

১০ম-২০তম
ড=৩৬৯

২য়-৯ম ড=০

১০ম-২০তম ড=৪২

৪১৫ ২য়-৯ম ড=০

১০ম-২০তম
ড=৪৩

৩৭২

মা টমা ট ৫০ ২৫০ ২ ৫২৫২ ৫৫৪৫৫৪ ৬ ৩৬ ৩ ৪৯ ১৪৯ ১

িবভাগীয়িবভাগীয়   আিপলআিপল   মামলামামলা//এএএএ //এএ   সং াসং া   পিরসং ানপিরসং ান ::
ছ কছ ক-- খখ

দ রদ র // স ং াস ং া গ তগ ত   ম াসম াস   প যপ য
আ ি প লআ ি প ল   ম াম ল ারম াম ল ার

স ং াস ং া

চ ল ি তচ ল ি ত   ম ােসম ােস
দােয় র তদােয় র ত   আ ি প লআ ি প ল
ম াম ল ারম াম ল ার   স ং াস ং া

ম াটম াট
আ ি প লআ ি প ল

ম াম ল ারম াম ল ার
স ং াস ং া

ি ন ি তি ন ি ত   আ ি প লআ ি প ল
ম াম ল ারম াম ল ার   স ং াস ং া

অ ব ি শঅ ব ি শ
আ ি প লআ ি প ল

ম াম ল ারম াম ল ার
স ং াস ং া

এ এএ এ // এএ   ম াম ল ারম াম ল ার   স ং াস ং া

এ স এ স ি ডএ স এ স ি ড ০ ০ ০ ০ ০ ০

ি ড আ ই ি পি ড আ ই ি প
০ ০ ০ ০ ০

এ -১২

এএ -৭

এ ফ এ স ি স ি ডএ ফ এ স ি স ি ড
১

০
১

০
১

এ -৯

এএ -১

ি ড এ ন ি সি ড এ ন ি স
২ ০ ২ ০ ২

এ -১৪

এএ -১০

ি জ নি জ ন
১ ০ ১ ০ ১

এ -৮১

এএ -২৭

ম াটম াট
৪৪ ০০ ৪৪ ০০ ৪৪

এএ -- ১১১৬১৬

এ এএ এ -- ৪ ৫৪ ৫

১৩



তত   অিধকারঅিধকার   আইনআইন   ব া ব ায়নবা ব ায়ন :  :  সভােক ফাকাল পেয়
কমকতা জানান, ত  অিধকার আইেন অনলাইেন বা ডাকেযােগ
কান আেবদন প  পেড়িন।

িব েবচ ম া েসিবেবচ ম া েস  তত  া ি রা ি র  জজ
আ েবদেনরআ েবদেনর  স ং াস ং া

িব েবচিবেবচ  ম া েসম া েস  দদ
ত ে রত ে র  িববরণিববরণ

ড াকড াক --

য া েগয া েগ

অনঅন --

ল াইেনল াইেন

ম াটম াট --

০০ ০০ ০০ -

১) ত  অিধকার আইন মাতােবক ত  দান ও এ
সং া  িতেবদন মািসক সম য়সভায় উপ াপন
অ াহত রাখেত হেব।

ব া ব ায়েনবা ব ায়েন :  :  সংিসংি   ফ াকালফ াকাল   পেয়পেয়
কমকতাকমকতা// া াম ারা াম ার , , র ার া   সব াসবা   িবভাগিবভাগ ।।

জা ত ীয়জা ত ীয়   া চ া রা চ া র   ক ৗশ লক ৗশ ল ::
র ার া   স ব াস ব া   িব ভা েগ রিব ভা েগ র   া চ া রা চ া র   ক মপ ির ক ন াক মপ ির ক ন া   ২০ ২৩২০ ২৩-- ২০ ২৪২০ ২৪ :  :  
ক া য েমরক া য েমর   ন া মন া ম চ েক রচ েক র

ন া মন া ম
ব া ব া য় েন রব া ব া য় েন র
দ া িয় াদ া িয় া

িি // প দপ দ

ল মা াল মা া অ জনঅ জন

১.১. নিতকতা কিম র
সভা আেয়াজন

২ নিতকতা কিম র
সদ  সিচব

৪ ১

১.২. নিতকতা কিম র
সভার িস া  বা বায়ন

২ নিতকতা কিম র
সদ  সিচব ও
সংি  সকল

১০০% চলমান

১.৩. শাসন িত ার 
িনিম  অংশীজেনর 
(stakeholders) অংশ হেণ সভা 
(১  সভা আবি কভােব
িবভাগ/ জলায় করেত
হেব)

৪ অিত ির  সিচব,
শাসন ও অথ

২ -

১.৪. াচ ার সং া
িশ ণ/মত িবিনময় 

সভা আেয়াজন

২ উপসিচব, 
শাসন ১

১৪২জন 
(সকল কমকতা-
কমচারী)

-

১.৫. কম-পিরেবশ 
উ য়ন ( ওএ ই
অেকেজা মালামাল 
িন ি করণ/নিথ  
িবন করণ/ পির ার-
পির ত া 

ি / ািধকার 
া  কমচারীেদর

দা িরক পাষ াক 
সরবরাহ ও পিরধান 
িনি ত  করা ইত ািদ)

২ উপসিচব, 
শাসন ২

৩১-১২-২৩
৩০-০৬-২৪
 (নিথ  িবন করণ; ওয়াক 

শন িনমাণ)

-

১.৬. আওতাধীন 
দ র/সং হা ( েযাজ

ে ) ক ক 
দািখল ত াচার 
কৗশল কম-পিরক নার 

মািসক অ গিত  
িত েবদেনর ওপর 

িফড াক দান

৩ াচার 
ফাকাল পেয়

৩১-১০-২৩
৩১-০১-২৪

৩০-০৪-২৪
-

২.১. ২০২৩-২৪ অথ 
বছেরর রাজ  এবং
উ য়ন বােজেটর 
অ েমািদত  য়-
পিরক না ওেয়বসাইেট

কাশ

২ উপসিচব, 
শাসন ২ ৩১-০৭-২৩ রাজ -২৭/০৭/২৩

উ য়ন-৩১/০৭/২৩

২.২. অ েমািদত  বািষক 
য় পিরক নার যথ াযথ 

বা বায়ন (রাজ  এবং 
উ য়ন বােজেটর)

২ উপসিচব, 
শাসন ২ ১০০% -

২.৩. বািষক উ য়ন
কম িচ বা বায়ন ৩ অিত ির  

সিচব, উ য়ন ১০০% -

২.৪. কে র PSC সভা 
আেয়াজন

২ উপসিচব, 
পির- ১, ২

৪০ -

১) জাত ীয় াচার কৗশল
বা বায়েন সকল চেক
ল মা া অজন িনি ত
করেত  হেব।

র া সবা িবভাগ, রা
ম ণালেয়র জাত ীয় াচার
কৗশল কমপিরক না,
২০২২-২৩-এর অ গিতর

িতেবদন :

বািষক উ য়ন কম িচ শতভাগ
বা বায়ন-৯৯.০২%;
িডিপিপ’র ল মা া অ যায়ী

কে র PSC এর সভা
আেয়াজেনর ল মা া ৪৪ র

েল ৩৬  অিজত হেয়েছ।
ক  সমাি  শেষ  কে র

স দ কি উটার,
আসবাবপ  হ া র হেলও
যানবাহান করা হয়িন।
২০২২-২৩ অথবছেরর রাজ  ও
উ য়ন বােজেটর অ েমািদত

য় পিরক না ৩১ লাই ২০২৩
তািরেখর মে  ওেয়বসাইেট

কােশর ল মা া থ াকেলও ১
(এক) মাস িবলে  কািশত
হেয়েছ। এছাড়া অ া  চেকর
ল মা া অিজত হেয়েছ।

ব া ব া য় েনব া ব া য় েন :  :  স ক লস ক ল
শ া খ াশ া খ া //অ িধ শ া খ াঅ িধ শ া খ া //অ িব ভা গঅ িব ভা গ

ধ া নধ া ন // স ংিস ংি   ফ া ক া লফ া ক া ল
প েয়প েয়   ক মক ত াক মক ত া // স ংিস ংি
ক িমক িম ।।
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২.৫.১ ক  সমাি  
শেষ  কে র স দ
 (যানবাহন, কি উটার,
আসবাবপ  ইত ািদ) িবিধ
মাত ােবক হ া র করা

২ সংি  ক
পিরচালক এবং
দ র/সং া ধান

৩১-০৮-২৩ 
২৯-০২-২৪

-

২.৫.২ ক  সমাি
শেষ কে র স দ
 (যানবাহন) িবিধ
মাত ােবক হ া র করা

৫ সংি  ক  
পিরচালক এবং
দ র/সং া ধান

৩১-০৮-২৩ 
২৯-০২-২৪

-

৩.১. সরকাির যানবাহেনর
যথাযথ বহার
িনি তকরণ

৩ উপসিচব, 
শাসন ২

৩০-০৬-২৪ -

৩.২. িবভাগীয় মামলা
ব াপনার জ

অনলাইন মিনটিরং 
িসে ম চা করণ

৫ িসে ম এনািল ৩০-০৬-২৪ -

৩.৩. ত া ও
জবাবিদিহত া 
িনি তকরেণর লে  
উ য়ন কে র কাজ 
পিরদশন ও ায়ণ

৫ র া সবা
িবভােগর সকল 
কমকতা

৮ -

৩.৪. পাসেপাট অিফেসর 
সবা িহত ােদর জ
গণ নািন আেয়াজন

৫ র া সবা 
িবভােগর সকল
কমকতা

৮ -
এস িড িজএস িড িজ :  :  স ভা েকস ভা েক   জা ন া েন াজা ন া েন া   হ য়হ য় ,  ,  এসিডিজ
াকার িসে েম িনয়িমত ত  আপেডট করা

হয়।

১)এসিডিজ’র কার িসে ম চা  করা হেয়েছ। কারা অিধদ র ও মাদক  িনয় ণ
অিধদ েরর সােথ  ৩ (িতন) মাস অ র অ র এসিডিজ কার িসে ম আপেডট অ াহত
রাখেত  হেব।

২) এসিডিজ’র কাের ত  আপেডট কের এর অ িলিপ শাসন-৩ শাখ ায় রণ করেত
হেব।

ব া ব া য় েনব া ব া য় েন  :   :  ফ া ক া লফ া ক া ল   ক মক ত াক মক ত া // া া মা রা া মা র ।।

ই েন া েভশ নই েন া েভশ ন  : :  সভােক জানােনা হয়, ই-গভ া  ও উ াবন কমপিরক না
২০২২-২০২৩ এর চ থ মািসেকর (এি ল- ন, ২০২৩) বা বায়ন
অ গিত  িত েবদন ১৩ লাই ২০২৩ ত ািরেখ  মি পিরষদ িবভােগ রণ
করা হেয়েছ।

২৬ লাই ২০২৩ ত ািরখ সকাল ১০.০০ ঘ কায় র া সবা
িবভাগ ও আওতাধীন অিধদ রস েহর ইেনােভশন েমর ১ম
সভা (২০২৩-২৪ অথবছর) এ িবভােগর িচফ ইেনােভশন
অিফসার এবং অিত ির  সিচব ( শাসন ও অথ অ িবভাগ)
এর সভাপিতে  অ ি ত  হেয়েছ।

র া সবা িবভােগর বািষক কমস াদন ি  ২০২২-২০২৩
আওতায় সবা দান িত িত  বা বায়ন কমপিরক না
২০২২-২০২৩ এর চ থ মািসেকর বা বায়ন অ গিত

িতেবদন ০৬ লাই ২০২৩ ত ািরেখ  মি পিরষদ িবভােগ রণ
করা হেয়েছ।

১) ইেনােভশন-এ বিণত  চেকর মান অজেন মি পিরষদ িবভাগ
ক ক দ  িনেদশনা অ সাের অ গিত  পযােলাচনা বক পরবত
করণীয় িনধারণ করেত  িনধািরত  সময় অ র বা বায়ন অ গিত
পযােলাচনা সভা আেয়াজেনর কায ম অ াহত  রাখেত  হেব।

ব া ব া য় েনব া ব া য় েন  :   :  চ ীফচ ীফ   ই েন া েভশ নই েন া েভশ ন   অ িফ স া রঅ িফ স া র   ওও   এএ   িব ভা েগ রিব ভা েগ র
ই েন া েভশ নই েন া েভশ ন   েমরেমর   স দস দ ।।

িভিড ওিভিড ও   ক ন ফ া েরক ন ফ া ের  :   :  িসে ম এনািল , আইিস  সল
সভায় এ িবভােগর িভিডও কনফাের  সং া  িন প
ত  উপ াপন কেরন :

িব ব র ণিব ব র ণ স ং াস ং া
র া সবা িবভাগ, রা  ম ণালয়

ক ক আেয়ািজত িভিডও কনফােরে র
সং া

০

১)এ িবভােগর অধীন অিধদ র/ জলা/িবভাগীয় পযােয়র কমকতা/ ক- হা ার ও
সবা হীত াগেণর সােথ  িভিডও কনফােরি ং-এর মা েম মত িবিনময় সভার
আেয়াজন অ াহত  রাখেত  হেব। 

ব া ব া য় েনব া ব া য় েন  :   :  া া মা রা া মা র ,  ,  আ ই িসআ ই িস   স লস ল  । ।

সভাপিত ার সমাপনী ব ে  র া সবা িবভােগর দনি ন কায ম যথাসমেয় স াদন করার উপর িবেশষভােব  আেরাপ কেরন।
অতঃপর আর কান আেলাচ  িবষয় না থাকায় সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা করা হয়।
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মাঃ আব াহ আল মা দ চৗ রী 
সিচব

ারক ন র: ৫৮.০০.০০০০.০১৪.১১.০০২.২১.২৭২ তািরখ: 
২৮ আগ  ২০২৩

১৩ ভা  ১৪৩০

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) সকল কমকতা, র া সবা িবভাগ

 

হা দ শিহদ উ াহ 
উপসিচব
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