
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
রা  ম ণালয ়

র া সবা িবভাগ 
শাসন-৩ শাখা

২০২০-২০২১ অথবছেরর বািষক িতেবদন ণয়ন ও কােশর লে  গ ত কিম র সভার কাযিববরণী

সভাপিত মি ক সাঈদ মাহ ব 
 সিচব

সভার তািরখ ২২ আগ  ২০২১
সভার সময় বলা ১১.০০ টা

ান ম অনলাইন াটফম
উপি িত পিরিশ -ক
সভাপিত উপি ত সকলেক াগত জািনেয় সভার কাজ  কেরন। সভার ারে  িতিন ২০১৯-২০ অথবছের কািশত ‘বািষক

িতেবদন ণয়ন ও কাশনা কিম ’র সকল সদ েক এক  ত ব ল ও র েদ িতেবদন ণয়ন ও তকােজ
সহেযািগতা করার জ  ধ বাদ জানান। িতিন বেলন, মি পিরষদ িবভােগর িনেদশনা অ যায়ী িতবছেরর ায় এবারও বািষক

িতেবদন কাশ করেত হেব। এবােরর বািষক িতেবদেন ২০২০-২০২১ অথবছের অিজত সাফ  এবং মাননীয় ধানম ী শখ
হািসনার ন াধীন সরকােরর ময়াদকােল এ িবভােগর আওতায় ণীত আইন ও িবিধ এবং িবিভ  স ের হীত নীিত- কৗশেলর
কারেণ দেশর কাঠােমাগত পিরবতন, অথৈনিতক ি  অজন, দাির  িবেমাচনসহ গণমা েষর জীবনমান ও সামািজক ে
সািধত উ য়ন সং া  িবষয়ব র ি েত ার দ র সংি  ত ািদ সি েবশেনর িনিম  আ িরকভােব কাজ করার জ
সংি  সকেলর িত আ ান জানান।

সভাপিত, সভার আেলাচ িচ অ যায়ী িবষয়স হ উপ াপন করার জ  জনাব মাঃ আব ল কািদর, উপসিচব ( শাসন-৩) ও
সদ  সিচব, ‘বািষক িতেবদন ণয়ন ও কাশনা কিম ’- ক অ েরাধ কেরন। 

অতঃপর িতিন আেলাচ িচ অ যায়ী িবষয়স হ সভায় উপ াপন কেরন। সদ  সিচব সভােক জানান, অে াবর, ২০২১ এর মে
২০২০-২১ অথবছেরর িতেবদন বই আকাের কাশ করেত হেব। এ জ  এখন থেকই িতেবদন ণয়ন কায ম  করা

েয়াজন। অ থায় িনধািরত সমেয় িতেবদন কাশ করা স ব হেব না। ফল িতেত এর জ  িনধািরত ন র অিজত হেব না।
িব ািরত আেলাচনা শেষ িন প িস া স হ হীত হয়: 

মম িস া স হিস া স হ বা বায়েনবা বায়েন
১ বািষক িতেবদন ণয়ন ও কাশনা কােজ দ র/সং া হেত েয়াজনীয় ত -

উপা  সংেযাজন/সি েবশেনর জ  অধীন অিধদ রস হ হেত জনাব মাঃ 
শাহজাহান িশকদার, উপসহকারী পিরচালক, ফায়ার সািভস ও িসিভল িডেফ  
অিধদ র, জনাব মাঃ ইসমাইল হােসন, উপপিরচালক ( শাসন), ইিমে শন ও 
পাসেপাট অিধদ র, জনাব কাওয়ািলন নাহার, সহকারী কারা মহাপিরদশক, কারা 
অিধদ র ও জনাব মাঃ মা ন, উপপিরচালক ( শাসন), মাদক  িনয় ণ 
অিধদ র এবং িবভােগর অ িবভাগ হেত মেনািনত কমকতাগণেক এ িতেবদন 

েতর সােথ স ৃ  থেক িনধািরত সমেয়র মে  িতেবদন ত ও কােশর 
জ  অিপত দািয়  যথাযথভােব স াদেনর জ  অ েরাধ করা হেলা।

১. এ িবভােগর অ িবভাগ 
হেত মেনািনত 

িতিনিধ/অধীন অিধদ র 
হেত মেনািনত 

িতিনিধ/সদ  সিচব, 
২০২০-২১ অথবছেরর জ  
গ ত িতেবদন ণয়ন ও 

কাশ কিম ।

২ ২০১৯-২০২০ অথবছের কািশত বািষক িতেবদেনর কভার দ িডজাইেনর 
স ানী এখেনা দান করা হয়িন; দ িডজাইেনর এ কােজ উপ  স ানী দান 
করার ব া হণ করেত হেব;

উপসিচব ( শাসন-২), 
র া সবা িবভাগ, রা  

ম ণালয়।

১



৩ ১ লাই ২০২০ হেত ৩০ ন ২০২১ পয  সমেয় এ িবভাগ ও অধীন 
অিধদ রস েহর ণ/উে খেযা  অজনস হ ২০২০-২১ অথবছেরর এ 

িতেবদেন সি েবশ করেত হেব।

২০২০-২১ অথবছেরর জ  
গ ত িতেবদন ণয়ন ও 

কাশ কিম ।

৪ মাননীয় ম ী, রা  ম ণালয়-এর বাণী জনাব জািহ ল ইসলাম, উপসিচব (অি -১ 
ও ২) এবং সিচব, র া সবা িবভাগ, রা  ম ণালয়-এর বাণী জনাব মাহা দ 
আ  সাঈদ মা া, উপসিচব (কারা-২) ক ক খসড়া ত বক ড়া  কিপেত 

া র হণ কের ০৯ সে র ২০২১-এর মে  এ সং া  কিম র সদ  সিচব 
বরাবর দািখল করেত হেব।

১. জনাব জািহ ল ইসলাম, 
উপসিচব (অি -১ ও 
২), র া সবা িবভাগ, 

রা  ম ণালয়।
২. জনাব মাহা দ আ  
সাঈদ মা া, উপসিচব 
(কারা-২), র া সবা 
িবভাগ, রা  ম ণালয়।

৫ এ িতেবদেন ২০০৯ ি া  হেত ৩০ ন ২০২১ পয  সমেয় এ িবভাগ ও অধীন 
অিধদ রস েহর অজন/স ি র লনা লক িববরণী ( েযাজ  ে  ছিবসহ) 
সি েবশন করেত হেব।

এ িবভােগর সংি  
অ িবভােগর িতিনিধ 
এবং অিধদ েরর ফাকাল 
পেয় ।

৬ ২০২০-২১ অথবছেরর বািষক িতেবদেনর ইিমে শন ও পাসেপাট অিধদ েরর 
হালনাগাদ সি েবিশত ত ািদ জনাব নাসিরন জাহান, উপসিচব(বিহ-৪), 
মাদক  িনয় ণ অিধদ েরর ত ািদ জনাব মাহা দ আব াহ আল মা ন, 
উপসিচব (মাদক-১), ফায়ার সািভস ও িসিভল িডেফ  অিধদ েরর হালনাগাদ 
ত ািদ জনাব জািহ ল ইসলাম, উপসিচব (অি -১ ও ২) এবং কারা অিধদ েরর 
হালনাগাদ ত ািদ জনাব মাহা দ আ  সাঈদ মা া, উপসিচব (কারা-২), র া 
সবা িবভাগ, রা  ম ণালয় ক ক যাচাই বক িতেবদেনর সংি  অংশ  

কিম র সদ  সিচব বরাবর িনধািরত সমেয়র মে  রণ করেত হেব;

১.জনাব মাহা দ 
আব াহ আল 
মা ন,উপসিচব(মাদক-১), 

র া সবা িবভাগ, রা  
ম ণালয়।

২.জনাব নাসিরন জাহান, 
উপসিচব(বিহ-৪), র া 
সবা িবভাগ, রা  

ম ণালয়।

৩. জনাব জািহ ল 
ইসলাম, উপসিচব(অি -১ 
ও ২), র া সবা িবভাগ, 

রা  ম ণালয়।

৪. জনাব মাহা দ আ  
সাঈদ মা া, উপসিচব 
(কারা-২), র া সবা 
িবভাগ, রা  ম ণালয়।

৫. সদ  সিচব, ২০২০-২১ 
অথবছেরর জ  গ ত 

িতেবদন ণয়ন ও কাশ 
কিম ।

৭ বািষক িতেবদন ণয়েনর লে  র া সবা িবভােগর সকল অিধদ র   
অব ােন থেক ২০১৯-২০২০ অথবছের কািশত িতেবদেনর িবষয়ব র 
পিরে ি েত ার দ র সংি  সংেশািধত অংেশর হালনাগাদ ত ািদ এবং 
অ া  ণ কােজর িববরণসহ আগামী ০৯ সে র ২০২১ তািরখ বলা 
১২.০০ ঘ কার মে  সফট কিপই- মইল  admin3@ssd.gov.bdেযােগ 
এবং হাডকিপ সরাসির শাসন-৩ শাখায় রণ করেত হেব।

২



৮ র া সবা িবভাগ, রা  ম ণালয় ও চার অিধদ র সংি  িনবাচনী ইশেতহার, 
৮ম প বািষক পিরক না, এসিডিজ, এনআইএস, উ ম চচা ইত ািদ একই 
ফরেমেট একই পইেজ থাকেব। জনাব জািহ ল ইসলাম, উপসিচব (অি -১ ও ২) 
বিণত ত  ত ও সম য় করেবন। 

জনাব জািহ ল ইসলাম, 
উপসিচব (অি -১ ও ২)।

৯ িজববষ ও াধীনতার বণ জয় ী উদযাপেনর জ  রা  ম ণালেয়র র া 
সবা িবভাগ ও অধীন অিধদ রস হ ক ক হীত কমপিরক না মাতােবক 

বা বায়ন অ গিত িবষয়ক িতেবদন বািষক িতেবদেন যথাযথভােব সি েবশন 
করেত হেব।

সংি  ফাকাল পেয় ।

১০ গত অথবছের উ াবন কায েমর (ইেনােভশন) বা বায়ন অ গিত িতেবদেনর 
িববরণ অ  করেত হেব। বািষক উ াবন কমপিরক না (ইেনােভশন) পইেজ 
মি পিরষদ িবভাগ হেত এ িবভােগর অজন স েক া  পে র ছায়ািলিপ অ  
থাকেব। 

১.উপসিচব ( শাসন-৩) ও 
সদ  সিচব, বািষক 
উ াবন কমপিরক না 
(ইেনােভশন) ম।

২. া ামার, র া সবা 
িবভাগ, রা  ম ণালয়।

১১ িবিভ  কে র উে  ও সরাসির উপকারেভাগী কারা তা যথাযথভােব িতেবদেন 
েল ধরেত হেব। 

২০২০-২১ অথবছেরর জ  
গ ত িতেবদন ণয়ন ও 

কাশ কিম ।
১২ কেরানাভাইরাস অথাৎ কািভড-১৯ সময়কােল এ িবভাগ এবং অধীন 

অিধদ রস েহর য সকল কমকতা/কমচারী বরণ কেরেছন স সকল 
কমকতা-কমচারীর ছিবসহ নাম, পদবী ও কম ল িতেবদেন উে খ করেত হেব।

২০২০-২১ অথবছেরর জ  
গ ত িতেবদন ণয়ন ও 

কাশ কিম ।
১৩ বািষক িতেবদেন ইেতামে  সি েবিশত ছিবস েহর মে  অ াসি ক, বা , 

িবেবচ  অথবছেরর বাইেরর কান ছিব থাকেল তা বাদ িদেত হেব।
২০২০-২১ অথবছেরর জ  
গ ত িতেবদন ণয়ন ও 

কাশ কিম ।
১৪ দ: েত ক অিধদ েরর র পইেজ অিধদ েরর নাম, অিধদ র স িকত 

১  ( মাবাইেল ধারণ ত নয়) ছিব ও পের জন ণ/ সবা লক ১  াগান এর 
সম েয় ড়া  করা। 

২০২০-২০২১ অথবছের কািশত  বািষক িতেবদেন ছিব েল ধরার ে  এ 
িবভাগ এবং অিধদ র সংি  ছিবর ক াপশনসহ ছিব কান জায়গায় িক উে ে  

েলেছন এবং ছিবর ণগত মান যন ভােলা থােক স িবষেয় ল  রাখেত হেব।

২০২০-২১ অথবছেরর জ  
গ ত িতেবদন ণয়ন ও 

কাশ কিম ।

১৫ বাংলােদশ : বতমান সরকােরর অ গিত ও স ি র ময়াদ কাল, বািষক 
িতেবদন, ইেনােভশন, িস েজন চাটার এবং িনবাচনী ইে হার ইত ািদ 

িবষয়/ িতেবদন-এর াপেট ত  সং হ কের মধা ও মননশীলতার সম েয় 
অ  কথায় অিধক ভাব কাশক শে  সহজ ও া ল ভাষায় বািষক িতেবদেনর 
খসড়া ত করেত হেব। 

২০২০-২১ অথবছেরর জ  
গ ত িতেবদন ণয়ন ও 

কাশ কিম ।

১৬ আগামী ১৩.০৯.২০২১ তািরখ বলা ১১,০০ টায় এতি ষেয় পরবত  সভা অ ি ত 
হেব।

২০২০-২১ অথবছেরর জ  
গ ত িতেবদন ণয়ন ও 

কাশ কিম ।

সভায় আর কান আেলাচনা না থাকায় সভায় উপি ত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভাপিত সভার সমাি  ঘাষণা কেরন।

 

মি ক সাঈদ মাহ ব 
সিচব

৩



ারক ন র: ৫৮.০০.০০০০.০১৪.১৬.০০১.২১.১৮৭ তািরখ: 
২৬ আগ  ২০২১

১১ ভা  ১৪২৮

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) জনাব মাঃ হািব র রহমান, সিচব পিরচালক ( শাসন ও অথ)-এর দ র, ফায়ার সািভস ও িসিভল িডেফ
অিধদ র
২) জনাব মাহা দ আব াহ আল মা ন, উপসিচব, মাদক-১ শাখা, র া সবা িবভাগ
৩) জনাব নাসিরন জাহান, উপসিচব, বিহরাগমন-৪ শাখা, র া সবা িবভাগ
৪) জনাব জািহ ল ইসলাম, উপসিচব, অি -১ শাখা, র া সবা িবভাগ
৫) জনাব মাহা দ মা র রহমান ইয়া, উপসিচব, লা অিধশাখা, র া সবা িবভাগ
৬) জনাব মাহা দ আ  সাঈদ মা া, উপসিচব, কারা-২ শাখা, র া সবা িবভাগ
৭) জনাব মাঃ আ ল কালাম তা কদার, উপসিচব, শাসন-২ শাখা, র া সবা িবভাগ
৮) জনাব মাঃ আই ব হােসন, া ামার, আইিস  সল, র া সবা িবভাগ
৯) জনাব মাহা দ মা ন, উপপিরচালক, শাসন, িহসাব ও অথ অিধশাখা, মাদক  িনয় ণ অিধদ র
১০) জনাব মাহা দ ইসমাইল হােসন, উপপিরচালক, শাসন অিধশাখা, ইিমে শন ও পাসেপাট অিধদ র
১১) জনাব মাছাঃ কাওয়ািলন নাহার, সহকারী কারা মহাপিরদশক ( িশ ণ ও ীড়া), কারা অিধদ র

 

মাঃ আব ল কািদর 
উপসিচব

৪


