
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
�রা� ম�ণালয ়

�র�া �সবা িবভাগ 
�শাসন-৩ শাখা

�র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয় এর অধীন অিধদ&রস'েহর সােথ অ*ি+ত িডেস-র, ২০২১-এর সম1য়সভার
কায 2িববরণী

সভাপিত �মাঃ �মাকাি5র �হােসন 
 সিচব

সভার তািরখ ০৭ িডেস-র ২০২১
সভার সময় সকাল : ১০.৪৫টা
=ান >ম অনলাইন @Aাটফম 2
উপি=িত পিরিশD-ক
সভাপিত উপি=ত সকলেক EেভFা ও �াগত জািনেয় সভার কাজ EH কেরন। িতিন �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়-এর অধীন
�িতJ অিধদ&র ও উইং-এর চলমান কায 2Kমেক আেরা গিতশীল করার লে�A আMিরকতা, দ�তা ও িন+ার সােথ কাজ করেত সংিND
সকলেক অ*েরাধ কেরন। িতিন আেলাচAOিচ অ*যায়ী িবষয়স'হ সভায় উপ=াপন করার জQ অিতিরR সিচব (�শাসন ও অথ 2)-�ক
অ*েরাধ কেরন। অতঃপর অিতিরR সিচব (�শাসন ও অথ 2) আেলাচAOিচ অ*যায়ী িবষয়স'হ সভায় উপ=াপন কেরন।

Kম আেল াচAOিচ  িসU াM
গত  সভার (ন েভ-র ,   ২০২১)  
কায 2িববরণী  Vঢ়ীকরণ।

নেভ-র, ২০২১-এর সম1য়সভার কায 2িববরণীেত �কান সংেশাধনী না থাকায় 
সব 2সXিতেত তা Vঢ়ীকরণ করা হয়।

Kম িবষয়  ও আেল াচন া   িসU াMস'হ  বাYবায়নকারী
২.২ �কািভড - ১৯(কেরান াভাইরাস ):  সভায় এ িবষেয় িবYািরত 

আেলাচনা করা হয়। সিচব কেরানাভাইরােস আKাM হেয় �যসকল 
কম 2কত2া/কম 2চারী \]Aবরণ কেরেছন তােদর আ_ার শািM কামনা 
কেরন। সকল কম 2চারীেক �া=A �সবা িবভাগ ক`2ক জািরaত 
িবিধ-িবধান অ*সরণ কের bদনিcন কায 2সdাদেনর উপর িতিন 
িবেশষভােব eHfােরাপ করা হয়।

১)এ িবভাগ ও 
অধীন 
অিধদ&রস'েহর 
সকল 
কম 2কত2া/কম 2চারী 
�যন �কািভড-১৯ 
পিরি=িতেত �া=A 
�সবা িবভাগ ক`2ক 
�দg �া=Aিবিধ 
সংKাM িনেদ 2শনা 
�মেন চেল তা 
িনিhত করেত 
হেব।

সংিND  সকল  কম 2কত2 া   ,  
�র�া  �সবা  িবভাগ ।
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২.৩

 
 

(ক )  মসৈব-০৫ (০২)- ২০১৪ ,   ত ািরখ   :  ১০   �ফjয় াির   
২০১৪ :
িসU াM  : ৮। সারসংে�েপর সেl উ প=ািপত   বাংল ােদশ   ও 
mািজেলর মেn oটৈন িত ক    ও অিফিসয় াল  /সািভ 2স   
প াসেপ াট 2ধারীেদর     িভসা অpাহিত  সংKাM  qিR  � া�েরর  
�Yাব অ* েমাদন   করা হইল । সভােক জানােনা হয়, বাংলােদশ 
ও mািজল সরকােরর মেn oটৈনিতক ও অিফিসয়াল 
পাসেপাট 2ধারীগেণর অ*oেল িভসা অpাহিত িবষয়ক qিRJ 
�া�র কায 2Kম সdাদেনর জQ ০২.১২.২০২১ তািরেখ mািজেলর 
মাQবর রা�rত বাংলােদেশর পাসেপাট 2 অিধদ&র পিরদশ 2ন কের 
পাসেপাট 2 ই�Aকরণ, পাসেপাট 2 যাচাই-বাছাই �িKয়ার �Fতা 
�িতপালনসহ সামsীক কায 2াবিল সdেক2 সtক ধারণা sহণ কেরন 
।

১)বাংলােদশ ও 
mািজেলর মেn 
oটৈনিতক ও 
অিফিসয়াল/সািভ 2স 
পাসেপাট 2ধারীেদর 
িভসা অpাহিত 
সংKাM qিRJ 
�া�েরর জQ 
পররা� ম�ণালয়-
এর সােথ দা&িরক 
ও pিRগত 
�যাগােযাগ অpাহত 
রাখেত হেব।

অিত িরR   সিচব ( িনরা: ও 
বিহ :) বিহরাগমন -২ 

শ াখা ,   �র�া  �সবা  িবভাগ ।

(খ )  মসৈব- ১৪ (০৫ )- ২০১৪ ,   ত ািরখ   : ০৫   �ম ২০১৪ :
িসU াM   : ৮। সারসংে�েপর সেl উ প=ািপত   বাংল ােদশ   ও 
সািব 2য় ার    মেn oটৈন িত ক    ও অিফিসয় াল   
প াসেপ াট 2ধারীেদর     িভসা অpাহিত  সংKাM  qিR  � া�েরর  
�Yাব অ* েমাদন   করা হইল । সািব 2য়া বাংলােদেশর সােথ 
oটৈনিতক ও অিফিসয়াল পাসেপাট 2ধারীেদর অ*oেল িভসা 
অpাহিত qিRJ �া�েরর জQ ০৫.১২.২০২১ তািরেখ পররা� 
ম�ণালেয় uনরায় পv ��রণ করা হেয়েছ।

১) বাংলােদশ ও 
সািব 2য়ার মেn 
oটৈনিতক ও 
অিফিসয়াল 
পাসেপাট 2ধারীেদর 
িভসা অpাহিত 
সংKাM qিRJ 
�া�েরর জQ 
পররা� ম�ণালয়-
এর সােথ দা&িরক 
ও pিRগত 
�যাগােযাগ অpাহত 
রাখেত হেব।

অিত িরR   সিচব ( িনরা: ও 
বিহ / সংিND  শ াখা  �ধান ।

(গ )  ২৮ অেw াবর  ২০১৯/১২ কািত2ক   ১৪২৬  ত ািরেখ   
অ* ি+ ত    
মি�সভা- bবঠেকর  িসU াM   :  ১৪ । বাংল ােদশ   ও সাউ থ   
আিzকার মেn � া�েরর  জQ   ‘Agreem ent   
between The Governm ent of The   
Republic of South Africa and The  
Governm ent of the People`s   
Republic of Bang lades h regarding    
the waiver of Vis a requirem ent for   
holders  of Diplom atic and Official   
Pas s ports ’    শ ীষ 2ক    qিRর খসড়া অ* েমাদন  ।

১) বাংলােদশ ও 
সাউথ আিzকার 
মেn oটৈনিতক ও 
অিফিসয়াল 
পাসেপাট 2ধারীেদর 
িভসা অpাহিত 
সংKাM qিRJ 
�া�েরর জQ 
পররা� ম�ণালয়-
এর সােথ দা&িরক 
ও pিRগত 
�যাগােযাগ অpাহত 
রাখেত হেব।

অিত িরR   সিচব ( িনরা: ও 
বিহ :) /  সংিND  শ াখা  

�ধান ।
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(গ )  ৩১  �ম ২০২১/  ১৭   bজA+  ১৪২৭  ত ািরেখ   
অ* ি+ ত    মি�সভা- bবঠেকর  িসU াM   :  ১৪ । বাংল ােদশ   ও 
বত েসােয়ন ার   মেn oটৈন িত ক    ও অিফিসয় াল   
প াসেপ াট 2ধারীেদর     িভসা অpাহিত  সংKাM  qিRর খসড়া 
অ* েমাদন   করা হইল । ( ‘Agreem ent   
between The Governm ent of The   
People’s  Republic of Banglades h     
and The Governm ent of the   
Republic of Bots wana on vis a    
exem ption for holders  of    
Diplom atic and Official Pas s ports ’)      
শ ীষ 2ক    qিRর খসড়া অ* েমাদন  ।মি�সভা bবঠেক অ*েমািদত 
খসড়া qিRJ �া�েরর �েয়াজনীয় pব=া sহেণর জQ এ িবভাগ 
হেত ০৯.০৬.২০২১ তািরেখ পররা� ম�ণালেয় পv �দান করা 
হেয়েছ।

১)বাংলােদশ ও 
বতেসােয়নার মেn 
oটৈনিতক ও 
অিফিসয়াল 
পাসেপাট 2ধারীেদর 
িভসা অpাহিত 
সংKাM qিRJ 
�া�েরর জQ 
পররা� ম�ণালয়-
এর সােথ দা&িরক 
ও pিRগত 
�যাগােযাগ অpাহত 
রাখেত হেব।

অিত িরR   সিচব ( িনরা:  
ও বিহ :) /   

মহাপ িরচালক  , ই িমেsশন   
ও প াসেপ াট 2    অিধদ&র।

(ঘ )  মসৈব-০৫ (০২)- ২০১৬ ,   ত ািরখ   : ০১  �ফjয় াির   ২০১৬
িসU াM  : ৮। মি�সভা  bবঠেকর আেল াচন া   অ*য ায় ী    
�েয় াজন ীয়    কায 2Kম  sহণ  সােপ ে�  সারসংে�েপর সেl 
উ প=ািপত    ‘বাংল ােদশ   ন াগ িরকf   আইন ,   ২০১৬ ’-এর 
খসড়া   ড় াMভােব অ* েমাদন   করা হইল ।

১)�লিজসেলJভ ও 
সংসদ িবষয়ক 
িবভােগর সােথ 
pিRগত ও 
দা&িরক �যাগােযাগ 
অpাহত �রেখ 
�ভJং কায 2Kম 
সd¡ করেত হেব।

সকল  অ* িবভাগ   
�ধান /সংিND  শ াখা  �ধান ।

(চ )  মসৈব-২৯(১০ )- ২০০৬ ,   ত ািরখ   : ০৯.১০ .২০০৬   । 
িবষয়ঃ   �জল   �কাড  সংেশ াধেনর  �Yাব  ড় াM  
অ* েমাদন  ।  Jail Cod e  -এর  �যই  সকল  সংেশ াধন   বা 
সং¤ ার  সdিক2ত   িবধান   িবিভ¡  আইেনর সিহত  সংিND  
�থেম উ R   আইন /আইনস'হ  সংিND  ম�ণালয়  ক`2ক  
আইন ,    িবচার ও সংসদ   িবষয়ক  ম�ণাল েয়র  সিহত  
পরামশ 2Kেম  সংেশ াধন   কিরবার উ ে¥াগ   sহণ  কিরয় া  
পয 2ায়Kেম  সংেশ ািধত    িবধানস'হ  কায 2কর  কিরেত  
হই েব ।  কারাগারেক সংেশাধনাগাের পিরবত2ন করার উে¦ে§ 
বত2মােন Bangladesh Prison's and Correctional 
Services Act-2021 �ণয়েনর কাজ চলমান আেছ। এ 
িবষেয় ১১J সভা অ*ি+ত হেয়েছ।

৮.৪ ।  Jail Cod e- এর বাংল া  ভাষায়  একJ  অ*বাদ  �কাশ  
কিরবার pব=া sহণ  কিরেত  হই েব ।

১)Bangladesh 
Prison’s and 
Correctional 
Services Act , 
২০১৭ �নয়ণ 
কায 2Kম �শেষ Jail 
Code-এর বাংলা 
ভাষার অ*বােদর 
কাজ ¬ত সd¡ 
করেত হেব।

বাYবায়েন  : আই িজ  
ি�জন /অিত িরR   সিচব 

(কারা) / সংিND  
উ পকিমJ  ।
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(ছ )  মসৈব-০৬  (০৪ )/ ২০১৯,   ত ািরখ  : ০১ এি�ল  ২০১৯।  
িবষয় - ১:  �দ েশ   অি­ িনব 2াপণ    �িত েরােধ   করণীয়  
িনধ 2ারণ ।মি�সভার িসUাM: ৭.১। �দেশ অি­®ঘ 2টনার কারণ এবং 
করণীয় সdেক2 িবশদ আেলাচনা হয়। �দেশ ব¯তল ভবন িনম 2ােণর 
��েv ‘Bangladesh National Building Code’-এর 
যথাযথ অ*সরণ এবং উহার �েয়াগ িনিhত কিরবার আব§কতা 
রিহয়ােছ। �দেশ জলাশয়, u±র, �²িত ভরাট কিরয়া 
অপিরকি³তভােব ভবন িনম 2ােণর �বণতা পিরলি�ত হয়। ভবন 
িনম 2ােণর ��েv �ায়শই বাংলােদেশর ´�aিত িবেবচনা কিরয়া 
নকশা �ণয়ন করা হয় না। ভবেন অি­িনব 2াপণ pব=া 
িনিhতকরেণর িবষেয় বাnবাধকতা থািকেলও ইহার কায 2কািরতা 
িনয়িমতভােব পরী�া ও পিরবী�ণ করা হয় না। ইহা ছাড়া এই 
িবষেয় �িশি�ত pিRর সংµাও অ�]ল। অি­®ঘ 2টনা �িতেরােধ 
জনসেচতনতা ¶িUর উে¥াগ sহণ করাও আব§ক। এই লে�A 
�দেশর সকল Yের অি­িনব 2াপণ, জHির উUার, জHির বিহগম 2ন ও 
�াথিমক িচিকৎসা িবষয়ক �িশ�ণ/ফায়ার ি¸ল- এর আেয়াজন 
করা আব§ক।
মি�সভার  িসU াM  :  ৭.৩ । অি­ িনব 2াপণ    pব=াপন ায়   আরও 
আ¹িনক  ও º েগ াপ েয াগ ী       �º িR  (ব¯ত ল   ভবেনর 
উ প েয াগ ী      উ »ত ািবিশD    মই ,   জা-ু  ±শন  ইত Aািদ  )  
pবহােরর ল ে�A  ফায় ার  সািভ 2স   ও  িসিভল   িড েফ½  -এর 
স�মত া  আরও ¶িU  করা �েয় াজন  ।

১) মি�সভা 
bবঠেকর িসUাM 
অ*যায়ী অি­ 
®ঘ 2টনা �িতেরােধ 
আMঃম�ণালয় 
সভার িসUাM 
বাYবায়ন কায 2Kম 
অpাহত রাখেত 
হেব এবং অsগিত 
এ িবভাগেক 
অবিহত করেত 
হেব।

২) অি­িনব 2াপণ 
pব=াপনায় আরও 
আ¹িনক ও 
ºেগাপেযাগী �ºিR 
(ব¯তল ভবেনর 
উপেযাগী 
উ»তািবিশD মই, 
জা-ু ±শন 
ইতAািদ) pবহােরর 
লে�A ফায়ার 
সািভ 2স ও িসিভল 
িডেফ½-এর 
স�মতা আরও 
¶িUকে³ 
�েয়াজনীয় কায 2Kম 
sহণ করেত হেব।

মহাপ িরচালক  , ফায় ার  
সািভ 2স   ও  িসিভল   িড েফ½   

অিধদ&র/অি­  অ* িবভাগ   ।

(ট)  মসৈব- ১৪ (০৮)/ ২০১৯,   ত ািরখ   : ২৬  আগ¾ ২০১৯
িসU াM  : ৯.৩ । ইংেরিজ  ভাষায়  �ণীত   িব¥মান  আইনস'হ  
º েগ াপ েয াগ ী       কিরয় া  বাংল ায়   �ণয়ন  কিরবার  িবষেয়  
ম�ণালয় / িবভােগর সিচবগণ  কায 2কর  উ ে¥াগ   sহণ  
কিরেবন ।

১)ইংেরিজ ভাষায় 
�ণীত িব¥মান 
ইিমেsশন ও 
পাসেপাট 2 অিধদ&র-
এর ৫J ও কারা 
অিধদ&র 
সংিND ৩J আইন 
ºেগাপেযাগী কের 
বাংলায় �ণয়ন 
কায 2Kম ¬ত সd¡ 
করেত হেব ।

সংিND  অ* িবভাগ  / সংিND  
অিধদ&র �ধান ।

৪



২.৪ ই - �ট¿ ািরং   : 
িড আইিপঃ   ২০২০ -২১ অথ 2বছের ১৬J দরপv ই-�ট¿ািরং/ই-িজিপেত আÀান 
করা হেয়েছ। তÁেn ১৫Jর Kয় কায 2Kম সd¡ হেয়েছ। অপর ১J (�জনােরটর 
�মইেÂAা½ Kয়কায 2) বািতল করা হেয়েছ।

এফএসিসিড ঃ   ২০২১-২০২২ অথ 2বছেরর বরা¦ পাওয়া িগেয়েছ। �স 
�মাতােবক e-Gp �ট¿ার আহ5ান করার লে�A �পাষাক সামsীর চািহদা ও 
�াÃিলত দর িনধ 2ারণ করা হেয়েছ। ২১-২২ �সেÄ-র ২০২১ তািরখ পয 2M �মাট 
১৪J e-Gp �ট¿ার উÁুR করা হেয়েছ। 'Åায়ন কায 2Kম �িKয়াধীন রেয়েছ। 
২৭-২৮ �সেÄ-র, ২০২১ তািরেখ �¾শনাির ও সাধারণ মালামােলর �মাট 
৮J  e-Gp �ট¿ার উÁুR করা হেয়েছ। 

১) বািষ 2ক Kয় পিরক³না 
অ*সাের িপিপআর আইন 
যথাযথভােব অ*সরণ কের 
�রশন সামsীসহ সকল 
�কার পÆ/�সবা/ওয়াক2স 
ইিজিপেত সংsহ করেত 
হেব;

২) জHির পিরি=িত pিতত 
সরাসির Kয় (িডিপএম) 
পUিতেত �কান �কার 
পÆ/�সবা/ওয়াক2স 
সংsহ/Kয় করা যােব না।

অিধদ&র �ধান  
(সকল )/ সংিND  

অ* িবভাগ   
�ধান /উ পসিচব  
(�শ াসন  -২)।

২.৫
বািষ 2ক   কম 2সdাদন   qিR  (এিপএ):   চলিত অথ 2বছেরর  ড়াM এিপএ‘�ত 
�মাট ৪৬J কম 2সdাদন Oচক রেয়েছ। যার মেn ৫J অি­ অ*িবভাগ, ৯J 
মাদকÈp িনয়�ন অ*িবভাগ, ৭J িনরাপgা ও বিহরাগমন অ*িবভাগ, ৮J 
কারা অ*িবভাগ, ৮J উ¡য়ন অ*িবভাগ এবং ১J Oচক �শাসন ও অথ 2 
অ*িবভাগ সংিND। এছাড়া এিপএেত বিণ 2ত আওতাধীন দ&র/সং=ার মাঠ 
পয 2ােয়র কায 2Kম পিরদশ 2ন ও 'Åায়ন সংKাM ৮J Oচক রেয়েছ। ০১ 
নেভ-র ২০২১ 
তািরেখ এিপএ Jম,   দ&র/সং=ার  �ফাকালপেয়Â কম 2কত2াগেণর সম1েয় একJ 
সভা অ*ি+ত হেয়েছ। 

১)এিপএ Jম এবং 
দ&র/সং=ার �ধানগণ 
ক`2ক এিপএ-�ত বিণ 2ত 
Oচক অজ2েন িনধ 2ািরত সময় 
অMর �ফাকাল 
কম 2কত2ােদরেক িনেয় 
অিধদ&র �ধানগণ ক`2ক 
িনয়িমত সভা কের এিপএ-
�ত বিণ 2ত Oচক অজ2েনর 
অsগিত পয 2ােলাচনা কের 
পরবতÉ করণীয় িনধ 2ারণ 
কের িদেত হেব;

২)বািষ 2ক কম 2সdাদন Oচক 
অজ2ন/বাYবায়েনর ��েv 
�কান অ�িবধা থাকেল তা 
যথাসময় উপº 2R 
ক`2পে�র নজের আনেত 
হেব এবং অsগিত 
যথাযথভােব মিনটিরং 
করেত হেব।

অিধদ&র �ধান  
(সকল )/ �র�া 
�সবা  িবভােগর 
এিপএ Jম ও 

�ফাকাল  প েয়Â  
কম 2কত2 া  ।

৫



২.৬ জনবল  : 
K দ& র  /স ং = ার     

ন াম
অ*েম া িদত    

পদ
কম 2রত  ÊÆপদ

১ এসএসিড ২৭৭ ২০৬ ৭১
২ িডএনিস ৩০৫৯ ১৮৪৬ ১২১৩

৩ এফএসিসিড ১৩,৫৩৮ ১১,৮৫২ ১৬৮৬

৪ ি�জন ১২,১৭৮ ১০,৪৫৮ ১,৭২০

৫ িডআইিপ ১,১৮৪ ১,১২৫ ৫৯

�ম াট   = ৩০ , ২৬ ৩  ২৫ , ৪৭৮ ৪, ৭ ৪৯

১)অিধদ&রস'েহর সকল 
ÊQপেদর িবপরীেত িনেয়াগ 
কায 2Kম �িKয়া িনধ 2ািরত 
সমেয়র মেn ও �Fতার 
সােথ সd¡ করেত হেব;

২)এ িবভাগ ও অধীন 
অিধদ&রস'েহর অ=ায়ীভােব 
ÌD পদeেলােক =ায়ীপেদ 
পিরণত করার যথাযথ 
pব=া sহণÍব 2ক অsগিত এ 
িবভাগেক অবিহত করেত 
হেব;

৩)�য সকল অিধদ&ের 
পেদা¡িতেযাÎ পদ খািল 
আেছ তা Íরেণর যথাযথ 
কায 2Kম ¬ততার সােথ 
সd¡ করেত হেব।

অিধদ&র �ধান  
(সকল )/ সংিND  

উ ইং  
�ধান /উ পসিচব  
(�শ াসন  - ১)।

২.৭ অিড টঃ
স ং = া    �ম াট   

আ পিg
জিড় ত   ট াকার   
প িরম াণ 

জবাব  
�দান

জবাব  
�দান  
ব াক ী 

িনÏ িg  অবিশD  
আ পিg

অবিশD  ট াকার   
প িরম াণ 

এস এস িড   ২ ৫৬,১১,৪৭৫ ২ ১ ২ ১ ০

িড আ ইিপ   ৬৭ ৫৮৪,৩২,৫৪,৬২৯ ৬৩ ৪ ২২ ৪৫ ৫৭৫,৮৯,৫৯,২৭৮

িড এনিস  ১৫ ৭৩১,৪৭,১২,৫৯২ ১৫ ০ ০ ১৫ ৭৩১,৪৭,১২,৫৯২

ি�জন ৪৩৭ ১৫১,৪৩,৫৪,৫২৬ ৪৩৭ ০ ২১৫ ২২৩ ৬৩,৫৭,৯১,৩৩৬

এফ এস িস িড    ১৫ ১৫৭,৮০,৫০,৪৪২ ২১ ৪ ০ ২৫ ২,৪৫,৫৫,৬২৬

�ম াট  ৫৪৪ ১৬ ২৫  , ০ ৩  , ৭২ , ১৮৯ ৫৩৭ ৮ ২৩৭ ৩০৯ ১৩৭৩ , ৪০ , ১৮ , ৮৩২

িসU াMস'হঃ
১) �য সকল অিডট আপিgর জবাব এখেনা ��রণ করা হয়িন আগামী ১ (এক) মােসর মেn �স সকল আপিgর 
জবাব ��রণ িনিhত করেত হেব।

২) সাধারণ আপিg �যন অিsম আপিgেত HপাMিরত না হয় �স জQ যথাযথ pব=া sহণ করেত হেব।

৩)অিsম অিডট আপিgস'হ ¬ত িনÏিgর জQ জHিরিভিgেত অিডট অিধদ&েরর সােথ �যাগােযাগÍব 2ক 
আগামী ১ (এক) মােসর মেn িÐপ�ীয়/িvপ�ীয় সভার আেয়াজন করেত হেব।

৪)এ িবভাগ ও অধীন দ&রস'েহর অিডট আপিgর িবYািরত িববরণ আপেডেটড ছেক মািসক সম1য়সভায় 
উপ=াপন করেত হেব। 

সংিND  
অ* িবভাগ   
/অিধদ&র 

�ধান (সকল )/   
উ পসিচব  

(বােজট-২)  ও 
�ফাকাল  
কম 2কত2 া  ।

২.৮ �পনশনঃফায়ার সািভ 2স ও িসিভল িডেফ½ 
অিধদ&েরর আদালেত মামলা থাকার কারেণ ২J �পনশন �কস এবং কারা 
অিধদ&েরর ১J �পনশন �কস অিনÏ¡ আেছ।

১) এ িবভাগ ও অধীন 
দ&র/সং=ায় �পি¿ং 
�পনশন �কসস'হ 
¬ত িনÏিgর pব=া 
করেত হেব।

সংিND  
অিধদ&র 
�ধান /  
সংিND  

অ* িবভাগ  ।

৬



২.৯ প িরদশ 2ন ঃ      িবেবচA মােস ফায়ার সািভ 2স ও িসিভল িডেফ½ অিধদ&র হেত ৫ (পাচ) 
জন কম 2কত2া ১৬J, ইিমেsশন ও পাসেপাট 2 অিধদ&র হেত ৩(িতন) জন কম 2কত2া 
৬J, কারা অিধদ&র হেত ১ (এক) জন কম 2কত2া ১J =াপনা/�ক³ পিরদশ 2ন 
কেরেছন।

১) �েতAক মােস 
অধীন দ&রস'েহর 
মহাপিরচালকসহ 
ঊÒ2তন কম 2কত2াগণ 
ক`2ক িনয়িমত 
চলমান উ¡য়ন 
�ক³সহ ও অধYন 
দ&রস'েহর কায 2Kম 
পিরদশ 2ন অpাহত 
রাখেত হেব; 

২)�ক³ এবং 
দ&র/সং=াস'েহর 
চলমান কায 2Kম 
গতা*গিতকভােব 
পিরদশ 2ন না কের 
�aত সমÓা 
িচিÔতকরণ ও 
সমাধােনর 
বাYবসXত ও 
উপºR �পািরশসহ 
যথাযথ ক`2প� 
বরাবর �িতেবদন 
দািখল অpাহত 
রাখেত হেব।

অিধদ&র 
�ধান  

(সকল )/   
অ* িবভাগ   

�ধান  
(সকল )।

২.১০ অিনÏ¡   িবষয় /পvািদঃ  সভােক জানােনা হয়, অিনÏ¡ িবষয়স'হ এ িবভােগর 
অিধদ&র �ধানগেণর সােথ আেলাচনা কের যথারীিত িনÏ¡ করা হেF।

১) এ িবভােগর 
সংিND অ*িবভাগ 
�ধানগেণর সােথ 
আেলাচনাKেম অধীন 
দ&র/সং=ার 
অিনÏ¡ িবষয়স'হ 
¬ত িনÏিgর pব=া 
sহণ করেত হেব।

অিধদ&র 
�ধান  

(সকল )/   
অ* িবভাগ   

�ধান  
(সকল )।

৭



২.১১ �িশ�ণ ( িড েস-র ,   ২০২১): 
ম� ণ ালয়   / িবভাগ /  
অ িধদ& েরর   ন াম

কম 2কত2 া   -
কম 2চ ার ী র      

�Õ িণ

কম 2কত2 া   -
কম 2চ ার ী র      

স ং µা 

K মuিÖত   
� িশ� ণ    (ঘ × া  )

� র� া     �স ব া      িবভাগ ৯ম ও �sড  তrU2 ৩৩ ৩২
১০ম �sড ৩২ ৩০

১৬ ও �sড  তrU2 ৫১ ৩২
২০ ও �sড  তrU2 ৩৫ ২৮

ইিমেs শন   ও প াস েপ াট 2     
অ িধদ& র

৯ম �sড  
ও তrÒ2

২৭ ৩০

১০ম �sড  ৬ ২৪
১৬ �sড  
ও তrÒ2

১৪৩ ১২
২০ �sড  
ও তrÒ2

০ ৬

মাদকÈp   িনয় � ণ    
অিধদ& র   

৯ম �sড  
ও তrÒ2

১১৪ ৮৬

১০ম �sড  ১৬১ ১৩
১৬ �sড  
ও তrÒ2

১৪৭৩ ১১১

২০ �sড  
ও তrÒ2

১০০ ২২

ফ ায় ার    স া িভ 2স     ও  িস িভল   
িড েফ ½    অিধদ& র   

৯ম �sড  
ও তrÒ2

৩৫ ১৯

১০ম �sড  ৬৮২ ২৬
১৬ �sড  
ও তrÒ2

৩,৭৫৪ ২৯

২০ �sড  
ও তrÒ2

৭,৩২৯ ৩০

কার া   অ িধদ & র  ৯ম �sড  
ও তrÒ2

১২১ ২৫

 ১০ম �sড  ১৪৯ ২৫
১৬ �sড  
ও তrÒ2

৩৮৭ (িসিভল) ২৫

১৬ �sড  
ও তrÒ2

৮৩২৯(ইউিনফম 2) ২৫

২০ �sড  
ও তrÒ2

২০ ২৩

১) জন�শাসন 
ম�ণালেয়র �িশ�ণ 
কAােল¿াের উিØিখত 
িনধ 2ািরত িবষয়সহ 
অিধদ&েরর �েয়াজন 
ও চািহদা �মাতােবক 
(Need Based) 
�িশ�ণ কAােল¿ার 
�মাতােবক �িশ�ণ 
�দান অpাহত 
রাখেত হেব। 

২)সরকাির কম 2চারী 
(ÙÚলা ও আিপল) 
িবিধমালা, ২০১৮ 
অ*যায়ী িবভাগীয় 
মামলা H>করণ এবং 
তদM কায 2Kম 
পিরচালনা িবষেয় এ 
িবভাগ ও অধীন 
দ&রস'েহর 
কম 2চারীগণেক আেরা 
�িশ�ণ �দােনর 
pব=া sহণ করেত 
হেব।

অিধদ&র 
�ধান  

(সকল )/   
উ পসিচব  

(�শ াসন  - ১)  
ও  �ফাকাল  

প েয়Â  
কম 2কত2 া  ।

৮



২.১২ ওেয়বসাইট হালন াগ াদকরণ   : 
অিধদ& র  িবেবচ Aম া েস     আ পেল াড a ত     

িবষ য়  /ত Û
িবেবচ Aম া েস     
আ পেs ড a ত      
িবষ য়  /ত Û

িড আ ইিপ   অিফস আেদশ-০৩J।
�Üাপন-১J।
এনওিস(কম 2কত2া)-২J 
এবং কম 2চারী-১J।
�নাJশ- ৭J
এমআরিপ/এমআরিভ 
ÝÈেণর হালনাগাদ 
তÛ আপেলাডকরণ।

০০

িড এনিস    এনওিস/িজও-৬ , 
অিফস আেদশ-৫২J 
ও ছিব 
আপেলাড -৫৮J 
আপেলাড  করা 
হেয়েছ। এছাড়া সভার 
কায 2িববরণী-৪J, 
ি�কারসর 
�কিমকAালÞ এর 
এনওিস ৪৬J 
আপেলাড  করা 
হেয়েছ। eHfÍণ 2 
িবষয়স'হ যথারীিত 
ওেয়বসাইেট িনয়িমত 
আপেলাড  করা হেF। 

০০

এফ এস িস িড    �নাJশ- ১৪J
িজও- ১ J
এনওিস- ১০ J
অিফস অড 2ার- ১৩J
বিহ: বাংলােদশ ßJ- 
৭J

০০

ি�জন   �নাJশ �বাড 2-৫J
সা±2লার-৯J
�পাি¾ং 
অড 2ার/িজও-৪J
এনওিস- ১১ J
অিফস আেদশ- ২০J
বিহঃ বাংলােদশ 
ßJ-১J
�টড 2ার/দরপv 
িবÜি&-১০J

১। টপ �ম*Aর 
Îালািরেত 
ি=র িচv।
২। �হাম 
àাইড ার।

১) জািরaত জHির �নাJশস'হ, িজও, �Üাপন, অিফস 
আেদশ, সভার কায 2িববরণী, এনওিস, eHfÍণ 2 িবÜি&, 
�কে³র তÛ হালকরণ ও িবিভ¡ ��াsােমর ছিব ইতAািদ 
eHfÍণ 2 িবষয়স'হ যথারীিত ওেয়বসাইেট �িতমােসর ১ম 
৩ (িতন) কায 2িদবেসর মেn আবি§কভােব 
আপেলাড/আপেডট করেত হেব;

২)এ িবভাগ এবং অিধদ&রস'েহর ওেয়বসাইট এáআই-এর 
গাইডলাইন অ*যায়ী সকল �াসিlক িবষয়স'হ অMâ 2R 
করা হেয়েছ িক-না তা িনিhত করেত হেব

৯



িবভাগ /অিধদ& র  িভিড ও  কনফ াের½র   স ং µা 
এসএসিড ৫J
িডএনিস ১J
িডআইিপ ২J
এফএসিসিড ৩০J
ি�জন ৩J

সব 2েমাট ৪১J

২.১৩ ই -ফাই িলং : এ িবভাগ ও অধীন দ&র/সং=ার কায 2Kম ই-নিথেত 
িনÏ¡করণ কায 2Kম অpাহত আেছ।

১) সকল �কার পv 
�যাগােযাগ ই-নিথর 
মাnেম 
সd¡করণ অpাহত 
রাখেত হেব;

২)অিধদ&র/সং=া �থেক 
ই-নিথেত িচã-পv 
��রেণর পর uনরায় 
একই িবষেয় হাড 2 
ফাইেলও একই পv 
��রণ না করার িবষয়J 
অ*সরণ করেত হেব।

অিধদ&র �ধান  
(সকল )/   
উ পসিচব  

(�শ াসন  - ১)।

২.১৪ ই েন ােভশন   ও উ gম  চচ 2া   : এ িবভােগর ইেনােভশন কায 2Kম বাYবায়ন 
অpাহত আেছ।

১)মি�পিরষদ িবভােগর 
িনেদ 2শনা অ*সাের 
চলিত বছেরর 
ইেনােভশন কায 2Kেমর 
জQ যথাযথ উে¥াগ 
sহণ করেত হেব;

২)িবভাগ/অিধদ&রওয়ারী 
ইেনােভশন ও উgমচচ 2া 
িবষেয় বাYবায়ন 
অsগিত �ফাকাল পেয়Â 
কম 2কত2া ক`2ক 
যথাযথভােব মিনটর 
করেত হেব।

অিধদ&র �ধান  
(সকল )/   

�শ াসন   ও অথ 2  
অ* িবভাগ   ও 

িচফ  
ই েন ােভশন   
কম 2কত2 া  ।

২.১৫ িভিড ও  কনফােরি½ং◌ঃ ১)মাঠ পয 2ােয়র দ&েরর 
সােথ চলমান উ¡য়ন ও 
�সবা'লক কােজর 
মােনা¡য়েনর জQ 
�েতAক মােস অিধদ&র 
ক`2ক িভিডও 
কনফােরি½ং-এর 
আেয়াজন অpাহত 
রাখেত হেব। 

২)�র�া �সবা িবভাগ ও 
অধীন অিধদ&র ক`2ক 
আেয়ািজত িভিডও 
কনফাের½র যাবতীয় 
তÛ (িভিডও 
কনফাের½’র িবষয়, 
তািরখ ও সময়, সংিND 
দ&র সং=ার নাম) এ 
িবভােগ ��রণ অpাহত 
রাখেত হেব।

অিধদ&র �ধান  
(সকল )/ সংিND  
�ফাকাল  প েয়Â  

কম 2কত2 া  ।

১০



দ& র  /স ং = া    এস এস িড   + 
অিধদ& রস ' েহর     
১ম   �Õ িণর   
কম 2কত2 াগ েণর     
িবHেU  চলম ান   
িবভাগ ীয়   
ম ামল া 

এস এস িড   + 
অিধদ& েরর   
১ম   �Õ িণর   
কম 2কত2 াগ েণর     
িবHেU  
আ িপল   
ম ামল া 

অিধদ& েরর   
কম 2কত2 া    ও 
কম 2চ ার ীগ েণর      
িবHেU  
চলম ান   
িবভাগ ীয়   
ম ামল া 

অিধদ& রস ' েহর     
কম 2কত2 া    ও 
কম 2চ ার ীগ েণর      
িবHেU  আ িপল   
ম ামল া 

এসএসিড ৫ ০ ০ ০
িডআইিপ ৩ ০ ১২ ০
এফএসিসিড ২ ১ ৮০ ১
িডএনিস ৪ ৪ ২৯ ৪
কারা ১৪ ১ ৫৮৭ ১
�মাট ২৮ ৬ ৭০৮ ৬

২.১৬ �র�া  �সবা  িবভাগ  ও অধীন  দ&রস'েহ  চলমান   িবভাগ ীয়   মামল ার  প িরসংµান   
:

১)িবিভ¡ আদালেত 
িবচারাধীন মামলাস'হ 
¬ত িনÏিgর লে�A 
অিধদ&র �ধানগণ 
ক`2ক িনেয়াগaত 
আইন কম 2কত2ার সােথ 
�িতমােস সভা করেত 
হেব ।

২)ম�ণালয়/অিধদ&েরর 
িবভাগীয় মামলাস'েহর 
তদM কায 2Kম 
িনধ 2ািরত সমেয়র মেn 
সd¡ করেত হেব এবং 
চলমান িবভাগীয় 
�পি¿ং মামলাস'হ ¬ত 
িনÏিgর pব=া করেত 
হেব।

৩)িবিভ¡ আদালেত 
িবচারাধীন মামলাস'হ 
�যন তদবীেরর অভােব 
মামলার �মিরট নD না 
হয় �সিদেক নজরদাির 
¶িUসহ িনিবড়ভােব 
মিনটর করেত হেব;

অিধদ&র �ধান  
(সকল )/ আইন  

ও ÙÚলা 
অ* িবভাগ   

�ধান ।

২.১৯ িবিবধঃ ১) এ িবভাগ ও অধীন 
দ&র/সং=ার �য সকল 
কম 2কত2া/কম 2চারী 
কেরানাভাইরাস 
�িতেরােধ এখেনা Jকা 
sহণ কেরনিন 
তােদরেক Jকা sহণ ও 
মা¤ পিরধােন উÐুU 
করেত হেব।

সকল  
কম 2কত2 া   , �র�া 

�সবা 
িবভাগ /অিধদ&র 

�ধান  সকল ।

৩। সভাপিত এ িবভােগর কম 2কত2াগণেক æােদর �মধা, মনন, �Üা, দ�তা ও অিভÜতা কােজ লািগেয় অিপ 2ত দািয়f িন+ার সিহত পালন
কের িসUাMস'হ যথাযথভােব বাYবায়েনর জQ অ*েরাধ জানান। িতিন �পি¿ং িবষয়স'হ অsািধকারিভিgেত অতAM ¬ততার সােথ
িনÏিg করেত সংিND সকেলর সহেযািগতা কামনা কেরন। িনব 2াচনী ইশেতহার, Ýিজববেষ 2র কম 2Oিচস'হ যথাযথভােব বাYবায়ন, çপক³
২০২১ ও ২০৪১ বাYবায়েন �েতAকেকই িনজ িনজ অব=ান �থেক আেরা আMিরকভােব কাজ করার জQ আÀান জানান। িতিন সভায়
উপি=ত সকল সদÓ ও æােদর অধীন কম 2কত2া-কম 2চািরগেণর উে¦ে§ বেলন, �সবা �দানকােল জনগণ �যন �ভাগািMর িশকার না হন �স
িবষয়J সব 2ােs �খয়াল রাখেত হেব। সভায় আর �কান আেলাচA িবষয় না থাকায় উপি=ত সকলেক ধQবাদ জািনেয় িতিন সভার সমাি&
�ঘাষণা কেরন। 

 

�মাঃ �মাকাি5র �হােসন 
সিচব

১১



èারক ন-র: ৫৮.০০.০০০০..০১৪.০৬.০০২.১৭.৩৪০ তািরখ: 
২২ িডেস-র ২০২১

৭ �পৗষ ১৪২৮

িবতরণ (�জA+তার Kমা*সাের নয)় : 
১) সকল কম 2কত2া, �র�া �সবা িবভাগ
২) অিধদ&র �ধান (সকল), �র�া �সবা িবভাগ

 

�মাঃ আব®ল কািদর 
উপসিচব

১২


