
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
রা  ম ণালয ়

র া সবা িবভাগ 
শাসন-৩ শাখা

র া সবা িবভাগ, রা  ম ণালয় এর অধীন অিধদ রস েহর সােথ অ ি ত নেভ র, ২০২১-এর সম য়সভার
কাযিববরণী

সভাপিত মাঃ মাকাি র হােসন 
 সিচব

সভার তািরখ ১১ নেভ র ২০২১
সভার সময় িবকাল : ০৩.৩০টা

ান রা  ম ণালেয়র সে লন ক
উপি িত পিরিশ -ক
সভাপিত উপি ত সকলেক েভ া ও াগত জািনেয় সভার কাজ  কেরন। িতিন র া সবা িবভাগ, রা  ম ণালয়-এর অধীন িত
অিধদ র ও উইং-এর চলমান কায মেক আেরা গিতশীল করার লে  আ িরকতা, দ তা ও িন ার সােথ কাজ করেত সংি  সকলেক
অ েরাধ কেরন। িতিন আেলাচ িচ অ যায়ী িবষয়স হ সভায় উপ াপন করার জ  অিতির  সিচব ( শাসন ও অথ)- ক অ েরাধ কেরন।
অতঃপর অিতির  সিচব ( শাসন ও অথ) আেলাচ িচ অ যায়ী িবষয়স হ সভায় উপ াপন কেরন।

.. আেল াচ িচআেল াচ িচ িস ািস া
২.১২.১ গতগত   সভারসভার ( (অে াবরঅে াবর,  ,  ২০২১২০২১) )  কায িববরণীকায িববরণী  ঢ়ীকরণঃঢ়ীকরণঃ   অে াবর, ২০২১-এ 

অ ি ত সম য়সভার কাযিববরণী সংি  সকেলর িনকট রণ করা হেয়েছ। কান 
সংেশাধনী াব না থাকেল কাযিববরণী  ঢ়ীকরণ করা যেত পাের।

অে াবর, ২০২১-এর সম য়সভার 
কাযিববরণীেত কান সংেশাধনী না 
থাকায় সবস িতেত তা ঢ়ীকরণ 
করা হয়।

.. িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াআেল াচন া িস া স হিস া স হ বা বায়নকারীবা বায়নকারী
২.২২.২ কািভডকািভড -- ১৯১৯((কেরান াভাইরাসকেরান াভাইরাস): ) : সভায় এ িবষেয় িব ািরত 

আেলাচনা করা হয়। সিচব মেহাদয় কেরানাভাইরােস আ া  হেয় 
যসকল কমকতা/কমচারী বরণ কেরেছন তােদর আ ার শাি  

কামনা কেরন। সকল কমচারীেক া  সবা িবভাগ ক ক জাির ত 
িবিধ-িবধান অ সরণ কের দনি ন কাযস াদেনর উপর 
িবেশষভােব ােরাপ করা হয়।

১)এ িবভাগ ও অধীন 
অিধদ রস েহর 
সকল 
কমকতা/কমচারী 
যন কািভড-১৯ 

পিরি িতেত া  
সবা িবভাগ ক ক 
দ  া িবিধ 

সং া  
িনেদশনাবিল মেন 
চেল তা িনি ত 
করেত হেব।

সংিসংি   সকলসকল   কমকত াকমকত া
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২.৩২.৩ ((কক ) )  মসৈবমসৈব--০৫০৫ ((০২০২)-)- ২০১৪২০১৪ ,  ,  ত ািরখত ািরখ  :  : ১০১০   ফ য় ািরফ য়াির   ২০১৪২০১৪ ::
িস ািস া  :  : ৮৮। । সারসংে েপরসারসংে েপর  সেসে   উ প ািপতউ প ািপত   বাংল ােদশবাংল ােদশ   ওও  

ািজেলরািজেলর  মেমে   টৈন িত কটৈন িত ক   ওও  অিফিসয় ালঅিফিসয় াল //সািভসসািভস  
প াসেপ াটধারীেদরপ াসেপ াটধারীেদর  িভসািভসা  অ াহিতঅ াহিত   সং াসং া   িি   া েররা েরর  

াবাব   অ েমাদনঅ েমাদন   করাকরা  হইলহইল ।।

১)বাংলােদশ ও 
ািজেলর মে  
টৈনিতক ও 

অিফিসয়াল/সািভস 
পাসেপাটধারীেদর 
িভসা অ াহিত 
সং া  ি  

া েরর জ  
পররা  ম ণালয়-এর 
সােথ দা িরক ও 

ি গত যাগােযাগ 
অ াহত রাখেত 
হেব।

অিত িরঅিত ির   সিচবসিচব ( ( িনরািনরা: : ওও  
বিহবিহ :):) বিহরাগমনবিহরাগমন --২২  শ াখাশ াখা

((খখ ) )  মসৈবমসৈব-- ১৪১৪ ((০৫০৫ )-)- ২০১৪২০১৪ ,  ,  ত ািরখত ািরখ  :  : ০৫০৫   মম  ২০১৪২০১৪ ::
িস ািস া : : ৮৮। । সারসংে েপরসারসংে েপর  সেসে   উ প ািপতউ প ািপত   বাংল ােদশবাংল ােদশ   ওও  
সািবয় ারসািবয় ার  মেমে   টৈন িত কটৈন িত ক   ওও  অিফিসয় ালঅিফিসয় াল   প াসেপ াটধারীেদরপ াসেপ াটধারীেদর  
িভসািভসা  অ াহিতঅ াহিত   সং াসং া   িি   া েররা েরর  াবাব   অ েমাদনঅ েমাদন   
করাকরা  হইলহইল ।।

১)বাংলােদশ ও 
সািবয়ার মে  

টৈনিতক ও 
অিফিসয়াল 
পাসেপাটধারীেদর 
িভসা অ াহিত 
সং া  ি  

া েরর জ  
পররা  ম ণালয়-এর 
সােথ দা িরক ও 

ি গত যাগােযাগ 
অ াহত রাখেত 
হেব।

অিত িরঅিত ির   সিচবসিচব ( ( িনরািনরা: : ওও  
বিহবিহJJ/ / সংিসংি   শ াখাশ াখা  ধানধান ।।

((গগ ) )  ২৮২৮  অে াবরঅে াবর  ২০১৯২০১৯//১২১২  কািত ককািত ক   ১৪২৬১৪২৬   ত ািরেখত ািরেখ   
অ ি তঅ ি ত   
মি সভামি সভা-- বঠেকরবঠেকর  িস ািস া  :   :  ১৪১৪ । । বাংল ােদশবাংল ােদশ   ওও  সাউ থসাউ থ   
আি কারআি কার  মেমে   া েররা েরর  জজ   ‘Agreem ent‘Agreem ent   
between The Governm ent of Thebetween The Governm ent of The   
Republic of South Africa and TheRepublic of South Africa and The   
Governm ent of the People`sGovernm ent of the People`s   
Republic of Banglades h regardingRepublic of Banglades h regarding   
the waiver of Vis a requirem ent forthe waiver of Vis a requirem ent for  
holders  of Diplom atic and Officialholders  of Diplom atic and Official  
Pas s ports ’ Pas s ports ’ শ ীষকশ ীষক   ি রি র  খসড়াখসড়া  অ েমাদনঅ েমাদন ।।

১)বাংলােদশ ও 
সাউথ আি কার 
মে  টৈনিতক ও 
অিফিসয়াল 
পাসেপাটধারীেদর 
িভসা অ াহিত 
সং া  ি  

া েরর জ  
পররা  ম ণালয়-এর 
সােথ দা িরক ও 

ি গত যাগােযাগ 
অ াহত রাখেত 
হেব।

অিত িরঅিত ির   সিচবসিচব ( ( িনরািনরা: : ওও  
বিহবিহ :) / :) / সংিসংি   শ াখাশ াখা  

ধানধান ।।

  
  

((গগ ) )  ৩১৩১  মম  ২০২১২০২১/ / ১৭১৭   জজ   ১৪২৭১৪২৭   ত ািরেখত ািরেখ   
অ ি তঅ ি ত   মি সভামি সভা-- বঠেকরবঠেকর  িস ািস া  :  : ১৪১৪ । । বাংল ােদশবাংল ােদশ   ওও  
বত েসােয়ন ারবত েসােয়ন ার  মেমে   টৈন িত কটৈন িত ক   ওও  অিফিসয় ালঅিফিসয় াল   
প াসেপ াটধারীেদরপ াসেপ াটধারীেদর  িভসািভসা  অ াহিতঅ াহিত   সং াসং া   ি রি র   খসড়াখসড়া  
অ েমাদনঅ েমাদন   করাকরা  হইলহইল । (। ( ‘Agreem ent between‘Ag reem ent between   
The Governm ent of The People’sThe Governm ent of The People’s   
Republic of Banglades h and TheRepublic of Banglades h and The   
Governm ent of the Republic ofGovernm ent of the Republic of   
Bots wana on vis a exem ption forBots wana on vis a exem ption for  
holders  of Diplom atic and Officialholders  of Diplom atic and Official  
Pas s ports ’)  Pas s ports ’)  শ ীষকশ ীষক   ি রি র  খসড়াখসড়া  অ েমাদনঅ েমাদন ।।

১)বাংলােদশ ও 
বতেসােয়নার মে  

টৈনিতক ও 
অিফিসয়াল 
পাসেপাটধারীেদর 
িভসা অ াহিত 
সং া  ি  

া েরর জ  
পররা  ম ণালয়-এর 
সােথ দা িরক ও 

ি গত যাগােযাগ 
অ াহত রাখেত 
হেব।

অিত িরঅিত ির   সিচবসিচব ( ( িনরািনরা::   
ওও  বিহবিহ :) /:) /   

মহাপ িরচালকমহাপ িরচালক , , ই িমে শনই িমে শন   
ওও  প াসেপ াটপ াসেপ াট   অিধদ রঅিধদ র।।

২



((ঘঘ ) )  মসৈবমসৈব--০৫০৫ ((০২০২)-)- ২০১৬২০১৬ ,  ,  ত ািরখত ািরখ  :  : ০১০১  ফ য় ািরফ য়াির   ২০১৬২০১৬
িস ািস া : : ৮৮। । মি সভামি সভা  বঠেকরবঠেকর  আেল াচন াআেল াচন া  অ য ায় ীঅ য ায় ী   

েয় াজন ীয়েয় াজন ীয়   কায মকায ম  হণহণ   সােপ েসােপ ে   সারসংে েপরসারসংে েপর  সেসে   
উ প ািপতউ প ািপত   ‘‘বাংল ােদশবাংল ােদশ   ন াগ িরকন াগ িরক   আইনআইন ,  ,  ২০১৬২০১৬ ’-’-এরএর  খসড়াখসড়া  
ড় া ভােবড়া ভােব  অ েমাদনঅ েমাদন   করাকরা  হইলহইল ।।

১) লিজসেল ভ ও 
সংসদ িবষয়ক 
িবভােগর সােথ 

ি গত ও দা িরক 
যাগােযাগ অ াহত 
রেখ ভ ং কায ম 

স  করেত হেব।

সকলসকল   অ িবভাগঅ িবভাগ   
ধানধান //সংিসংি   শ াখাশ াখা  ধানধান ।।

((ঙঙ) )  মসৈবমসৈব--২৮২৮((১০১০ )-)- ২০১৮২০১৮,  ,  ত ািরখত ািরখ : : ০৮০৮  অে াবরঅে াবর  ২০১৮২০১৮
িবষয়ঃ মাদক  িনয় ণ আইন, ২০১৮ (সংেশাধীত ২০২০) খসড়া 
নীিতগত অ েমাদন। 

বা বািয়তবা বািয়ত

((চচ ) )  মসৈবমসৈব--২৯২৯((১০১০ )-)- ২০০৬২০০৬ ,  ,  ত ািরখত ািরখ  :  : ০৯.১০ .২০০৬০৯.১০ .২০০৬  ।  । 
িবষয়ঃিবষয়ঃ   জলজল   কাডকাড   সংেশ াধেনরসংেশ াধেনর  াবাব   ড় াড় া   অ েমাদনঅ েমাদন ।।   
মি সভারমি সভার  িস ািস া --৮.৩৮.৩  :  : Jail Cod eJail Cod e --এরএর  যইযই   সকলসকল   
সংেশ াধনসংেশ াধন   বাবা  সং ারসং ার  স িকতস িকত   িবধানিবধান   িবিভিবিভ   আইেনরআইেনর  
সিহতসিহত   সংিসংি   থেমথেম  উউ   আইনআইন //আইনস হআইনস হ   সংিসংি   
ম ণালয়ম ণালয়   ক কক ক   আইনআইন ,  ,  িবচারিবচার  ওও  সংসদসংসদ   িবষয়কিবষয়ক   
ম ণাল েয়রম ণাল েয়র  সিহতসিহত   পরামশ েমপরামশ েম  সংেশ াধনসংেশ াধন   কিরবারকিরবার  উ ে াগউ ে াগ   

হণহণ   কিরয় াকিরয় া  পয ায় েমপয ায় েম  সংেশ ািধতসংেশ ািধত   িবধানস হিবধানস হ   কাযকরকাযকর  
কিরেতকিরেত   হই েবহই েব।।
৮.৪৮.৪ । । Jail Cod e-Jail Cod e-এরএর  বাংল াবাংল া  ভাষায়ভাষায়   একএক   অ বাদঅ বাদ   কাশকাশ   
কিরবারকিরবার  ব াব া  হণহণ   কিরেতকিরেত   হই েবহই েব।।

১)Bangladesh 
Prison’s and 
Correctional 
Services Act , 
২০১৭ নয়ণ 
কায ম শেষ Jail 
Code-এর বাংলা 
ভাষার অ বােদর 
কাজ ত স  
করেত হেব।

বা বায়েনবা বায়েন  :  : আই িজআইিজ   
ি জনি জন //অিত িরঅিত ির   সিচবসিচব  

((কারাকারা) /) /সংিসংি   
উ পকিমউ পকিম ।।

((ছছ ) )  মসৈবমসৈব--০৬০৬  ( (০৪০৪ )/) /২০১৯২০১৯,  ,  ত ািরখত ািরখ : : ০১০১  এি লএি ল   ২০১৯২০১৯।।   
িবষয়িবষয় -- ১১: : দ েশদেশ   অি িনবাপণঅি িনবাপণ   িত েরােধিত েরােধ   করণীয়করণীয়   িনধারণিনধারণ। । 
মি সভার িস া : ৭.১। দেশ অি ঘটনার কারণ এবং করণীয় 
স েক িবশদ আেলাচনা হয়। দেশ ব তল ভবন িনমােণর 

ে  ‘Bangladesh National Building Code’-এর যথাযথ 
অ সরণ এবং উহার েয়াগ িনি ত কিরবার আব কতা রিহয়ােছ। 
দেশ জলাশয়, র, িত ভরাট কিরয়া অপিরকি তভােব ভবন 

িনমােণর বণতা পিরলি ত হয়। ভবন িনমােণর ে  ায়শই 
বাংলােদেশর িত িবেবচনা কিরয়া নকশা ণয়ন করা হয় না। 
ভবেন অি িনবাপণ ব া িনি তকরেণর িবষেয় বা বাধকতা 
থািকেলও ইহার কাযকািরতা িনয়িমতভােব পরী া ও পিরবী ণ করা 
হয় না। ইহা ছাড়া এই িবষেয় িশি ত ি র সং াও অ ল। 
অি ঘটনা িতেরােধ জনসেচতনতা ি র উে াগ হণ করাও 
আব ক। এই লে  দেশর সকল ের অি িনবাপণ, জ ির উ ার, 
জ ির বিহগমন ও াথিমক িচিকৎসা িবষয়ক িশ ণ/ফায়ার ি ল- 
এর আেয়াজন করা আব ক।
মি সভারমি সভার  িস ািস া : : ৭.৩৭.৩ । । অি িনবাপণঅি িনবাপণ   ব াপন ায়ব াপন ায়   আরওআরও  
আ িনকআ িনক   ওও  েগ াপ েয াগ ীেগ াপ েয াগ ী   িি  ( (ব ত লব ত ল   ভবেনরভবেনর  উ প েয াগ ীউ প েয াগ ী   
উ ত ািবিশউ ত ািবিশ   মইমই ,  ,  জা ুজা ু   শনশন   ইত ািদইত ািদ )  )  বহােররবহােরর  ল েল ে   
ফায় ারফায় ার  সািভসসািভস  ওও  িসিভলিসিভল   িড েফিড েফ --এরএর  স মত াস মত া  আরওআরও  িি   
করাকরা  েয় াজনেয় াজন ।।

১) মি সভা বঠেকর 
িস া  অ যায়ী অি  

ঘটনা িতেরােধ 
আ ঃম ণালয় সভার 
িস া  বা বায়ন 
কায ম রণ 
অ াহত রাখেত 
হেব।

মহাপ িরচালকমহাপ িরচালক , , ফায় ারফায় ার  
সািভসসািভস  ওও  িসিভলিসিভল   িড েফিড েফ   

অিধদ রঅিধদ র//অিঅি   অ িবভাগঅ িবভাগ  । ।

৩



((টট) )  মসৈবমসৈব-- ১৪১৪ ((০৮০৮)/) /২০১৯২০১৯,  ,  ত ািরখত ািরখ  :  : ২৬২৬   আগআগ   ২০১৯২০১৯
িস ািস া : : ৯.৩৯.৩ । । ইংেরিজইংেরিজ   ভাষায়ভাষায়   ণীতণীত   িব মানিব মান   আইনস হআইনস হ   

েগ াপ েয াগ ীেগ াপ েয াগ ী   কিরয় াকিরয় া  বাংল ায়বাংল ায়   ণয়নণয়ন   কিরবারকিরবার  িবষেয়িবষেয়   
ম ণালয়ম ণালয় // িবভােগরিবভােগর  সিচবগণসিচবগণ   কাযকরকাযকর  উ ে াগউ ে াগ   হণহণ   
কিরেবনকিরেবন ।।

১)ইংেরিজ ভাষায় 
ণীত িব মান 

ইিমে শন ও 
পাসেপাট অিধদ র-
এর ৫  ও কারা 
অিধদ র 
সংি  ৩  আইন 

েগাপেযাগী কের 
বাংলায় ণয়ন 
কায ম ত স  
করেত হেব ।

সংিসংি   অ িবভাগঅ িবভাগ / / সংিসংি   
অিধদ রঅিধদ র  ধানধান ।।

২.৪২.৪ ইই -- ট ািরংট ািরং -  -  িপিপআর এবং িপিপএ যথাযথভােব অ সরণ কের 
প / সবা/ওয়াকস সং হ/ য় কায ম অ াহত আেছ।

১)বািষক য় 
পিরক না অ সাের 
িপিপআর আইন 
যথাযথভােব অ সরণ 
কের রশন সাম ীসহ 
সকল কার 
প / সবা/ওয়াকস 
ইিজিপেত সং হ 
করেত হেব; 
২) জ ির পিরি িত 

িতত সরাসির য় 
(িডিপএম) প িতেত 
কান কার 

প / সবা/ওয়াকস 
সং হ/ য় করা যােব 
না।

অিধদ রঅিধদ র  ধানধান   
((সকলসকল )/) /সংিসংি   অ িবভাগঅ িবভাগ   

ধানধান //উ পসিচবউ পসিচব  
(( শ াসনশ াসন --২২)।)।

৪



২.৫২.৫ বািষকবািষক   কমস াদনকমস াদন   িি  ( (এিপএএিপএ) : )  : ১)এিপএ ম এবং 
দ র/সং ার 

ধানগণ ক ক 
এিপএ- ত বিণত 

চক অজেন 
িনধািরত সময় অ র 
ফাকাল 

কমকতােদরেক িনেয় 
অিধদ র ধানগণ 
ক ক িনয়িমত সভা 
কের এিপএ- ত 
বিণত চক অজেনর 
অ গিত পযােলাচনা 
কের পরবত  করণীয় 
িনধারণ কের িদেত 
হেব;

২) বািষক 
কমস াদন চক 
অজন/বা বায়েনর 

ে  কান অ িবধা 
থাকেল তা যথাসময় 
উপ  ক পে র 
নজের আনেত হেব 
এবং অ গিত 
যথাযথভােব 
মিনটিরং করেত 
হেব।

অিধদ রঅিধদ র  ধানধান   
((সকলসকল )/) / র ার া  সবাসবা  

িবভােগরিবভােগর  এিপএএিপএ  মম  ওও  
ফাকালফাকাল   প েয়প েয়   কমকত াকমকত া।।

৫



২.৬২.৬ জনবলজনবল  :  : 
দ রদ র //স ং ারস ং ার   ন ামনাম অ েম া িদতঅ েম া িদত   পদপদ কমরতকমরত পদপদ

১ এসএসিড ২৭৭ ২০৬ ৭১
২ িডএনিস ৩০৫৯ ১৮৪৬৬ ১২১৩
৩ এফএসিসিড ১৩,৪৭৩ ১১,৮১০ ১৬৬৩
৪ ি জন ১২

১৭৮
১০,৪৮২ ১,৬৯৬

৫ িডআইিপ ১,১৮৪ ১,১২৫ ৫৯
ম াটম াট  = = ৩০৩০ ,, ১৭ ১১৭১ ২৫২৫ ,, ৪৬ ৯৪৬ ৯ ৪৪,, ৭০ ২৭০ ২

১)অিধদ রস েহর 
সকল পেদর 
িবপরীেত 
িনেয়াগ কায ম 

ি য়া িনধািরত 
সমেয়র মে  ও 

তার 
সােথ স  করেত 
হেব;

২)এ িবভাগ ও অধীন 
অিধদ রস েহর 
অ ায়ীভােব  
পদ েলােক 

ায়ীপেদ পিরণত 
করার যথাযথ ব া 

হণ বক অ গিত 
এ িবভাগেক অবিহত 
করেত হেব।

৩) য সকল 
অিধদ ের 
পেদা িতেযা  পদ 
খািল আেছ তা 

রেণর যথাযথ 
কায ম ততার 
সােথ স  করেত 
হেব।

অিধদ রঅিধদ র  ধানধান   
((সকলসকল )/) /সংিসংি   উ ইংউ ইং  

ধানধান //উ পসিচবউ পসিচব  
(( শ াসনশ াসন -- ১১)।)।

২.৭২.৭ অিড টঅিড ট
স ং াস ং া ম াটম াট   

আ পিআ পি
জিড় তজিড় ত   ট াকারট াকার   
প িরম াণপ িরম াণ

জবাবজবাব   
দানদান

জবাবজবাব   
দানদান   

ব াক ীব াক ী

িন িিন ি অবিশঅবিশ
  

আ পিআ পি

অবিশঅবিশ   ট াকারট াকার   
প িরম াণপ িরম াণ

এস এস িডএস এস িড ২ ৫৬,১১,৪৭৫ ১ ১ ১ ১ ৬ ,৩৫,৮২০

িড আ ইিপিড আ ইিপ ৬৭ ৫৮৪,৩২,৫৪,৬২৯ ৬২ ৫ ২২ ৪৫ ৫৭৫,৮৯,৫৯,২৭৮

িড এনিসিড এনিস ১২০ ৭৩৩,১৫,২৫,৭৯০ ১১৫ ৫ ১০৫ ১৫ ৭৩১,৪৭,১২,৫৯২

ি জনি জন ৪৩৭ ১৫১,৪৩,৫৪,৫২৬ ৩৪০ ৯৭ ২১৪ ২২৩ ৬৩,৬৪,৯০,০৬৮

এফ এস িস িডএফ এস িস িড ২৫ ১৫৭,৮০,৫০,৪৪২ ২২ ৩ ০ ২৫ ১৫৭,৮০,৫০,৪৪২

ম াটম াট ৬৫১ ১৬২৭,২৭,৯৬ ,৮৬২ ৫৪০ ১১১ ৩৪২ ৩০৯ ১৫২৮,৮৮,৪৮,২০০

িস া স হঃিস া স হঃ
১) য সকল অিডট আপি র জবাব এখেনা রণ করা হয়িন আগামী ১ (এক) মােসর মে  স সকল 
আপি র জবাব রণ িনি ত করেত হেব।

২) সাধারণ আপি  যন অি ম আপি েত পা িরত না হয় স জ  যথাযথ ব া হণ করেত হেব।

৩)অি ম অিডট আপি স হ ত িন ি র জ  জ িরিভি েত অিডট অিধদ েরর সােথ 
যাগােযাগ বক আগামী ১(এক) মােসর মে  ি প ীয়/ি প ীয় সভার আেয়াজন করেত হেব।

৪) ১১১  আপি র জবাব এখেনা কন দান করা হয়িন তার া া এ িবভােগ রণ করেত হেব। 

সংিসংি   অ িবভাগঅ িবভাগ   
//অিধদ রঅিধদ র  
ধানধান ((সকলসকল )/) /   
উ পসিচবউ পসিচব  

((বােজটবােজট--২২) )  ওও  
ফাকালফাকাল   কমকত াকমকত া।।

৬



২.৮২.৮ পনশনঃপনশনঃ   ফায়ার সািভস ও িসিভল িডেফ  অিধদ েরর  আদালেত মামলা থাকার 
কারেণ েবর ২  পনশন কস অিন  আেছ।

১) এ িবভাগ ও 
অধীন দ র/সং ায় 
পি ং পনশন 
কসস হ ত 

িন ি র ব া 
করেত হেব।

সংিসংি   
অিধদ রঅিধদ র  

ধানধান //   
সংিসংি   

অ িবভাগঅ িবভাগ ।।

২.৯২.৯ প িরদশনঃপ িরদশনঃ   িবেবচ  মােস ফায়ার সািভস ও িসিভল িডেফ  অিধদ র হেত ৫ (পাচ) 
জন কমকতা ১৬ , ইিমে শন ও পাসেপাট অিধদ র হেত ২ ( ই) জন কমকতা ৪ , 
মাদক  িনয় ণ অিধদ র হেত ১ (এক) জন কমকতা ২ , কারা অিধদ র হেত ১ 
(এক) জন কমকতা ১  াপনা/ ক  পিরদশন কেরেছন।

১) েত ক মােস 
অধীন দ রস েহর 
মহাপিরচালকসহ 
ঊ তন কমকতাগণ 
ক ক িনয়িমত 
চলমান উ য়ন 

ক সহ ও অধ ন 
দ রস েহর কায ম 
পিরদশন অ াহত 
রাখেত হেব; 

২) ক  এবং 
দ র/সং াস েহর 
চলমান কায ম 
গতা গিতকভােব 
পিরদশন না কের 

ত সম া 
িচি তকরণ ও 
সমাধােনর 
বা বস ত ও 
উপ  পািরশসহ 
যথাযথ ক প  
বরাবর িতেবদন 
দািখল অ াহত 
রাখেত হেব।

অিধদ রঅিধদ র  
ধানধান   

((সকলসকল )/) /   
অ িবভাগঅ িবভাগ   

ধানধান   
((সকলসকল )।)।

২.১০২.১০ অিনঅিন   িবষয়িবষয় //প ািদঃপ ািদঃ   সভােক জানােনা হয় অিন  িবষয়  যথারীিত িন  
করা হে ।

১) এ িবভােগর 
সংি  অ িবভাগ 

ধানগেণর সােথ 
আেলাচনা েম অধীন 
দ র/সং ার 
অিন  িবষয়স হ 
ত িন ি র ব া 
হণ করেত হেব।

অিধদ রঅিধদ র  
ধানধান   

((সকলসকল )/) /   
অ িবভাগঅ িবভাগ   

ধানধান   
((সকলসকল )।)।

৭



২.১১২.১১ িশ ণিশ ণ  ( (অে াবরঅে াবর,  ,  ২০২১২০২১): ) : 
ম ণ ালয়ম ণ ালয় // িবভাগিবভাগ //   
অ িধদ েররঅিধদ েরর   ন ামনাম

কমকত াকমকত া --
কমচ ার ীরকমচ ার ীর   

িণিণ

কমকত াকমকত া --
কমচ ার ীরকমচ ার ীর   

স ং াস ং া

ম ি তম ি ত   
িশ ণিশ ণ  ( (ঘ াঘ া ))

র ার া   স ব াস ব া     িবভাগিবভাগ ৯ম ও ড  ত ৩৩ ২৮
১০ম ড ৩২ ২৮
১৬ ও ড  ত ৫১ ২৬
২০ ও ড  ত ৩৫ ২৬

ইিমে শনইিমে শন   ওও  প াস েপ াটপ াস েপ াট   
অ িধদ রঅিধদ র

৯ম ড  
ও ত

২৭ ৩০

১০ম ড  ৬ ২৪
১৬ ড  
ও ত

১৪৩ ১২ 

২০ ড  
ও ত

০ ২.৩০

ম াদকমাদক   িনয় ণিনয় ণ   
অিধদ রঅিধদ র   

৯ম ড  
ও ত

১১৪ ৮০

১০ম ড  ১৬১ ১০
১৬ ড  
ও ত

৯৯৮ ৭০

২০ ড  
ও ত

১০০ ২২

ফ ায় ারফ ায় ার   স া িভসস া িভস   ওও  িস িভলিস িভল   
িড েফিড েফ   অিধদ রঅিধদ র   

৯ম ড  
ও ত

৩৫ ১৩

১০ম ড  ৬৮২ ২০
১৬ ড  
ও ত

৩,৭৫৪ ২৩

২০ ড  
ও ত

৭,৩২৯ ২৩

কার াকার া   অ িধদঅিধদ রর ৯ম ড  
ও ত

১২১ ২০

১০ম ড  ১৪২ ২০
১৬ ড  
ও ত

৩৯৯ (িসিভল) ২০

১৬ ড  
ও ত

৮২২৩(ইউিনফম) ২০

২০ ড  
ও ত

২১ ১৮

১)জন শাসন 
ম ণালেয়র িশ ণ 
ক ােল ােরর 
িনধািরত িবষয়সহ 
অিধদ েরর েয়াজন 
ও চািহদা মাতােবক 
(Need Based) 

িশ ণ ক ােল ার 
মাতােবক িশ ণ 
দান অ াহত 

রাখেত হেব। 

২)সরকাির কমচারী 
( লা ও আিপল) 
িবিধমালা, ২০১৮ 
অ যায়ী িবভাগীয় 
মামলা করণ এবং 
তদ  কায ম 
পিরচালনা িবষেয় এ 
িবভাগ ও অধীন 
দ রস েহর 
কমচারীগণেক আেরা 
ভােলাভােব িশ ণ 

দােনর ব া হণ 
করেত হেব।

অিধদ রঅিধদ র  
ধানধান   

((সকলসকল )/) /   
উ পসিচবউ পসিচব  

(( শ াসনশ াসন -- ১১))   
ওও  ফাকালফাকাল   

প েয়প েয়   
কমকত াকমকত া।।

৮



২.১২২.১২ ওেয়বসাইটওেয়বসাইট  হালন াগ াদকরণহালন াগ াদকরণ :  : 
অিধদ রঅিধদ র িবেবচ ম া েসিবেবচ ম া েস   আ পেল াড তআ পেলাড ত   িবষ য়িবষ য় //তত িবেবচ ম া েসিবেবচ ম া েস   

আ পে ড তআ পে ড ত   
িবষ য়িবষ য় //তত

িড আ ইিপিড আ ইিপ অিফস আেদশ-৫ ।
াপন- ২ ।

এনওিস(কমকতা)-১  এবং কমচারী=২ ।
িনেয়াগ িব ি - ১

০০

িড এনিসিড এনিস   এনওিস/িজও-৬ , অিফস আেদশ-৫২  ও ছিব আপেলাড -৫৮ । ০০

এফ এস িস িডএফ এস িস িড না শ- ২১
সা লার- ১
এনওিস-৪ 
অিফস অড ার- ১২

০০

ি জনি জন   না শ বাড -৭ 
সা লার-৭ 
পাি ং অড ার/িজও-১

১। টপ ম র 
ালািরেত 

ি র িচ ।
২। হাম 

াইড ার।

১) জাির ত জ ির 
না শস হ, িজও, 

াপন, অিফস 
আেদশ, সভার 
কাযিববরণী, 
এনওিস, ণ 
িব ি , কে র 
ত  হালকরণ ও 
িবিভ  া ােমর 
ছিব ইত ািদ 

ণ িবষয়স হ 
যথারীিত 
ওেয়বসাইেট 

িতমােসর ১ম ৩ 
(িতন) কাযিদবেসর 
মে  আবি কভােব 
আপেলাড/আপেডট 
করেত হেব;

২)এ িবভাগ এবং 
অিধদ রস েহর 
ওেয়বসাইট এ আই-
এর গাইডলাইন 
অ যায়ী সকল 

াসি ক িবষয়স হ 
অ  করা হেয়েছ 
িক-না তা িনি ত 
করেত হেব

অিধদ রঅিধদ র  
ধানধান   

((সকলসকল )।)।

৯



২.১৩২.১৩ ইই --ফাই িলংফাই িলং: : এ িবভাগ ও অধীন দ র/সং ার ই-নিথর কায ম এ প  আদান দান 
ও নাট িন করণ কায ম অ াহত আেছ।

১) প  জাির এবং 
িন  কায ম 
যথাযথভােব ই-নিথর 
মা েম স  
করেত হেব। 
অিধদ রস েহর 
সকল কার প  
যাগােযাগও ই-নিথর 

মা েম 
স করণ অ াহত 
রাখেত হেব;

২) অিধদ র/সং া 
থেক ই-নিথেত 

িচ -প  রেণর 
পর নরায় একই 
িবষেয় হাড ফাইেলও 
একই প  রণ না 
করার িবষয়  
অ সরণ করেত হেব।

৩) ই-ফাইিলং 
কায েম সকল 

কার প  যাগােযাগ 
িনি ত করেত 
ই ারেনট-এর গিত 
আেরা ি  করেত 
হেব, এ িবভাগ ও 
অধীন দ র/সং ার 
জ  কত 
এমিবিপএস েয়াজন 
ও কত এমিবিপএস 
আেছ তা িহসাবায়ন 
কের েয়াজনীয় 
পিরমাণ এমিবিপএস 
সং হ করার যথাযথ 

ব া হণ করেত 
হেব।

অিধদ রঅিধদ র  
ধানধান   

((সকলসকল )/) /   
উ পসিচবউ পসিচব  

(( শ াসনশ াসন -- ১১)।)।

২.১৫২.১৫ িভিড ওিভিড ও  কনফােরি ংকনফােরি ং : :
িবভাগিবভাগ //অিধদ রঅিধদ র িভিড ওিভিড ও  

কনফ াের রকনফ াের র   
স ং াস ং া

এসএসিড ৪
িডএনিস ৪
িডআইিপ ২
এফএসিসিড ৯
ি জন ৪

সবেমাট ২৩

১)মাঠ পযােয়র দ েরর সােথ চলমান উ য়ন ও সবা লক কােজর 
মােনা য়েনর জ  েত ক মােস অিধদ র ক ক িভিডও 
কনফােরি ং-এর আেয়াজন অ াহত রাখেত হেব।

 

২) র া সবা িবভাগ ও অধীন অিধদ র ক ক আেয়ািজত 
িভিডও কনফাের র যাবতীয় ত  (িভিডও কনফাের ’র িবষয়, 
তািরখ ও সময়, সংি  দ র সং া) এ িবভােগর শাসন-৩ 
শাখায় রণ করেত হেব।

অিধদ রঅিধদ র  ধানধান   
((সকলসকল )/) /সংিসংি   
ফ াকালফাকাল   প েয়প েয়   

কমকত াকমকত া।।

১০



দ রদ র //স ং াস ং া এস এস িডএস এস িড ++  
অিধদ রস েহরঅিধদ রস েহর   
১ম১ম   িণরিণর   
কমকত াগ েণরকমকত াগ েণর   
িব েিব ে   চলম ানচলম ান   
িবভাগ ীয়িবভাগ ীয়   
ম ামল াম ামল া

এস এস িডএস এস িড ++  
অিধদ রস েহরঅিধদ রস েহর   
১ম১ম   িণরিণর   
কমকত াগ েণরকমকত াগ েণর   
িব েিব ে   আ িপলআ িপল   
ম ামল াম ামল া

অিধদ রস েহরঅিধদ রস েহর   
কমকত াকমকত া   ওও  
কমচ ার ীগ েণরকমচ ার ীগ েণর   
িব েিব ে   চলম ানচলম ান   
িবভাগ ীয়িবভাগ ীয়   
ম ামল াম ামল া

অিধদ রস েহরঅিধদ রস েহর   
কমকত াকমকত া   ওও  
কমচ ার ীগ েণরকমচ ার ীগ েণর   
িব েিব ে   আ িপলআ িপল   
ম ামল াম ামল া

এসএসিড ৫ ০ ০ ০
িডআইিপ ৪ ৩ ১২ ০
এফএসিসিড ৫ ১ ৮৪ ৬
িডএনিস ১ ৩ ২৮ ৪
কারা ২০ ১ ৬০৬ ১
মাট ৩৫ ৮ ৭৩০ ১১

২.১৬২.১৬ র ার া  সবাসবা  িবভাগিবভাগ   ওও  অধীনঅধীন   দ রস েহদ রস েহ   চলমানচলমান   িবভাগ ীয়িবভাগ ীয়   মামল ারমামল ার  প িরসং ানপ িরসং ান  : : ১)িবিভ  আদালেত 
িবচারাধীন মামলাস হ 
িনধািরত সমেয় 
িন ি র লে  
অিধদ র ধানগণ 
ক ক অিধদ ের 
িনেয়াগ ত আইন 
কমকতার সােথ 

িতমােস সভা করেত 
হেব এবং চলমান 
মামলাস েহর অ গিত 
ও কাযিববরণীসহ 
মািসক সম য়সভায় 
উপ াপন করেত হেব।

২)ম ণালয়/অিধদ েরর 
িবভাগীয় মামলা 
স েহর তদ  কায ম 
িনধািরত সমেয়র মে  
স  করেত হেব এবং 
চলমান িবভাগীয় 
পি ং মামলাস হ ত 

িন ি র ব া করেত 
হেব, িবিভ  আদালেত 
িবচারাধীন মামলাস হ 
যন তদবীেরর অভােব 

মামলার মিরট ন  না 
হয় সিদেক নজরদাির 
ি সহ িনিবড়ভােব 

মিনটর করেত হেব।

৩)িবভাগীয় মামলা 
র তািরখ, 

তদ কারী কমকতা 
িনেয়ােগর তািরখ ও 
ক প  ক ক 

িতেবদন দািখেলর 
ধায তািরখ, কতিদন 
যাবৎ পি ং আেছ 
ইত ািদ ত ািদসহ এ 
িবভােগর আইন ও 

লা অ িবভাগ 
ক ক এক  মি  
তির করেত হেব।

৪) িতমােস মি  
অ যায়ী মামলার 
ত ািদ দ র/সং া 
হেত সং হ কের 
মািসক সম য়সভায় 
উপ াপন করেত হেব।

অিধদ রঅিধদ র  ধানধান   
((সকলসকল )/) /সংিসংি   

অ িবভাগঅ িবভাগ   
ধানধান //আইনআইন   ওও  

ল াল া  
অ িবভাগঅ িবভাগ //   

া ামারা ামার।।

১১



২.১৭২.১৭ িজববষিজববষ  ( (১৭১৭   মাচমাচ   ২০২০২০২০ -- ১৬১৬   িড েস রিড েস র  
২০২১২০২১)-)-এরএর  কম িচকম িচ   
বা বায়নবা বায়ন । । কমপিরক না অ সাের বা বায়ন 
কায ম অ াহত আেছ

১) িজববষ (১৭ মাচ ২০২০-১৬ িডেস র ২০২১)-
উপলে  হীত কম িচর বা বায়ন অ াহত 
রাখেত হেব এবং বা বায়ন অ গিত সম য়সভায় 
উপ াপন করেত হেব।

২)সরকােরর িনবাচনী ইশেতহার-এ উি িখত ল  
ও পিরক নার পিরে ি েত হীত কম িচস হ 
িনধািরত সমেয় বা বায়ন অ াহত রাখেত হেব 
এবং বা বায়ন অ গিত মািসক সম য়সভায় 
উপ াপন করেত হেব।

র ার া  সবাসবা  
িবভােগরিবভােগর  সংিসংি   
কিমকিম //অিধদ রঅিধদ র  

ধানধান   সকলসকল ।।

২.১৮২.১৮ াধীনত ারাধীনত ার  ◌্বণজয় ী◌্বণজয় ী  বণাবণা   ওও  
যথােয াযথােয া   ময াদ ারময াদ ার  সােথসােথ   উ দয াপনঃউ দয াপনঃ   মহান 
িবজয় িদবস ২০২১ উদযাপন উপলে  
তজ াও রাতন িবমানব র  জাতীয় ােরড 
য়াের সি িলত বািহনীর চাকাওয়াজ 

অ ােন ম ণালয় িভি ক উ য়ন লক কায ম 
যাি ক বহেরর মা েম েল ধরার সময়াব  
কমপিরক না অ সাের েয়াজনীয় কায ম হণ 
করা হে ।

১) বছর াপী (২৬ মাচ ২০২১ হেত ১৬ িডেস র 
২০২১) বণজয় ী পালেনর কম িচর বা বায়ন 
অ াহত রাখেত হেব এবং হীত কায ম 
সম য়সভায় উপ াপন করেত হেব।

২) মহান িবজয় িদবস ২০২১ উদযাপন উপলে  
তজ াও রাতন িবমানব র  জাতীয় ােরড 
য়াের সি িলত বািহনীর চাকাওয়াজ অ ােন 

এ িবভাগ ও অধীন দ র/সং ার উ য়ন লক 
কায ম যাি ক বহেরর মা েম েল ধরার 

েয়াজনীয় সকল কায ম িনিদ  সমেয়র মে  
স  করেত হেব।

র ার া  সবাসবা  
িবভােগরিবভােগর  সংিসংি   
কিমকিম //অিধদ রঅিধদ র  

ধানধান   সকলসকল ।।

২.১৯২.১৯ িবিবধঃিবিবধঃ
১) কেরানভাইরােসর কা দান।
২) শাসিনক কায ম।

১)‘ না মা  না সািভস’ সং া  াগান এবং 
গণসেচতনতা লক চার কায ম অ াহত 
রাখেত হেব এবং সবা হীতােক মা  বহাের 
সেচতন ও উৎসািহত করেত হেব।

২) এ িবভাগ ও অধীন দ র/সং ার য সকল 
কমকতা/কমচারী কেরানাভাইরাস িতেরােধ 
এখেনা কা হণ কেরনিন তােদরেক কা হণ 
ও মা  পিরধােন উ ু  করেত হেব।

সকলসকল   
কমকত াকমকত া , , র ার া  

সবাসবা  
িবভাগিবভাগ //অিধদ রঅিধদ র  

ধানধান   সকলসকল ।।

৩। সভাপিত এ িবভােগর কমকতাগণেক ােদর মধা, মনন, া, দ তা ও অিভ তা কােজ লািগেয় অিপত দািয়  িন ার সিহত পালন
কের িস া স হ যথাযথভােব বা বায়েনর জ  অ েরাধ জানান। িতিন পি ং িবষয়স হ অ ািধকারিভি েত অত  ততার সােথ িন ি
করেত সংি  সকেলর সহেযািগতা কামনা কেরন। িনবাচনী ইশেতহার, িজববেষর কম িচস হ যথাযথভােব বা বায়ন, পক  ২০২১ ও
২০৪১ বা বায়েন েত কেকই িনজ িনজ অব ান থেক আেরা আ িরকভােব কাজ করার জ  আ ান জানান। িতিন সভায় উপি ত সকল
সদ  ও ােদর অধীন কমকতা-কমচািরগেণর উে ে  বেলন, সবা দানকােল জনগণ যন ভাগাি র িশকার না হন স িবষয়  সবাে
খয়াল রাখেত হেব। সভায় আর কান আেলাচ  িবষয় না থাকায় উপি ত সকলেক ধ বাদ জািনেয় িতিন সভার সমাি  ঘাষণা কেরন। 
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সিচব

ারক ন র: ৫৮.০০.০০০০..০১৪.০৬.০০২.১৭.৩০৬ তািরখ: 
২৫ নেভ র ২০২১

১০ অ হাযণ় ১৪২৮

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) সকল কমকতা, র া সবা িবভাগ

১২



২) অিধদ র ধান (সকল), র া সবা িবভাগ
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