
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
রা  ম ণালয ়

র া সবা িবভাগ 
শাসন-৩ শাখা

র া সবা িবভাগ, রা  ম ণালয়-এর অধীন অিধদ রস েহর সােথ অ ি ত অে াবর, ২০২১-এর সম য়সভার
কাযিববরণী

সভাপিত মাঃ মাকাি র হােসন 
 সিচব

সভার তািরখ ১০ অে াবর ২০২১
সভার সময় িবকাল ০৩.০০ টা

ান রা  ম ণালেয়র সে লন ক
উপি িত পিরিশ -ক

. িবষয়িবষয়   ওও  আেল াচন াআেল াচন া িস া স হিস া স হ   বা বায়নকারীবা বায়নকারী
২২ ..২২ কেরান াভাইরাসকেরান াভাইরাস   সং াসং া ::  ( (০৭.১০ .২০২১০৭.১০ .২০২১  ত ািরখত ািরখ ))

িবভাগিবভাগ //অিধদ রঅিধদ র আ াআ া   
কমকত াকমকত া //কমচ ার ীরকমচ ার ীর   

স ং াস ং া

এএ   পযপয     
কমকত াকমকত া //কমচ া িররকমচ া িরর   

স ং াস ং া

বত ম ােনবত ম ােন   
িচ িকৎস াধ ীনিচ িকৎস াধ ীন

এস এস িডএস এস িড ২৬ ২৬ ০
এফ এস িস িডএফ এস িস িড ৪৫০ ৪৪৪ ৩
ি জনি জন   ৬৭৪ ৬৭০ ১
িড আ ইিপিড আ ইিপ ১১৮ ১১৮ ০
িড এনিসিড এনিস ১৮৪ ১৮১ ১
মাটম াট   ১৪৫২ ১৪৩৯

(৯৯.১০%)
৫

সভায় এ িবষেয় িব ািরত আেলাচনা করা হয়। সিচব মেহাদয় 
কেরানাভাইরােস আ া  হেয় যসকল কমকতা/কমচারী বরণ 
কেরেছন তােদর আ ার শাি  কামনা কেরন। সকল কমচারীেক 

া  সবা িবভাগ ক ক জাির ত িবিধ-িবধান অ সরণ কের 
দনি ন কায স াদেনর উপর িবেশষভােব ােরাপ করা হয়।

১) এ িবভাগ ও অধীন 
অিধদ রস েহর 
সকল 
কমকতা/কমচারী 
যন কািভড-১৯ 

পিরি িতেত া  
সবা িবভাগ ক ক 
দ  া িবিধ 

সং া  
িনেদশনাবিল মেন 
চেল তা িনি ত 
করেত হেব।

বা বায়েন : এ 
িবভাগ ও অধীন 
সকল অিধদ েরর 
সকল 
কমকতা/কমচারী।

অিধদ রঅিধদ র  ধানধান   
((সকলসকল )) //   অ িবভাগঅ িবভাগ   

ধানধান  ( (সকলসকল )) ।।

২২ ..৩৩ সম য়সভারসম য়সভার  িস া স েহরিস া স েহর  বা বায়নবা বায়ন   অ গ িতঅ গিত   পয ােল াচন াপয ােল াচন া

১



(ক) মসৈব-০৫(০২)-২০১৪, তািরখ : ১০ 
ফ য়াির ২০১৪

িস ািস া   ::   ৮। সারসংে েপরসারসংে েপর  সেসে   
উ প ািপতউ প ািপত   বাংল ােদশবাংল ােদশ   ওও  ািজেলরািজেলর  মেমে   

টৈন িত কটৈন িত ক   ওও  অিফিসয় ালঅিফিসয় াল /সািভসসািভস  
প াসেপ াটধারীেদরপ াসেপ াটধারীেদর  িভসািভসা  অ াহিতঅ াহিত   
সং াসং া   িি   া েররা েরর  াবাব   অ েমাদনঅ েমাদন   
করাকরা  হইলহইল ।।

১) বাংলােদশ ও ািজেলর মে  টৈনিতক 
ও অিফিসয়াল/সািভস পাসেপাটধারীেদর 
িভসা অ াহিত সং া  ি  া েরর 
জ  পররা  ম ণালয়-এর সােথ দা িরক ও 

ি গত যাগােযাগ অ াহত রাখেত হেব।

অিত িরঅিত ির   
সিচবসিচব  (( িনরািনরা: : ওও  
বিহবিহ :):) //   
মহাপ িরচালকমহাপ িরচালক ,,   
ই িমে শনই িমে শন   ওও  
প াসেপ াটপ াসেপ াট   
অিধদ রঅিধদ র। । 

(খ) মসৈব-১৪(০৫)-২০১৪, তািরখ : ০৫ ম ২০১৪

িস ািস া   ::   ৮। সারসংে েপরসারসংে েপর  সেসে   উ প ািপতউ প ািপত   বাংল ােদশবাংল ােদশ   
ওও  সািবয় ারসািবয় ার  মেমে   টৈন িত কটৈন িত ক   ওও  অিফিসয় ালঅিফিসয় াল   
প াসেপ াটধারীেদরপ াসেপ াটধারীেদর  িভসািভসা  অ াহিতঅ াহিত   সং াসং া   িি   

া েররা েরর  াবাব   অ েমাদনঅ েমাদন   করাকরা  হইলহইল ।।

১) বাংলােদশ ও সািবয়ার 
মে  টৈনিতক ও 
অিফিসয়াল 
পাসেপাটধারীেদর িভসা 
অ াহিত সং া  ি  

া েরর জ  পররা  
ম ণালয়-এর সােথ 
দা িরক ও ি গত 
যাগােযাগ অ াহত রাখেত 

হেব।

অিত িরঅিত ির   সিচবসিচব  (( িনরািনরা: : ওও  
বিহবিহ :) /:) /   সংিসংি   শ াখাশ াখা  ধানধান ।।

(গ) ২৮ অে াবর ২০১৯/১২ কািতক ১৪২৬ তািরেখ অ ি ত 
মি সভা- বঠেকর িস া  : িস ািস া --  ১৪। বাংল ােদশবাংল ােদশ   ওও  
সাউ থসাউ থ   আি কারআি কার  মেমে   া েররা েরর  জজ   ‘‘ AgreementAgreement   
b et ween T he G overnment  of T he Rep ub licb et ween T he G overnment  of T he Rep ub lic   
of Sout h Africa and T he G overnment  of t heof Sout h Africa and T he G overnment  of t he   
Peop le`s Rep ub lic  of Bangladesh regardingPeop le`s Rep ub lic  of Bangladesh regarding  
t he waiver of Visa requirement  for holderst he waiver of Visa requirement  for holders   
of Dip lomat ic  and Official  Passp ort sof Dip lomat ic  and Official  Passp ort s ’’   শ ীষকশ ীষক   
ি রি র  খসড়াখসড়া  অ েমাদনঅ েমাদন ।।

১) বাংলােদশ ও সাউথ 
আি কার মে  টৈনিতক 
ও অিফিসয়াল 
পাসেপাটধারীেদর িভসা 
অ াহিত সং া  ি  

া েরর জ  পররা  
ম ণালয়-এর সােথ দা িরক 
ও ি গত যাগােযাগ 
অ াহত রাখেত হেব।

অিত িরঅিত ির   সিচবসিচব  (( িনর ািনর া :  :  ওও  
ব িহবিহ : ) /: ) /   সংিসংি   শাখ াশাখ া   ধ ানধ ান ।।

(গ) ৩১ ম ২০২১/ ১৭ জ  ১৪২৭ তািরেখ অ ি ত মি সভা-
বঠেকর িস া  :

িবষয়ঃ বাংল ােদশবাংল ােদশ   ওও  বত েসােয়ন াবত েসােয়ন ারর  মেমে   টৈন িত কটৈন িত ক   ওও  
অিফিসয় ালঅিফিসয় াল   প াসেপ াটধারীেদরপ াসেপ াটধারীেদর  িভসািভসা  অ াহিতঅ াহিত   সং াসং া   
ি রি র   খসড়াখসড়া  অ েমাদনঅ েমাদন ।।

িস ািস া  : :  ১৪। বাংল ােদশবাংল ােদশ   ওও  বত েসােয়ন াবত েসােয়ন ারর  
মেমে   টৈন িত কটৈন িত ক   ওও  অিফিসয় ালঅিফিসয় াল   প াসেপ াটধারীেদরপ াসেপ াটধারীেদর  
িভসািভসা  অ াহিতঅ াহিত   সং াসং া   ি রি র   খসড়াখসড়া  অ েমাদনঅ েমাদন   করাকরা  
হইলহইল ।।   (( ‘‘ Agreement  b et ween T heAgreement  b et ween T he   
G overnment  of T he Peop le’ s  Rep ub lic  ofG overnment  of T he Peop le’ s  Rep ub lic  of   
Bangladesh and T he G overnment  of t heBangladesh and T he G overnment  of t he   
Rep ub lic  of Bot swana on visa exemp t ion forRep ub lic  of Bot swana on visa exemp t ion for   
holders of Dip lomat ic  and Officialholders of Dip lomat ic  and Official   
Passp ort sPassp ort s ’ )’ )   শ ীষকশ ীষক   ি রি র  খসড়াখসড়া  অ েমাদনঅ েমাদন ।।

১)বাংলােদশ ও 
বতেসােয়নার মে  

টৈনিতক ও অিফিসয়াল 
পাসেপাটধারীেদর িভসা 
অ াহিত সং া  ি  

া েরর জ  পররা  
ম ণালয়-এর সােথ দা িরক 
ও ি গত যাগােযাগ 
অ াহত রাখেত হেব।

২



(ঘঘ)  )  মস ৈবমসৈব -- ০৫০৫((০২০২ ) -) - ২০১৬২০১৬ ,  ,  তািরখত ািরখ  :   :  ০১০১   ফ য়ািরফ য়াির   ২০১৬২০১৬

িস ািস া :  :  ৮৮ । ।  মি সভামি সভা   বঠ েকরবঠ েকর   আেলাচনাআেলাচনা   অ যায়ীঅ যায়ী   
েয়াজ নীয়েয়াজ নীয়   কায মকায ম   হণহণ   স ােপেস ােপে   স ারসংে েপরস ারসংে েপর   স েস ে   

উপ ািপতউপ ািপত   ‘‘বাংলােদশবাংলােদশ   নাগিরকনাগিরক   আইনআইন ,  ,  ২০১৬২০১৬ ’’ -- এরএর   
খসড়াখসড়া  ড়া ভােবড়া ভােব   অ েমাদনঅ েমাদন   করাকরা   হইলহইল ।।

১) লিজসেল ভ ও সংসদ 
িবষয়ক িবভােগর সােথ 

ি গত ও দা িরক 
যাগােযাগ অ াহত রেখ 
ভ ং কায ম স  

করেত হেব।

সকলসকল   অ িবভাগঅ িবভাগ   
ধানধান //সংিসংি   শ াখাশ াখা  ধানধান ।।

((চচ ) )  মসৈবমসৈব--২৯২৯((১০১০ )-)- ২০০৬২০০৬ ,  ,  ত ািরখত ািরখ  :  : ০৯.১০ .২০০৬০৯.১০ .২০০৬

িবষয়ঃিবষয়ঃ   জলজল   কাডকাড   সংেশ াধেনরসংেশ াধেনর  াবাব   ড় াড় া   
অ েমাদনঅ েমাদন ।।

মি সভার িস া -৮.৩ : Jail Code-এর যই সকল সংেশাধন 
বা সং ার স িকত িবধান িবিভ  আইেনর সিহত সংি  

থেম উ  আইন/আইনস হ সংি  ম ণালয় ক ক 
আইন, িবচার ও সংসদ িবষয়ক ম ণালেয়র সিহত 
পরামশ েম সংেশাধন কিরবার উে াগ হণ কিরয়া 
পযায় েম সংেশািধত িবধানস হ কাযকর কিরেত হইেব।

বা বায়েনবা বায়েন  :  : আই িজআইিজ   ি জনি জন //অিত িরঅিত ির   সিচবসিচব  
((কারাকারা) /) /সংিসংি   উ পকিমউ পকিম ।।

৮.৪৮.৪।  ।  Jail Code-Jail Code-এরএর   ব াংলাব াংলা   ভাষ ায়ভাষ ায়   একএক   
অ বাদঅ বাদ   কাশকাশ   কিরবারকিরবার   ব াব া   হণহণ   কিরেতকিরেত   হইেবহইেব ।।

১)Bangladesh 
Prison’s and 
Correctional 
Services Act, 20২১-
এর ণয়ন কায ম 
স াদেনর অ গিত 

ত ািশত পযােয় আনার 
জ  আেরা আ িরকতা ও 
দ তার সােথ কাজ করেত 
হেব এবং বা বায়ন 
অ গিত িত মােসর 
সম য়সভায় উপ াপন 
করেত হেব;

২) মি সভা বঠেক হীত 
িস া  ‘ জল 
কাড সংেশাধন’ কায মও 
ত স  করেত যথাযথ 
ব া হণ করেত হেব।

সকলসকল   অ িবভাগঅ িবভাগ   ধানধান //সংিসংি   
শ াখাশ াখা  ধানধান ।।

৩



(ছ) মসৈব--০৬৬   ((০৪৪ )/) /২০১৯৯,  ,  ত ািরখত ািরখ  :  : ০১০১  এি লএি ল   ২০১৯২০১৯  

িবষয়-১: দ েশদেশ   অি িনঅি িন বাপণবাপণ   িত েরােধিত েরােধ   করণীয়করণীয়   িনধারণিনধারণ  
মি সভারমি সভার  িস ািস া  :  : ৭.১৭.১।।  দেশ অি ঘটনার কারণ এবং 
করণীয় স েক িবশদ আেলাচনা হয়। দেশ ব তল ভবন 
িনমােণর ে  ‘Bangladesh National 
Building Code’-এর যথাযথ অ সরণ এবং উহার 

েয়াগ িনি ত কিরবার আব কতা রিহয়ােছ। দেশ 
জলাশয়, র, িত ভরাট কিরয়া অপিরকি তভােব ভবন 
িনমােণর বণতা পিরলি ত হয়। ভবন িনমােণর ে  

ায়শই বাংলােদেশর িত িবেবচনা কিরয়া নকশা ণয়ন 
করা হয় না। ভবেন অি িনবাপণ ব া িনি তকরেণর িবষেয় 
বা বাধকতা থািকেলও ইহার কাযকািরতা িনয়িমতভােব 
পরী া ও পিরবী ণ করা হয় না। ইহা ছাড়া এই িবষেয় 

িশি ত ি র সং াও অ ল। অি ঘটনা িতেরােধ 
জনসেচতনতা ি র উে াগ হণ করাও আব ক। এই লে  
দেশর সকল ের অি িনবাপণ, জ ির উ ার, জ ির বিহগমন 

ও াথিমক িচিকৎসা িবষয়ক িশ ণ/ফায়ার ি ল- এর 
আেয়াজন করা আব ক।

মি সভারমি সভার  িস ািস া  :  : ৭.৩৭.৩ । । অি িনবাপণঅি িনবাপণ   ব াপন ায়ব াপন ায়   
আরওআরও  আ িনকআ িনক   ওও  েগ াপ েয াগ ীেগ াপ েয াগ ী   িি  ( (ব ত লব ত ল   ভবেনরভবেনর  
উ প েয াগ ীউ প েয াগ ী   উ ত ািবিশউ ত ািবিশ   মইমই ,  ,  জা ুজা ু   শনশন   ইত ািদইত ািদ ))   

বহােররবহােরর  ল েল ে   ফায় ারফায় ার  সািভসসািভস  ওও  িসিভলিসিভল   িড েফিড েফ --এরএর  
স মত াস মত া  আরওআরও  িি   করাকরা  েয় াজনেয় াজন ।।

মি সভারমি সভার  িস ািস া : : অি িত েরাধঅি িত েরাধ   ওও  িনবাপণিনবাপণ   
আইনআইন ,  ,  ২০০৩২০০৩   অ য ায় ীঅ য ায় ী   িনয় িমতিনয় িমত   া মাণা মাণ   আদ ালতআদালত   
প িরচালন াপ িরচালন া  করাকরা।।

১)অি ঘটনা িতেরােধ 
আ ঃম ণালয় সভার 
িস া স হ যথাযথভােব 
বা বায়ন করেত হেব।

মহ াপিরচ ালকমহ াপিরচ ালক, , ফ ায়ারফ ায়ার   স ািভসস ািভস   
ওও  িস িভলিস িভল   িড েফিডেফ   
অিধদ রঅিধদ র //অিঅি   অ িবভাগঅ িবভাগ   ।।

((টট))  মসৈব-১৪(০৮)/২০১৯, তািরখ : ২৬ আগ  ২০১৯

িস ািস া : : ৯.৩৯.৩ । । ইংেরিজইংেরিজ   ভাষায়ভাষায়   ণীতণীত   িব মানিব মান   
আইনস হআইনস হ   েগ াপ েয াগ ীেগ াপ েয াগ ী   কিরয় াকিরয় া  বাংল ায়বাংল ায়   ণয়নণয়ন   
কিরবারকিরবার  িবষেয়িবষেয়   ম ণালয়ম ণালয় // িবভােগরিবভােগর  সিচবগণসিচবগণ   কাযকরকাযকর  
উ ে াগউ ে াগ   হণহণ   কিরেবনকিরেবন ।।

১) ভাষায় ণীত িব মান 
ইিমে শন ও পাসেপাট 
অিধদ র-এর ৫  ও কারা 
অিধদ র সংি  ৩  
আইন েগাপেযাগী কের 
বাংলায় ণয়ন কায ম 
ত স  করেত হেব । 

সংিসংি   অ িবভাগঅ িবভাগ / / সংিসংি   
অিধদ রঅিধদ র  ধানধান ।।

২২ ..৪৪ ইই -- ট া ির ংট া ির ং  :   :  
িস া স হিস া স হ  :  : 

১) বািষক য় পিরক না অ সাের িপিপআর আইন যথাযথভােব অ সরণ কের রশন 
সাম ীসহ সকল কার প / সবা/ওয়াকস ইিজিপেত সং হ করেত হেব; 

২) জ ির পিরি িত িতত সরাসির য় (িডিপএম) প িতেত কান কার 
প / সবা/ওয়াকস সং হ/ য় করা যােব না। 

অিধদ রঅিধদ র  
ধানধান  ( (সকলসকল )) //সংিসংি   

অ িবভাগঅ িবভাগ   
ধানধান //উ পসিচবউ পসিচব  

(( শ াসনশ াসন --২২)) ।।

২.২.৫৫ বািষকবািষক   কমস াদনকমস াদন   িি  ( (এিপএএিপএ) : )  : িস ািস া  :  : ১)এিপএ ম এবং দ র/সং ার 
ধানগণ ক ক এিপএ- ত বিণত চক বা বায়েন িনধািরত সময় অ র ফাকাল 

কমকতােদরেক িনেয় অিধদ র ধানগণ ক ক এিপএ- ত বিণত চক অজেনর 
অ গিত পযােলাচনা কের পরবত  করণীয় িনধারণ কের িদেত হেব;

অিধদ রঅিধদ র  ধানধান   
((সকলসকল )/) / র ার া  সবাসবা  
িবভােগরিবভােগর  এিপএএিপএ  মম  ওও  
ফাকালফাকাল   প েয়প েয়   

কমকত াকমকত া।।
৪



২.২.৬৬ জনবলজনবল  :  : িস া স হিস া স হ  :  : 

১) অিধদ রস েহর নব  পদসহ সকল পেদর িবপরীেত িনেয়াগ ি য়া 
িনধািরত সমেয়র মে  ও তার সােথ স  করেত হেব;

২) এ িবভাগ ও অধীন অিধদ রস েহর  অ ায়ীভােব  পদ েলােক ায়ীপেদ পিরণত 
করার যথাযথ ব া হণ করেত হেব।

অিধদ রঅিধদ র  ধানধান   
((সকলসকল )/) /সংিসংি   উ ইংউ ইং  

ধানধান //উ পসিচবউ পসিচব  
(( শ াসনশ াসন -- ১১)) ।।

২.৭২.৭ অিড টঃঅিড টঃ
স ং াস ং া ম াটম াট  আ পিআ পি জিড় তজিড় ত  ট াকারট াকার   

প িরম াণপ িরম াণ
জবাবজবাব   

দানদান
িন িিন ি অবিশঅবিশ

  
আ পিআ পি

অবিশঅবিশ   ট াকারট াকার   
প িরম াণপ িরম াণ

এস এস িডএস এস িড ২ ৫৬,১১,৪৭৫ ১ ১ ১ ৬,৩৫,৮২০
িড আ ইিপিড আ ইিপ ৬৭ ৫৮৪,৩২,৫৪,৬২৯ ৬২ ২২ ৪৫ ৫৭৫,৮৯,৫৯,২৭৮
িড এনিসিড এনিস      ১২০ ৭৩৩,১৫,২৫,৭৯০ ১১৫ ১০৫ ১৫ ৭৩১,৪৭,১২,৫৯২

ি জনি জন ৪৩৭ ১৫১,৪৩,৫৪,৫২৬ ৩৪০ ২১৪ ২২৩ ৬৩,৬৪,৯০,০৬৮
এফ এস িস িডএফ এস িস িড ২৫ ১৫৭,৮০,৫০,৪৪২ ২২ ০ ২৫ ১৫৭,৮০,৫০,৪৪২

ম াটম াট ৬ ৫১৬ ৫১ ১৬ ২৭১৬ ২৭ ,, ২৭২৭ ,, ৯৬৯৬ ,, ৮৬ ২৮৬ ২ ৫৪০৫৪০ ৩৪২৩৪২ ৩০ ৯৩০ ৯ ১৫২৮১৫২৮ ,, ৮৮৮৮ ,, ৪৮৪৮ ,, ২০ ০২০ ০

১) য সকল 
আপি র ডিশেট 
জবাব এখেনা 

দান করা হয়িন 
স সকল আপি র 
ডিশট জবাব ৩০ 

িদেনর মে  
মাণকসহ রণ 

করেত হেব;

২)অি ম অিডট 
আপি স হ ত 
িন ি র জ  
জ িরিভি েত 
অিডট অিধদ েরর 
সােথ 
যাগােযাগ বক 

ি প ীয়/ি প ীয় 
সভার আেয়াজন 
করেত হেব।

সংিসংি   
অ িবভাগঅ িবভাগ   
//অিধদ রঅিধদ র  

ধানধান ((সকলসকল )/) /   
উ পসিচবউ পসিচব  
((বােজটবােজট--২২) )  ওও  
ফাকালফাকাল   

কমকত াকমকত া।।

২.২.৮৮ পনশনঃপনশনঃ   িস া স হিস া স হ  :  : ১) পনশন কসস হ ত িন ি র ব া করেত হেব। সংিসংি   অিধদ রঅিধদ র  
ধানধান / / সংিসংি   

অ িবভাগঅ িবভাগ ।।

২.৯২.৯ প িরদশনঃপ িরদশনঃ   িস া স হিস া স হ  :  : 
১) েত ক মােস অধীন দ রস েহর মহাপিরচালকসহ ঊ তন কমকতাগণ ক ক 
িনয়িমত চলমান উ য়ন ক সহ ও অধ ন দ রস েহর কায ম পিরদশন অ াহত 
রাখেত হেব; 

২) গতা গিতকভােব পিরদশন না কের ত অব া েল ধের সম া িচি ত করেত 
হেব এবং স া  সমাধােনর পথ বর করেত হেব; উ তন ক প  বরাবর ত ত  

িতেবদন আকাের দািখল করেত হেব। 

অিধদ রঅিধদ র  ধানধান   
((সকলসকল )) //অ িবভাগঅ িবভাগ   

ধানধান  ( (সকলসকল )) ।।

২.১০২.১০ অিনঅিন   িবষয়িবষয় //প ািদপ ািদ  :  : িস ািস া : : ১) র া সবা 
িবভােগর অ িবভাগ ধানগেণর সােথ আেলাচনা েম 
অিন  িবষয়স হ ত িন ি  করেত হেব। 

অিধদ রঅিধদ র   ধানধান   ((সকলসকল )) //   অ িবভাগঅ িবভাগ   ধানধান  ( (সকলসকল )) ।।

৫



২.১১২.১১ িশ ণিশ ণ   : : িস া স হিস া স হ : : ১) জন শাসন ম ণালেয়র 
িশ ণ ক ােল ােরর িনধািরত িবষয়সহ অিধদ েরর 
েয়াজন ও চািহদা মাতােবক (Need Based) 
িশ ণ ক ােল ার ত করা ও িশ ণ দান 

অ াহত রাখেত হেব। 
২)ইনহাউস িশ ণ দানকােল িবভাগীয় মামলা 
তদ  করার িনয়ম-কা ন এবং ই-ফাইিলংসহ 

ণ িবষেয়র উপর কাযকর িশ ণ দান 
অ াহত রাখেত হেব।

অিধদ রঅিধদ র  ধানধান  ( (সকলসকল )/) /উ পসিচবউ পসিচব  (( শ াসনশ াসন -- ১১) )  ওও  
ফাকালফাকাল   প েয়প েয়   কমকত াকমকত া।।

২.১২২.১২ ওেয়বসাইটওেয়বসাইট  হালন াগ াদকরণহালন াগ াদকরণ :  : িস া স হিস া স হ  :  : 

১) জাির ত জ ির 
না শস হ, িজও, াপন, অিফস আেদশ, সভার 

কাযিববরণী, এনওিস, ণ িব ি , কে র ত  
হালকরণ ও িবিভ  া ােমর ছিব ইত ািদ ণ 
িবষয়স হ যথারীিত ওেয়বসাইেট িতমােসর ৭ 
তািরেখর মে  আবি কভােব আপেলাড/আপেডট 
করেত হেব;

২) এ িবভাগ এবং অিধদ রস েহর 
ওেয়বসাইট এ আই-এর গাইডলাইন অ যায়ী সকল 

াসি ক িবষয়স হ অ  করা হেয়েছ িক-না তা 
িনি ত করেত হেব

অিধদ রঅিধদ র  ধানধান  ( (সকলসকল )) ।।

২.১৩২.১৩ ইই --ফাই িলংফাই িলং: : িস া স হিস া স হ  : :

১) প  জাির এবং িন  কায ম যথাযথভােব ই-
নিথর মা েম স  করেত হেব। অিধদ রস েহর 
সকল কার প  যাগােযাগও ই-নিথর মা েম 
স করণ  অ াহত রাখেত হেব;

২) অিধদ র/সং া থেক ই-নিথেত িচ -প  রেণর 
পর নরায় একই িবষেয় হাড ফাইেল একই প  রণ 
করার েয়াজন নই।

অিধদ রঅিধদ র  ধানধান  ( (সকলসকল )/) /   উ পসিচবউ পসিচব  (( শ াসনশ াসন -- ১১)) ।।

২.১৪২.১৪ ই েন ােভশনইেন ােভশন   ওও  উ মউ ম  চচাচচা :িস া স হিস া স হ  : :
১)মি পিরষদ িবভােগর িনেদশনা অ সাের চলিত 
বছেরর ইেনােভশন কায েমর জ  যথাযথ উে াগ 

হণ করেত হেব;

২)িবভাগ/অিধদ রওয়ারী ইেনােভশন ও উ মচচা 
িবষেয় বা বায়ন অ গিত ফাকাল পেয়  কমকতা 
ক ক যথাযথভােব মিনটর করেত হেব;

৩) এ িবভােগর িব মান শাখাস েহর কায ম আেরা 
িকভােব সহজ প িত অ সরণ কের স  করা যায় 
সংি  অ িবভাগ ধাণগণ ার সংি  শাখা 
কমকতােদর িনেয় এক  কমপ িত উ াবন কের 

িতেবদন দািখল করেত হেব।

অিধদ রঅিধদ র  ধানধান  ( (সকলসকল )/ ) / শ াসনশ াসন   ওও  অথঅথ  
অ িবভাগঅ িবভাগ   ওও  িচফিচফ   ই েন ােভশনইেন ােভশন   কমকত াকমকত া।।

৬



২২..১৫১৫ িভিড ওিভিড ও কনফােরি ংকনফােরি ং  : িস া স হিস া স হ  : :
১)মাঠ পযােয়র দ েরর সােথ চলমান উ য়ন ও 
সবা লক কােজর মােনা য়েনর জ  েত ক মােস 

অিধদ র ক ক 
িভিডও  কনফােরি ং--এর  আেয়াজন  অ াহত রাখেত 
হেব। 

২) র া সবা িবভাগ ও অধীন অিধদ র ক ক 
আেয়ািজত িভিডও কনফাের র যাবতীয় ত  
(িভিডও কনফাের ’র িবষয়, তািরখ ও সময়, সংি  
দ র সং া) এ িবভােগর শাসন-৩ শাখায় রণ 
করেত হেব।

অিধদ রঅিধদ র  ধানধান  ( (সকলসকল )/) /সংিসংি   ফ াকালফাকাল   প েয়প েয়   
কমকত াকমকত া।।

২২..১৬১৬ িবভাগ ীয়িবভাগ ীয়   মামল ামামল া::
িস া স হিস া স হ  : :

১)িবিভ  আদালেত িবচারাধীন মামলাস হ িনধািরত 
সমেয় িন ি র লে  অিধদ র ধানগণ ক ক 
অিধদ ের িনেয়াগ ত আইন কমকতার সােথ 

িতমােস সভা করেত হেব এবং চলমান মামলাস েহর 
অ গিত ও কাযিববরণীসহ মািসক সম য়সভায় 
উপ াপন করেত হেব

২)ম ণালয়/অিধদ েরর িবভাগীয় মামলাস েহর তদ  
কায ম িনধািরত সমেয়র মে  স  করেত হেব 
এবং চলমান িবভাগীয় পি ং মামলাস হ ত 
িন ি র ব া করেত হেব, িবিভ  আদালেত 
িবচারাধীন মামলাস হ যন তদবীেরর অভােব মামলার 
মিরট ন  না হয় সিদেক নজরদাির ি সহ 

িনিবড়ভােব মিনটর করেত হেব;

৩)িবভাগীয় মামলা র তািরখ, তদ কারী কমকতা 
িনেয়ােগর তািরখ ও ক প  ক ক িতেবদন 
দািখেলর ধায তািরখ, কতিদন যাবৎ পি ং আেছ 
ইত ািদ ত ািদসহ এ িবভােগর আইন ও লা 
অ িবভাগ ক ক এক  মি  তির করেত হেব

৪) িতমােস মি  অ যায়ী মামলার ত ািদ 
দ র/সং া হেত সং হ কের মািসক সম য়সভায় 
উপ াপন করেত হেব।

অিধদ রঅিধদ র  ধানধান  ( (সকলসকল )/) /সংিসংি   অ িবভাগঅ িবভাগ   
ধানধান //আইনআইন   ওও  ল াল া  অ িবভাগঅ িবভাগ / / া ামারা ামার।।

২.১৭২.১৭ িজববষিজববষ  ( (১৭১৭   মাচমাচ   ২০২০২০২০ -- ১৬১৬   িড েস রিড েস র  ২০২১২০২১)-)-এরএর  কম িচকম িচ   
বা বায়নবা বায়ন ।।
িস া স হিস া স হ  : :

১) িজববষ (১৭ মাচ ২০২০-১৬ িডেস র ২০২১)-উপলে  হীত 
কম িচর বা বায়ন অ াহত রাখেত হেব এবং িজববষ উপলে  
িনিমত ড েম াির িফ  অে াবর, ২০২১-এর মে  এ িবভােগ রণ 
িনি ত করেত হেব।

২) সরকােরর িনবাচনী ইশেতহার-এ উি িখত ল  ও পিরক নার 
পিরে ি েত হীত কম িচস হ িনধািরত সমেয় বা বায়ন অ াহত 
রাখেত হেব এবং অ গিত মািসক সম য়সভায় উপ াপন করেত হেব।

সকলসকল   কমকত াকমকত া,  ,  র ার া  সবাসবা  
িবভাগিবভাগ //অিধদ রঅিধদ র  ধানধান   সকলসকল ।।

৭



২২..১৮১৮ াধীনত ারাধীনত ার  ◌্বণজয় ী◌্বণজয় ী  বণাবণা   ওও  যথােয াযথােয া   ময াদ ারময াদ ার  সােথসােথ   
উ দয াপনউ দয াপন ◌ঃ◌ঃ
িস া স হিস া স হ  : :

১) বছর াপী (২৬ মাচ ২০২১ হেত ১৬ িডেস র ২০২১) 
বণজয় ী পালেনর কম িচর বা বায়ন অ গিত িনধািরত সময় অ র 

পযােলাচনা বক েয়াজনীয় িদক-িনেদশনা দান করেত হেব এবং 
হীত কায ম সম য়সভায় উপ াপন করেত হেব।

২) িজববষ উপলে  িনিমত ড েম াির িফ  এই মােসর মে  এ 
িবভােগ রণ িনি ত করেত হেব।

র ার া  সবাসবা  
িবভােগরিবভােগর  সংিসংি   কিমকিম //অিধদ রঅিধদ র  

ধানধান   সকলসকল ।।

২২..১৯১৯ িবিবধিবিবধ◌ঃ◌ঃ   িস া স হিস া স হ  : :
১)‘ না মা  না সািভস’ সং া  াগান এবং গণসেচতনতা লক চার 
কায ম অ াহত রাখেত হেব এবং সবা হীতােক মা  বহাের 
সেচতন ও উৎসািহত করেত হেব।

২) য সকল কমকতা/কমচারী কেরানাভাইরাস িতেরােধ এখেনা কা 
হণ কেরনিন তােদরেক কা হণ ও মা  পিরধােন উ ু  করেত 

হেব।

সকলসকল   কমকত াকমকত া,  ,  র ার া  সবাসবা  
িবভাগিবভাগ //অিধদ রঅিধদ র  ধানধান   সকলসকল ।।

৩। সভাপিত এ িবভােগর কমকতাগণেক ােদর মধা, মনন, া, দ তা ও অিভ তা কােজ লািগেয় অিপত দািয়  িন ার
সিহত পালন কের িস া স হ যথাযথভােব বা বায়েনর জ  অ েরাধ জানান। িতিন পি ং িবষয়স হ অ ািধকারিভি েত
অত  ততার সােথ িন ি  করেত সংি  সকেলর সহেযািগতা কামনা কেরন। িনবাচনী ইশেতহার, িজববেষর কম িচস হ
যথাযথভােব বা বায়ন, পক  ২০২১ ও ২০৪১ বা বায়েন েত কেকই িনজ িনজ অব ান থেক আেরা আ িরকভােব কাজ করার
জ  আ ান জানান। িতিন সভায় উপি ত সকল সদ  ও ােদর অধীন কমকতা-কমচািরগেণর উে ে  বেলন, সবা দানকােল
জনগণ যন ভাগাি র িশকার না হন স িবষয়  সবাে  খয়াল রাখেত হেব। সভায় আর কান আেলাচ  িবষয় না থাকায় উপি ত
সকলেক ধ বাদ জািনেয় িতিন সভার সমাি  ঘাষণা কেরন। 

 

মাঃ মাকাি র হােসন 
সিচব

ারক ন র: ৫৮.০০.০০০০..০১৪.০৬.০০২.১৭.২৭১ তািরখ: 
২০ অে াবর ২০২১

৪ কািতক ১৪২৮

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) সকল কমকতা, র া সবা িবভাগ
২) অিধদ র ধান (সকল), র া সবা িবভাগ

 

মাঃ আব ল কািদর 
উপসিচব
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