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 গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

সুরক্ষা সসবা ববভাগ 

 স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালয় 

www.ssd.gov.bd 
 

সসবা প্রোন প্রবতশ্রুবত (বসটিদজন স চার্ টার) 

১. বভশন  ও বমশন: 

 

রুপকল্প (Vision): সুরক্ষিত নাগক্ষরক। 

 

অবভলক্ষয (Mission): প্রাবতষ্ঠাবনক সক্ষমতা বৃবি, দুদ্ টাগ সমাকাদবলা, মােক বনয়ন্ত্রণ, সুষ্ঠু কারা ব্যবস্থাপনা এবাং ববদেশ গমনাগমন আদরা সহজ, সর্কসই ও সমদয়াপদ্াগী করার মাধ্যদম নাগবরক 

সসবা ও নাগবরক ম্ টাো বৃবি করা। 

 

২. প্রবতশ্রূত সসবাসমূহ 

 

২.১) নাগবরক সসবা 

ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ নাগবরকত্ব ্াচাই মন্ত্রণালয়/ববভাগ/সাংবিষ্ট প্রবতষ্ঠান/ব্যবির 

অনুদরাধপত্র পাওয়ার পর প্রয়য়োজনীয় তদন্ত 

প্রততয়েদন সংগ্রহ করা হয়। তেন্ত 

প্রবতদবেন প্রাবি সাদপদক্ষ কর্তটপক্ষ কর্তটক 

অনুদমােদনর পর পত্র জাবর এবাং 

সাংবিষ্টদের অববহত করা হয়। 

(ক) মন্ত্রণালয়/ববভাগ/সাংবিষ্ট 

প্রবতষ্ঠান/ব্যবির তনর্ ধোতিত ফিয়ে অনুদরাধপত্র 

(খ) সাংবিষ্ট ব্যবির পূণ ট স্থায়ী ও বতটমান 

ঠিকানা 

ববনামূদল্য সাংবিষ্ট তেন্ত 

প্রবতদবেন 

প্রাবির পর ০৫ 

কা্ টবেবস 

সমাোঃ কামরুজজামান 

উপসবচব 

ববহরামগন-১ শাখা 

স ান:+৮৮০২-৫৫১০১১৫৩ 

মেোেোইল: ০১৭১৬৪২৫৪০৮ 

ই-সমইল: 

immi1@ssd.gov.bd 

 

 

২ ববদেশ ভ্রমণ 

সাংক্রান্ত পুবলশ 

বিয়াদরন্স/ 

সকান প্রবতষ্ঠান/ব্যবির আদবেন প্রাবির 

পর োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা কর্তটক োবখলকৃত 

সনে/কাগজপত্র (আঙ্গুদলর ছাদপর 

ডকুদমন্ট, বনকাহনামা, পাসদপার্ ট হারাদনর 

বজবড, জন্ম বনবন্ধন সনে,  

(ক) সকান প্রবতষ্ঠান/ব্যবির আদবেনপত্র 

(খ) সতযায়দনর জন্য সনে/কাগজপত্র 

(আঙ্গুদলর ছাদপর ডকুদমন্ট, বনকাহনামা, 

পাসদপার্ ট হারাদনর বজবড, জন্ম বনবন্ধন সনে,  

প্রবত পৃষ্ঠার জন্য ২০০/- 

(দুইশত) র্াকা সসানালী 

ব্যাাংদকর স্ সকান শাখায় 

০৩ কা্ টবেেস 

https://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/forms/4ad1545e_b97e_4f18_aded_06870cf07742/Bangladesh_Nationality_Verification_%20and_%20Retrun_Form.doc
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

জন্মসনেসহ অন্যান্য 

সনে/ভ্রমণ সাংক্রান্ত 

কাগজপত্র সতযায়ন  

পাবরবাবরক সম্পদকটর সাটি ট াইড কবপ, 

আইন মন্ত্রণালয় কর্তটক পাসদপাদর্ টর 

অনুবােবলবপ) সতযায়ন করা হয়।  

পাবরবাবরক সম্পদকটর সাটি ট াইড কবপ, আইন 

মন্ত্রণালয় কর্তটক পাসদপাদর্ টর অনুবােবলবপ) 

(গ) বনধ টাবরত ব  জমার চালাদনর মূলকবপ 

১-৭৩০১-০০০১-২৬৮১ নম্বর 

সকাদড চালাদনর মাধ্যদম জমা 

প্রোন। 

৩ পাসদপার্ ট সসবা, 

পাসদপাদর্ টর বভসা 

স্টাবম্পাং ও অন্যান্য 

কারদণ পাসদপার্ ট 

সেদশর বাইদর সপ্ররণ 

ও কা্ টদশদে গ্রহণ 

মন্ত্রণালয়/ববভাগ/সাংবিষ্ট প্রবতষ্ঠান/ব্যবি 

কর্তটক বনধ টাবরত  রদম আদবেন পাওয়ার 

পর কর্তটপক্ষ কর্তটক অনুদমােন সাদপদক্ষ 

পাসদপার্ ট সেদশর বাবহদর সপ্ররণ ও 

কা্ টদশদে গ্রহণ করা হয়। 

(ক) সাংবিষ্ট মন্ত্রণালয়/ববভাগ/ প্রবতষ্ঠান/ব্যবি 

কর্তটক বনধ টাবরত  রদম আদবেনপত্র 

(খ) পাসদপাদর্ টর  দর্াকবপ (ছবব ও ব্যবিগত 

তথ্য সম্ববলত পৃষ্ঠা) (01টি) 

(গ) সাংবিষ্ট সেশ/প্রবতষ্ঠাদনর আমন্ত্রণপত্র ও 

অন্যান্য ডকুয়েন্টয়সি ফয় োকতপ (০১টি) 

ববনামূদল্য ০৩ কা্ টবেেস 

৪ বনবেি/বনয়বন্ত্রত 

(Restricted) 

সেশসমূহ ভ্রমদণর 

ছাড়পত্র প্রোন 

মন্ত্রণালয়/ববভাগ/সাংবিষ্ট প্রবতষ্ঠান/ব্যবির 

অনুদরাধপত্র পাওয়ার পর তদন্ত প্রততয়েদন 

সংগ্রহ করা হয়। তেন্ত প্রবতদবেন প্রাবি 

সাদপদক্ষ কর্তটপক্ষ কর্তটক অনুদমােদনর পর 

পত্র জাবর এবাং সাংবিষ্টদের অববহত করা 

হয়। 

(ক) মন্ত্রণালয়/ববভাগ/সাংবিষ্ট 

প্রবতষ্ঠান/ব্যবির অনুদরাধপত্র  

(খ) সাংবিষ্ট ব্যবির পূণ ট স্থায়ী ও বতটমান 

ঠিকানা, ই-সমইল, সমাবাইল নম্বর 

ববনামূদল্য সাংবিষ্ট তেন্ত 

প্রবতদবেন 

প্রাবির পর 

্থা্থ 

কর্তটপদক্ষর 

অনুদমােন 

সাদপদক্ষ 

৫ বভসা নীবতমালা-

২০০৬ এ ববণ টত 

ক্রবমক 01 হদত 1১ 

প্ টন্ত (A হদত 

DA) সেবণদত 

বভসার সময়াে বৃবি, 

সেবণ পবরবতটনকরণ 

বভসা সাংক্রান্ত সব টদশে জাবরকৃত পবরপদত্রর 

আদলাদক আদবেন পাওয়ার পি 

প্রয়য়োজনীয় তদন্ত প্রততয়েদন সংগ্রহপূে ধক 

কর্তটপক্ষ কর্তটক অনুদমােন সাদপদক্ষ 

বভসার সেবণ পবরবতটন ও সময়াে বৃবি করা 

হয়। বভসা মঞ্জুর সাংক্রান্ত পত্রাবের হাড ট 

কবপ আদবেনকারীর ঠিকানায় সপ্ররণ করা 

হয় এবাং স র্ কবপ ওদয়বসাইদর্ বভসা 

সাংক্রান্ত সসবা বদে প্রকাশ করা হয়। 

(ক) মন্ত্রণালয়/ববভাগ/সাংস্থা/সাংবিষ্ট প্রবতষ্ঠান 

কর্তটক সুপাবরশসহ তনর্ ধোতিত ফিয়ে 

আদবেনপত্র  

(খ) পাসদপাদর্ টর ব্যবিগত তথ্য ও ছবব 

সম্ববলত পৃষ্ঠার  দর্াকবপ (01টি) এবাং 

সব টদশে প্রাি বভসা ও আগমনী বসদলর পৃষ্ঠার 

 দর্াকবপ (01টি) 

(গ) বভসা পবরপদত্রর সাংবিষ্ট বভসা কযার্াগবর 

অনু্ায়ী Bangladesh Investment 

Development Authority (BIDA/) 

Bangladesh Export Processing 

বভসা ব , অবতবাস জবরমানা 

এবাং এতেসাংক্রান্ত অন্যান্য 

ব /সারচাজট বভসা স্টযাবম্পাং 

করার প্রাক্কাদল ববহরাগমন ও 

পাসদপার্ ট অবধেির কর্তটক 

আোয় করা হয়। 

 

 

সকল 

প্রদয়াজনীয় 

ডকুদমন্টস ও 

তদন্ত 

প্রততয়েদন 

প্রাবির পর ০৭ 

কা্ টবেবস 

 

কাবনজ  াদতমা  

উপসবচব  

ববহরাগমন-২ শাখা 

স ান: 

মেোেোইল: ০১৭৫৪৮২০১৮৫ 

ই-সমইল: 

immi2@ssd.gov.bd 

 

 

 

 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Passport_Carry_Form.doc
https://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/forms/b234de60_683b_46bd_b0dc_f14ed230dcd6/VISA_A_DA.docx
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

Zone Authority (BEPZA)/ 

Bangladesh Economic Zone 

Authority(BEZA)/ Bangladesh 

Hi-tech Park Authority (BTPA)/ 

Non-Government Organization 

Affairs Bureau, অন্যান্য প্রতযাশী 

সাংস্থাি সুপাবরশ/কা্ টানুমবত, 

মন্ত্রণালয়/ববভাগ/সাংস্থার সদে কা্ টচুবি, 

ববদেবশক ঋণ/কাবরগবর সহায়তা চুবিি 

ফয় োকতপ (০১টি) ইতযাবে 

 

 

৬ বভসা নীবতমালা-

২০০৬ এ ববণ টত 

ক্রবমক ১২ হদত ৩৩ 

প্ টন্ত (E হদত W) 

সেবণদত বভসার 

সময়াে বৃবি ও সেবণ 

পবরবতটনকরণ  

বভসা প্রাথী বা তাঁর বনয়ন্ত্রণকারী/প্রতযাশী 

সাংস্থা সথদক প্রাি পত্র/আদবেন পাওয়ার 

পি প্রয়য়োজনীয় তদন্ত প্রততয়েদন 

সংগ্রহপূে ধক কর্তটপক্ষ কর্তটক অনুদমােদনর 

পর বভসার সময়াে বৃবি বা সেবণ পবরবতটন 

করা হয়। 

(ক) তনর্ ধোতিত ফিয়ে ব্যবিগত আদবেনপত্র  

(খ) বনয়ন্ত্রণকারী কর্তটপদক্ষর মাধ্যদম আদবেন 

(গ) প্রতযাশী সাংস্থার সুপাতিয়েি মূলকতপ  

(০১টি) 

(ঘ) পাসদপার্ ট, Arrival Seal ও বভসা 

সাংবিষ্ট পৃষ্ঠাি ফয় োকতপ (০১টি) 

 

ববনামূদল্য প্রদয়াজনীয় 

তদন্ত প্রবতদবেন 

প্রাবির পর 

১০ কা্ টবেবস 

কাবনজ  াদতমা  

উপসবচব  

ববহরাগমন-5 শাখা 

স ান: 

মেোেোইল: ০১৭৫৪৮২০১৮৫ 

ই-সমইল: 

immi5@ssd.gov.bd 
 ৭ No Visa 

Required for 

Travel to 

Bangladesh 

(NVR)  
(বাাংলাদেশী 

বাংদশাদ্ভূত ববদেশী 

নাগবরক, 

বাাংলাদেশী 

নাগবরদকর ববদেশী 

No Visa Required for Travel to 

Bangladesh (NVR) সাংক্রান্ত 

পবরপত্র-৮৫০, ২৭/০৮/২০১২ অনু্ায়ী 

সম্পূণ ট আদবেনপত্র োতিয়লি পি 

প্রয়য়োজনীয় তদন্ত প্রততয়েদন সংগ্রহপূে ধক 

আদবেন তনষ্পতি করা হয়। বভসা মঞ্জুর 

সাংক্রান্ত পত্রাবের হাড ট কবপ আদবেনকারীর 

ঠিকানায় সপ্ররণ করা হয় এবাং স র্ কবপ 

ওদয়বসাইদর্ বভসা সাংক্রান্ত সসবা বদে প্রকাশ 

করা হয়। 

(ক) বনধ টাবরত  রদম আদবেনপত্র                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

(খ) আদবেনকারী পাসদপাদর্ টর  দর্াকবপ 

(ব্যবিগত তথ্য ও ছবব সম্ববলত পৃষ্ঠা) (০১টি) 

(গ) আদবেনকারীর Spouse/ 

সন্তান/পবরবাদরর সাংবিষ্ট সেদের 

পাসদপাদর্ টর  দর্াকবপ (ব্যবিগত তথ্য ও ছবব 

সম্ববলত পৃষ্ঠার) (০১টি) 

(ঘ) বৈত নাগবরকদত্বর সনয়দি ফয় োকতপ 

(্বে থাদক) (০১টি) 

(ঙ) জাতীয় পবরচয়পত্র/জন্ম বনবন্ধন 

বভসা ব , অবতবাস জবরমানা 

এবাং এতেসাংক্রান্ত অন্যান্য  ী 

বভসা স্টযাবম্পাং করার প্রাক্কাদল 

ববহরাগমন ও পাসদপার্ ট 

অবধেির কর্তটক আোয় করা 

হয়। 

 

 

 

 

প্রদয়াজনীয়  

তদন্ত  

প্রবতদবেন 

প্রাবির পর ১৫ 

কা্ টবেবস 

 

https://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/forms/b234de60_683b_46bd_b0dc_f14ed230dcd6/VISA_A_DA.docx
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/NVR_Application_Form.docx
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

Spouse ও 

পবরবাদরর অন্যান্য 

সেেদের জন্য) 

প্রোন 

/নাগবরকত্ব সনদের সতযাবয়ত  দর্াকবপ  

(০১টি) 

(চ) বপতা/মাতা/স্বামী/স্ত্রী কর্তটক সম্পকট 

বনণ টায়ক হল নামাি  দর্াকবপ (০১টি)  

(ছ) বববাদহর প্রমাণপয়েি  দর্াকবপ (০১টি) 

৮ ববনা বভসায় 

আগতদের আগমনী 

বভসা (Visa on 

Arrival) প্রোন 

বভসা প্রাথী বা তাঁর বনয়ন্ত্রণকারী/প্রতযাশী 

সাংস্থা সথদক প্রাি পত্র/আদবেন পাওয়ার 

পি প্রয়য়োজনীয় তদন্ত প্রততয়েদন 

সংগ্রহপূে ধক কর্তটপক্ষ কর্তটক অনুদমােদনর 

পর ববনা বভসায় আগতদের আগমনী বভসা 

(Visa on Arrival) প্রোন করা হয়। 

(ক) ব্যবিগত আদবেনপত্র (অনলাইদন 

আদবেন) 

(খ) বনয়ন্ত্রণকারী কর্তটপদক্ষর মাধ্যদম আদবেন 

(গ) প্রতযাশী সাংস্থার সুপাতিয়েি মূলকতপ (০১ 

টি) 

 

ববনামূদল্য প্রদয়াজনীয়  

তদন্ত প্রবতদবেন 

প্রাবির পর 

১০ কা্ টবেবস 

৯ বভসা পবরপত্র 

পবরপন্থী বা অন্যান্য 

সবআইনী 

কা্ টকলাদপর জন্য 

ববদেবশ 

নাগবরকদের 

তাবলকাভুি কদর 

সেশ সথদক 

ববহষ্কারকরণ এবাং 

পুনরায় প্রদবশ 

বাবরতকরণ 

প্রয়য়োজনীয় তদন্ত প্রবতদবেদনর বভবিদত 

 দরনাস ট অড টার, ১৯৫১ অনুসাদর সেদশ 

অববধভাদব অবস্থানকারী ববদেশী 

নাগবরকদের তাবলকাভুি কদর সেশ সথদক 

ববহষ্কারকরণ এবাং পুনরায় প্রদবশ বাবরত 

কদর বাাংলাদেশ পুবলদশর সেশাল ব্রাঞ্চ 

(এসবব) এবাং ববহরাগমন ও পাসদপার্ ট 

অবধেিরদক প্রদয়াজনীয় ব্যবস্থা গ্রহদণর 

জন্য সরকাবর বসিান্ত অববহত করা হয়। 

 সাংবিষ্ট প্রবতষ্ঠান/ব্যবির আদবেনসহ 

 প্রদয়াজনীয় সহায়ক ডকুদমন্ট 

(ববদবচয ব্যবির পাসদপার্ ট/বভসা এবাং 

বনদয়াগপত্র/ভ্রমণ সাংক্রান্ত ফয় োকতপ (০১টি) 

ববনামূদল্য প্রদয়াজনীয়  

তদন্ত 

প্রবতদবেন 

প্রাবির পর ০৭ 

কা্ টবেবস 

আলীমুন রাজীব  

উপসবচব  

ববহরাগমন-6 শাখা 

স ান:+৮৮০২-২২৩৩৫৪৩১৩ 

মেোেোইল: ০১৭১৫৫৯৫৪৯৭ 

ই-সমইল: 

immi6@ssd.gov.bd 

10 আইনানুগ 

অবভভাবদকর 

তত্ত্বাবধাদন 

বাাংলাদেশী 

মন্ত্রণালয়/ববভাগ/সাংবিষ্ট প্রবতষ্ঠান/ব্যবির 

সথদক প্রাি পত্র/আদবেন প্রোতিি পি 

প্রয়য়োজনীয় তদন্ত প্রততয়েদন সংগ্রহপূে ধক 

কর্তটপক্ষ কর্তটক অনুদমােদনর পর 

(ক) বনধ টাবরত  রদম আদবেনপত্র 

/অনলাইনন আনেদন 

(খ) আইনানুগ অবভভাবকত্ব লাদভর জন্য 

পাবরবাবরক আোলদত োবখলকৃত আরবজর 

সাটি ট াবয়ড কবপ (০১টি) 

প্রবত নাবালক/নাবাবলকার জন্য 

১০০০/-(এক হাজার) র্াকা 

সসানালী ব্যাাংদকর স্ সকান 

শাখায় ১-৭৩০১-০০০১-২৬৮১ 

প্রদয়াজনীয় 

তদন্ত প্রবতদবেন 

প্রাবির পর 

১০ কা্ টবেবস 

https://www.mygov.bd/services/info?id=BDGS-1630773192
https://www.mygov.bd/services/info?id=BDGS-1630773192
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/NOC_Form_Adoption.docx
https://www.mygov.bd/services/info?id=BDGS-1700627072
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

বশশুদের 

ববদেশগমদনর 

অনুমবত প্রোন  

আইনানুগ অবভভাবদকর তত্ত্বাবধাদন 

অনুমবতপত্র ইসুয করা হয়। 

(গ) পাবরবাবরক আোলত কর্তটক আইনানুগ 

অবভভাবক বনযুি সাংক্রান্ত আদেদশর 

সাটি ট াবয়ড কবপ (০১টি) 

(ঘ) আবেনকারী কর্তটক আইনানুগ অবভভাবক 

বহদসদব সঘােণামূলক Affidavit এর 

 দর্াকবপ (০১টি) 

(ঙ) আদবেনকারী ও মূল মাতা-বপতার সাদথ 

Deed of Agreement এর  দর্াকবপ 

(০১টি) 

(চ) আদবেনকারীর পাসদপাদর্ টর  দর্াকবপ 

(০১টি) 

(ছ) প্রদয়াজয সক্ষদত্র আদবেনকারীর বৈত 

নাগবরকত্ব সনয়দি ফয় োকতপ (০১টি) 

(জ) আদবেনকারী ও নাবালক/নাবাবলকার 

পাসদপার্ ট সাইদজর ছবব (০১টি কয়ি) 

(ঝ) বনধ টাবরত ব  জমার চালাদনর মূলকবপ 

নম্বর সকাদড চালাদনর মাধ্যদম 

জমা প্রোন। 

11 ববদেশস্থ বাাংলাদেশ 

বমশদনর আদবেন 

সমাতাদবক বভসার 

মতামত প্রোন 

বাাংলাদেশ বমশন সথদক পত্র প্রাবির পর  

প্রয়য়োজনীয় তদন্ত প্রততয়েদন সংগ্রহপূে ধক 

কর্তটপক্ষ কর্তটক অনুদমােদনর পর সাংবিষ্ট 

বমশদনর মাধ্যদম বভসার েতোেত প্রোন 

করা হয়। 

(ক) আদবেনকারীর পাসদপাদর্ টর  দর্াকবপ 

(ব্যবিগত তথ্য ও ছবব সম্ববলত পৃষ্ঠা) (০১টি) 

(খ) আদবেনকারীর 

Spouse/সন্তান/পবরবাদরর সাংবিষ্ট সেদের 

পাসদপাদর্ টর   দর্াকবপ (ব্যবিগত তথ্য ও 

ছবব সম্ববলত পৃষ্ঠার) (০১টি) 

(গ) জাতীয় পবরচয়পত্র/জন্ম 

বনবন্ধন/নাগবরকত্ব সনদের  দর্াকবপ (০১টি) 

(ঘ) বপতা/মাতা/স্বামী/স্ত্রী কর্তটক সম্পকট 

বনণ টায়ক হল নামা (০১টি) 

ববনামূদল্য প্রদয়াজনীয় 

প্রবতদবেন/ 

মতামত প্রাবির 

পর 

১০ কা্ টবেবস 
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

(ঙ) দূতাবাস সপ্রবরত আনুেবেক কাগজপত্র 

সহ বভসার আদবেনপত্র 

১2 বৈত নাগবরকত্ব 

সনেপত্র প্রোন 

ববদেশ সথদক বাাংলাদেশ দূতাবাদসর 

মাধ্যদম অ লাইদন/(*) এবাং বাাংলাদেশ 

সথদক অ লাইদন/অনলাইদন আদবেন 

করা ্াদব। 

* আয়েতিকো এেং মেন মেয়ক অনলোইয়ন 

আেদন গ্রহণ কিো যোয়ে। অন্যোন্য সেশ 

সথদক অনলাইদন আদবেন গ্রহদণর 

কা্ টক্রম প্রবক্রয়াধীন। 

(Visit: www.ssd.gov.bd 

Homepage. 
সসবা বে: বৈত নাগবরকত্ব) 

(ক) আয়েদনপে 

(ি) ববদেবশ পাসদপার্ ট এর কবপ 

(গ) জন্মবনবন্ধন সনে/বাাংলাদেবশ 

পাসদপার্ ট/জাতীয় পবরচয়পত্র/বপতা-মাতার 

বাাংলাদেবশ পাসদপার্ ট/বপতা-মাতার জাতীয় 

পবরচয়পত্র 

(ঘ) ববদেদশ জন্ম গ্রহদণর সক্ষদত্র প্রেি 

জন্মবনবন্ধন সেন/নাগবরকত্ব 

সনে/ন্যাচারালাইদজশন সনে 

(ঙ) ৩০০ র্াকা মূদল্যর নন জুবডবসয়াল 

স্টযাদম্প এব দডবভড/সনার্ারী পাববলক 

(চ) চালাদনর মূল কবপ 

৫,০০০/- (পাঁচ হাজার) টাকা 

(বাাংলাদেশ ব্াাংক/ স ানালী 

ব্াাংদকর সে সকান শাখায় 

নম্বর-১-৭৩০১-০০০১-২৬৮১ 

সকাদে সেজাক্ষর চালাদনর 

মাধ্যদম জমা  

প্রদয়াজনীয়  

তদন্ত 

প্রবতদবেন 

প্রাবির পর 30 

কা্ টবেবস  

 

 

আলীমুন রাজীব  

উপসবচব  

ববহরাগমন-৩ শাখা 

স ান:+৮৮০২-২২৩৩৫৪৩১৩ 

মেোেোইল: ০১৭১৫৫৯৫৪৯৭ 

ই-দমইল: 

immi3@ssd.gov.bd 

13 বববাক্ষিক সূদে 

ক্ষবদেশীদের 

বাাংলাদেশী 

নাগক্ষরকত্ব  নে 

প্রোন 

বাাংলাদেদশ অবস্থানরত ক্ষবদেশীদের 

আদবেন  োকদোদগ,  রা ক্ষর মন্ত্রণলাদয় 

োক্ষখদলর পর নাগক্ষরকত্ব 

আইন/ক্ষবক্ষি/পক্ষরপে অনু রদণ প্রয়য়োজনীয় 

তদন্ত প্রততয়েদন সংগ্রহপূে ধক কর্তপৃি 

কর্তকৃ অনুদমােদনর পর নাগক্ষরকত্ব  নে 

ইসুু এবাং আদবেনকারীদক অবক্ষিত করা 

িয়। 

(ক) নাগক্ষরকত্ব আইন/ক্ষবক্ষি/পক্ষরপে অনুোয়ী 

উপযুক্ত ব্ক্ষক্তর ক্ষনিাৃক্ষরত ফরদম আদবেনপে 

(খ) পা দপাদটরৃ  দর্াকবপ (ছক্ষব ও ব্ক্ষক্তগত 

তথ্য  ম্বক্ষলত পৃষ্ঠা) (০১টি) 

(গ) পা দপাট ৃ াইজ রক্ষিন ছক্ষব- ৬ কক্ষপ 

(১ কক্ষপ  তুাক্ষয়ত) 

(ঘ) ৩০০/- (ক্ষতনশত) টাকার নন-জুক্ষেক্ষ য়াল 

স্ট্ুাদে এক্ষফদেক্ষিট 

(ি) ৪,০০০/- (চার িাজার) টাকা সেজাক্ষর 

চালাদন জমার মূলকক্ষপ  

(চ) ক্ষববাদির কাক্ষবননামার  দর্াকবপ (০১টি) 

৪,০০০/- (চার িাজার)  টাকা 

বাাংলাদেশ ব্াাংক/ স ানালী 

ব্াাংদকর সে সকান শাখায় 

নম্বর-১-৭৩০১-০০০১-২৬৮১ 

সকাদে সেজাক্ষর চালাদনর 

মাধ্যদম জমা 

প্রদয়াজনীয়  

তদন্ত 

প্রবতদবেন 

প্রাবির পর ৬0 

কা্ টবেবস  

 

https://ssd.gov.bd/site/page/aacc0fa9-1dc3-4d00-a0d1-b4d8f1633879/%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AA%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0-
https://ssd.gov.bd/site/page/aacc0fa9-1dc3-4d00-a0d1-b4d8f1633879/%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AA%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0-
https://ssd.gov.bd/site/page/8fbb70d5-3152-42a6-919c-7e747d47b999/%E0%A6%8F%E0%A6%AB%E0%A6%BF%E0%A6%A1%E0%A7%87%E0%A6%AD%E0%A6%BF%E0%A6%9F%E0%A7%87%E0%A6%B0-%E0%A6%A8%E0%A6%AE%E0%A7%81%E0%A6%A8%E0%A6%BE-
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Marriage_Citizenship_Certificate_Form.pdf
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১4 বাাংলাদেশী স্থায়ী 

আবাবসক অবধকার 

সনে প্রোন 

বাাংলাদেদশ অবস্থানরত ববদেশীদের 

আদবেন ডাকদ্াদগ এবাং সরাসবর 

মন্ত্রণলাদয় আদবেন োবখদলর পর 

নাগবরকত্ব আইন/বববধ/পবরপত্র (সময় 

সময় জাবরকৃত সাংদশাধনীসহ) অনুসরদণ 

প্রয়য়োজনীয় তদন্ত প্রততয়েদন সংগ্রহপূে ধক 

ও বাাংলাদেশ বববনদয়াগ  উন্নয়ন কর্তটপক্ষ 

(ববডা) এর প্রবতদবেদনর বভবিদত কর্তটপক্ষ 

কর্তটক অনুদমােদনর পর সনেপত্র ইসুয 

এবাং আদবেনকারীদক অববহত করা হয়। 

(ক) নাগবরকত্ব আইন/বববধ/পবরপত্র (সময় 

সময় জাবরকৃত সাংদশাধনীসহ) অনু্ায়ী 

উপযুি ব্যবির বনধ টাবরত  রদম আদবেনপত্র 

(খ) পাসদপাদর্ টর  দর্াকবপ (ছবব ও ব্যবিগত 

তথ্য সম্ববলত পৃষ্ঠা) (০১টি) 

(গ) পাসদপার্ ট সাইজ রবঙন ছবব, ৮ কবপ  

(১ কবপ সতযাবয়ত) 

(ঘ) ৩০০/- (বতনশত) র্াকার নন-জুবডবসয়াল 

স্টযাদম্প এব দডবভড 

(ঙ) ৭,০০০/- (সাত হাজার) র্াকা সেজাবর 

চালাদন জমার মূলকবপ  

৭,০০০/- (সাত হাজার) র্াকা 

বাাংলাদেশ ব্যাাংক/দসানালী 

ব্যাাংদকর স্ সকান শাখায় 

নম্বর-১-৭৩০১-০০০১-২৬৮১ 

সকাদড সেজাবর চালাদনর 

মাধ্যদম জমা 

প্রদয়াজনীয়  

তদন্ত 

প্রবতদবেন 

প্রাবির পর ৬0 

কা্ টবেবস  

 

১5 বববনদয়াগকারী 

বহদসদব ববদশে 

অবোদনর জন্য 

বাাংলাদেশ 

নাগবরকত্ব সনে 

 

বাাংলাদেদশ অবস্থানরত ববদেশীদের 

আদবেন ডাকদ্াদগ, সরাসবর মন্ত্রণালদয় 

আদবেন োবখদলর পর নাগবরকত্ব 

আইন/বববধ/পবরপত্র অনুসরদণ প্রয়য়োজনীয় 

তদন্ত প্রততয়েদন সংগ্রহপূে ধক ও বববনদয়াগ 

সবাদড টর প্রবতদবেদনর বভবিদত কর্তটপক্ষ 

কর্তটক অনুদমােদনর পর নাগবরকত্ব 

সনেপত্র ইসুয এবাং আদবেনকারীদক 

অববহত করা হয়। 

(ক) নাগবরকত্ব আইন/বববধ/পবরপত্র অনু্ায়ী 

উপযুি ব্যবির বনধ টাবরত  রদম আদবেনপত্র 

(খ) পাসদপাদর্ টর  দর্াকবপ (ছবব ও ব্যবিগত 

তথ্য সম্ববলত পৃষ্ঠা) (০১টি) 

(গ) পাসদপার্ ট সাইজ রবঙন ছবব- ৮ কবপ  

(১ কবপ সতযাবয়ত) 

(ঙ) ৩০০/- (বতনশত) র্াকার নন-জুবডবসয়াল 

স্টযাদম্প এব দডবভড 

(চ) ৪,০০০/- (চার হাজার) র্াকা সেজাবর 

চালাদন জমার মূলকবপ  

(ছ) বাাংলাদেদশ বববনদয়াগ সাংক্রান্ত কাগজপত্র 

[কমপদক্ষ ৭৫,০০০ (পঁচাির হাজার) মাবকটন 

ডলার বববনদয়াগ] (০১ মস ) 

৪,০০০/- (চার হাজার) র্াকা 

বাাংলাদেশ ব্যাাংক/দসানালী 

ব্যাাংদকর স্ সকান শাখায় 

নম্বর-১-৭৩০১-০০০১-২৬৮১ 

সকাদড সেজাবর চালাদনর 

মাধ্যদম জমা 

প্রদয়াজনীয়  

তদন্ত 

প্রবতদবেন 

প্রাবির পর ৬0 

কা্ টবেবস  

১6 সেদন 

গমদনচ্ছু/অবস্থানরত

সের পুবলশ 

সেন সথদক বাাংলাদেশ দূতাবাদসর 

মাধ্যদম/বাাংলাদেশ সথদক 

(ক) আদবেনপে 

(ি) পাসদপাদর্ টর  দর্াকবপ (০১টি) 

(গ) পাসদপার্ ট সাইজ রবঙন ছবব-৪ কবপ  

৫০০/- (পাঁচশত) র্াকা 

(বাাংলাদেশ ব্যাাংক/দসানালী 

ব্যাাংদকর স্ সকান শাখায় 

প্রদয়াজনীয়  

তদন্ত 

প্রবতদবেন 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Bangladesh_Permanent_Resident_Certificate_Form.pdf
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Citizenship_Certificate_Investor_Form.pdf
https://scs.ssd.gov.bd/auth/google?service=NIjItkQwLFeJprzeZdl482MIUhb9Ik0CcnvxbIS_TsU
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

বিয়াদরন্স সনেপত্র 

প্রোন 

ডাকদ্াদগ/সরাসবর/অনলাইদন আদবেন 

করা ্ায়। 

 

(১ কবপ সতযাবয়ত) 

(ঘ) ম্যাদরজ সাটি টব দকর্ (প্রদ্াজয সক্ষদত্র) 

(ঙ) অ ার সলর্ার/বপআর এর কবপ 

(চ) চালাদনর মূল কবপ 

নম্বর-১-৭৩০১-০০০১-২৬৮১ 

সকাদড সেজাবর চালাদনর 

মাধ্যদম জমা  

প্রাবির পর ১০ 

কা্ টবেবস  

 

 

১7 ববদেশীদের 

বাাংলাদেদশ 

অবস্থানকালীন 

সমদয়র পুবলশ 

বিয়াদরন্স 

বাাংলাদেদশ থাকাকালীন আদবেনকারী 

কর্তকৃ  রা ক্ষর তাঁর সকাোক্ষনর মাধ্যদম 

আদবেন করদত িদব। ক্ষবদেদশ 

থাকাকালীন ক্ষমশন কর্তকৃ আদবেন করদত 

িদব। প্রয়য়োজনীয় তদন্ত প্রততয়েদন 

সংগ্রহপূে ধক কর্তটপক্ষ কর্তটক অনুদমােদনর 

পর আদবেনকারীদক  নেপে প্রোন করা 

িয়। 

(ক) নাগবরকত্ব আইন/বববধ/পবরপত্র অনু্ায়ী 

উপযুি ব্যবির আদবেনপত্র 

(খ) পাসদপাদর্ টর  দর্াকবপ (ছবব ও ব্যবিগত 

তথ্য সম্ববলত পৃষ্ঠা) (০১টি) 

(গ) পাসদপার্ ট সাইজ রবঙন ছবব- ৬ কবপ 

 (১ কবপ সতযাবয়ত) 

(ঘ) ৫০০/- (পাঁচশত) র্াকা সেজাবর চালাদন 

জমার মূলকবপ  

(ঙ) সকাম্পানীদত চাকুরীর আনুেবেক 

কাগজপত্র (ওয়াকট পারবমর্, বনরাপিা 

ছাড়পত্র, স্াগোনপত্র, টিআইএন) সাংযুি 

করদত হদব (০১ মস ) 

৫০০/- (পাঁচশত) র্াকা 

বাাংলাদেশ ব্যাাংক/দসানালী 

ব্যাাংদকর স্ সকান শাখায় 

নম্বর-১-৭৩০১-০০০১-২৬৮১ 

সকাদড সেজাবর চালাদনর 

মাধ্যদম জমা 

প্রদয়াজনীয়  

তদন্ত 

প্রক্ষতদবেন 

প্রাবির পর ১০ 

কা্ টবেবস  

 

 

১8 বাাংলাদেশী 

নাগবরকত্ব পবরতযাগ 

বববভন্ন বাাংলাদেশ দূতাবাস/হাইকবমশন 

হদত  পররাষ্ট্র মন্ত্রণালয় এর মাধ্যদম 

আদবেন োবখদলর পর নাগবরকত্ব 

আইন/বববধ/পবরপত্র অনুসরদণ কর্তটপক্ষ 

কর্তটক অনুদমােনপত্র ইসুয করা হয়। 

(ক) সাংবিষ্ট হাইকবমশন/দূতাবাদসর 

সুপাবরশপত্র 

(খ) ব্যবিগত আদবেনপত্র (অনলাইদন 

আদবেন) 

(গ) আদবেনকারীর বাাংলাদেশী পাসদপাদর্ টর 

মূল কবপ 

(ঘ) ৫,০০০/- (পাঁচ হাজার) র্াকার সেজাবর 

চালাদনর মূলকবপ  

৫,০০০/- (পাঁচ হাজার) র্াকা 

বাাংলাদেশ ব্যাাংক/দসানালী 

ব্যাাংদকর স্ সকান শাখায় নম্বর-

১-৭৩০১-০০০১-২৬৮১ সকাদড 

সেজাবর চালাদনর মাধ্যদম জমা 

সাংবিষ্ট 

হাইকবমশন/ 

দূতাবাস হদত 

আদবেন প্রাবির 

পর 

১০ কা্ টবেবস 

১৯ 

 

 

 

এবসড আমোবনর 

লাইদসন্স প্রোন  

সবচব, সুরক্ষা সসবা ববভাগ, স্বরাষ্ট্র 

মন্ত্রণালয় (দৃ: আ: আইন-২ শাখা) 

বরাবদর আদবেন োবখদলর পর এবসড 

(ক) অনলাইদন আদবেন 
(খ) উবিবখত বববধমালার ত বসল-১ এর ‘ঠ’ 

 রদম বাবণজয মন্ত্রণালয় কর্তটক প্রেি এবসড 

এবসড আমোবনর নতুন 

লাইদসন্স ব  বাবে 

৪৫ 

(পঁয়তাবিশ) 

বেন [উবিবখত 

আয়েদো আফসোিী 

উপসবচব  

আইন-২ শাখা 

https://scs.ssd.gov.bd/auth/google?service=NIjItkQwLFeJprzeZdl482MIUhb9Ik0CcnvxbIS_TsU
https://www.mygov.bd/services/info?id=BDGS-1639026018
https://www.mygov.bd/services/info?id=BDGS-1639026018
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
https://www.mygov.bd/services/info?id=BDGS-1649301820
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

(আমোবন, উৎপােন, মজুে, পবরবহন, 

ববক্রয় ও ব্যবহার) বনয়ন্ত্রণ বববধমালা, 

২০০৪ অনুসরণপূব টক এবসড আমোবনর 

লাইদসন্স প্রোন করা হয়। 

আমোবনর হালনাগাে ছাড়পদত্রর সতযাবয়ত 

 দর্াকবপ (০১টি) 

(গ) লাইদসন্স ব  বহদসদব যুগ্মসবচব, আইন ও 

শৃঙ্খলা অনুববভাগ, সুরক্ষা সসবা ববভাগ, স্বরাষ্ট্র 

মন্ত্রণালয়, ঢাকা এর অনুকূদল স্ সকান 

ত বসলী ব্যাাংক হদত ১,০০,০০০/-(এক লক্ষ) 

র্াকার ব্যাাংক ড্রা র্/দপ-অড টার 

(ঘ) ৩০০/-(বতনশত) র্াকার নন-জুবডবশয়াল 

স্টযাদম্প ‘সবচব, সুরক্ষা সসবা ববভাগ, স্বরাষ্ট্র 

মন্ত্রণালয়, ঢাকা বরাবর প্রেি ‘এবসড 

(আমোবন, উৎপােন, মজুে, পবরবহন, ববক্রয় 

ও ব্যবহার) বনয়ন্ত্রণ বববধমালা ২০০৪’ এর 

অধীন লাইদসন্সধারী ব্যতীত অন্য কাদরা 

বনকর্ এবসড ববক্রয় করা হদব না মদম ট সঘােণা 

সম্ববলত বসবকউবরটি বন্ড 

(ঙ) হালনাগাে ভযার্ বনবন্ধনপদত্রর সতযাবয়ত 

 দর্াকবপ (০১টি) 

(চ) সব টদশে ২ (দুই) করবদে টর আয়কর 

প্রতযয়ন/প্রাবি স্বীকার পদত্রর সতযাবয়ত 

 দর্াকবপ (০১টি) 

(ছ) হালনাগাে সেড লাইদসদন্সর সতযাবয়ত 

 দর্াকবপ (০১টি) 

(জ) হাইদড্রাদিাবরক এবসড ও সালব উবরক 

এবসড আমোবনর সক্ষদত্র মােকদ্রব্য বনয়ন্ত্রণ 

অবধেিদরর অনাপবিপদত্রর সতযাবয়ত 

 দর্াকবপ (০১টি) 

১,০০,০০০/-(এক লক্ষ) র্াকার 

ব্যাাংক ড্রা র্/দপ-অড টার 

বববধমালার 

২৩(১) বববধ 

অনুসাদর] 

 

 

স ান: +৮৮০২-৪৭১২৪৩৩৭ 

মেোেোইল: ০১৭১৭২৭৮৪৩২ 

ই-সমইল:  

law2@ssd.gov.bd 

 

 

http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

(ঝ) ড্রাগ লাইদসদন্সর (প্রদ্াজয সক্ষদত্র) 

সতযাবয়ত  দর্াকবপ (০১টি) 

(ঞ) হালনাগাে  ায়ার লাইদসদন্সর সতযাবয়ত 

 দর্াকবপ (০১টি) 

 

আদবেনকারী কর্তটক উবিবখত কাগজপত্রসহ 

োবখলকৃত আদবেদনর ্থাথ টতা ্াচাইদয়র 

জন্য প্রদয়াজনীয় তেন্ত করার লদক্ষয সাধারণত 

বনদে উবিবখত প্রবতষ্ঠান/ব্যবির বনকর্ হদত 

প্রবতদবেন চাওয়া হয়: 

(১) সাংবিষ্ট অবধদক্ষদত্রর সজলা প্রশাসক 

(২) সুরক্ষা সসবা ববভাদগর একজন তেন্তকারী 

কম টকতটা 

(৩) সেশাল ব্রাঞ্চ, বাাংলাদেশ পুবলশ। 

২০ এবসড আমোবনর 

লাইদসন্স নবায়ন 

সবচব, সুরক্ষা সসবা ববভাগ, স্বরাষ্ট্র 

মন্ত্রণালয় (দৃ: আ: আইন-২ শাখা) 

বরাবদর আদবেন োবখদলর পর এবসড 

(আমোবন, উৎপােন, মজুে, পবরবহন, 

ববক্রয় ও ব্যবহার) বনয়ন্ত্রণ বববধমালা, 

২০০৪ এর বববধ ২৬ এর ববধানমদত 

এবসড আমোবনর লাইদসন্স নবায়ন করা 

হয়। 

লাইদসদন্সর সময়াে সশে হওয়ার অন্তত ৩০ 

(বত্রশ) বেন পূদব ট বনদে উবিবখত কাগজপত্রসহ 

নবায়দনর আদবেনপত্র (অনলাইদন আদবেন) 

করদত হয়: 

(ক) লাইদসদন্সর মূল কবপর সতযাবয়ত 

 দর্াকবপ (০১টি) 

(খ) মূল লাইদসদন্সর জন্য আদবেদনর সময় 

স্সব কাগজপত্র জমা বেদত হয় সসসব 

কাগজপদত্রর সতযাবয়ত  দর্াকবপ (০১ মস ) 

(গ) নবায়ন ব  বহদসদব যুগ্মসবচব, আইন ও 

শৃঙ্খলা অনুববভাগ, সুরক্ষা সসবা ববভাগ, স্বরাষ্ট্র 

মন্ত্রণালয়, ঢাকা এর অনুকূদল স্ সকান 

ত বসলী ব্যাাংক হদত ৫,০০০ (পাঁচ হাজার) 

র্াকার ব্যাাংক ড্রা র্/দপ-অড টার। 

নবায়ন ব  বাবে ৫,০০০ (পাঁচ 

হাজার) র্াকার ব্যাাংক 

ড্রা র্/দপ অড টার 

৩০ (বত্রশ) বেন 

[উবিবখত 

বববধমালার 

২৬(৫) বববধ 

অনুসাদর] 

 

http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
https://www.mygov.bd/services/info?id=BDGS-1557810119
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

উবিবখত বববধমালার বববধ ২৬(৪) অনুসাদর 

বনধ টাবরত সমদয়র মদধ্য আদবেন না করদল 

বৈগুন নবায়ন ব  প্রোন করদত হদব। 

২১ এবসড উৎপােদনর 

লাইদসন্স প্রোন 

সবচব, সুরক্ষা সসবা ববভাগ, স্বরাষ্ট্র 

মন্ত্রণালয় (দৃ: আ: আইন-২ শাখা) 

বরাবদর আদবেন োবখদলর পর এবসড 

(আমোবন, উৎপােন, মজুে, পবরবহন, 

ববক্রয় ও ব্যবহার) বনয়ন্ত্রণ বববধমালা, 

২০০৪ অনুসরণপূব টক এবসড উৎপােদনর 

লাইদসন্স প্রোন করা হয়। 

(ক) এবসড (আমোবন, উৎপােন, মজুে, 

পবরবহন, ববক্রয় ও ব্যবহার) বনয়ন্ত্রণ 

বববধমালা, ২০০৪ এর ত বসল-১ এর ‘গ’ 

 রদম আদবেনপত্র (অনলাইদন আদবেন) 

(খ) উবিবখত বববধমালার বববধ ৯ এর 

আদলাদক বশল্প মন্ত্রণালয় কর্তটক প্রেি অনুমবত 

পদত্রর সতযাবয়ত  দর্াকবপ (০১টি) 

(গ) লাইদসন্স ব  বহদসদব যুগ্মসবচব, আইন ও 

শৃঙ্খলা অনুববভাগ, সুরক্ষা সসবা ববভাগ, স্বরাষ্ট্র 

মন্ত্রণালয়, ঢাকা এর অনুকূদল স্ সকান 

ত বসলী ব্যাাংক হদত ১,৫০,০০০/-(এক লক্ষ 

পঞ্চাশ হাজার) র্াকা এর ব্যাাংক ড্রা র্/দপ-

অড টার 

(ঘ) ৩০০/-(বতনশত) র্াকার নন-জুবডবশয়াল 

স্টযাদম্প ‘সবচব, সুরক্ষা সসবা ববভাগ, স্বরাষ্ট্র 

মন্ত্রণালয়, ঢাকা বরাবর প্রেি ‘এবসড 

(আমোবন, উৎপােন, মজুে, পবরবহন, ববক্রয় 

ও ব্যবহার) বনয়ন্ত্রণ বববধমালা ২০০৪’ এর 

অধীন লাইদসন্সধারী ব্যতীত অন্য কাদরা 

বনকর্ এবসড ববক্রয় করা হদব না মদম ট সঘােণা 

সম্ববলত বসবকউবরটি বন্ড 

(ঙ) ভযার্ বনবন্ধনপদত্রর সতযাবয়ত  দর্াকবপ 

(০১টি) 

এবসড উৎপােদনর নতুন 

লাইদসন্স ব  বাবে 

১,৫০,০০০/-(এক লক্ষ পঞ্চাশ 

হাজার) র্াকার ব্যাাংক 

ড্রা র্/দপ-অড টার 

৪৫ 

(পঁয়তাবিশ) 

বেন [উবিবখত 

বববধমালার 

২৩(১) বববধ 

অনুসাদর] 

 

 

http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
https://www.mygov.bd/services/info?id=BDGS-1639031944
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

(চ) সব টদশে ২ (দুই) করবদে টর আয়কর 

বরর্াদন টর সতযাবয়ত  দর্াকবপ (০১টি) 

(ছ) হালনাগাে সেড লাইদসদন্সর সতযাবয়ত 

 দর্াকবপ (০১টি) 

(জ) হালনাগাে  ায়ার লাইদসদন্সর সতযাবয়ত 

 দর্াকবপ (০১টি) 
 

 

 

 

 

 

আদবেনকারী কর্তটক উবিবখত কাগজপত্রসহ 

োবখলকৃত আদবেদনর ্থাথ টতা ্াচাইদয়র 

জন্য প্রদয়াজনীয় তেন্ত করার লদক্ষয সাধারণত 

বনদে উবিবখত প্রবতষ্ঠান/ব্যবির বনকর্ হদত 

প্রবতদবেন চাওয়া হয়: 

(১) সাংবিষ্ট অবধদক্ষদত্রর সজলা প্রশাসক 

(২) সুরক্ষা সসবা ববভাদগর একজন কম টকতটা 

(৩) সেশাল ব্রাঞ্চ, বাাংলাদেশ পুবলশ। 

২২ এবসড উৎপােদনর 

লাইদসন্স নবায়ন 

সবচব, সুরক্ষা সসবা ববভাগ, স্বরাষ্ট্র 

মন্ত্রণালয় (দৃ: আ: আইন-২ শাখা) 

বরাবদর আদবেন োবখদলর পর এবসড 

(আমোবন, উৎপােন, মজুে, পবরবহন, 

ববক্রয় ও ব্যবহার) বনয়ন্ত্রণ বববধমালা, 

২০০৪ এর বববধ ২৬ এর ববধানমদত 

এবসড উৎপােদনর লাইদসন্স নবায়ন করা 

হয়। 

লাইদসদন্সর সময়াে সশে হওয়ার অন্তত ৩০ 

(বত্রশ) বেন পূদব ট বনদে উবিবখত কাগজপত্রসহ 

নবায়দনর আদবেন করদত হয় (অনলাইদন 

আদবেন): 

(ক) লাইদসদন্সর মূল কবপর সতযাবয়ত 

 দর্াকবপ (০১ টি) 

(খ) মূল লাইদসদন্সর জন্য আদবেদনর সময় 

স্সব কাগজপত্র জমা বেদত হয় সসসব 

কাগজপদত্রর সতযাবয়ত  দর্াকবপ (০১ মস ) 

(গ) নবায়ন ব  বহদসদব যুগ্মসবচব, আইন ও 

শৃঙ্খলা অনুববভাগ, সুরক্ষা সসবা ববভাগ, স্বরাষ্ট্র 

মন্ত্রণালয়, ঢাকা এর অনুকূদল স্ সকান 

নবায়ন ব  বাবে ৭,৫০০ (সাত 

হাজার পাঁচশত) র্াকার ব্যাাংক 

ড্রা র্/দপ অড টার 

৩০ (বত্রশ) বেন 

[উবিবখত 

বববধমালার 

২৬(৫) বববধ 

অনুসাদর] 

 

http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
https://www.mygov.bd/services/info?id=BDGS-1652691209
https://www.mygov.bd/services/info?id=BDGS-1652691209
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

ত বসলী ব্যাাংক হদত ৭,৫০০/-(সাত হাজার 

পাঁচশত) র্াকা এর ব্যাাংক ড্রা র্/দপ-অড টার 

 

উবিবখত বববধমালার বববধ ২৬(৪) অনুসাদর 

বনধ টাবরত সমদয়র মদধ্য আদবেন না করদল 

বৈগুন নবায়ন ব  প্রোন করদত হদব। 

২৩ এবসড আমোবন/ 

উৎপােদনর 

ডুবিদকর্ লাইদসন্স 

প্রোন  

সবচব, সুরক্ষা সসবা ববভাগ, স্বরাষ্ট্র 

মন্ত্রণালয় (দৃ: আ: আইন-২ শাখা) 

বরাবদর আদবেন োবখদলর পর এবসড 

(আমোবন, উৎপােন, মজুে, পবরবহন, 

ববক্রয় ও ব্যবহার) বনয়ন্ত্রণ বববধমালা, 

২০০৪ এর বববধ ৩০ এর ববধানমদত 

এবসড আমোবন/উৎপােদনর ডুবিদকর্ 

লাইদসন্স প্রোন করা হয়। 

লাইদসন্সধারী ডুবিদকর্ লাইদসদন্সর জন্য 

আদবেন করদল বা সকাদনা লাইদসন্স হাবরদয় 

সগদল বা সকানভাদব ববনষ্ট হদল আদবেদনর 

সাদথ বনদে উবিবখত কাগজপত্র জমা বেদত হয়: 

(ক) ডুবিদকর্ লাইদসন্স বাবে মূল লাইদসন্স 

ব  এর ২% অথ ট সেজাবর চালাদনর মাধ্যদম 

জমাি মূলকতপ। 

(খ) মূল লাইদসদন্সর আদবেদনর সময় স্সব 

কাগজপত্র জমা বেদত হয় সসসব কাগজপদত্রর 

সতযাবয়ত  দর্াকবপ (০১ মস )। 

ডুবিদকর্ লাইদসন্স ব  বাবে 

এবসড আমোবনর সক্ষদত্র ২,০০০ 

(দুই হাজার) র্াকা এবাং এবসড 

উৎপােদনর সক্ষদত্র ৩,০০০ 

(বতন হাজার) র্াকার ব্যাাংক 

ড্রা র্/দপ অড টার 

০৫ (পাঁচ) 

কা্ টবেবস 

 

২৪ এবসড আমোবন/ 

উৎপােদনর 

লাইদসদন্সর 

মাবলকানা ও 

অন্যান্য তথ্যাবে 

সাংদশাধন 

সবচব, সুরক্ষা সসবা ববভাগ, স্বরাষ্ট্র 

মন্ত্রণালয় (দৃ: আ: আইন-২ শাখা) 

বরাবদর আদবেন োবখদলর পর এবসড 

(আমোবন, উৎপােন, মজুে, পবরবহন, 

ববক্রয় ও ব্যবহার) বনয়ন্ত্রণ বববধমালা, 

২০০৪ (সাংদশাবধত) এর বববধ ৩১ক এবাং 

৩১খ এর ববধানমদত এবসড 

আমোবন/উৎপােদনর লাইদসদন্সর 

মাবলকানা ও অন্যান্য তথ্যাবে সাংদশাধন 

করা হয়। 

সকান সকাম্পাবন বা প্রবতষ্ঠাদনর অনুকূদল 

ইসুযকৃত লাইদসদন্সর মাবলকানা বা 

এতেসাংক্রান্ত অন্য সকান তথ্য উপযুি প্রমাণক 

্াচাই/তেন্ত সাদপদক্ষ সাংদশাধন করা ্াদব। 

 

সকান লাইদসন্সধারীর মৃতুযজবনত কারদণ 

আইনানুগ ওয়াবরদশর অনুকূদল এবসড 

লাইদসদন্সর মাবলকানা পবরবতটন করা ্াদব। 

সসদক্ষদত্র ব  প্রোন ব্যতীত লাইদসন্স প্রাবির 

অন্যান্য স্াগ্যতা ওয়াবরদশর থাকদত হদব। 

ওয়াবরদশর স্াগ্যতা ্াচাইদয়র জন্য পুতলয়েি 

তেয়েষ েোিোি প্রবতদবেন আবশ্যক হদব। 

সাংদশাবধত তথ্য সম্ববলত 

লাইদসন্স প্রোদনর লদক্ষয 

ডুবিদকর্ লাইদসন্স প্রোন করা 

প্রদয়াজন ববধায় ডুবিদকর্ 

লাইদসন্স ব  বাবে এবসড 

আমোবনর সক্ষদত্র ২,০০০ (দুই 

হাজার) র্াকা এবাং এবসড 

উৎপােদনর সক্ষদত্র ৩,০০০ 

(বতন হাজার) র্াকার ব্যাাংক 

ড্রা র্/দপ অড টার।  

৩০ (বত্রশ) বেন 

http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
https://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/gazzette_acid.pdf
https://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/gazzette_acid.pdf
https://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/gazzette_acid.pdf
https://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/gazzette_acid.pdf
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

এছাড়াও, কর্তটপক্ষ প্রদয়াজনদবাদধ অন্য সাংস্থা 

বা কর্তটপদক্ষর  মাধ্যদম তেন্ত করদত পারদব। 

প্রয়য়োজনীয় কোগজপে: 

(ক) সংয়েোর্য়নি আয়েদন 

(ি) সংয়েোর্য়নি স্বপয়ে উপযুক্ত প্রেোণক 

 

২.২) প্রাবতষ্ঠাবনক সসবা  

ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পবরদশাধ পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

1 পে সৃজন ববদ্যমান বববধ/ববধান অনুসরদণ জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালয় ও অথ ট ববভাদগর সম্মবত প্রাবি 

সাদপদক্ষ প্রস্তাববত পদের সবতন সেল অথ ট 

ববভাদগর বাস্তবায়ন অনুববভাগ হদত ্াচাই 

করা হয়। প্রশাসবনক উন্নয়ন সাংক্রান্ত সবচব 

কবমটির সুপাবরদশর বভবিদত প্রদ্াজয 

সক্ষদত্র মাননীয় প্রধানমন্ত্রীর সানুগ্রহ 

অনুদমােন ক্রদম সরকাবর মঞ্জুবর আদেশ 

জাবর করা হয়। 

(ক) জনপ্রশাসন মন্ত্রণালদয়র বনধ টাবরত সচকবলস্ট 

অনু্ায়ী/ফিয়ে েির/সাংস্থার প্রস্তাব 

(খ) অনুদমাবেত সাাংগঠবনক কাঠাদমার 

 দর্াকবপ (01 টি) 

(গ) আবথ টক সাংবিষ্টতা 

(ঘ) পে সৃজদনর স্ৌবিকতা 

(ঙ) প্রশাসবনক মন্ত্রণালদয়র অভযন্তরীণ 

প্ টাদলাচনা কবমটির সভার কা্ টবববরণী 

ববনামূদল্য 240 কা্ টবেবস 

 

 ায়ার সাবভটস ও বসবভল বডদ ন্স 

অবধেিদরর সক্ষদত্র 

জাবহদুল ইসলাম 

যুগ্মসবচব  

অবি-১ শাখা 

স ান: +৮৮০২-২২৩৩৫৪৭৪৭ 

মেোেোইল: ০১৭১১০৫৭৬৪৮ 

ই-সমইল: 

fire1@ssd.gov.bd 
 

মােকদ্রব্য বনয়ন্ত্রণ অবধেিদরর 

সক্ষদত্র 

জান্নাতুল স রদেৌস 

উপসবচব 

মােক-১ শাখা 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Post%20Creation.pdf
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Post%20Creation.pdf
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পবরদশাধ পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

স ান: +৮৮০২-২২৩৩৫৩২২৯ 

মেোেোইল: ০১৩৩১৫২১১০৯ 

ই-সমইল: 

nc1@ssd.gov.bd 

 

কারা অবধেিদরর সক্ষদত্র 

তাহ বনয়া রহমান সচৌধুরী 

উপসবচব  

কারা-১ শাখা 

স ান: +৮৮০২-২২৩৩৯০৯৪১ 

মেোেোইল: ০১৭১৬৩৯৩১১৩ 

ই-সমইল: 

jail1@ssd.gov.bd 

 

ইবমদগ্রশন ও পাসদপার্ ট 

অবধেিদরর সক্ষদত্র 

সমাোঃ আবমন আল পারদভজ 

উপসবচব  

ববহরাগমন-৪ শাখা 

স ান:+৮৮০২-২২৩৩৫৭২৬৯ 

মেোেোইল: ০১৭১০৭৭০১৫৩ 

ই-সমইল: 

immi4@ssd.gov.bd 

২ 

1.  

 

পে সাংরক্ষণ 

(সৃজদনর ৪থ ট বছর 

হদত স্থায়ীকরণ 

প্ টন্ত) 

ববদ্যমান বববধ/ববধান অনুসরদণ জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালয় ও অথ ট ববভাদগর সম্মবত প্রাবি 

সাদপদক্ষ সাংরক্ষদণর সরকাবর মঞ্জুবর 

আদেশ জাবর করা হয়। 

(ক) অবধেির/সাংস্থার প্রস্তাব 

(খ) পে সৃজদনর সরকাবর আদেশ 

(গ) প্রশাসবনক মন্ত্রণালদয়র ০৩ বছর পে 

সাংরক্ষদণর সরকাবর আদেশ 

ববনামূদল্য 

 

 

 

 

৬০ কা্ টবেবস ঐ 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Post%20Period.pdf
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পবরদশাধ পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

(ঘ) পে সাংরক্ষদণর জন্য জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালদয়র সম্মবত 

(ঙ) পে সাংরক্ষদণর জন্য অথ ট ববভাদগর সম্মবত 

(চ) প্রশাসবনক মন্ত্রণালয় কর্তটক পে সাংরক্ষদণ 

সরকাবর আদেদশর পৃষ্ঠাঙ্কনকৃত/পৃষ্ঠাবঙ্কত 

 দর্াকবপ (০১ টি) 

3 চাকবর স্থায়ীকরণ  অক্ষিেপ্তদরর প্রস্তাব পাওয়ার পর  াংক্ষিষ্ট 

ক্ষনদয়াগ ক্ষবক্ষিমালা অনুোয়ী উপযুক্ত 

কর্তপৃদির অনুদমােনক্রদম  রকাক্ষর 

আদেশ জাক্ষর করা িয়। 

(ক) অক্ষিেপ্তদরর প্রস্তাব 

(খ) িালনাগাে বাক্ষষকৃ সগাপনীয় প্রক্ষতদবেন 

(পদোন্নক্ষতর সিদে ০১ বছর পর এবাং 

 রা ক্ষর ক্ষনদয়াদগর সিদে ০২ বছদরর 

এক্ষ আর)              

(গ) প্রদোজু সিদে অন্যান্য  াংস্থার ক্ষরদপাট ৃ

গ্রিণ করা িয়                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

ক্ষবনামূদে  (ক) নন-

সগদজদটে 

কমচৃারীদের 

সিদে ১০  

কােকৃ্ষেব   

(খ) ২য় সেক্ষণর 

সগদজদটে 

কমকৃতাৃদের 

সিদে ১০ 

কােকৃ্ষেব  

ঐ 

৪ পে স্থায়ীকরণ ববদ্যমান বববধ/ববধান অনুসরদণ জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালয় ও অথ ট ববভাদগর সম্মবত প্রাবি 

সাদপদক্ষ সরকাবর মঞ্জুবর আদেশ জাবর করা 

হয়। 

(ক) পে স্থায়ীকরদণর জন্য জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালদয়র বনধ টাবরত  রদম েির/ সাংস্থার 

প্রস্তাব 

(খ) পে সৃজদন জনপ্রশাসন মন্ত্রণালদয়র 

সম্মবতর  দর্াকবপ (01টি) 

(গ) পে সৃজদন অথ ট ববভাদগর সম্মবতর 

 দর্াকবপ (01টি) 

(ঘ) প্রশাসবনক উন্নয়ন সাংক্রান্ত সবচব কবমটির 

সুপাবরশ 

(ঙ) পে সৃজদন প্রশাসবনক মন্ত্রণালদয়র সরকাবর 

আদেদশর পৃষ্ঠাঙ্কনকৃত  দর্াকবপ (01টি) 

ববনামূদল্য 

 

 

 

 

৬০ কা্ টবেবস ঐ 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Post%20Permanent.pdf
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পবরদশাধ পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

(চ) প্রশাসবনক মন্ত্রণালয় কর্তটক পে সৃজদনর পর 

হদত পরবতী সকল বছদরর পে সাংরক্ষদণর 

মঞ্জুবর আদেদশর  দর্াকবপ (01 টি) 

৫ পদোন্নবত প্রোন ৯ম ও ১০ম সগ্রদড পদোন্নবতর সক্ষদত্র: 

্থা্থ কর্তটপদক্ষর মাধ্যদম আদবেন 

প্রাবির পর দুনীবত েমন কবমশন বা অন্য 

সকান আোলদত চলমান স ৌজোবর 

মামলার তথ্য সাংগ্রহপূব টক বাাংলাদেশ 

সরকাবর কম ট কবমশদন 

মতামত/সুপাবরদশর জন্য সপ্ররণ করা হয়। 

বাাংলাদেশ সরকাবর কম ট কবমশন হদত 

সুপাবরশ প্রাবির পর উপযুি কর্তটপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম পদোন্নবত সাংক্রান্ত প্রজ্ঞাপন 

জাবর করা হয়। 

 

৮ম ও তদূর্ধ্ট সগ্রদড পদোন্নবতর সক্ষদত্র:  

্থা্থ কর্তটপদক্ষর মাধ্যদম আদবেন 

প্রাবির পর দুনীবত েমন কবমশন বা সকান 

আোলদত ববদ্যমান স ৌজোবর মামলার 

তথ্য সাংগ্রহপূব টক ববভাগীয় পদোন্নবত 

কবমটির (বডবপবস) সুপাবরদশর সপ্রবক্ষদত 

পদোন্নবত সাংক্রান্ত প্রজ্ঞাপন জাবর করা হয়। 

(ক) অবধেিদরর প্রস্তাব 

(খ) দুনীবত েমন কবমশন সথদক প্রাি তথ্য 

(গ) েির/সাংস্থার প্রধান কর্তটক মামলা/ 

সজযষ্ঠতা তাবলকা/ব ডার পে/ শূন্য পে/ 

সগ্রদডশন তাবলকা সাংক্রান্ত প্রতযয়নপত্র 

(ঘ) বাবে টক সগাপনীয় প্রবতদবেন (ক্ষফোর পদের 

জন্য  মগ্র কমকৃালীন বা ০৫ বছদরর ো  ঠিক 

িয়) 

(ঙ) বাাংলাদেশ সরকাবর কম ট কবমশদনর 

সুপাবরশ/ববভাগীয় পদোন্নবত কবমটির সুপাবরশ 

 

ববনামূদল্য ৪০ কা্ টবেবস ঐ 

 

৬ জনবল/সরঞ্জামাবে 

টিওএন্ডইভুিকরণ 

ববদ্যমান বববধ/ববধান অনুসরদণ জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালয় ও অথ ট ববভাদগর সম্মবত প্রাবি 

সাদপদক্ষ সরকাবর মঞ্জুবর আদেশ জাবর করা 

হয়। 

(ক) অবধেিদরর প্রস্তাব 

(খ) জনপ্রশাসন মন্ত্রণালদয়র সম্মবত 

(গ) অথ ট ববভাদগর সম্মবত 

(ঘ) অথ ট ববভাদগর বাস্তবায়ন অনুববভাগ কর্তটক 

সবতন সেল বনধ টারণ (জনবদলর সক্ষদত্র) 

ববনামূদল্য  ১৮০ কােকৃ্ষেব  

 

ঐ 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/T_and_E.pdf
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পবরদশাধ পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

(ঙ) প্রশাসবনক উন্নয়ন সাংক্রান্ত সবচব কবমটির 

সুপাবরশ 

৭ পে ববলুিকরণ ববদ্যমান বববধ/ববধান অনুসরদণ জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালয় ও অথ ট ববভাদগর সম্মবত প্রাবি 

সাদপদক্ষ প্রশাসবনক উন্নয়ন সাংক্রান্ত সবচব 

কবমটির সুপাবরদশর বভবিদত সরকাবর 

মঞ্জুবর আদেশ জাবর করা হয়। 

(ক) অবধেিদরর প্রস্তাব 

(খ) উদ্ধৃি কা্ টাবলী বববধমালা 

ববনামূদল্য ১৮০ কােকৃ্ষেব  

 

ঐ 

৮ অবজটত ছুটি অবধেির হদত প্রস্তাব  পাওয়ার পর 

বনধ টাবরত ছুটি বববধমালা, ১৯৫৯ অনু্ায়ী 

উপযুি কর্তটপদক্ষর অনুদমােন সাদপদক্ষ 

(আবথ টক ও প্রশাসবনক ক্ষমতা অনু্ায়ী) 

সরকাবর আদেশ জাবর করা হয়। 

(ক) অক্ষিেপ্তদরর প্রস্তাব/সুপাক্ষরশ 

(খ) ক্ষনিাৃক্ষরত ফরদম (বাাংলাদেশ ফরম নম্বর-

২৩৯৫) প্রিান ক্ষি াব রিণ কমকৃতাৃ কর্তকৃ 

প্রেত্ত ছুটি প্রাপ্যতার প্রক্ষতদবেন (সগদজদটে 

কমকৃতাৃর সিদে)  

প্রাক্ষপ্তস্থান: ক্ষি াব রিণ কমকৃতাৃর কাোৃলয় 

(গ) ক্ষি াব রিণ কমকৃতাৃ, সুরিা স বা 

ক্ষবিাগ কর্তকৃ প্রেত্ত ছুটি প্রাপ্যতার প্রতুয়নপে 

(নন সগদজদটে কমচৃারীদের সিদে) 

প্রাক্ষপ্তস্থান: ক্ষি াব রিণ কমকৃতাৃর কাোৃলয় 

ক্ষবনামূদে (ক) নন-

সগদজদটে 

কমচৃারীদের 

সিদে ০৭ 

কােকৃ্ষেব   

(খ) সগদজদটে 

কমকৃতাৃদের 

সিদে ০৭ 

কােকৃ্ষেব  

ঐ 

৯ অবজটত ছুটি 

(ববহব টাাংলাদেশ) 

  

(ক) অক্ষিেপ্তর িদত সুপাক্ষরশ পাওয়ার পর 

ক্ষনিাৃক্ষরত ছুটি ক্ষবক্ষিমালা, ১৯৫৯ অনুোয়ী 

ক্ষনষ্পক্ষত্ত কদর  রকারি আদেশ জাক্ষর করা 

িয়।  

(খ)  রকার কর্তকৃ  মদয়  মদয় এ ক্ষবষদয় 

জাক্ষরকৃত ক্ষবদেশ ভ্রমদণর অনুমক্ষত ও 

আনুষক্ষিক ক্ষনদেশৃনা অনু রণীয়। 

(ক) অক্ষিেপ্তদরর সুপাক্ষরশ 

(খ) ক্ষনিাৃক্ষরত ফরদম (বাাংলাদেশ ফরম নম্বর-

২৩৯৫) প্রিান ক্ষি াব রিণ কমকৃতাৃ কর্তকৃ 

প্রেত্ত ছুটি প্রাপ্যতার প্রক্ষতদবেন (সগদজদটে 

কমকৃতাৃর সিদে) 

প্রাক্ষপ্তস্থান: ক্ষি াব রিণ কমকৃতাৃর কাোৃলয় 

(গ) ক্ষি াব রিণ কমকৃতাৃ, সুরিা স বা 

ক্ষবিাগ, স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালয় কর্তকৃ প্রেত্ত ছুটি 

ববনামূদল্য (ক) নন-

সগদজদটে 

কমচৃারীদের 

সিদে ০৭ 

কােকৃ্ষেব   

(খ) সগদজদটে 

কমকৃতাৃদের 

সিদে ০৭ 

কােকৃ্ষেব  

ঐ 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Leave_Form_2395.pdf
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Leave_Form_2395.pdf


19 

 

ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পবরদশাধ পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

প্রাপ্যতার প্রতুয়নপে (নন সগদজদটে 

কমচৃারীদের সিদে) 

প্রাক্ষপ্তস্থান: ক্ষি াব রিণ কমকৃতাৃর কাোৃলয় 

(ঘ) ব্ক্ষক্তগত কারদণ  রকারি/স্বায়িশাবসত 

 াংস্থার কমকৃতাৃদের ক্ষবদেশ ভ্রমদণর 

আদবেনপে  

প্রাক্ষপ্তস্থান: প্রশা ন-১, সুরিা স বা ক্ষবিাগ 

(ঙ) বন্ড, TIN, ভ্রমণ বৃিান্ত, ববভাগীয় 

মামলার তথ্য 

১০ োক্ষি ক্ষবদনােন ছুটি অক্ষিেপ্তর িদত সুপাক্ষরশ পাওয়ার পর ক্ষচত্ত 

ক্ষবদনােনিাতা ক্ষবক্ষিমালা, ১৯৭৯ অনুোয়ী 

ক্ষনষ্পক্ষত্ত কদর  রকাক্ষর আদেশ জাক্ষর করা 

িয়।  

(ক) অক্ষিেপ্তদরর সুপাক্ষরশ 

(খ) ক্ষনিাৃক্ষরত ফরদম (বাাংলাদেশ ফরম নম্বর-

২৩৯৫) প্রিান ক্ষি াব রিণ কমকৃতাৃ কর্তকৃ 

প্রেত্ত ছুটি প্রাপ্যতার প্রক্ষতদবেন (সগদজদটে 

কমকৃতাৃর সিদে)  

প্রাক্ষপ্তস্থান: ক্ষি াব রিণ কমকৃতাৃর কাোৃলয় 

(গ) ক্ষি াব রিণ কমকৃতাৃ, সুরিা স বা 

ক্ষবিাগ কর্তকৃ প্রেত্ত ছুটি প্রাপ্যতার প্রতুয়নপে 

(নন সগদজদটে কমচৃারীদের সিদে) 

প্রাক্ষপ্তস্থান: ক্ষি াব রিণ কমকৃতাৃর কাোৃলয় 

(ঘ) পূববৃতী ছুটি সিাদগর আদেদশর  দর্াকবপ 

(০১টি) 

ক্ষবনামূদে 

 

 

 

(ক) নন-

সগদজদটে 

কমচৃারীদের 

সিদে ০৭ 

কােকৃ্ষেব   

(খ) সগদজদটে 

কমকৃতাৃদের 

সিদে ০৭ 

কােকৃ্ষেব  

ঐ 

১১ সপনশন মঞ্জুবর 

প্রোন (সপনশন 

সহজীকরণ আদেশ 

২০২০ অনু্ায়ী) 

প্রস্তাব পাওয়ার পর তা ঊর্ধ্টতন কর্তটপদক্ষর 

বনকর্ উপস্থাপন করা হয়। ববেয়টি 

অনুদমাবেত/বনষ্পবি হদল তা সপনশন 

প্রতযাশীদক অববহত করা হয়। 

(ক) েির/সাংস্থা হদত প্রস্তাব 

(খ) বনধ টাবরত ফরদম আদবেনপে 

(গ) অদঘাবেতকালীন সাবভটস ববহ এক প্রস্থ 

(ঘ) সঘাবেতকালীন চাকুবর বববরণী 

ববনামূদল্য ০৭ কা্ টবেবস ঐ 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Leave_Form_2395.pdf
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Pension_Form_2.1.pdf
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পবরদশাধ পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

(ঙ) সশে সবতদনর প্রতযয়নপত্র (ইএলবপবস) 

(চ) না-োবী প্রতযয়ন পত্র 

(ছ) নমুনা স্বাক্ষর ও হাদতর পাঁচ আঙ্গুদলর ছাপ 

(জ) প্রািব্য সপনশদনর ববধ উিরাবধকারী 

সঘােণা পত্র 

(ঝ) জাতীয় পবরচয়পদত্রর সতযাবয়ত  দর্াকবপ 

(01 টি) 

(ঞ) বপ.আর.এল/অবসর গ্রহদণর আদেদশর 

 দর্াকবপ (01 টি) 

(র্) আদবেনকারীর পাসদপার্ ট সাইদজর 

সতযাবয়ত ছবব (01 টি) 

১২ বপ আর এল মঞ্জুর ্থা্থ কর্তটপদক্ষর মাধ্যদম প্রস্তাব 

পাওয়ার পর তা ঊর্ধ্টতন কর্তটপদক্ষর বনকর্ 

উপস্থাপন করা হয়। ববেয়টি 

অনুদমাবেত/বনষ্পবি হদল তা সসবা 

প্রতযাশীদক অববহত করা হয়। 

(ক) েির/সাংস্থা হদত প্রস্তাব 

(খ) জনপ্রশাসন মন্ত্রণালদয়র বনধ টাবরত  রদম 

আদবেনপত্র 

(গ) মূল সবতনসহ প্রতযাবশত সশে সবতদনর 

প্রতযয়ন পত্র 

(ঘ) ছুটির প্রাপ্যতার প্রতযয়ন পত্র 

(ঙ) এস.এস. বস সনে পদত্রর সতযাবয়ত 

 দর্াকবপ (০১টি) 

(চ) জাতীয় পবরচয় পদত্রর সতযাবয়ত  দর্াকবপ 

(০১ টি) 

(ছ) সঘাবেত/অদঘাবেত কালীন সাবভটস ববহর 

সতযাবয়ত  দর্াকবপ (০১টি) 

ববনামূদল্য ০৭ কা্ টবেবস ঐ 

1৩ জনবল বনদয়াদগর 

ছাড়পত্র 

প্রস্তাব পাওয়ার পর উপযুি কর্তটপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম আদেশ জাবর করা হয়। 

(ক) অবধেির/সাংস্থা হদত উপযুি প্রমাণাবেসহ 

প্রস্তাব 

(খ) প্রশাসবনক মন্ত্রণালয় কর্তটক জাবরকৃত পে 

সৃজদনর সরকাবর আদেদশর  দর্াকবপ (০১ টি) 

ববনামূদল্য 

 

07 কা্ টবেবস ঐ 
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পবরদশাধ পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১৪ বাবে টক ক্রয় প্রস্তাব 

অনুদমােন 

অবধেির/সাংস্থার প্রস্তাব পাওয়ার পর 

উপযুি কর্তটপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ করা 

হয়। 

(ক) বপবপএ-২০০৬ ও বপবপআর-২০০৮ 

অনুসরদণ ক্রয়কারী েির/সাংস্থার (HOPE)  

প্রস্তাব 

(খ) সাংবিষ্ট েির/সাংস্থার টিওএন্ডই এর 

 দর্াকবপ (০১টি) 

(গ) বাদজর্ বরাদের  দর্াকবপ (০১টি) 

ববনামূদল্য 

 

১৫ কা্ টবেবস ঐ 

১৫ ব্য় মঞ্জুক্ষর 

অনুদমােন 

অবধেির/ াংস্থার প্রস্তাব পাওয়ার পর 

উপযুক্ত কর্তপৃদির অনুদমােনক্রদম 

 রকাক্ষর মঞ্জুক্ষর আদেশ জাক্ষর করা িয়। 

ক) অক্ষিেপ্তদরর  প্রস্তাব  

খ)  াংক্ষিষ্ট  রঞ্জামাক্ষে ক্রদয়র প্রশা ক্ষনক 

অনুদমােন 

গ) অনুদমাক্ষেত টিওএন্ডই-এর ফদটাকক্ষপ 

(০১টি) 

ঘ) বাদজট বরাদের ফদটাকবপ (০১টি) 

ি) েরপে মূোয়ন কক্ষমটির সুপাক্ষরশ 

(প্রদোজু সিদে) 

চ) ** (তারকা) ক্ষচক্ষিত খাদতর সিদে অথ ৃ

ক্ষবিাদগর  ম্মক্ষত 

ববনামূদল্য 

 

৩০ কােকৃ্ষেব  ঐ 

১৬ সাধারণ ভববষ্যৎ 

তহববল হদত অবগ্রম 

মঞ্জুবর 

আদবেন প্রাবি সাদপদক্ষ সাধারণ ভববষ্যৎ 

তহববল বববধমালা, ১৯৭৯ অনু্ায়ী উপযুি 

কর্তটপদক্ষর (আবথ টক ও প্রশাসবনক ক্ষমতা 

অপ টণ আদেশ অনু্ায়ী) সরকারী আদেশ 

জাবর করা হয়। 

(ক) বনধ টাবরত  রদম আদবেন (বাাংলাদেশ 

 রম নম্বর-২৬৩৯, সগদজদর্ড/নন-দগদজদর্ড) 

প্রাবিস্থান: বহসাব রক্ষণ কম টকতটা, স্ব স্ব 

েির/সাংস্থা 

(খ) সাধারণ ভববষ্য তহববদল সব টদশে জমাকৃত 

অদথ টর বহসাব বববরণী (বচ  একাউন্টস এন্ড 

ব ন্যান্স অব সার/সাংবিষ্ট বহসাব রক্ষণ অব স) 

কর্তটক (মূল কবপ, মঞ্জুবর আদেশ জাবরর পর 

স রতদ্াগ্য) 

ববনামূদল্য 

 

 

 

 

 ০৭ কা্ টবেবস ঐ 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Advance_Grant_Form_2639.pdf
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পবরদশাধ পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১৭ ক্ষ দলকশন 

সগ্রে/টাইমদেল 

মঞ্জুক্ষর 

অক্ষিেপ্তর িদত প্রস্তাব প্রাক্ষপ্ত  াদপদি 

 রকার ক্ষনিাৃক্ষরত কক্ষমটির  িায় 

উপস্থাপন করা িয়। কক্ষমটির সুপাক্ষরদশর 

ক্ষিক্ষত্তদত উপযুক্ত কর্তপৃদির 

অনুদমােনক্রদম মঞ্জুক্ষর আদেশ জাক্ষর করা 

িয়।  

(ক) অক্ষিেপ্তদরর প্রস্তাব 

(খ) িালনাগাে বাক্ষষকৃ সগাপনীয় প্রক্ষতদবেন 

(২য় সেক্ষণর কমকৃতাৃদের ক্ষ দলকশন সগ্রে 

মঞ্জুক্ষরর সিদে ০৪ বছদরর এক্ষ আর এবাং 

২য়/৩য় সেক্ষণর কমকৃতাৃ/কমচৃারীদের সিদে 

টাইমদেল ০৮/১২/১৫ বছদরর এক্ষ আর)  

ক্ষবনামূদে  30 কা্ টবেবস ঐ 

১৮ বেবল প্রস্তাব পাওয়ার পর উপযুি কর্তটপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম আদেশ জাবর করা হয়। 

(ক) অবধেির/সাংস্থা কর্তটক প্রস্তাব 

(খ) ্থা্থ কর্তটপদক্ষর মাধ্যদম আদবেনপত্র 

ববনামূদল্য 

 

 ০৫ কা্ টবেবস ঐ 

১৯ পাবরবাবরক সপনশন 

(সপনশন সহজীকরণ 

আদেশ ২০২০ 

অনু্ায়ী) 

প্রস্তাব পাওয়ার পর উপযুি কর্তটপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম আদেশ জাবর করা হয়। 

(ক) অবধেির/সাংস্থা হদত প্রস্তাব 

(খ) বনধ টাবরত  রদম আদবেনপত্র 

(গ) মৃতুযর সনেপদত্রর সতযাবয়ত  দর্াকবপ 

(০১টি) 

(ঘ) উিরাবধকার ও বববাবহক অবস্থার সনদের 

 দর্াকবপ (০১টি) 

(ঙ) সপনশন বইদয়র মুল কবপ 

(চ) পাবববাবরক সপনশন োববোদরর জাতীয় 

পবরচয়পদত্রর সতযাবয়ত  দর্াকবপ (০১টি) 

(ছ) মৃত কম টচারী/কম টকতটার জাতীয় পবরচয় 

পদত্রর সতযাবয়ত  দর্াকবপ (০১টি) 

(জ) আদবেনকারীর ছবব (বপবপ সাইজ) (০১টি) 

(ঝ) সন্তানদের ছবব (স্টযাম্প সাইজ) (০১টি) 

ববনামূদল্য 

 

 ০৭ কা্ টবেবস ঐ 

২০ মৃতুযজবনত কারদণ 

গৃহবনম টাণ অবগ্রদমর 

অপবরদশাবধত 

আসল ও সুে 

মওকু  

প্রচবলত বববধ-ববধান অনুসরণপূব টক 

গৃহবনম টাণ ঋণ মঞ্জুবর আদেশ জাবর করা হয়। 

(ক) অবধেির/সাংস্থা হদত প্রস্তাব 

(খ) ্থা্থ কর্তটপদক্ষর মাধ্যদম সাো কাগদজ 

আদবেনপত্র  

(গ) গৃহ বনম টাণ ঋদণর মঞ্জুবর আদেশ 

ববনামূদল্য 

 

 

 

 

 ১০ কা্ টবেবস ঐ 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Pension_Family_Form_2.2.pdf
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পবরদশাধ পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

(ঘ) বচ  একাউন্টস এন্ড ব ন্যান্স 

অব সার/সাংবিষ্ট বহসাব রক্ষণ অব স কর্তটক 

গৃহ বনম টাণ সুে বনণ টদয়র প্রতযয়ন 

(ঙ) অব স প্রধান/ইউবনয়ন পবরেে/বসটি 

করদপাদরশন/দপৌরসভা/সাংবিষ্ট হাসপাতাল 

কর্তটক সশাক বাতটা (ঐবিক) 

(চ) ইউবনয়ন পবরেে কর্তটক মৃতুয সনে 

(ছ) মৃত/অক্ষমতাজবনত কারদণ অবসর প্রাি 

সরকাবর কমকতটা/কম টচারীর ঋণ মওকুদ র 

প্রস্তাব সপশকরণ সাংক্রান্ত  রম 

২১ আবাক্ষ ক ও 

োপ্তক্ষরক সটক্ষলদফান 

 াংদোগ ব্বস্থা 

 রকাক্ষর সটক্ষলদফান, স লুলার, ফুাক্স ও 

ইন্টারদনট নীক্ষতমালা-২০১৮ অনুোয়ী  

প্রাপ্যতা/প্রাক্ষিকার এর ক্ষিক্ষত্তদত ব্বস্থা 

গ্রিণ করা িয়।  

(ক)  রকাক্ষর সটক্ষলদফান, স লুলার, ফুাক্স ও 

ইন্টারদনট নীক্ষতমালা-২০১৮ এর ক্ষনিাৃক্ষরত 

ছদক আদবেনপে 

(খ) অক্ষিেপ্তদরর সুপাক্ষরশ 

ক্ষবনামূদে ১৫ কােকৃ্ষেব  ঐ 

২২ জক্ষম অক্ষিগ্রিদণর 

প্রশা ক্ষনক 

অনুদমােন 

অক্ষিেপ্তর িদত প্রশা ক্ষনক অনুদমােদনর 

প্রস্তাব পাওয়ার পর প্রকদল্পর প্রকৃত চাক্ষিো, 

জক্ষমর ফ ল উৎপােনশীলতা, োতায়াত 

ব্বস্থা ও প্রদয়াজনীয় অদথরৃ  াংস্থান 

ক্ষবদবচনায় জক্ষম অক্ষিগ্রিদণর প্রশা ক্ষনক 

অনুদমােন সেয়া িয়। [ভূক্ষম অক্ষিগ্রিণ 

ম্যানুয়াল, ১৯৯৭, স্থাবর  েক্ষত্ত অক্ষিগ্রিণ 

ও হুকুমেখল আইন, ২০১৭ বাস্তবায়ন 

 াংক্রাি ক্ষবষদয় ভূক্ষম মন্ত্রণালদয়র 

১০.১২.২০১৭ তাক্ষরদখর ১(গ) নাং 

ক্ষনদেশৃনা] 

 

(ক) প্রস্তাববত জবমর ত বসল 

(খ) সল-আউর্ িযান 

(গ) জবমর খবতয়াদনর  দর্াকবপ (০১টি) 

(ঘ) অদথ টর উৎস (সকাড উদিখপূব টক) 

(ঙ) ন্যযনতম জবমর প্রদয়াজনীয়তা সাংক্রান্ত 

প্রতযয়নপত্র 

(চ) পূণ টাে মাস্টার িযান 

(ছ) জবমর েযাচ ম্যাপ 

(জ) এবস ল্যান্ড এর প্রতযয়নপত্র 

(ঝ) প্রস্তাববত জবমদত শশ্মান/কবরস্থান/ধমীয় 

প্রবতষ্ঠান/বশক্ষা প্রবতষ্ঠান না থাকা সাংক্রান্ত 

প্রতযয়নপত্র 

ক্ষবনামূদে ১০ কােকৃ্ষেব  ঐ 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Gov_TNT_Coneection_Form.pdf
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পবরদশাধ পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

২৩ পেক প্রোন প্রস্তাব পাওয়ার পর বনধ টাবরত কবমটির 

সভায় উপস্থাপন করা হয়। কবমটির 

সুপাবরদশর তিতিয়ত উপযুি কর্তটপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম সরকাবর আদেশ জাবর করা 

হয়। 

(ক) েির/সাংস্থা হদত ্দথাপযুি 

প্রমাণক/সাইদর্শনসহ সপ্রবরত প্রস্তাব 

(খ) প্রশাসবনক মন্ত্রণালয় কর্তটক গঠিত ্াচাই-

বাছাই কবমটির সুপাবরশ 

 

ববনামূদল্য 

 

৩০ কা্ টবেবস জাবহদুল ইসলাম 

যুগ্মসবচব  

অবি-২ শাখা 

স ান: +৮৮০-২-২২৩৩৫৪৭৪৭ 

মেোেোইল: ০১৭১১০৫৭৬৪৮ 

ই-সমইল: 

fire2@ssd.gov.bd 
২৪ সহাদর্ল/ 

সরস্টুদরন্ট/িাদব বার 

লাইদসন্স প্রোদনর 

অনাপবি প্রোন 

মােকদ্রব্য বনয়ন্ত্রণ অবধেিদরর 

অনুদরাধপদত্রর সপ্রবক্ষদত মােকদ্রব্য বনয়ন্ত্রণ 

আইন, ২০১৮ এর ১৩ ও ১৪ ধারা এবাং 

অবধেির কর্তটক প্রণীত সচকবলষ্ট সমাতাদবক 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রাবে োবখল সাদপদক্ষ 

কর্তটপক্ষ কর্তটক অনুদমােদনর পর সহাদর্ল/ 

সরস্টুদরন্ট/িাদব বার লাইদসন্স প্রোদন 

অনাপবি প্রোন করা হয়। 

মােকদ্রব্য বনয়ন্ত্রণ অবধেিদরর প্রস্তাদবর সাদথ 

বনেবলবখত কাগজপত্রাবে থাকদত হদব: 

(ক) আদবেনকারীর সদ্য সতালা পাসদপার্ ট 

সাইদজর ০৩(বতন) কবপ সতযাবয়ত ছবব, 

নাগবরকত্ব সনে এবাং জাতীয় পবরচয়পদত্রর 

 দর্াকবপ (ববদেশী নাগবরদকর সক্ষদত্র 

পাসদপাদর্ টর  দর্াকবপ) (০১টি কয়ি) 

(খ) বার/অ সদপর (ববক্রয় কাউন্টার) সীমানা 

বচবিত ও যুি ব্লুবপ্রন্ট নো  দর্াকবপ (০৩টি) 

(গ) বার/অ সপ লাইদসন্স এর সক্ষদত্র সাংবিষ্ট 

ভবন এর মাবলকানা সাংক্রান্ত েবললাবে/ 

মাবলদকর অনাপবিপত্র 

(ঘ)  ায়ার সাবভ টস ও বসবভল বডদ ন্স 

অবধেিদরর হালনাগাে অবি বনব টাপন লাইদসন্স 

(ঙ) হালনাগাে সেড লাইদসন্স 

(চ) হালনাগাে আয়কর সনে 

(ছ) হালনাগাে পবরদবশ সনে (প্রদ্াজয সক্ষদত্র) 

(জ) সবসামবরক ববমান পবরবহন ও প্ টর্ন 

মন্ত্রণালয় কর্তটক ইসুযকৃত হালনাগাে সহাদর্ল 

লাইদসন্স 

(ঝ) সদন্তােজনক পুবলশ সভবরব দকশন 

বার লাইদসন্স অনাপবি 

প্রোদন সকান ব  সনয়া হয় 

না (তদব অনাপবি প্রোদনর 

পর বনধ টাবরত ব  জমা 

প্রোন সাদপদক্ষ লাইদসন্স 

ইসুয করা হদয় থাদক)।  

সকল কাগজপত্র 

সঠিক থাকদল 

সরকাবর বসিান্ত 

অনু্ায়ী 

জান্নাতুল স রদেৌস 

উপসবচব 

মােক-১ শাখা 

স ান: +৮৮০২-২২৩৩৫৩২২৯ 

মেোেোইল: ০১৩৩১৫২১১০৯ 

ই-সমইল: 

nc1@ssd.gov.bd 
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পবরদশাধ পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

(ঞ) সহাদর্ল/সমাদর্ল/বরদসার্ ট/িাব/ 

সরস্টুদরন্ট/অ সপ (স্টি প্রদ্াজয) এর সাধারণ 

তথ্য বববরণী 

(র্) বডউটি বি সদপর সক্ষদত্র কাস্টমস 

কর্তটপদক্ষর হালনাগাে বন্ড লাইদসন্স 

(ঠ) অবধদক্ষদত্রর সজলা প্রশাসক কর্তটক ইসুযকৃত 

হালনাগাে সরস্টুদরন্ট লাইদসন্স 

(ড) সজলা প্রশাসক/সজলা ম্যাবজদেদর্র 

মতামত 

২৫ নতুন সচকদপাস্ট 

স্থাপন এবাং 

বতটমাদন সচকদপাস্ট 

স্থানান্তর/প্রতযাহার 

কা্ টক্রম। 

মাননীয় সাংসে সেে/সাংবিষ্ট 

মন্ত্রণালয়/সজলা প্রশাসদকর প্রস্তাদবর 

সপ্রবক্ষদত সাংবিষ্ট মন্ত্রণালয়/েির/ 

অবধেির/ কর্তটপক্ষ/সাংস্থার মতামদতর 

সপ্রবক্ষদত কা্ টক্রম গৃহীত হয়। 

মাননীয় সাংসে সেে/সাংবিষ্ট মন্ত্রণালয়/সজলা 

প্রশাসদকর প্রস্তাব 

ববনামূদল্য সাংবিষ্ট 

মন্ত্রণালদয়র 

কা্ টক্রম ও 

অবকাঠাদমা 

বনম টাণ সম্পন্ন 

হওয়া সাদপদক্ষ  

১৮০ কােকৃ্ষেব  

কাবনজ  াদতমা  

উপসবচব  

ববহরাগমন-5 শাখা 

স ান: 

মেোেোইল: ০১৭৫৪৮২০১৮৫ 

ই-সমইল: 

immi5@ssd.gov.bd 

২৬ সরকাতি 

চাকবরজীবীদের 

(১ম ও ২য় সেণী নন 

সগদজদর্ড) প্রাক 

পবরবচবত ্াচাই 

(সকল মন্ত্রণালয়) 

ক্ষবক্ষিন্ন মন্ত্রণালয় িদত প্রাপ্ত প্রস্তাব সগাদয়ন্দা 

 াংস্থার মাধ্যদম োচাই বাছাই কদর সুরিা 

স বা ক্ষবিাদগর মতামত  াংক্ষিষ্ট মন্ত্রণালদয়  

প্রেরণ করা িদয় থাদক। 

(ক) পুক্ষলশ প্রক্ষতদবেন ফরম (ক্ষি-সরাল) 

(পুক্ষলশ প্রক্ষতদবেন ফরম  াংক্ষিষ্ট মন্ত্রণালদয়র 

ওদয়ব াইদট পাওয়া োয়) 

(খ) প্রাথীর জাতীয় পক্ষরচয়পত্রেি ফদটাকক্ষপ 

(০১টি) 

(গ)  াংক্ষিষ্ট  নেসমূত্রেি ফদটাকক্ষপ (০১টি 

কত্রি) 

ক্ষবনামূদে ২১ কােকৃ্ষেব  

(প্রক্ষতদবেন 

প্রাক্ষপ্ত  াদপদি) 

আ দরাজা আিার বরবা 

উপসবচব 

বনরাপিা-৩ শাখা 

স ান: +৮৮০২-৫৫১০১১৫৫ 

মেোেোইল: ০১৭৯৫৭২৪৯১৫ 

ই-সমইল: 

security3@ssd.gov.bd 

২৭ বাাংলাদেশ 

জুবড়বশয়াল সাবভ টস 

এর মাধ্যদম উিীণ ট 

সহকারী জজদের 

আইন মন্ত্রণালয় িদত প্রাপ্ত প্রস্তাব সগাদয়ন্দা 

 াংস্থার মাধ্যদম োচাই বাছাই কদর সুরিা 

স বা ক্ষবিাদগর মতামত  াংক্ষিষ্ট মন্ত্রণালদয় 

প্রেরণ করা িদয় থাদক। 

(ক) পুক্ষলশ প্রক্ষতদবেন ফরম (ক্ষি-সরাল) 

(পুক্ষলশ প্রক্ষতদবেন ফরম  াংক্ষিষ্ট মন্ত্রণালদয়র 

ওদয়ব াইদট পাওয়া োয়) 

ক্ষবনামূদে ২১ কােকৃ্ষেব  

(প্রক্ষতদবেন 

প্রাক্ষপ্ত  াদপদি) 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Police_Varification_Job_Form.pdf
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Police_Varification_Job_Form.pdf
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পবরদশাধ পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

প্রাক পবরবচবত 

্াচাই (আইন, 

ববচার ও সাংসে 

ববেয়ক মন্ত্রণালয়) 

(খ) প্রাথীর জাতীয় পক্ষরচয়পত্রেি ফদটাকক্ষপ 

(০১টি) 

(গ)  াংক্ষিষ্ট  নেসমূত্রেি ফদটাকক্ষপ (০১টি 

কত্রি) 

২৮ বববসএস স্বাস্থয 

কযাডাদর কম টরত 

বচবকৎকদের 

পদোন্নবত প্রোদনর 

বনবমি তেন্ত 

কা্ টক্রম (স্বাস্থয ও 

পবরবার কল্যাণ 

মন্ত্রণালয়) 

স্বাস্থু মন্ত্রণালয় িদত প্রাপ্ত প্রস্তাব সগাদয়ন্দা 

 াংস্থার মাধ্যদম োচাই বাছাই কদর সুরিা 

স বা ক্ষবিাদগর মতামত  াংক্ষিষ্ট মন্ত্রণালদয় 

প্রেরণ করা িদয় থাদক। 

স্বাস্থু মন্ত্রণালয় িদত ক্ষচক্ষকৎ কদের নাম 

ঠিকানা, পেবী, স্থায়ী ঠিকানা  ম্বক্ষলত তথ্যাক্ষেি 

ডকুত্রেন্ট। 

ক্ষবনামূদে ২১ কােকৃ্ষেব  

(প্রক্ষতদবেন 

প্রাক্ষপ্ত  াদপদি) 

২৯ সরকাবর ও 

সবসরকাবর কদলজ, 

ববশ্বববদ্যালয়, 

মাধ্যবমক ববদ্যালয় 

বশক্ষকদের প্রাক 

পবরবচবত ্াচাই 

(বশক্ষা মন্ত্রণালয়) 

ক্ষশিা মন্ত্রণালয় িদত প্রাপ্ত প্রস্থাব সগাদয়ন্দা 

 াংস্থার মাধ্যদম োচাই বাছাই কদর সুরিা 

স বা ক্ষবিাদগর মতামত  াংক্ষিষ্ট মন্ত্রণালদয় 

সপ্ররণ করা িদয় থাদক। 

(ক) পুক্ষলশ প্রক্ষতদবেন ফরম (ক্ষি-সরাল) 

(পুক্ষলশ প্রক্ষতদবেন ফরম  াংক্ষিষ্ট মন্ত্রণালদয়র 

ওদয়ব াইদট পাওয়া োয়) 

(খ) প্রাথীর জাতীয় পক্ষরচয়পত্রেি ফদটাকক্ষপ 

(০১ টি) 

(গ)  াংক্ষিষ্ট  নেসমূত্রেি ফদটাকক্ষপ (০১টি 

কত্রি) 

ক্ষবনামূদে ২১ কােকৃ্ষেব  

(প্রক্ষতদবেন 

প্রাক্ষপ্ত  াদপদি) 

৩০ মহামান্য রাষ্ট্রপবত, 

মাননীয় প্রধানমন্ত্রী, 

সেশী-ববদেশী 

বভবভআইবপ 

ব্যবিবগ ট এবাং 

মাননীয় প্রধানমন্ত্রীর 

কা্ টালয় এর ববদশে 

বনরাপিা বাবহনীর 

পুক্ষলশ সিেদকায়াটাৃ  ৃ িদত প্রাপ্ত প্রস্থাব 

সগাদয়ন্দা  াংস্থার মাধ্যদম োচাই বাছাই 

কদর সুরিা স বা ক্ষবিাদগর মতামত 

 াংক্ষিষ্ট মন্ত্রণালদয় সপ্ররণ করা িদয় থাদক। 

পুক্ষলশ  েদের নাম ঠিকানা  ম্বক্ষলত প্রস্তাব। ক্ষবনামূদে ২১ কােকৃ্ষেব  

(প্রক্ষতদবেন 

প্রাক্ষপ্ত  াদপদি) 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Police_Varification_Job_Form.pdf
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পবরদশাধ পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

বনরাপিা ছাড়পত্র 

প্রোন  (দভটিাং) 

(পুবলশ 

সহডদকায়ার্ টাস) 

৩১ সকবপআই  স্থাপনার 

মান উন্নীতকরণ, 

অবনবমতকরণ, 

সকবপআই তাবলকায় 

অন্তভু টিকরণ, 

সকবপআই তাবলকা 

হদত বাে সেয়া, 

সকবপআই স্থাপনার 

মাঠ প্ টাদয় জবরপ 

কা্ টক্রম সম্পােন 

(সকল মন্ত্রণালয়) 

ক্ষবক্ষিন্ন মন্ত্রণালয়/ াংস্থা িদত প্রাপ্ত প্রস্তাব 

প্রক্ষতরিা মন্ত্রণালদয়র সকক্ষপআইক্ষেক্ষ র 

কক্ষমটিদত সপ্ররণ করা িয়। কক্ষমটির  িায় 

প্রস্তব অনুদমােদনর পর প্রাপ্ত কােকৃ্ষববরণীর 

আদলাদক নক্ষথ মন্ত্রী মদিােয় পোৃদয় 

ক্ষনষ্পক্ষত্ত িয়।  

 

 

 াংক্ষিষ্ট মন্ত্রণালয় সকক্ষপআইক্ষেক্ষ দত অথবা 

সুরিা স বা ক্ষবিাগ বরাবর আদবেনপে/েস্তাব। 

ক্ষবনামূদে জরীপ কােকৃ্রম 

সশদষ ক্ষ দ্ধাি 

গৃিীত িয় 

 

৩২ BIDA, সবজা, 

িাইদটকপাক,ৃ 

 াংস্কৃক্ষত ক্ষবষয়ক 

মন্ত্রণালয়, ক্ষবক্ষিন্ন 

 রকাক্ষর প্রকদল্পর 

 াংক্ষিষ্ট মন্ত্রণালয়  

িদত প্রাপ্ত পদের 

আদলাদক ক্ষবদেক্ষশ 

নাগক্ষরকদের 

বাাংলাদেদশ 

আগমন/অবস্থাদনর 

 াংক্ষিষ্ট েপ্তর িদত অনুদরািপে। প্রয়য়োজনীয় 

তদন্ত প্রততয়েদন সংগ্রহপূে ধক কর্তটপক্ষ 

কর্তটক অনুদমােদনর পর বনরাপিা ছাড়পত্র 

প্রোন করা হয়। 

(ক) সাংবিষ্ট প্রবতষ্ঠাদনর মাধ্যদম আদবেনপত্র 

(খ) আগতদের পাসদপাদর্ টর  দর্াকবপ (০১টি) 

(গ) আগতদের Work Permit এর 

 দর্াকবপ (প্রদ্াজয সক্ষদত্র) (০১টি) 

(ঘ) এনববআর হদত প্রাি প্রতযয়ন পত্র (প্রদ্াজয 

সক্ষদত্র) 

 

  কল প্রক্ষতদবেন 

প্রাক্ষপ্তর পর ১০ 

(েশ) কােকৃ্ষেব  

শরীফা আিদমে 

যুগ্ম ক্ষচব  

ক্ষনরাপত্তা-২ শাখা 

সফান:+৮৮০২-২২৩৩৫৪৫২০ 

প্রোবাইল: ০১৫৫২৩৩০১৭০ 

ই-সমইল: 

security2@ssd.gov.bd 
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পবরদশাধ পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

জদন্য ক্ষনরাপত্তা 

ছাড়পে প্রোন 

৩৩ ক্ষবদেশ ভ্রমদন 

বাাংলাদেশ েদলর 

 াদথ অির্ভকৃ্ত 

সব রকাক্ষর 

 েেদের ছাড়পে 

প্রোন 

 াংক্ষিষ্ট েপ্তর িদত অনুদরািপে।  

প্রয়য়োজনীয় তদন্ত প্রততয়েদন সংগ্রহপূে ধক 

কর্তটপক্ষ কর্তটক অনুদমােদনর পর বনরাপিা 

ছাড়পত্র প্রোন করা হয়। 

েথােথ কর্তপৃি কর্তকৃ অগ্রায়নকৃত সুপাক্ষরশপে   কল প্রক্ষতদবেন 

প্রাক্ষপ্তর পর ১০ 

(েশ) কােকৃ্ষেব  

৩৪ সবপজা, িমকৃ্ষবষয়ক 

মন্ত্রণালয় ও 

এনক্ষজও ক্ষবষয়ক 

ব্যুদরা িদত প্রাপ্ত 

পদের আদলাদক 

ক্ষবদেক্ষশ 

নাগক্ষরকদের 

বাাংলাদেদশ 

আগমন/অবস্থাদনর 

জদন্য ক্ষনরাপত্তা 

ছাড়পে প্রোন 

সবপজা, িম ৃ ক্ষবষয়ক মন্ত্রণালয় এবাং 

এনক্ষজও ক্ষবষয়ক ব্যযদরার মাধ্যদম 

অনুদরািপে।  প্রয়য়োজনীয় তদন্ত প্রততয়েদন 

সংগ্রহপূে ধক কর্তটপক্ষ কর্তটক অনুদমােদনর 

পর বনরাপিা ছাড়পত্র প্রোন করা হয়।  

(ক) সাংবিষ্ট প্রবতষ্ঠাদনর মাধ্যদম আদবেনপত্র 

(খ) আগতদের পাসদপাদর্ টর  দর্াকবপ (০১টি) 

(গ) আগতদের Work Permit এর 

 দর্াকবপ (০১ টি) 

(ঘ) আগতদের FD9  রদম তথ্য  

ক্ষবনামূদে  কল প্রক্ষতদবেন 

প্রাক্ষপ্তর পর ১০ 

কােকৃ্ষেব  

নাসবরন জাহান 

যুগ্মসবচব 

বনরাপিা-৪ শাখা 

স ান: +৮৮০২-৫৫১০০৪৭৯ 

মেোেোইল: ০১৭৭৬৬১১১৭৪ 

ই-সমইল: 

security4@ssd.gov.bd 

 

 

৩৫ সুরিা স বা ক্ষবিাগ 

এবাং আওতািীন 

েপ্তর/অক্ষিেপ্তদরর 

সকাটার্ভক্ত 

কমকৃতাৃ/কমচৃারীদে

র অনুকূদল বা া 

বরাে 

 রকাক্ষর বা া বরাে নীক্ষতমালা, ১৯৮২ 

অনুোয়ী ক্ষনিাৃক্ষরত ফরদম আদবেদনর 

সপ্রক্ষিদত বরােপে ইসূু করা িয় 

(ক) ক্ষনিাৃক্ষরত ফরদম আদবেনপে 
(খ) মূল সবতদনর প্রতুয়নপে 

প্রাক্ষপ্ত স্থান প্রশা ন-২ শাখা 

ক্ষবনামূদে ৩০ কােকৃ্ষেব  

 

আো  আহদমে রাদসল 

উপসবচব 

প্রশা ন-২ শাখা 

সফান: +৮৮০২-৪৭১২৪৩৫৯ 

মেোেোইল: ০১৭০৫৪২৩৬৮৮ 

ই-দমইল: 

admin2@ssd.gov.bd 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Gov_House_Allotment_Form.pdf
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পবরদশাধ পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৩৬ সুরিা স বা ক্ষবিাগ, 

আওতািীন 

অক্ষিেপ্তর মূদির 

কমকৃতাৃ/ 

কমচৃারীদের গৃি 

ক্ষনমাৃণ, সমাটর 

গাড়ী, সমাটর 

 াইদকল অগ্রীম 

 াংক্রাি কাোৃবলী 

প্রস্তাব পাওয়ার পর উপযুি কর্তটপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম আদেশ জাবর করা হয়।  

(ক) েথােথ কর্তপৃদির মাধ্যদম আদবেনপে  

(খ) আদবেনকারীর চাকুক্ষরকাল ও মূল সবতদনর 

তথ্যাক্ষে 

 

ক্ষবনামূদে ৩০ কােকৃ্ষেব   

৩৭ ক্রীড়া ও সখলাধুলা 

 াংক্রাি ক্ষবষয়াক্ষি 

সুরিা স বা ক্ষবিাগ ও আওতািীন 

অক্ষিেপ্তদরর চাক্ষিো অনুোয়ী 

প্রস্তাক্ষবত অনুষ্ঠাদনর  ময় সূক্ষচ অনুোয়ী ক্ষবনামূদে ০৭ কােকৃ্ষেব  

৩৮ গৃহ বনম টাণ, 

কবম্পউর্ার ক্রয়, 

সমার্রগাবড় ক্রয়, 

সমার্র সাইদকল 

ক্রয় ঋণ 

মন্ত্রণালয়/সাংস্থা/অবধেির সথদক তাবলকা 

প্রাবি সাদপদক্ষ 

(ক) বনধ টাবরত  রদম আদবেনপত্র 

(খ) বায়না েবলল 

(গ) অেীকারনামা 

(ঘ) চুবিনামা 

(ঙ) অন্যান্য প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

ববনামূদল্য তাবলকা প্রাবির 

০৭ কােকৃ্ষেব  

আয়েদো আফসোিী 

উপসবচব 

বাদজট-১ শাখা 

স ান: +৮৮০২-৪৭১২৪৩৩৭ 

মেোেোইল: ০১৭১৭২৭৮৪৩২ 

ই-সমইল: 

budget1@ssd.gov.bd 

৩৯ অবডর্  আপবি 

বনষ্পবিকরণ 

সাংক্রান্ত  

জনপ্রশাসন ও সাাংববধাবনক প্রবতষ্ঠান 

অবডর্ অবধেির কর্তটক সুরক্ষা সসবা 

ববভাগ এবাং অধীনস্থ অবধেিরসমূদহর  

অবডর্ কা্ টক্রম সম্পন্ন করার পর আপবি 

থাকদল সবচব বরাবর োবখল কদরন। 

তেদপ্রবক্ষদত এ ববভাদগর বাদজর্-২ শাখা 

কর্তটক আপবিসমূহ প্ টাদলাচনাপূব টক  

নবথদত উপস্থাপন করা হয়। উর্ধ্টতন 

কম টকতটার অনুদমােনক্রদম অবডর্ 

স্ সকল অবধেির/ অব দসর কা্ টক্রম ববেদয় 

অবডর্ আপবি হদয় থাদক সস সকল 

অবধেির/অব স কর্তটপক্ষ প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র সাংগ্রহ ও সাংদ্াজনপূব টক সুরক্ষা 

সসবা ববভাদগর সাংবিষ্ট শাখা বরাবর অবডর্ 

আপবিসমূহ বনষ্পবির লদক্ষয প্রদয়াজনীয় 

ব্যবস্থা গ্রহদণর জন্য  সপ্ররণ করদবন। 

ববনামূদল্য ৩০  কা্ টবেবস   ারজানা বসবেকা 

উপসবচব 

বাদজট-২ শাখা 

স ান: +৮৮০২-৫৫১০১১৪৭ 

মেোেোইল: ০১৭৩১৫৪১৩৯০ 

ই-সমইল: 

budget2@ssd.gov.bd 
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পবরদশাধ পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

আপবিসমূহ বনষ্পবির লদক্ষয  অবডর্ 

অবধেিদর সপ্ররণ করা হয়।  

৪০ কারাগাদর 

শুযটিাং/বভবডও 

ধারদণর অনুমবত 

প্রোন 

পত্র বকাংবা ই-সমইদলর মাধ্যদম প্রাি 

প্রস্তাব/পদত্রর সাংযুবিসমূহ ্ াচাই করা হয়। 

প্রস্তাবটি স্বয়াংসম্পূণ ট থাকদল তা ঊর্ধ্টতন 

কর্তটপদক্ষর বনকর্ উপস্থাপন করা হয়। 

প্রদ্াজয সক্ষদত্র প্রয়য়োজনীয় তদন্ত প্রততয়েদন 

সংগ্রহপূে ধক ববেয়টি অনুদমাবেত/বনষ্পবি 

হদল তা সসবা প্রতযাশীদক জাবনদয় সেয়া 

হয়। 

েির/অবধেির/সসবা প্রতযাশীর বনধ টাবরত 

 রদম আদবেনপত্র/প্রস্তাব 

ববনামূদল্য তেন্ত প্রবতদবেন 

প্রাবি সাদপক্ষ 

০৭ কা্ টবেবস 

তাহ বনয়া রহমান সচৌধুরী 

উপসবচব 

কারা-১ শাখা 

স ান: +৮৮০২-২২৩৩৯০৯৪১ 

মেোেোইল: ০১৭১৬৩৯৩১১৩ 

ই-সমইল: 

jail1@ssd.gov.bd 

৪১ কারাগার 

পবরেশ টদনর অনুমবত 

প্রোন 

ক) সজল সকাড – ১৮৯৪ এর আদলাদক 

কারাগার পবরেশ টদনর জন্য সকান আদবেন 

পাওয়া সগদল কারা মহাপবরেশ টদকর 

মাধ্যদম তা মন্ত্রণালদয় অগ্রায়ন করা হয়। 

মন্ত্রণালয় সথদক ্থা্থ অনুদমােন প্রোন 

করা হদল কা্ ট বনষ্পবি হয় এবাং প্রতযাশী 

ব্যবি বা সাংস্থাদক অববহত করা হয়। 

খ) আইবসআরবস হদত পত্র প্রাতিি পি 

প্রয়য়োজনীয় তদন্ত প্রততয়েদন সংগ্রহপূে ধক 

কর্তটপদক্ষর অনুমবতক্রদম ববেয়টি 

অনুদমাবেত হদল তা সসবা প্রতযাশী বা 

সাংস্থাদক জাবনদয় সেয়া হয়। 

(ক) েির/অবধেিদরর বনধ টাবরত  রদম 

আদবেনপত্র/প্রস্তাব 

(খ) প্রদ্াজয সক্ষদত্র প্রয়য়োজনীয় তদন্ত 

প্রততয়েদন  

(গ) আইবসআরবস কর্তধক অনলোইন আয়েদয়নি 

তলংক 

 

  

ববনামূদল্য প্রয়য়োজনীয় 

তদন্ত প্রততয়েদন 

পাওয়ার পর 

০৭ কা্ টবেবস 

৪২ কারা ববিদের ক্ষমা 

প্রেশ টন/সাজা 

মওকু । 

ববদ্যমান বববধ/ববধান অনুসরদণ কারা 

ববিদের বনকর্ হদত প্রাি আদবেন কারা 

অবধেির হদয় অত্র ববভাদগ সপ্ররণ করা হয়। 

পরবতীদত অত্র ববভাদগ গঠিত কবমটি 

কর্তটক ্াচাই বাছাই সশদে সুপাবরশদ্াগ্য 

(ক) কারাবববধ আদলাদক কারা অবধেিদরর 

বনধ টাবরত  রদম কারা ববির সাজা মওকুদ র 

প্রস্তাব 

(খ) উি প্রস্তাদবর বভবি বহসাদব সপ্রবরত 

কাগজপত্র ্াচাই বাছাই 

ববনামূদল্য ৩০ কােকৃ্ষেব  

 

সমাহাম্মে আব্য সাঈে সমািা 

উপসবচব  

কারা-২ শাখা 

স ান: +৮৮০২-৫৫১০১১৪৮ 

মেোেোইল: ০১৭৭৩৩৩৩২৫৭ 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Jail_Inside_Vedio_Permission_Form.docx
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Jail_Inside_Visit_Permission_Form.docx
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Jail_Inside_Visit_Permission_Form.docx
https://www.mygov.bd/services/info?id=BDGS-1580707557
https://www.mygov.bd/services/info?id=BDGS-1580707557
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Tabular_All_Form_Jail.doc
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পবরদশাধ পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

তাবলকা আইন ও ববচার ববভাদগর 

মতামতসহ মাননীয় প্রধানমন্ত্রীর মাধ্যদম 

মহামান্য  রাষ্ট্রপবতর সানুগ্রহ 

অনুদমােনক্রদম এ সাংক্রান্ত প্রজ্ঞাপন জাবর 

করা হয়। 

(গ) সুপাবরশদ্াগ্য তাবলকার অনুদমােন গ্রহণ  ই-সমইল:  

jail2 @ssd.gov.bd 

৪৩ কারা ববিদের 

ববচারাধীন মামলা 

দ্রুত বনষ্পবি 

ববদ্যমান বববধ/ববধান অনুসরদণ সকল 

সজলার ০৫ বছর/ তদু টি সময় প্ টন্ত 

কারাগাদর ববচারাধীন ববিদের মামলা 

সাংক্রান্ত তথ্যাবে কারা অবধেির হদয় অত্র 

ববভাদগ সপ্ররণ করা হয় এবাং পরবতীদত 

প্রদয়াজনীয় কা্ টক্রম গ্রহদণর জন্য আইন ও 

ববচার ববভাগ বরাবর পত্র সপ্ররণ করা হয়।   

(ক) কারা অবধেিদরর বনধ টাবরত  রদম 

ববচারাধীন কারা ববিদের মামলা সাংক্রান্ত 

তথ্যাবে ছদক পূরণ 

(খ) উি ছদক বচবিত ববচারাধীন মামলা দ্রুত 

বনষ্পবির বনবমি আইন ও ববচার ববভাদগ সপ্ররণ 

(গ) ববজ্ঞ ববচাবরক আোলত কর্তটক 

এতেসাংক্রান্ত প্রদয়াজনীয় বনদে টশনা প্রোন 

ববনামূদল্য ৩০ কােকৃ্ষেব  

 

৪৪ অসুস্থ বিীদের 

হাসপাতাদল 

স্থানান্তর  

ববদ্যমান বববধ/ববধান অনুসরদণ অসুস্থ 

ববিদের আদবেন প্রাবি সাদপদক্ষ সরাদগর 

ধরন ও ব্যবি অনু্ায়ী বনকর্স্থ হাসপাতাদল 

ভবতট করা হয় এবাং দ্রুত বচবকৎসা সশদে 

কারাগাদর স রত আনা হয়। 

(ক) কারাগাদরর বনধ টাবরত  রদম আদবেনপত্র  

(খ) আদবেন অনু্ায়ী বচবকৎসদকর পরামশ ট 

অনুসাদর বনকর্স্থ হাসপাতাদল ভবতট ও সসবা 

গ্রহণ 

(গ) হাসপাতাদল সসবা গ্রহণ সশদে দ্রুত 

কারাগাদর প্রতযাবতটন 

ববনামূদল্য  সরাগীর সাবব টক 

অবস্থা ও 

োবয়ত্বপ্রাি 

বচবকৎসদকর 

মতামত/সুপাবর

শ অনু্ায়ী  

৪৫ ববদশে বেবদস ববি 

মুবি প্রোন সাংক্রান্ত 

ববদ্যমান বববধ/ববধান অনুসরদণ সকল 

সজলার কারাগাদর আর্ক ববিদের ববেদয় 

আপরাদধর মাত্রা ববদবচনা কদর লঘু 

অপরাদধ েবন্ডত ব্যবিদের সাজা মওকু  

করত: মুবি প্রোদনর ববেদয় ববজ্ঞ সজলা 

ম্যাদজবেদর্র সুপাবরশসহ প্রস্তাবনা সুরক্ষা 

সসবা ববভাদগ সপ্ররণ এবাং অত্র ববভাদগর 

এতেসাংক্রান্ত ্াচাই বাছাই কবমটির 

সুপাবরশক্রদম তাবলকা আইন ও ববচার 

(ক) কারা অবধেিদরর বনধ টাবরত  রদম লঘু 

অপরাদধ েবন্ডত অদধ টদকর সববশ সাজা 

সভাগকারী কারা ববিদের সাজা মওকুদ র 

প্রস্তাব সপ্ররণ 

(খ) উি প্রস্তাদবর বভবিদত অত্র ববভাগ কর্তটক 

প্রাি প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ্াচাই বাছাই ও 

সুপাবরশদ্াগ্য তাবলকা আইন ও ববচার ববভাদগ 

সপ্ররণ 

ববনামূদল্য ৩০ কােকৃ্ষেব  

 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Tabular_All_Form_Jail.doc
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Tabular_All_Form_Jail.doc
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Tabular_All_Form_Jail.doc
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পবরদশাধ পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

ববভাদগ সপ্ররণ করা হয়। আইন ও ববচার 

ববভাদগর মতামতসহ এতেসাংক্রান্ত ববি 

মুবির সারসাংদক্ষপ মাননীয় প্রধানমন্ত্রীর 

মাধ্যদম মহামান্য রাষ্ট্রপবতর সানুগ্রহ 

অনুদমােনক্রদম এতেববেয়ক প্রজ্ঞাপন 

জাবর করা হয়। 

(গ) আইন ও ববচার ববভাদগর মতামতসহ তার 

সার সাংদক্ষপ মাননীয় প্রধানমন্ত্রীর মাধ্যদম 

মহামান্য রাষ্ট্রপবতর সানুগ্রহ অনুদমােদনর জন্য 

সপ্ররণ ও প্রজ্ঞাপন জাবরকরণ 

৪৬ প্যাদরাদল মুবি 

সাংক্রান্ত 

ববদ্যমান বববধ/ববধান অনুসরদণ কারা 

ববির বনকর্স্থ সকউ মৃতুযবরণ করদল তাঁর 

সশেকৃদতযর জন্য উি ববির পদক্ষ তাঁর 

সকান বনকর্ আত্মীয় আদবেন করদল কারা 

কর্তটপক্ষ তাদক অত্র ববভাদগর অনুদমােন 

সাদপদক্ষ প্যাদরাদল মুবি প্রোন কদর এবাং 

সশেকৃতয হবার পর কারাগাদর ্থা বনয়দম 

প্রতযাবতটন বনবিত কদর। পুদরা প্রবক্রয়াটি 

কারা বববধর আদলাদক ্দথষ্ট বনরাপিার 

সাদথ সম্পন্ন করা হয়। 

(ক) কারা ববভাদগ কারা ববির পদক্ষ তার 

বনকর্স্থ আত্মীদয়র আদবেন 

(খ) কারা ববি লাশ েশ টন করার পর কারাগাদর 

্থা বনয়দম প্রতযাবতটন কদর 

(গ) পুদরা প্রবক্রয়াটি কারা বববধর আদলাদক  

প্ টাি বনরাপিার সাদথ সম্পন্ন করা হয় 

ববনামূদল্য েশাসরিক 

অনুত্রোদত্রিি 

পি 

০১ কােকৃ্ষেব  

 

৪৭ কারা অবধেিদরর 

অবডর্ আপবি 

সাংক্রান্ত 

ববদ্যমান বববধ/ববধান অনুসরদণ কারা 

অবধেিদরর বববভন্ন সজলা কারাগার হদত 

বসবভল অবডদর্র রাজস্ব বনরীক্ষা 

প্রবতদবেদনর প্রাি ব্রডশীর্ জবাব এর উপর 

কা্ টক্রম সম্পােন করা। অত্র ববভাদগর 

কারা-২ শাখা কর্তটক প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্ টাদলাচনা কদর নবথদত উপস্থাপন করা 

হয়। সবচব মদহােদয়র অনুদমােনক্রদম 

আপবিসমূহ বনষ্পবি কদর কারা 

অবধেিরদক জাবনদয় সেয়া হয়। 

(ক) কারা অবধেির হদত বসবভল অবডদর্র 

রাজস্ব বনরীক্ষা প্রবতদবেদনর ব্রডশীর্ জবাব এ 

ববভাদগর কারা-২ শাখায় সপ্ররণ করদবন 

(খ) বসবভল অবডদর্র রাজস্ব বনরীক্ষা 

প্রবতদবেদনর ব্রডশীর্ জবাদবর প্রমাণকসহ 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র  

ববনামূদল্য ১৮০ কােকৃ্ষেব  
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পবরদশাধ পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৪৮ প্রকল্প প্রস্তাব ্াচাই 

বাছাই 

প্রতযাশী সাংস্থা হদত নতুন প্রকল্প প্রস্তাব 

প্রাবি সাদপদক্ষ প্রস্তাববত বডবপবপ/টিবপবপ 

এর ক্রয় পবরকল্পনা, লগদিম আই আর আর 

জনবলসহ বববভন্ন ববেয় ্াচাই করা 

2015 সাদলর পবরকল্পনা ম্যানুদয়ল বপবপএ-

২০০৬, বপবপআর-২০০৮ সহ প্রতযাবশত সাংস্থার 

আইন-বববধ ও সরকাবর বববধ ববধান সমূহ 

ববনামূদল্য ৩০ কােকৃ্ষেব  

 

মেোোঃ েহীদ আতোহোি মহোয়সন 

উপসবচব  

পবরকল্পনা-১ শাখা 

স ান: +৮৮০২-২২৩৩৮৫৫৭৫ 

মেোেোইল: ০১৭১১১১৬৭৪৭ 

ই-সমইল: 

plan1@ssd.gov.bd 

৪৯ প্রকল্প প্রস্তাব 

সাংদশাধন 

প্রতযাশী সাংস্থা হদত প্রকল্প সাংদশাধন প্রস্তাব 

প্রাবি সাদপদক্ষ প্রস্তাববত বডবপবপ/টিবপবপ 

এর ক্রয় পবরকল্পনা, লগদিম আই আর আর 

জনবলসহ বববভন্ন ববেয় ্াচাই করা 

2015 সাদলর পবরকল্পনা ম্যানুদয়ল বপবপএ-

২০০৬, বপবপআর-২০০৮ সহ প্রতযাবশত সাংস্থার 

আইন-বববধ ও সরকাবর বববধ ববধান সমূহ 

ববনামূদল্য ২০ কা্ টবেবস অঞ্জন কুমার সরকার 

বসবনয়র সহকারী সবচব 

পবরকল্পনা-২ শাখা 

স ান: 

মেোেোইল: ০১৮৩৩৮৫৮৫৭৮ 

ই-সমইল:   

plan2@ssd.gov.bd 

৫০ PCR/ প্রকল্প সমাি 

সাংক্রান্ত প্রবতদবেন 

প্রকল্প প্রস্তাব  বাস্তবায়নকারী সাংস্থা হদত 

প্রকল্প সমাবির প্রবতদবেন  

পবরকল্পনা ম্যানুদয়ল, আই এম ইবড এর  বববধ-

ববধান, বপবপএ-২০০৬, বপবপআর-২০০৮ ও 

অন্যান্য বববধ-ববধানসমূহ 

ববনামূদল্য 

 

২০ কা্ টবেবস 

৫১  রকাদরর আইক্ষ টি 

পক্ষলক্ষ  বাস্তবায়ন 

 রকার কর্তকৃ গৃিীত আইক্ষ টি পক্ষলক্ষ  

বাস্তবায়ন  াংক্ষিষ্ট ক্ষনদেশৃনা প্রাক্ষপ্ত  াদপদি 

েথােথ কর্তপৃদির অনুদমােনক্রদম 

োপ্তক্ষরক ও কাক্ষরগক্ষর  িায়তা প্রোন করা 

িয়। 

োপ্তক্ষরক পে/ক্ষনদেশৃনা ববনামূদল্য 

 

োপ্তক্ষরক 

পে/ক্ষনদেশৃনায় 

উক্ষিক্ষখত  ময় 

সূক্ষচ অনুোয়ী 

সমাোঃ আইয়ুব সিাদ ন 

রসত্রেে এিারলে 

আইক্ষ টি স ল 

সফান: +৮৮০২-৫৫১০১১৫৪ 

প্রোবাইল: ০১৭২২৪০৩০১৯ 

ইদমইল: sa@ssd.gov.bd ৫২  মক্ষন্ত্রপক্ষরষে ক্ষবিাগ, 

বাাংলাদেশ 

কক্ষেউটার 

কাউক্ষিল  ও 

অন্যান্য 

মন্ত্রণালয়/ক্ষবিাগ/অ

ক্ষিেপ্তদরর  াদথ 

আইক্ষ টি  েক্ষকৃত 

মন্ত্রণালয়/ক্ষবিাগ/অক্ষিেপ্তর িদত প্রাপ্ত  

োপ্তক্ষরক পে/ক্ষনদেশৃনার সপ্রক্ষিদত   েথােথ 

কর্তপৃদির অনুদমােনক্রদম োপ্তক্ষরক ও 

কাক্ষরগক্ষর  িায়তা প্রোন করা িয়। 

োপ্তক্ষরক পে/ক্ষনদেশৃনা ববনামূদল্য 

 

োপ্তক্ষরক 

পে/ক্ষনদেশৃনায় 

উক্ষিক্ষখত  ময় 

সূক্ষচ অনুোয়ী 
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পবরদশাধ পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

কােকৃ্রদমর  মন্বয় 

 ািন 

 

 

২.৩)  অভযন্তরীণ সসবা 

 

ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবামূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

1 পে সৃজন ্থা্থ কর্তটপদক্ষর অনুদমােনক্রদম মঞ্জুবর 

আদেশ জাবর। 

পে সৃবষ্টর জন্য জনপ্রশাসন মন্ত্রণালদয়র চাবহত 

সচকবলস্ট অনু্ায়ী বনধ টাবরত  রম।  

 

প্রাবিস্থান: জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় ও প্রশাসন-১ 

শাখা, সুরক্ষা সসবা ববভাগ 

ববনামূদল্য  াংক্ষিষ্ট ক্ষবক্ষির 

আদলাদক 

জনপ্রশা ন ও 

অথ ৃমন্ত্রণালদয়র 

 ম্মক্ষতর পর 

৩০ কা্ টবেবস 

সসখ  বরে আহদমে 

উপসবচব  

প্রশাসন-১ শাখা 

স ান:+৮৮০২-৪৭১২৪৩৩৭ 

মেোেোইল: ০১৭৪৬৬৮৮৭০০ 

ইদমইল: 

admin1@ssd.gov.bd ২ পে  সাংরক্ষণ ্থা্থ কর্তটপদক্ষর অনুদমােনক্রদম মঞ্জুবর 

আদেশ জাবর। 

জনপ্রশাসন মন্ত্রণালদয়র চাবহত সচকবলস্ট, পে 

সৃজদনর সরকাবর আদেশ, পে সৃজদনর পর পে 

সাংরক্ষদণর মঞ্জুবর আদেশ। 

 

প্রাবিস্থান: জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় ও প্রশাসন-১ 

শাখা, সুরক্ষা সসবা ববভাগ 

ববনামূদল্য  াংক্ষিষ্ট ক্ষবক্ষির 

আদলাদক 

জনপ্রশা ন ও 

অথ ৃমন্ত্রণালদয়র 

 ম্মক্ষতর পর 

৩০ কা্ টবেবস 

৩ পে স্থায়ীকরণ ্থা্থ কর্তটপদক্ষর অনুদমােনক্রদম মঞ্জুবর 

আদেশ জাবর। 

(ক) পে স্থায়ীকরদণর জন্য জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালদয়র বনধ টাবরত  রম (পূরণকৃত) 

(খ) অবধেিদরর প্রস্তাব 

(গ) পে সৃজদনর সরকাবর আদেশ 

(ঘ) পে সৃজদনর পর পে সাংরক্ষদণর মঞ্জুবর 

আদেশ 

ববনামূদল্য  াংক্ষিষ্ট ক্ষবক্ষির 

আদলাদক 

জনপ্রশা ন ও 

অথ ৃমন্ত্রণালদয়র 

 ম্মক্ষতর পর 

৩০ কা্ টবেবস 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Post%20Creation.pdf
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Post%20Period.pdf
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Post%20Permanent.pdf
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবামূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

প্রাবিস্থান:  প্রশাসন-১ শাখা, সুরক্ষা সসবা ববভাগ 

4 চাকবর স্থায়ীকরণ আদবেন পাওয়ার পর ্থা্থ কর্তটপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম চাকবর স্থায়ীকরণ কিো হয়। 

(ক) এবসআর 

(খ) এদজবন্স বরদপার্ ট 

ববনামূদল্য স্থায়ীকরদণর 

ক্ষবষদয় নক্ষথ 

উপস্থাপদনর পর 

০৩(ক্ষতন) 

কা্ টবেবস 

2.             5 বনদয়াগ ও 

পদোন্নবত 

 

্থা্থ কর্তটপদক্ষর অনুদমােনক্রদম বনদয়াগ 

ও পদোন্নবত প্রদোন কিো হয়। 

 

বনদয়াদগর সক্ষদত্র- 

(ক) বনধ টাবরত  রদম আদবেনপত্র 

প্রাবিস্থান: বহুল প্রচাবরত জাতীয় বেবনক পবত্রকা 

এবাং সুরক্ষা সসবা ববভাদগর ওদয়বসাইর্ 

 

পদোন্নবতর সক্ষদত্র: 

(ক) বনধ টাবরত  রদম আদবেনপত্র 

(খ) হালনাগাে বাবে টক সগাপনীয় প্রবতদবেন 

(গ) এদজবন্স বরদপার্ ট (প্রদ্াজয সক্ষদত্র) 

 

প্রাবিস্থান:  প্রশাসন-১ শাখা, সুরক্ষা সসবা ববভাগ, 

স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালয়। 

ববনামূদল্য ১ম ও ২য় 

সেণীর ক্ষবষদয় 

ক্ষপএ ক্ষ র 

সুপাক্ষরশ প্রাক্ষপ্তর 

পর ৭ 

কা্ টবেবস। 

তাছাড়া, ৩য় ও 

৪থ ৃসেক্ষণর 

ক্ষনদয়াগ ক্ষবক্ষি 

অনুোয়ী চূড়াি 

সুপাক্ষরদশর পর 

১৫ কা্ টবেবস 

3.            ৬ অবজটত ছুটি (ববহ: 

বাাংলাদেশ) মঞ্জুর 

 

(ক) আদবেন পাওয়ার পর বনধ টাবরত ছুটি 

বববধমালা, ১৯৫৯ অনু্ায়ী বনেবি কদর 

সরকাবর আদেশ জাবর করা হয়। 

(খ) সরকার কর্তটক সমদয় সমদয় জাবরকৃত 

ববদেশ ভ্রমদণর অনুমবত ও আনুোংবগক 

বনদে টশনা অনুসরণীয়। 

(ক) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

(খ) বনধ টাবরত  রম (বাাংলাদেশ  রম নম্বর 

২৩৯৫) 

(গ) প্রধান বহসাব রক্ষণ কম টকতটা কর্তটক প্রেি 

ছুটি প্রাপ্যতার প্রবতদবেন (সগদজদর্ড 

কম টকতটাদের সক্ষদত্র)/ বহসাব শাখা, সুরক্ষা সসবা 

ববভাগ কর্তটক প্রেি ছুটি প্রাপ্যতার প্রতযয়নপত্র 

(নন সগদজদর্ড কম টচাবরদের সক্ষদত্র)  

প্রাবিস্থান:  প্রশাসন-১ শাখা, সুরক্ষা সসবা ববভাগ, 

ববনামূদল্য সগদজদটে 

কমকৃতাৃদের 

সিদে 7 

কমকৃ্ষেব  এবাং 

নদগদজদটে 

কমচৃাক্ষরদের 

সিদে ৫ 

কা্ টবেবস 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Leave_Form_2395.pdf
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবামূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালয় 

4. 2         ৭ োবন্ত ববদনােন ছুটি 

মঞ্জুর 

আদবেন পাওয়ার পর বচি ববদনােনভাতা 

বববধমালা, ১৯৭৯ অনু্ায়ী বনেবি কদর 

সরকাবর আদেশ জাবর করা হয়। 

(ক) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

(খ) বনধ টাবরত  রম (বাাংলাদেশ  রম নম্বর 

২৩৯৫) 

(গ) প্রধান বহসাব রক্ষণ কম টকতটা কর্তটক প্রেি 

ছুটি প্রাপ্যতার প্রবতদবেন (সগদজদর্ড 

কম টকতটাদের সক্ষদত্র)/বহসাব শাখা, সুরক্ষা সসবা 

ববভাগ কর্তটক প্রেি ছুটি প্রাপ্যতার প্রতযয়নপত্র 

(নন সগদজদর্ড কম টচাবরদের সক্ষদত্র) 

(ঘ) পূব টবতী োবন্ত ববদনােন ছুটি মঞ্জুবরর কবপ 

 

প্রাবিস্থান: প্রশাসন-1 ও বহসাব শাখা, সুরক্ষা 

সসবা ববভাগ 

ববনামূদল্য সগদজদটে 

কমকৃতাৃদের 

সিদে ৭ 

কমকৃ্ষেব  এবাং 

ননদগদজদটে 

কমচৃাক্ষরদের 

সিদে ৫ 

কা্ টবেবস 

5. 3.         ৮ ববহব টাাংলাদেশ 

ছুটি, বশক্ষা ছুটি, 

বলদয়ন ইতযাবে 

মঞ্জুর/ববধ টতকরণ  

আয়েদন পোওয়োি পি ্থা্থ কর্তটপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম মঞ্জুবর আদেশ জাবর। 

(ক) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

(খ) বনধ টাবরত  রম (বাাংলাদেশ  রম নম্বর 

২৩৯৫) 

(গ) প্রধান বহসাব রক্ষণ কম টকতটা কর্তটক প্রেি 

ছুটি প্রাপ্যতার প্রবতদবেন (সগদজদর্ড 

কম টকতটাদের সক্ষদত্র) 

(ঘ) বহসাবরক্ষণ কম টকতটা, সুরক্ষা সসবা ববভাগ 

কর্তটক ছুটি প্রাপ্যতার প্রতযয়নপত্র (নন সগদজদর্ড 

কম টচাবরদের সক্ষদত্র) 

(ঙ) সাংবিষ্ট প্রবতষ্ঠাদনর অ ার সলর্ার 

(চ) বলদয়ন সশদে সেদশ ব দর আসার 

অেীকারনামা 
 

প্রাবিস্থান: জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় ও প্রশাসন-১ 

শাখা, সুরক্ষা সসবা ববভাগ। 

 

ববনামূদল্য ৭ কা্ টবেবস 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Leave_Form_2395.pdf
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Leave_Form_2395.pdf
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবামূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

6. 4.          ৯ উচ্চতর সগ্রড প্রোন আয়েদন পোওয়োি পি ্থা্থ কর্তটপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম মঞ্জুবর আদেশ জাবর। 

(ক) সাো কাগদজ আদবেনপত্র 

(খ) হালনাগাে বাবে টক সগাপনীয় প্রবতদবেন 

 

প্রাবিস্থান:  প্রশাসন-১ শাখা, সুরক্ষা সসবা 

ববভাগ, স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালয়।  

ববনামূদল্য ক্ষনদয়াগকারী 

কর্তপৃদির 

অনুদমােন 

গ্রিণপূবকৃ 

আদেশ জাক্ষরর 

মাধ্যদম উচ্চতর 

সগ্রড প্রোন 

সময়সীমা 

১০ কা্ টবেবস 

7.   ১০ সুরক্ষা সসবা 

ববভাদগর  প্রথম 

সেণীর 

কম টকতটাদের 

সপনশন/ 

আনুদতাবেক মঞ্জুর 

(সপনশন 

সহজীকরণ আদেশ 

২০২০ অনু্ায়ী) 

 

আয়েদন পোওয়োি পি ্থা্থ কর্তটপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম মঞ্জুবর আদেশ জাবর। 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র: 

(ক) সপনশন  রম 

(খ) আদবেনকারীর ছবব (01টি) 

(গ) নমুনা স্বাক্ষর ও হাদতর পাঁচ আাংগুদলর ছাপ 

(ঘ) অবসর গ্রহণ আদেশ 

(ঙ) না-োবী ছাড়পত্র 

(চ) ইএলবপবস (মূল-কবপসহ) 

(ছ) অেীকারনামা 

(ঝ) জীবন-বৃিান্ত 

(ঞ) চাকুরী বববরণী (মুল-কবপসহ) 

(র্) অবডর্ ছাড়পত্র 

(ঠ) উিরাবধকার সঘােণা পত্র ও  

(ড) োবয়ত্ব হস্তান্তর 

 

প্রাবিস্থান:  প্রশাসন-১ শাখা, প্রশাসন-2 শাখা ও 

বহসাব শাখা, সুরক্ষা সসবা ববভাগ, স্বরাষ্ট্র 

মন্ত্রণালয়। 

ববনামূদল্য  কল 

অনাপক্ষত্ত ি 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপে 

প্রাক্ষপ্তর পর  

7 কা্ টবেবস 
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পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

  ১১ অভযন্তরীণ 

(ইনহাউজ) 

প্রবশক্ষণ 

সরাসবর ও জুম অনলাইন িযার্ রম প্রবশক্ষণাথীদের সনাটিদশর মাধ্যদম অববহত করা 

হয় 

ক্ষবনামূদে বছদর ৬০ ঘন্টা 

১২ না-োবী প্রোন আয়েদন পোওয়োি পি ্থা্থ কর্তটপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম মঞ্জুবর আদেশ জাবর। 

তনর্ ধোতিত ফিয়ে আদবেনকারীর আদবেন ক্ষবনামূদে আদবেনপত্র ও 

আদবেনকারীর 

েিদর আবথ টক 

ববেদয় ্াচাই-

বাছাইদয়র পর 

০৫ কােকৃ্ষেব  

১৩ বাক্ষষকৃ ক্রয় প্রস্তাব 

অনুদমােন 

প্রস্তাব পাওয়ার পর উপযুক্ত কর্তপৃদির 

অনুদমােন গ্রিণ করা িয়। 

(ক) ক্ষপক্ষপএ-২০০৬, ক্ষপক্ষপআর-২০০৮ অনু রদণ 

ক্রদয়র প্রস্তাব 

(খ) ক্ষবিাদগর টিওএন্ডই 

(গ) বাদজট বরাদের পক্ষরমান 

ক্ষবনামূদে ১৫ কােকৃ্ষেব  আো  আহদমে রাদসল 

উপসবচব 

প্রশাসন-২ শাখা 

স ান: +৮৮০২-৪৭১২৪৩৫৯ 

মেোেোইল: ০১৭০৫৪২৩৬৮৮ 

ইদমইল: 

admin2@ssd.gov.bd  
 

১৪ আবাক্ষ ক ও 

োপ্তক্ষরক 

সটক্ষলদফান  াংদোগ 

ব্বস্থা 

 রকাক্ষর সটক্ষলদফান, স লুলার, ফুাক্স ও 

ইন্টারদনট নীক্ষতমালা, ২০১৮ এর আদলাদক 

ব্বস্থা গ্রিণ। 

 রকাক্ষর সটক্ষলদফান, স লুলার, ফুাক্স ও 

ইন্টারদনট নীক্ষতমালা, ২০১৮ এর ক্ষনিাৃক্ষরত ছদক 

আদবেনপে। 

ক্ষবনামূদে ১৫ কােকৃ্ষেব  

১৫ োনবািন 

রিণাদবিণ 

সমরামত ও 

জ্বালানীর 

ব্বস্থাকরণ 

 রকাক্ষর োনবািন (ব্বিার ক্ষনয়ন্ত্রণ) আইন, 

২০১৫ এর আদলাদক 

স্ব স্ব শাখার সপ্রক্ষরত  চাক্ষিো পদের সপ্রক্ষিদত  ক্ষবনামূদে ৩০ কােকৃ্ষেব  

১৬ এ ক্ষবিাদগর 

উদ্ধৃতন 

কমকৃতাৃগদণর 

পক্ষেকা ও 

 াংবােপে ও ম্যাগাক্ষজন  রবরাি নীক্ষতমালা 

অনু াদর 

স্ব স্ব শাখার সপ্রক্ষরত  চাক্ষিো পদের সপ্রক্ষিদত ক্ষবনামূদে ০৭ কােকৃ্ষেব  

https://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/forms/91e42973_6828_499f_b3d9_e3a1b4698a94/Non_Claims_Form.docx
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Gov_TNT_Coneection_Form.pdf
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Gov_TNT_Coneection_Form.pdf
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবামূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

ম্যাগাক্ষজন 

 রবরাি 

১৭ আ বাবপদের 

ব্বস্থা ও ক্ষনয়ন্ত্রণ 

জনপ্রশা ন মন্ত্রণালদয়র ১৫ মাচ ৃ ২০২০ 

তাক্ষরদখর ৫৪ নাং স্মারদক জাক্ষরকৃত পক্ষরপে 

অনুোয়ী 

স্ব স্ব শাখার সপ্রক্ষরত  চাক্ষিো পদের সপ্রক্ষিদত ক্ষবনামূদে ৩০ কােকৃ্ষেব  

১৮ সুরিা স বা 

ক্ষবিাদগর সস্ট্ার, 

সস্ট্শনাক্ষর ও 

আ বাবপদের 

ব্বস্থাপনা ও 

ক্ষনয়ন্ত্রণ 

ক্ষবক্ষিন্ন েপ্তর, অক্ষিশাখা, শাখার চাক্ষিো 

অনুোয়ী 

(ক) ক্ষরকুইক্ষজশদনর ক্ষিক্ষত্তদত 

(খ) সস্ট্াদর মজুে  াদপদি 

ক্ষবনামূদে ০৩ কােকৃ্ষেব  

১৯ মুদ্রণ ও প্রকাশনা 

 াংক্রাি কাজ 

েপ্তর, অক্ষিশাখা, অনুক্ষবিাদগর প্রস্তাব প্রাক্ষপ্ত 

পর  

চাক্ষিোপদের  ফট কক্ষপ, ফদটাকক্ষপ প্রাক্ষপ্ত 

 াদপদি 

ক্ষবনামূদে ১৫ কােকৃ্ষেব  

২০ লাইদেক্ষরদত রক্ষিত 

পুস্তদকর কুাটালগ 

বতরী ও  াংরিণ 

ক্ষবক্ষিন্ন েপ্তর, অক্ষিশাখা অনুক্ষবিাদগর চাক্ষিো 

অনুোয়ী  

চাক্ষিোপে ক্ষবনামূদে ১৫ কােকৃ্ষেব  

২১ সুরিা স বা 

ক্ষবিাদগর োনবািন 

ও েন্ত্রপাক্ষত 

কনদেমদনশন 

কক্ষমটি কর্তকৃ 

অদকদজা 

সঘাষণাকরণ 

 রকাক্ষর োনবািন (ব্বিার ক্ষনয়ন্ত্রণ) আইন, 

২০১৫ এর আদলাদক 

(ক) কনদেমদনশন সঘাষণার প্রস্তাব োক্ষখল 

(খ) কক্ষমটির ক্ষ দ্ধাি ও স  অনুোয়ী ব্বস্থা গ্রিণ 

ক্ষবনামূদে ৩০   কােকৃ্ষেব  

২২ োতায়দতর জন্য 

গাড়ী  রবরাি 

নীক্ষতমালা ও প্রাক্ষিকার অনুোয়ী 

কমকৃতাৃগদণর ক্ষরকুইক্ষজশদনর ক্ষিক্ষত্তদত 

ক)  আবাক্ষ ক এলাকার অবস্থান অনুোয়ী 

খ) কমকৃতাৃগদণর ক্ষরকুইক্ষজশদনর ক্ষিক্ষত্তদত 

(ক্ষনিাৃক্ষরত ফরম) 

ক্ষবনামূদে ০১  কােকৃ্ষেব  

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Car_Requision_Form.pdf
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবামূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

২৩ সুরিা স বা 

ক্ষবিাগ এবাং এর 

আওতািীন 

অক্ষিেপ্তদরর 

সকাটার্ভক্ত 

কমকৃতাৃ/ 

কমচৃারীদের 

অনুকূদল বা া 

বরাে 

 রকাক্ষর বা া বরাে নীক্ষতমালা, ১৯৮২ 

অনুোয়ী ক্ষনিাৃক্ষরত ফরদম আদবেদনর 

সপ্রক্ষিদত বরােপে ইসুু করা িয় 

(ক) ক্ষনিাৃক্ষরত ফরদম আদবেনপে 

(খ) মূল সবতদনর প্রতুয়নপে 

প্রাক্ষপ্ত স্থান: প্রশা ন-২ শাখা 

ক্ষবনামূদে ৩০ কােকৃ্ষেব  

 

২৪ মহান জাতীয় 

সাংসদের স্বরাষ্ট্র 

মন্ত্রণালয় 

সম্পবকটত স্থায়ী 

কবমটির ববঠদকর 

জন্য কা্ টপত্র 

প্রস্তুত ও সপ্ররণ 

হাড টকবপ, োিবরক সমইল এবাং ই-নবথ প্রশাসন-৩ শাখা ক্ষবনামূদে ববঠদকর জন্য 

ক্ষনিাৃক্ষরত ৫ 

কমকৃ্ষেব  পূদব ৃ

মুহাম্মে শবহে উিাহ  

উপসবচব ও কাউবন্সল 

অব সার 

প্রশাসন-৩ শাখা 

স ান: +৮৮০২-৪৭১২৪৩৩৩  

মেোেোইল: ০১৭১১০০৯৫৮৫ 

ইদমইল: 

admin3@ssd.gov.bd 

 

 

25 মাননীয় 

প্রধানমন্ত্রীর 

প্রবতশ্রুবত 

বাস্তবায়ন ও 

বনদে টশনাসমূহ 

প্রধানমন্ত্রীর 

কা্ টালদয়র 

ওদয়বসাইদর্ 

আপদডর্করণ  

শাখার োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা কর্তটক পাবক্ষক 

হালনাগােকরণ 

প্রশাসন-৩ শাখা ক্ষবনামূদে ০১ কােকৃ্ষেব  

 

26 ্থাদ্াগ্য ম্ টাোয় 

বববভন্ন বেবস 

হাড টকবপ, োিবরক সমইল এবাং ই-নবথ প্রশাসন-৩ শাখা ববনামূদল্য ০২ কােকৃ্ষেব  

 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Gov_House_Allotment_Form.pdf
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবামূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

উে্াপদন এ 

ববভাগ সাংবিষ্ট 

কা্ টাববল 

সম্পােদন সভার 

আদয়াজন ও 

কা্ টবববরণী 

প্রস্তুতপূব টক সাংবিষ্ট 

সকদলর বনকর্ 

সপ্ররণ  

27 সুরক্ষা সসবা 

ববভাগ, স্বরাষ্ট্র 

মন্ত্রণালয় এবাং এর 

আওতাধীন 

অবধেিরসমূদহর 

মাবসক কম টকাদের 

প্রবতদবেন প্রবত 

মাদস মবন্ত্রপবরেে 

ববভাদগ সপ্ররণ। 

হাড টকবপ, োিবরক সমইল এবাং ই-নবথ প্রশাসন-৩ শাখা ক্ষবনামূদে প্রক্ষত মাদ র ১ম 

 প্তাদির মদধ্য 
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবামূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

28 সুরক্ষা সসবা 

ববভাগ, স্বরাষ্ট্র 

মন্ত্রণালয় এবাং 

অধীন 

অবধেিরসমূদহর 

সাংবিষ্ট সজলা 

প্রশাসক সদম্মলদন 

গৃহীত 

বসিান্তসমূদহর 

বাস্তবায়ন অগ্রগবত 

মবন্ত্রপবরেে 

ববভাদগ সপ্ররণ। 

হাড টকবপ, োিবরক সমইল এবাং ই-নবথ প্রশাসন-৩ শাখা ক্ষবনামূদে প্রক্ষত মাদ ই ১ 

বার ১ম 

 প্তাদির মদধ্য 

2৯ বতটমান সরকাদরর 

‘স্মার্ ট বাাংলাদেশ 

উন্নয়ন দৃশ্যমান 

বাড়দব এবার 

কম টসাংস্থান 

বনব টাচনী 

ইশদতহার-২০২৪’-

এর আদলাদক 

কম টপবরকল্পনা/ 

কম টদকৌশল 

বনধ টারণী সভা 

অনুষ্ঠান ও অগ্রগবত 

প্রবতদবেন প্রস্তুত, 

মূল্যায়ন। 

হাড টকবপ, োিবরক সমইল এবাং ই-নবথ প্রশাসন-৩ শাখা ক্ষবনামূদে পদে উক্ষিক্ষখত 

তাক্ষরদখর পূদব ৃ
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবামূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

30 সুরক্ষা সসবা 

ববভাগ (ববদেশস্থ 

পাসদপার্ ট ও বভসা 

উইাংসহ) এবাং এর 

আওতাধীন 

অবধির/সাংস্থার 

বাদজর্ প্রণয়ন 

ববেয়ক 

জানুয়ারী-সম প্ টন্ত অথ ট ববভাদগর পবরপত্র 

অনু্ায়ী 

-- ক্ষবনামূদে জানুয়ারী-জুন আয়েদো আফসোিী 

উপসবচব  

বাদজট-১ শাখা 

স ান: +৮৮০২-৪৭১২৪৩৩৭ 

মেোেোইল: ০১৭১৭২৭৮৪৩২ 

ই-সমইল:  

budget1@ssd.gov.bd 

 

3১ বমশদনর বাদজর্ 

ববেয়ক ও অথ ট 

ছাড় 

প্রস্তাব প্রাবি সাদপদক্ষ -- ক্ষবনামূদে বছরব্যাপী 

3২ বরর্ বপটিশন ববজ্ঞ আোলত সথদক আদেদশর কবপ প্রাবি 

সাদপদক্ষ 

-- ববনামূদল্য ববজ্ঞ 

আোলদতর 

আদেশ 

সমাতাদবক 

আয়েদো আফসোিী 

উপসবচব  

আইন-2 শাখা 

স ান: +৮৮০২-৪৭১২৪৩৩৭ 

মেোেোইল: ০১৭১৭২৭৮৪৩২ 

ই-সমইল:  

law2@ssd.gov.bd 

 

সমাহাম্মে সতা াদয়ল আলম 

সহকারী সবচব 

আইন-১ শাখা 

স ান: +৮৮০২-

২২৩৩৫৪৫২৬ 

মেোেোইল: ০১৭১৬৭১৮৬১০ 

ই-সমইল: 

law1@ssd.gov.bd 

http://www.mha.gov.bd/
http://www.mha.gov.bd/
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবামূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

3৩ বববভন্ন 

আইন/নীবতমালার  

উপর মতামত  

বববভন্ন মন্ত্রণালয়/ববভাগ হদত পত্র প্রাবি 

সাদপদক্ষ 

-- ববনামূদল্য সুরক্ষা সসবা 

ববভাগ ও এর 

আওতাধীন 

অবধেিদরর 

মতামদতর 

আদলাদক 

সমাহাম্মে সতা াদয়ল আলম 

সহকারী সবচব 

আইন-১ শাখা 

স ান: +৮৮০২-

২২৩৩৫৪৫২৬ 

মেোেোইল: ০১৭১৬৭১৮৬১০ 

ই-সমইল: 

law1@ssd.gov.bd 
3৪ ববভাগীয় মামলা মন্ত্রণালয়/অবধেির হদত পত্র প্রাবি 

সাদপদক্ষ 

(ক) মূল অবভদ্াগ 

(ি) প্রাথবমক/প্রশাসবনক তেন্ত প্রবতদবেন 

(গ) অবভদ্াগনামা 

(ঘ) অবভদ্াগ বববরণী 

(ঙ) আনুোবেক কাগজপত্র 

 

প্রাবিস্থান: 

সাংবিষ্ট অবধেির/ সাংস্থা 

ববনামূদল্য সরকাবর 

কম টচারী 

(শৃঙ্খলা ও 

আবপল) 

বববধমালা, 

২০১৮ অনুসাদর 

আ দরাজা আিার বরবা 

উপসবচব  

শৃঙ্খলা-১ ও ২ শাখা  

স ান: +৮৮০২-৫৫১০১১৫৫ 

মেোেোইল: ০১৭৯৫৭২৪৯১৫ 

ই-সমইল: 

discipline1@ssd.gov.bd, 

discipline2@ssd.gov.bd 

 

 

 

3৫ ববভাগীয় আবপল 

মামলা 

মন্ত্রণালয়/অবধেির হদত পত্র প্রাবি 

সাদপদক্ষ 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থাদনর 

তথ্যাবের ওদয়ববলাংক 

ববনামূদল্য ঐ 

3৬ এটি (প্রশাসবনক 

োইব্যযনাল) মামলা 

োইব্যযনাল কর্তটক বসিান্ত প্রোন সাদপদক্ষ োইব্যযনাল সথদক প্রাি রায় ববনামূদল্য ঐ 

3৭ এএটি (প্রশাসবনক 

আপীল 

োইব্যযনাদল) 

মামলা 

োইব্যযনাল কর্তটক বসিান্ত প্রোন সাদপদক্ষ োইব্যযনাল সথদক প্রাি রায় ববনামূদল্য ঐ 

3৮ ক্ষবদেশস্থ 

বাাংলাদেশ 

ক্ষমশন মুদি 

ক্ষবদ্যমান ক্ষবক্ষি/ক্ষবিান অনু রণক্রদম 

জনপ্রশা ন মন্ত্রণালয় ও অথ ৃ ক্ষবিাদগর 

(ক) ক্ষমশন মূি সথদক প্রাপ্ত প্রস্তাব 

(খ) জনপ্রশা ন মন্ত্রণালদয়র  ম্মক্ষত 

(গ) অথ ৃক্ষবিাদগর  ম্মক্ষত 

ক্ষবনামূদে ৩০ কােকৃ্ষেব  িাক্ষফজুল িক  

রসরিয়ি  িকারী  ক্ষচব  

http://www.mha.gov.bd/
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Procedings_Info_List.pdf
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Procedings_Info_List.pdf
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবামূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

পা দপাট ৃও ক্ষি া 

উইাংদয়র কমকৃতাৃ 

ও কমচৃারীগদণর 

োনবািন ও  

 রঞ্জামাক্ষে 

টিওএন্ডইর্ভক্তকরণ 

 ম্মক্ষত  াদপদি  রকাক্ষর মঞ্জুক্ষর আদেশ 

জাক্ষর করা িয়। 

ক্ষমশন শাখা 

সফান: +৮৮০২-২২৩৩৯০৭২২ 

প্রোবাইল: ০১৭২০২৯৩৩৮৩ 

ই-সমইল: 

mission1@ssd.gov.bd 

3৯ োনবািন ক্রয়, 

রিণাদবিণ ও 

সমরামদতর 

ব্বস্থাকরণ 

 রকাক্ষর োনবািন (ব্বিার ক্ষনয়ন্ত্রণ) 

আইন, ২০১৫ এর আদলাদক 

প্রস্তাব প্রাক্ষপ্তর সপ্রক্ষিদত ক্ষবনামূদে ৩০ কােকৃ্ষেব  

4০ বা া িাড়ার 

ক্ষ ক্ষলাং ক্ষনিাৃরণ 

ক্ষবদ্যমান ক্ষবক্ষি/ক্ষবিান অনু রণক্রদম অথ ৃ

ক্ষবিাদগর  ম্মক্ষত প্রাক্ষপ্ত  াদপদি  রকাক্ষর 

মঞ্জুক্ষর আদেশ জাক্ষর করা িয়। 

(ক)  াো কাগদজ আদবেনপে 

(খ) অথ ৃক্ষবিাদগর  ম্মক্ষত 

ক্ষবনামূদে ১৫ কােকৃ্ষেব  

4১ বক্ষিবাৃাংলাদেশ 

(অক্ষজৃত ছুটি) 

আদবেন পাওয়ার পর 

(ক) ক্ষনিাৃক্ষরত ছুটি ক্ষবক্ষিমালা, ১৯৫৯ 

অনুোয়ী ক্ষনস্পক্ষত্ত কদর  রকাক্ষর আদেশ 

জাক্ষর করা িয়। 

(খ)  রকার কর্তকৃ  মদয়  মদয় জাক্ষরকৃত 

ক্ষবদেশ ভ্রমদণর অনুমক্ষত ও আনুষাক্ষিক 

ক্ষনদেশৃনা অনু রণীয় 

(ক)  াো কাগদজ আদবেনপে 

(খ) ক্ষনিাৃক্ষরত ফরদম (বাাংলাদেশ ফরম নম্বর-

২৩৯৫) প্রিান ক্ষি াব রিণ কমকৃতাৃ কর্তকৃ 

প্রেত্ত ছুটি প্রাপ্যতার প্রক্ষতদবেন (সগদজদটে 

কমকৃতাৃদের সিদে) 

প্রাক্ষপ্তস্থান: প্রিান ক্ষি াব রিণ কমকৃতাৃর 

কাোৃলয় 

(গ) ক্ষি াব রিণ কমকৃতাৃ, সুরিা স বা 

ক্ষবিাগ, স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালয় কর্তকৃ প্রেত্ত ছুটি 

প্রাপ্যতার প্রতুয়নপে (নন সগদজদটে 

কমচৃারীদের সিদে) 

প্রাক্ষপ্তস্থান: ক্ষি াব রিণ কমকৃতাৃর 

ক্ষবনামূদে (ক) নন-

সগদজদটে 

কমচৃারীদের 

সিদে-৫ 

কােকৃ্ষেব  

(খ) সগদজদটে 

কমকৃতাৃদের 

সিদে-৭ 

কােকৃ্ষেব  

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Leave_Form_2395.pdf
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবামূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

4২ োক্ষি ক্ষবদনােন ছুটি আদবেন পাওয়ার পর োক্ষি ক্ষবদনােন িাতা 

ক্ষবক্ষিমালা, ১৯৭৯ অনুোয়ী ক্ষনষ্পক্ষত্ত কদর 

 রকাক্ষর আদেশ জাক্ষর করা িয় 

(ক)  াো কাগদজ আদবেনপে 

(খ) ক্ষনিাৃক্ষরত ফরদম (বাাংলাদেশ ফরম নম্বর-

২৩৯৫) প্রিান ক্ষি াব রিণ কমকৃতাৃ কর্তকৃ 

প্রেত্ত ছুটি প্রাপ্যতার প্রক্ষতদবেন (সগদজদটে 

কমকৃতাৃদের সিদে) 

প্রাক্ষপ্তস্থান: প্রিান ক্ষি াব রিণ কমকৃতাৃর 

কাোৃলয় 

গ) ক্ষি াব রিণ কমকৃতাৃ, সুরিা স বা ক্ষবিাগ, 

স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালয় কর্তকৃ প্রেত্ত ছুটি প্রাপ্যতার 

প্রতুয়নপে (নন সগদজদটে কমচৃারীদের সিদে) 

প্রাক্ষপ্তস্থান: ক্ষি াব রিণ কমকৃতাৃর 

ঘ) পূববৃতী োক্ষি ক্ষবদনােন ছুটি মঞ্জুদরর কক্ষপ 

ক্ষবনামূদে (ক) নন-

সগদজদটে 

কমচৃারীদের 

সিদে-৫ 

কােকৃ্ষেব  

(খ) সগদজদটে 

কমকৃতাৃদের 

সিদে-৭ 

কােকৃ্ষেব  

4৩ ক্ষমশন মূদির 

পা দপাট ৃও ক্ষি া 

উইাংদয় 

ক্ষনদয়াগপ্রাপ্ত 

কমকৃতাৃ/কমচৃারী

সের ক্ষনদয়াগ 

 াংক্রাি 

ক্ষবদেদশ অবক্ষস্থত বাাংলাদেশ ক্ষমশদন স্বরাষ্ট্র 

মন্ত্রণালদয়র  াাংগঠক্ষনক কাঠাদমার্ভক্ত পদে 

কমকৃতাৃ/কমচৃারী ক্ষনদয়াগ নীক্ষতমালা, ২০১৪ 

অনু রণক্রদম 

- ক্ষবনামূদে রবরি প্রোতাত্রবক  

4৪ ক্ষমশন মূদির 

পা দপাট ৃও ক্ষি া 

উইাংদয় 

ক্ষনদয়াগপ্রাপ্ত 

কমকৃতাৃ/কমচৃারী

সের প্রক্ষশিণ 

 াংক্রাি 

ক্ষবদ্যমান ক্ষবক্ষি/ক্ষবিান অনু রণক্রদম  - ক্ষবনামূদে রবরি প্রোতাত্রবক 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Leave_Form_2395.pdf
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবামূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

4৫ ক্ষমশন মূদির 

পা দপাট ৃও ক্ষি া 

উইাংদয় 

ক্ষনদয়াগপ্রাপ্ত 

কমকৃতাৃ/কমচৃারী

সের বেলী 

ক্ষবদ্যমান ক্ষবক্ষি/ক্ষবিান অনু রণক্রদম  - ক্ষবনামূদে রবরি প্রোতাত্রবক 

4৬ ক্ষমশন মূদির 

পা দপাট ৃও ক্ষি া 

উইাংদয়র  ািারণ 

স বা  াংক্রাি 

কাজ 

- ক্ষমশন মূি সথদক প্রাপ্ত প্রস্তাব ক্ষবনামূদে  ০৭ কােকৃ্ষেব  

4৭ ই-নক্ষথ (ফ্রন্ট 

সেদক্সর 

কােকৃ্রম ি) ও  

ই-সমইল স বা 

প্রশা ন-১/প্রশা ন-২ শাখার মাধ্যদম অথবা 

 রা ক্ষর আইক্ষ টি স দল 

ক্ষরকুইক্ষজশন/োপ্তক্ষরক পে প্রাক্ষপ্ত  াদপদি  

েথােথ কর্তপৃদির অনুদমােনক্রদম  ই-নক্ষথ 

ও  ই-সমইল  াংক্রাি স বা প্রোন করা িয়। 

ই-নক্ষথর ফ্রন্টদেদে প্রাপ্ত োক মূি ক্ষ ক্ষনয়র 

 ক্ষচব/ ক্ষচব মদিােদয়র এবাং  াংক্ষিষ্ট 

অনুক্ষবিাগ/অক্ষিশাখা/শাখার োক্ষয়ত্ব প্রাপ্ত 

কমকৃতাৃর ই-নক্ষথ আইক্ষেদত সপ্ররণ করা 

িয়। 

(ক) নতুন ই-নক্ষথ আইক্ষের জন্য সোগোনপদের 

এনদো দৃমন্ট কক্ষপ, জাতীয় পক্ষরচয়পদের 

ফদটাকক্ষপ, েুানকৃত পা দপাট ৃ াইদজর ছক্ষব ও 

স্বাির। 

(খ)  নতুন ই-দমইল আইক্ষের জন্য 

সোগোনপদে এনদো দৃমন্ট কক্ষপ এবাং 

অনুক্ষবিাগ/অক্ষিশাখা/শাখায় পোয়দনর অক্ষফ  

আদেশ। 

ক্ষবনামূদে ০২ কােকৃ্ষেব  সমাোঃ আইয়ুব সিাদ ন/  

ক্ষনপু িালোর 

রসত্রেে এিারলে/ িকারী 

সপ্রাগ্রামার 

আইক্ষ টি স ল 

সফান: +৮৮০২-৫৫১০১১৫৪ 

প্রোবাইল: ০১৭২২৪০৩০১৯  

ইদমইল: 

sa@ssd.gov.bd/ 

acp1@ssd.gov.bd 

৪৮ োপ্তক্ষরক কাদজর 

সুক্ষবিাদথ ৃনতুন 

 ফটওয়ুার 

প্রস্তুতকরণ এবাং 

ক্ষবদ্যমান  

সুরিা স বা ক্ষবিাদগর চাক্ষিো অনুোয়ী নতুন 

 ফটওয়ুার প্রস্তুতকরণ এবাং  ক্ষবদ্যমান  

 ফটওয়ুার মূি রিণাদবিণ করা িয়।    

প্রদোজু নয় ক্ষবনামূদে স বার িরন 

অনুোয়ী 
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবামূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

 ফটওয়ুার মূদি

র রিণাদবিণ।  

৪৯ ই-ক্ষজক্ষপ স বা 

 

ক্ষপক্ষপএ-২০০৬ এবাং ক্ষপক্ষপআর-২০০৮ 

অনু রণপূবকৃ এ ক্ষবিাদগর প্রশা ন-২ 

শাখাদক কাক্ষরগক্ষর  িদোক্ষগতা প্রোন করা 

িয়।  

প্রদোজু নয় ক্ষবনামূদে ক্ষপক্ষপএ-২০০৬ 

এবাং ক্ষপক্ষপআর-

২০০৮ 

অনু রণপূবকৃ  

৫০ ওদয়ব াইট/তথ্য 

বাতায়দন তথ্য 

 াংদোজন ও 

িালনাগােকরণ 

এ ক্ষবিাদগর অনুক্ষবিাগ/অক্ষিশাখা/শাখা িদত 

 াংক্ষিষ্ট পে/সনাটিশ/অক্ষফ  

আদেশ/প্রজ্ঞাপন/ রকাক্ষর আদেশ/ 

এনওক্ষ / িার কােকৃ্ষববরণী ইতুাক্ষে প্রাক্ষপ্ত 

 াদপদি এবাং প্রদয়াজন অনুোয়ী স্ব-

উদদ্যাদগ  ওদয়ব াইট/তথ্য বাতায়দন  তথ্য 

 াংদোজন ও িালনাগােকরণ করা িয়। 

প্রদোজু নয় ক্ষবনামূদে ০১ কােকৃ্ষেব  ক্ষনপু িালোর 

 িকারী সপ্রাগ্রামার 

আইক্ষ টি স ল 

সফান: +৮৮০২-৫৫১০১১৫৪ 

প্রোবাইল: ০১৬৮১১৯৩৪০৯  

ইদমইল: 

acp1@ssd.gov.bd  

৫১ ইন্টারদনট, 

কক্ষেউটার ও 

 াংক্ষিষ্ট ক্ষেিাইদ র 

িােওৃয়ুার ও 

 ফটওয়ুার 

 েক্ষকৃত স বা 

প্রশা ন-২ শাখার মাধ্যদম অথবা  রা ক্ষর 

আইক্ষ টি স দল ক্ষরকুইক্ষজশন/োপ্তক্ষরক পে 

প্রাক্ষপ্ত  াদপদি  েথােথ কর্তপৃদির 

অনুদমােনক্রদম  ইন্টারদনট, কক্ষেউটার ও 

 াংক্ষিষ্ট ক্ষেিাইদ র িােওৃয়ুার ও 

 ফটওয়ুার  েক্ষকৃত স বা প্রোন করা িয়। 

প্রদোজু নয় ক্ষবনামূদে স বার িরন 

অনুোয়ী 

সমাোঃ আব্দু   ামাে 

 িকারী সমইনদটন্যাি 

ইক্ষঞ্জক্ষনয়ার 

আইক্ষ টি স ল 

সফান: +৮৮০২-৫৫১০১৩৩২ 

প্রোবাইল: ০১৭৩৭৯৫৭১২৪  

ইদমইল: 

ame1@ssd.gov.bd 

৫২ আইক্ষ টি  েক্ষকৃত 

ক্ষেিাই  মূদির 

সটকক্ষনকুাল 

সস্পক্ষ ক্ষফদকশন 

বতক্ষরদত 

 িায়তাকরণ 

প্রশা ন-২ শাখার মাধ্যদম অথবা  রা ক্ষর 

আইক্ষ টি স দল ক্ষরকুইক্ষজশন/োপ্তক্ষরক পে 

প্রাক্ষপ্ত  াদপদি  েথােথ কর্তপৃদির 

অনুদমােনক্রদম  সটকক্ষনকুাল 

সস্পক্ষ ক্ষফদকশন প্রস্তুতকরদণ  িায়তা করা 

িয়।  

প্রদোজু নয় ক্ষবনামূদে ০৭ কােকৃ্ষেব  

৫৩ ক্ষিক্ষেও 

কনফাদরক্ষিাং ি 

প্রশা ন-২ শাখার মাধ্যদম অথবা  রা ক্ষর 

আইক্ষ টি স দল ক্ষরকুইক্ষজশন/োপ্তক্ষরক পে 

প্রাক্ষপ্তস্থান:   দম্মলন কি/ আইক্ষ টি স ল, 

সুরিা স বা ক্ষবিাগ 

ক্ষবনামূদে ০১ কােকৃ্ষেব  
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ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পিবত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাবিস্থান সসবামূল্য এবাং পবরদশাধ 

পিবত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পেবব, স ান নম্বর ও 

ইদমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

ক্ষবক্ষিন্ন  িায় 

কাক্ষরগক্ষর  িায়তা  

প্রোন 

প্রাক্ষপ্ত  াদপদি  েথােথ কর্তপৃদির 

অনুদমােনক্রদম এবাং প্রদয়াজনীয় ক্ষেিাই  

 রবরাি থাকা  াদপদি   কাক্ষরগক্ষর  িায়তা 

প্রোন করা িয়। 
 

 

 

৩. আওতাধীন অবধেির কর্তটক প্রেি সসবা 

3.১ ববহরাগমন ও পাসদপার্ ট অবধেির 

3.২ কারা অবধেির 

3.৩  ায়ার সাবভ টস ও বসবভল বডদ ন্স অবধেির 

3.৪  মাদ্রকদ্রব্য বনয়ন্ত্রণ অবধেির 
 

 

 

 

৪. আপনার কাদছ আমাদের প্রতযাশা: 
 

ক্রবমক প্রবতশ্রুত/কাবিত সসবা প্রাবির লদক্ষয করণীয় 

১ স্বয়াংসম্পূণ ট আদবেন জমা প্রোন 

২ ্থা্থ প্রবক্রয়ায় প্রদয়াজনীয় ব স পবরদশাধ করা 

৩ সাক্ষাদতর জন্য বনধ টাবরত সমদয়র পূদব টই উপবস্থত থাকা 

৪ আদবেনকারীর নাম, ঠিকানা, সমাবাইল নম্বর, ই-সমইল, সঠিক ঠিকোনো েষ্ট কদর উদিখ করা 

৫ অনাবশ্যক স ান/তেববর না করা 

৬ প্রদ্াজয সক্ষদত্র সমাবাইল সমদসজ/ই-দমইদলর বনদে টশনা অনুসরণ করা 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

http://www.dip.gov.bd/site/page/a70c3a13-74c4-4e75-9f48-c7152fc1c9cb/%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%AC%E0%A6%BE-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%A8-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%B6%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A7%81%E0%A6%A4%E0%A6%BF
http://www.prison.gov.bd/site/page/e3464b59-caf2-4ca5-b780-5433a76c3f9e/%E0%A6%B8%E0%A6%BF%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%9C%E0%A7%87%E0%A6%A8-%E0%A6%9A%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9F%E0%A6%BE%E0%A6%B0-(%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%82%E0%A6%B2%E0%A6%BE)
http://www.fireservice.gov.bd/site/office_citizen_charter/0b63361f-dbf9-4cd7-89c0-2025aeab4532/%E0%A6%B8%E0%A6%BF%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%9C%E0%A7%87%E0%A6%A8-%E0%A6%9A%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9F%E0%A6%BE%E0%A6%B0
http://www.dnc.gov.bd/site/page/fcda060c-d808-4cc1-84ea-25cd331315d0/%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%AC%E0%A6%BE-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%A8-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%B6%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A7%81%E0%A6%A4%E0%A6%BF(%E0%A6%B8%E0%A6%BF%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%9C%E0%A7%87%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E2%80%8C%E0%A6%B8-%E0%A6%9A%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9F%E0%A6%BE%E0%A6%B0)
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৫. অবভদ্াগ প্রবতকার ব্যবস্থাপনা (GRS): 
 

সসবা প্রাবিদত অসন্তুষ্ট হদল োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটার সদে স্াগাদ্াগ করুন। তার কাছ সথদক সমাধান পাওয়া না সগদল বনদোি পিবতদত স্াগদ্াগ কদর আপনার সমো অববহত করুন। 

 
 

ক্রে কখন স্াগদ্াগ করদবন কার সদে স্াগদ্াগ করদবন স্াগাদ্াদগর ঠিকানা বনষ্পবির সময়সীমা 

১ োবয়ত্বপ্রাি কম টকতটা সমাধান বেদত 

না পারদল 

 

অবভদ্াগ বনষ্পবি কম টকতটা 

(অবনক) 

 ারজানা বসবেকা 

উপসবচব (বাদজর্-২ শাখা) 

সুরক্ষা সসবা ববভাগ, স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালয় 

সমাবাইল: +88০১৭৩১-৫৪১৩৯০ 

স ান:+৮৮০-২-৫৫১০১১৪৭ 

ই-সমইল: budget2@ssd.gov.bd 

৩০ কা্ টবেবস 

(সাধারণ) 

৪০ কা্ টবেবস  

(তেদন্তর উদদ্যাগ গৃহীত 

হদল) 

২ অবভদ্াগ বনষ্পবি কম টকতটা বনবে টষ্ট 

সমদয় সমাধান বেদত না পারদল 
 

 

 

 

আবপল কম টকতটা 

সমাোঃ খায়রুল কবীর সমনন 

অবতবরি সবচব (প্রশাসন ও অথ ট অনুববভাগ) 

সুরক্ষা সসবা ববভাগ, স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালয় 

সমাবাইল:+88০১৭১২-০১৬৫২৮ 

স ান:+৮৮০২-২২৩৩৫৪৫০6 

ই-সমইল: wc.af@ssd.gov.bd 

২০ কা্ টবেবস 

 

৩ আবপল কম টকতটা বনবে টষ্ট সমদয় 

সমাধান বেদত না পারদল 

মবন্ত্রপবরেে ববভাদগর 

অবভদ্াগ ব্যবস্থাপনা সসল 

অবভদ্াগ গ্রহণ সকন্দ্র, ৫ নাং সগইর্, বাাংলাদেশ সবচবালয়, ঢাকা 

ওদয়ব: www.grs.gov.bd 

৬০ কা্ টবেবস 

 

 


