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(একই তািরখ ও �ারেক �িত�ািপত)
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার

�রা� ম�ণালয়

�র�া �সবা িবভাগ

�শাসন-১ শাখা
বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা-১০০০

www.ssd.gov.bd

ন�র: ৫৮.০০.০০০০.০১২.২৫.০০১.২৩.৭৬৩ তািরখ: 
১১ �সে��র ২০২৩

২৭ ভা� ১৪৩০

অিফস আেদশ

�র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালেয়র ২-২০ ��েডর কম �কত�া/কম �চারীগেণর �সে��র, ২০২৩ মােসর অভ��রীণ �িশ�ণ (In house
training) িন�বিণ �ত সময়-�িচ অ�যায়ী অ�ি�ত হেব:

২-৯ ��ড (পেদর ��ড)
�ম �িশ�েণর িবষয় তািরখ �িশ�ক সময় ও �ান

১
ই-গভ��া� ও উ�াবন কম �পিরক�না,
২০২৩-২৪ বা�বায়েনর জ� িনজ িনজ
অিধে�ে� সেচতনতা ও দ�তা �ি� িবষয়ক

১২ �সে��র ২০২৩
(ম�লবার)

জনাব �মাঃ খায়�ল কবীর
�মনন, অিতির� সিচব

(�শাসন ও অথ � অ�িবভাগ)

সকাল ১০.০০ টা- ��র ১.০০ টা
(৩ ঘ�া), সে�লন ক�, �রা�

ম�ণালয়।

২ কম �ে�ে� ��াচার �িত�া ও এ সং�া� িবধান
১৯ �সে��র ২০২৩

(ম�লবার)

 জনাব �মাসা�াৎ শাহানারা
খা�ন অিতির� সিচব (অি�
অ�িবভাগ)  

সকাল ১০.০০ টা- ��র ১.০০ টা
(৩ ঘ�া), সে�লন ক�, �রা�
ম�ণালয়।

১০ ��ড (পেদর ��ড)
�ম �িশ�েণর িবষয় তািরখ �িশ�ক সময় ও �ান

১
�পক� ২০৪১ অজ�ন, স�� চ�ােল� এবং
উ�রেণর উপায়

১৭ �সে��র ২০২৩
(রিববার)

জনাব �মাঃ আব�ল কািদর ,
��সিচব (�শাসন অিধশাখা)

সকাল ১০.০০ টা- ��র ১.০০
টা (৩ ঘ�া), সে�লন ক�,

�রা� ম�ণালয়।
১১-১৬ ��ড (পেদর ��ড)

�ম �িশ�েণর িবষয় তািরখ �িশ�ক সময় ও �ান

১
অিভেযাগ �িতকার �ব�া এবং GRS
সফটওয়�ার িবষয়ক �িশ�ণ

২৬ �সে��র ২০২৩
(ম�লবার)

জনাব �মাঃ আই�ব �হােসন,
িসে�ম এনািল� আইিস� �সল

সকাল ১০.০০ টা- ��র ১.০০
টা (৩ ঘ�া), সে�লন ক�,

�রা� ম�ণালয়।
১৭-২০ ��ড (পেদর ��ড)

�ম �িশ�েণর িবষয় তািরখ �িশ�ক সময় ও �ান

১

অিফেস িব��ৎ �বহার সং�া�,
�েভ�া িবিনময়, �টিলেফান িরিসভ স�ে�
�িশ�ণ এবং �পাশাক পির�দ িবষয়ক
িনেদ �শনা

২৪ �সে��র
২০২৩

(রিববার)

জনাব আ�াফ আহেমদ রােসল,
িসিনয়র সহকারী সিচব (�শাসন-২

 শাখা)

সকাল ১০.০০ টা- ��র ১.০০
টা (৩ ঘ�া), সে�লন ক�,

�রা� ম�ণালয়।

২। ১০-২০ ��েডর কম �চারীগেণর িনয়িমত �িশ�েণ অংশ�হণ তােদর পেদা�িত, চাকির �ায়ীকরণ, িবেদশ পদায়ন এবং অ�া� ��ে�
�যা�তা িহসােব িবেবিচত হেব।
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৩। যথাযথ ক��পে�র অ�েমাদন�েম এ আেদশ জাির করা হেলা এবং �িশ�েণ সংি�� সকলেক যথাসমেয় উপি�ত থাকার জ� অ�েরাধ

করা হেলা।  

২১-৯-২০২৩

�সখ ফিরদ আহেমদ

উপসিচব
�ফান: +৮৮০-২-২২৩৩৫৪৫১৬

ইেমইল: admin1@ssd.gov.bd

ন�র: ৫৮.০০.০০০০.০১২.২৫.০০১.২৩.৭৬৩/১(৮২) তািরখ: ২৭ ভা� ১৪৩০

১১ �সে��র ২০২৩

অবগিত ও �েয়াজনীয় (�েযাজ� ��ে�) �ব�া �হেণর জ� অ�িলিপ ��রণ করা হেলা (�জ��তার �মা�সাের নয়):

১) সকল কম �কত�া, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়

২) অিধদ�র �ধান (সকল), �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয় (ই-গভ��া� ও উ�াবন কম �পিরক�না সংি�� ২-৯ ��েডর ০২ (�ই) জন
কম �কত�ােক মেনানয়ন �দানসহ �িশ�েণ অংশ�হণ িনি�ত করার অ�েরাধসহ)

৩) উপসিচব, �শাসন-২ শাখা, জনিনরাপ�া িবভাগ, �রা� ম�ণালয়

৪) সিচেবর একা� সিচব, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয় (সিচব মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ�)

৫) িচফ একাউ�স এ� িফ�া� অিফসার, �রা� ম�ণালয়, িহসাব ভবন, �স�নবািগচা, ঢাকা
৬) িসে�ম এনািল�, আইিস� �সল, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয় (ওেয়বসাইেট �কােশর অ�েরাধসহ)

৭) িহসাবর�ণ কম �কত�া, িহসাব �কাষ, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়

৮) সকল �শাসিনক কম �কত�া/�ি�গত কম �কত�া, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়

৯) স�ট ��া: কাম-কি�: অপা:/অিফস সহ: কাম-কি�: ��া:/িহসাবর�ক/ক�ািশয়ার/অিফস সহায়ক (সকল), �র�া �সবা িবভাগ, �রা�
ম�ণালয়।

২১-৯-২০২৩

�সখ ফিরদ আহেমদ

উপসিচব


